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Rapporter

En kort introduktion til de rapporter, du finder i menuen "Rapporter", hvis du har Untis standard.

Har du tilkøbt yderligere moduler til Untis, kan du måske se flere rapporter. Har du fx  tilkøbt 

modulet pausetilsyn, kan du se rapporterne til "Pausevagter", hvis du har tilkøbt modulet 

vikarhåndtering, kan du se rapporterne til "Vikariat" osv.

Åbn en rapport

Når du klikker på en rapport, får du mulighed for at

• Udvælge de elementer, du vil se.

• Udpege det ønskede område og datointerval.

• Ændre på skriften.

• Vælge udskriftsdetaljer.

• Tilpasse sideopsætning.
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Udskriv eller overfør til excel

Alle rapporter kan udskrives eller overføres til excel til videre bearbejdning.
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Oversigt

Giver et overblik over de lærer, der er koblet  i en undervisning (lærerteam).

1. Først i listen ser du de enkelte lærerteam og de tidsønsker, der er sat på lærerne i menuen 

Stamdata. Under skemaet er nævnt undervisningensnummeret på den pågældende 

kobling, antallet af undervisningslektioner og faget.

2. Sidst i listen ser du en oversigt over undervisningsnumrene i de koblinger, som den 

enkelte lærer er med i.
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Belægningsstatistik

1.

I belægningsstatistikkerne kan du se, hvor meget klasser, lærere eller lokaler er belagt i forhold 

til tilgængelighed i skemaet. 

Med tilgægelighed forstås:

På Frey Skolen er der 40 positioner i skemaet (5 dage á 8 lektioner). Tilgængeligheden for 

klassen 1A er dog kun 25, da tidsønskes -3 (total spærring i skemaet) er noteret i 15 positioner i 

skemaet for 1A.

2.

Klasse lektioner pr. uge giver en oversigt over, hvor mange lektioner, der er placeret i de 

enkelte uger.
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Ledige timer

Giver et overblik over de klasser, lærere, lokaler eller elever, der er ledige.

I dette eksempel, hvor det er "Klasser", der er valgt, kan du fx se, at 1B ikke har nogen lektion i 

1. lektion mandag, i 2., 3. og 4. lektioner  har alle klasser undervisning/skema (igen er ledige) 

og i 5. lektion har følgende klasser ikke lektioner: 3B, 4A, 4B, 0A, 1A, 1B, 2A og 2B.

Der er i 5. lektion mandag * foran 0A, 1A, 1B, 2A og 2B. Det betyder, at de er spærret (med 

tidsønske -3) eller de har fri hele dagen. I dette tilfælde er det pga., at de er spærret med 

tidsønsket -3.
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Fagskema

Giver et overblik over fagfordelingen for henholdsvis klasser og lærere. I dette eksempel er det 

fagfordelingen for klasserne, der er vist.

Hvis du anvender årslektioner, giver tallene lige nu kun mening, hvis du vha. 

"Område-knappen" (se første afsnit i denne vejledning)  udpeger en uge.
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Listen viser hvor de forskellige fag er placeret i ugen. I dette eksempel er det faget biologi.

Fag-tid-listen er kun beregnet til de skoler, der anvender ugelektioner.
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Timelister

I listerne "Lærer-fag-liste" og "Fag-lærer-liste", ser du i kolonnen UL antallet af ugelektioner, 

hvis du anvender ugelektioner.

Anvender du årslektioner, ser du det samlede antal årslektioner.

I kolonnen "Værdienheder" ser du antal lektioner * fag-faktoren (hvis du ikke har indsat en 

anden værdi, er fagfaktoren default = 1). 

Hvis du arbejder med ugelektioner, er værdienheden = antal lektioner pr. uge * antal uger * 

fag-faktoren (hvis du ikke har indsat en anden værdi, er fagfaktoren default = 1). 
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Evakueringslisten giver dig en oversigt over de lærere, klasser og elever, der har skemalagt 

undervisning i en bestemt lektion, som du selv udpeger, når listen skal åbnes. I ovenstående 

eksempel er det 5. lektioner den 12/9-2011.

Listen viser også den aktuelle situation, hvis du anvender vikarhåndteringsmodulet.

De enkelte elever bliver kun vist, hvis du har tilkøbt et modul, der giver mulighed for at oprette 

individuelle elevskemaer.
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