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Eksterne elementer

Eksterne elementer er en overordnet tabel for alle skoler/afdelinger i jeres institutions'
MultiUser.

Du skal have administratorrettigheder for at kunne oprette, slette og redigere i tabellen
"Eksterne elementer”.

Med en MultiUser licens, har | mulighed for at en eller flere skoler/afdelinger, der er oprettet i
MultiUser, kan dele lokaler og leerere.

For at skolerne/afdelingerne kan dele lokaler/laerere, skal falgende vaere oprettet:

1. Den overordnede tabel Eksterne elementer
De af institutionens stamdataelementerne, der skal deles mellem jeres skoler/afdelinger, skal
oprettes eller overfares til tabellen: Eksterne elementer, der findes i menuen: Moduler.

2. Skolens/afdelings egen stamdata for lokaler/leerere

ALLE de skoler, der skal dele lokaler/leerere, skal i deres egen stamdatatabel i kolonnen:
"Ekstern betegnelse" skrive eller overfore den betegnelse, som stamdataelementet har i
tabellen Eksterne elementer (punkt 1). Det er forst, nar det er gjort, at Untis ved hvilke
skoler/afdelinger, der skal dele lokaler/leerere.

| det naeste skeermdump, kan du se et eksempel pa en skole, hvor 3 skoler/afdelinger deler
leererne: GEBH, GSHA, HAMO, HARE OG HASE. Den skole, der er logget ind, kan fx se, at
HASE er blevet skemalagt pa skole/afdeling 13 mandag i 1. og 2. lektion.

Det har mange steder vist sig hensigtsmaessigt, at det er en eller to personer, der sgrger for at
oprette de eksterne elementer i menuen: Moduler --> MultiUser --> Eksterne elementer.
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Betegnelsel Hele navnet IType |Tekst ] -~
| |T86.C431 Grupperum Lokale
T86.C435 Grupperum Lokale

T86.C436 Undervisningslokal Lokale
T86.C442 Undervisningslokal Lokale
T86.C448 Undervisningslokal Lokale |:]
T86.C511 Undervisningslokal Lokale
T86.C516 Undervisningslokal Lokale
T86.C521 Grupperum Lokale
T86.C532 Undervisningslokal Lokale
T86.C536 Undervisningslokal Lokale
T86.C544 Undervisningslokal Lokale
T86.C548 Undervisningslokal Lokale
T86.CK16 Gymnastiksal Lokale v

Du finder tabellen Eksterne elementer i menuen: Moduler -> Eksterne elementer.
Hvis du arbejder i en Untis version fgr 2015, er deti menuen: Moduler -> MultiUser -> Eksterne
elementer.

| tabellen Eksterne elementer kan du enten indtaste de eksterne lokaler/leerere, der skal deles,
eller hente dem fra den skole/afdelings stamdatatabel, som du er logget ind pa.

Vi anbefaler, at du overferer dem fra stamdatatabellen (se naeste afsnit), da du derved undgar
taste-fejl.

Har den skole/afdeling, du er logget ind p4, ikke alle de stamdata, der skal oprettes som
eksterne elementer, skal du efterfelgende logge ind pa den/de skoler/afdelinger, der har de
resterende stamdataelementer, og overfere dem til den overordnede tabel: Eksterne
elementer .

Eksterme elementer - 2 Frey Software ApS, 88 808 707



E Opret eksterne lerere

Opret lzerere som eksterne elementer
med samme betegnelse

e External resources / External resource-37
[ v 2 | [T & | F

Betegnelse] Hele navnet ‘Type |Tekst |

Opret lokaler som eksterne elementer

B h 5§ Opret eksterne lokaler
med samme betegnelse

Klik pa ikonet ved pkt. 1 for at oprette
eksterne leerere.

Klik pa ikonet ved pkt. 2 for at oprette
eksterne lokaler.

Klikker du fx pa ikonet "Opret eksterne laerere" (1), kan du udpege de laerere, der skal oprettes
som eksterne elementer. Se naeste skeermdump.
Pa tilsvarende vis, kan du overfare lokaler ved at klikke pa "Opret eksterne lokaler" (2).

B Leerer

B | Hele navnet J:
ABHA Hansen -
AKBE Bendsen 1
ANED Dahm
ANJP Japelt
ANSC Christensen

BIOR Birgit Orluf
CADI Dilling

CAMO Oxenvad

COKR Rasmussen

FRJE Jensen

GTBE Bentzen 8

-Alle- ~ ) Afdeling

Alle Markerede Inverse
o

Marker de stamdataelementer, du vil oprette som eksterne elementer og klik OK.
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|Hele navnet Type [Tekst | Betegnelse ‘ Efternavn -

Hansen Leerer ABHA Hansen El
Bendsen Leerer AKBE Bendsen
Dahm Leerer ANED Dahm
Japelt Lesrer ANJP Jépelt

Christensen Leerer ANSC Christensen

BIOR Birgit Orluf
CADI Dilling
- CAMO Oxenvad -

= 1] i
A Overfor til stamdata

Eksterne elementer i stamdata “l 4 Alment,”  Leerer ]’ Skema r Veerdier T Lee. i\ompt. V| P

overfores med samme betegnelse
(initial) Titel
Anne Boye Fomavn
000 Lennummer
Status Startdato
Dato, fra hvilken Slutdato
Ny status Arbejdsnom
Lo Afdeling(er) Persnr. 2
e-mail adresse ABHA
Telefonnummer Mobiltelefon

A
Nu er de stamdata, du markerede, blevet oprettet som eksterne elementer.

B

Untis har samtidigt automatiske overfort betegnelsen fra kolonne (A) i Eksterne elementer til
kolonnen "Eksterne betegn" i Stamdata --> Laerere (B) pa den skole/afdeling, du er loggetind
pa.

Er du fx logge pa skole/afdeling 2, er det kun skole/afdeling 2, som har faet overfert oplysninger
til Stamdata --> Leerere i kolonnen "Ekstern betegn".
Hvis skole/afdeling 2 skal dele leerere med skole/afdeling nr. 3 og 4, skal du:

1. Logge ind pa skole/afdeling 3

2. Tjekke at skole/afdeling 3 allerede har oprettet de stamdataelementer, der skal deles. Hvis

detikke er tilfeeldet, skal du oprette de manglende stamdataelementerne - inden

overforslen fra eksterne elementer.

Klik pa knappen "Overfor til stamdata" (1). Se naeste skeermdump

4. Nu overfores de eksterne betegnelser til skolens/afdelingens stamdata i kolonnen "Ekstern
betegn". Nu kan skole 3 skal dele de stamdataelementer, der har en betegnelse i
kolonnen: "Ekstern betegn" med andre skoler/afdelinger, der OGSA har udfyldt kolonnen
"Ekstern betegn".

5. Logge ud af skole 3 og logge ind pa skole 4 og gentage proceduren fra punkt 1-4.

w
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Betegnelse| Hele navnet IType [Tekst | Betegnelsel Efternavn Ekstern betegn s
| ||ABHA Hansen Laerer | |ABHA Hansen ! A =
AKBE Bendsen Leerer 2,,' Overfor til stamdata | AKBE Bendsen
|| ANED i:)ahm Lesrer Eksterne elementer i stamdata | ANED Dah
| ANJP gépelt e g;iet(lfaal)res med samme betegnelse B 5
| ANSC phristensen Leerer |
: o Dilling
A/ AMO Oxenvad -
F \
Nar du klikker pa “Overfer til stamdata”, bliver ' 4 " Ament/ Lerer | Skema | Veerdier | Le kompt. | V..|»
alle betegnelser fra tabellen Eksterne Thel
H g —
felementer ove!'fzrt til kolonnen “Ekstern betegn AmeBoye  Fomawn
i skolens/afdelings stamdata. Men kun HVIS ]
. . Lennummer
stamdataelementet allerede eksistererer i —
Status
stamdatatabellen.
Der oprettes IKKE nye stamdataelementer i | Dato.fhiken
forb. med overfarslen fra eksterne elementer til \ \ Ny status
_\eamdatatabellen. L0 Mideling(er)
e-mai adresse ABHA
Telefonnummer Mobiltelefon

T —
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Har skole 3 skemalagt med et element, som | deler, vil det se sadan ud i skemaet, nar skole 2
eller 4 kigger i et skema.
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