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Elevskema

Med modulet Elevskema kan du fordele eleverne pa kurser og danne individuelle
elevskemaer.

Forudsaetningen for at arbejde med modulet Elevskema er, at der i Untis er oprettet elever,
som er tilknyttet en klasse.
Elever kan oprettes manuelti Untis eller importeres fra et regneark til Untis.

Et kursus er defineret som:
En undervisning, der ikke behoves at blive leest af samtlige elever fra den eller de deltagende
klasser, men som kan veelges individuelt af de elever, der gar i klassen/klasserne.

Nogle brugere anvender det lille modul, Elevskema, mens andre kunder anvender det store
modul, Kursusplanleegning, der bade indholder Elevskema og Kursusplanleegning. Denne
vejledning beskriver primaert Elevmodulet.

P& www.untis.dk i menupunktet: Produkter --> Moduler, er der en kort beskrivelse af henholdvis
Elevskema og Kursusplanlaegning.

Er du i tvivl, om du har begge moduler eller kun Elevmodulet, kan du i Untis abne menuen,
Indstillinger -> Licensdata (fanebladet "Start")., for at se, om der er flueben ud for modulet.

Licensdata
Skolebetegnelse Licensnumre oK

Frey Software, 2680 2620

Skolestemelse

Til Demo- Og Kursusbrug for 700 - 1500 el
or 700 - ever

31012016  Udlebsdato (DD.MM.AAAA)

Moduler

Standardpakke Sma moduler
Optimering Undervisningsplanlzegning
Lokaleoptimering + Anneks Pausetilsyn
Skemadialog Afdelingsskema

Store moduler
Vikarhandtering Info-Skema

|7/ TKursusplanlzegning™ || Multiugeskema

Minut-skema Periodeskema

Kalender - Semesterskema

Fodnote

Land Omrade Kundenummer
Danmark - - 13715
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Skemaer

3 Ferie

[ Undenvisningsgruppe ~ [T Ringetider

Kursusp

Klasser Lzerere Lokaler Fag Fi

- - - ﬁ Afdelinger ~ FR| Diverse data ~
Basisfelter

= HEMEITI e E

Efternavn

aaa Anne Andersen 1
| bb Bent Brand 4
| cc Christian Christoffersen 6
| |ddd Dorte Dam 7
| EE Erik Eriksen 10
| aa Arne Asmundsen 2
| bbb  Birte Borgesen 3
| ccc  Camilla Christiansen 5
| |eee  EIse Eskildsen 9
| dd Dan Danielsen 8
| fff Frida Frandsen 1
| ff Frank Frederiksen 12
| ggg Grete Grim 13
[ | ag Gert Grendal 14
| hhh  Hanne Henriksen 15
| hh Hans Holte 16
| lii 1da versen 17
‘L’ | El

| Fanebladet "Dataindtastning" finder du menupunktet: Elever. Her kan du indtaste dine elever.
Husk at angive en klasse.

Du har ogsa mulighed for at importere dine elever til Untis.

For at du kan importere elever til Untis, skal eleverne veere listet i et tekstformat, hvor felterne er
adskilt af komma, semikolon eller tabulator. Det kan fx vaere et excel regneark, som du

gemmer i csv-format.

Derudover skal felterne veere ordnet i nedenstaende raekkefolge. Det er ikke ngdvendigt, at
udfylde alle felter. Det er tilstreekkeligt med betegnelse, navn og klasse.
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(Eksport/import af elever Raekkefolge af felter i DIF-filen GPU010.TXT )
GPUO010:TXT DIF-il elever.

Nummer Felt Type

1 Betegnelse

2 navn

3 Tekst

4 Beskrivelse

5 Statistik 1

6 Statistik 2

7 Styrekode

8 Fornavn

9 Skolenummer

10 Klasse

11

|Ken (1 = kvindelig, 2 = mandlig) )

'E] Elever - Notesblok <=
Filer Rediger Formater Vis Hijalp

GB;Brandt;;;;;;Grete;;3a;1 Elever - Microsoft Excel _
HV;vadmann;;;;;:Hans;;3a;2 = —

| sta

B:’ Calibri (AN [ ] ‘;ls@wa . ﬁ i !
=y [(raxucE-]o- A E %R [ % ][50 8] | Scnoet  Formater Celleyp

Typografier

Tal &) |
v |3 | K

Udklipsholder || Skrifttype o) | Justering )|

1
2

1 GB Brandt Grete
2 HV Vadmann Hans

|
gle

| dette eksempel er elevoplysningerne i et regneark. Husk at dine data skal veere organiseret i
korrekt reekkefolge med "Betegnelse" i felt 1, Efternavn i felt 2 mv., og regnearket skal gemmes i
et csv-format (semikolonsepareret).

Nar regnearket er blevet gemt som en csv-fil, kan man hgjreklikke pa filen, veelge "Abn med" og
abne med fx Notesblok. Her er elevoplysningerne adskilt af semikolon.
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JniUntis

201 tleve

UGElektione

stamdat:

~rey Software, 2680 2620

Dataindtastning Planlzgning Skemaer Kursusplanlzgning Moduler
Ny Kategori Snitflader
& Abn *
% Untis |+ \ Kiasse
. - Eksport/import af klasser i tekstformat
Seneste filer port/imp :
Export TXT file (CSV, DIF) \ Larer
ED Luk — Eksport/import af lzerere i tekstformat
He Import TXT file (CSV, DIF) ° (mjp Lotater
Sem — Eksport/import af lokaler i tekstformat
E Gem som... . ~ . Fag
LandespeCIfl kt L Eksport/import af fag i tekstformat
5 Login B panmark (). Hever o
LR = Eksport/import af elevdata i DIF-format

N

3 Logout

[Z4 Gem i database
Undervisning
Eksport/import af undervisninger i tekstformat

Li Bahrain ‘ L

B Nyt skoledr
Import/eksport L I_I Belgien L

f&g Brasiien C

Elevhumre
Import/Export Elevhumre

Elevernes kursvalg
Eksport/import af elevernes kursvalg i DIF-filformat

ey Udskriv

Hvis du vil importere dine elever, skal du vaelge menuen Filer --> Import/Eksport --> Import iTXT
filer (CSV, DIF)--> Elever.

Import i tekstformat Eleverl u

Skilletegn mellem felteme

(©) Komma (©) Tankestreg
@ Semikolon () Andet:
() Tabulator

Tekstafarasnsning

| dettidligere eksempel med csv-filen er skilletegnet mellem felterne semikolon, derfor er der
sat prik ved "Semikolon".

Hvis du har stamdataoplysninger i et tekstformat med et andet skilletegn mellem felterne, skal
du selvfglgelig veelge det.

Klik nu pa knappen "OK" og udpeg den fil, som du vil importere.
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ETGTGTGTGTSTSTSGSTSGSTSTSTSGSGSGSGSGSGSGSGSGSEGSGSEGSGSGEGSSEEEGSESEESEEEEESEEEEEEESEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEE
@ Elever / Elever / Alment E] E]
"HBENRIT 2E F@-8d.
Betegr| Fornavn Efternavn ID-nr. Fedselsdato Klasse Man Kvin e-mail -
GB |[Grete Brandt 3a B
HV  |Hans Vadmann 3a -
E] Elever / Alment \ V7

Nu er de to elever fra eksemplet importeret til menuen: Elever (fanebladet: Dataindtastning).

Normalt arbejder man i Untis med klasser, og Untis antager, at alle elever i en klasse deltager i
klassens undervisning.

Har eleverne mulighed for at vaelge kurser/valgfag, har vi en situation, hvor det ikke leengere er
alle elever, der deltager i alle klassens aktiviteter.

For at en undervisning i Untis bliver betragtet som et kursus, der kan veelges af elever, skal du:
1. Markere undervisningen.
2. Klikke pa ikonet: "Overtag undervisningen som kursus".

@ oA/ Klasse e W == =]
o B BMENRETLSS Fw-OFE a8 @@-@@
U-nr. [#/Kla,Leer Ejsker UL lek Leer Fag Klasse(r) Fagl Star Dobbe Blok
0 3500 0 Ové"la‘fl undervisn ngen som ursus.
163 2,2 2 A 9B,9A d 82 11 [
175 1 XX GEO 9A 92 U g
176 3 LL ENG 9SA 92
177 6 XX DAN 9A 92 1-2 a
178 1 XX KRl 9A 92 Lk 1 undervisninger blev overtaget for elevvalget
179 1 XX KLA 9A 92 T
180 4 AL MAT SA 92 041
181 3 HH FK 9A fk 92 141
182 4 HH [VEH oA 92 01
183 2 XX SAM 9A 92 041
184 1 HH HIS 9A 92
185 1 HH BIO 9A bio 92
195 2,1(c) o
196 2,1
197 231

| ovenstdende eksempel er U-nr. 195 blevet til et kursus, der kan veelges.
c) angiver, at undervisningen er et kursus, dvs. et fag, som du kan knytte bestemte elever til.
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] B2 W

Band (undervisning Skolearsskift Udvzelg
samtidig) ' klasse/trin ~

I menuen: Moduler --> Elevskema --> Kursus-elev-oversigt kan du nu se, at U-nr.195 er blevet
til et kursus. Se naeste skaermdump.

T N T T LY
Valgte kurser:vfo Elev: Q Valgte eleveraa
aa Asmundsen Ame
W U] g Dol vl i eoc s U O] R | Vg B BB i ] Wi = Atematvie [K. | |Bet. |ER [Fomal Ut Kixsa] Karnl |~
[ 9A aaa Andersen Amne 35 1 Kvinc

9A bb  Brand Bent 35 1 Manc
9A cc  Christoffersen Christi 35 1 Manc
9A ddd Dam Dorte 35 1 Kvmc
9A ee Eik 35
ﬂ--
9A bbb Bte 35 1
9A ccc Christiansen Camil 35 1 Kvmc
9A eee Eskildsen Hse 35 1 Kvinc
9A dd  Danielsen Dan 35 1 Manc
9A fif Frandsen Fida 35 1 Kvinc
9A i Frederiksen Frank 35 1 Manc
9A ggg Grm Grete 35 1 Kvinc
9A gg  Grendal Get 35 1 Manc
9A hhh  Henriksen Hanni 35 1 Kvinc
9A hh  Holte Hans 35 1 Manc
9A i Iversen da 35 1 Kvinc
9A i Ibsen b 35 1 Manc
9A i Jacobsen Jete 35 1 Kvinc
9A ii Jensen Jan 35 1 Manc

Undervisning, der skal overtages som kursus, ma IKKE have flere fag koblet! Og hvert kursus
(fag) skal have et entydigt navn.

En undervisning skal have minimum én klasse for at kunne overtages som kursus. Og det er
kun elever fra klassen/klassserne, som kan veelge kurset.

Skal elever kunne veaelge mellem tre engelskkurser, skal fagbetegnelsen vaere forskellig fx
ENG1, ENG2 og ENGS.

Skal kurserne foregd pa samme tid, kan man evt. benytte faciliteten Band (Undervisning
samtidig). Se seaerskilt afsnit.
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o&mdev-msig
9 v -Alle- *Toe@oe APz

EV e kurservsp o Undervisning a
196, vep -
Undv|Fag Drr Bev minar maxa UL |Lar. Valg Band  Lije Linj Bevgr | Bev K Aremativikr Eftemavn | K Bd,Fm&erM_‘/me'mm Kurse Ki »
165 ENG1 0 0 3 XX 0 cCo.co cce 9A vsp Ovistanst |9A ddd Dote Dam K
165 TYS1 90 0 4 XX 0 o 9 vsp Frandsen [9A ce Ek Erksen ¥ Fomawn "
195 o 0 0 2 EE 0 ) 9A vap Hote SA a3 Ame Asmuny vV Ugdekticoer M
mmali-mn-z-mm---- 9A btd Bre Bages v Kumer 1K
197 A 3 0 0 2 Z 3 00 9A cocc Comll Chvistid v Kon 1 K
176 ENG2 5 0 0 3 i 5 SA eee Bse Eskidesn 1 K
182 TYS2 4 0 0 4 HH 4 9A dd Dan Danieisen 2 0 M
9A ff  Fida Frandsen 24 1 K
9A K Frank Frederksen 2 0 M
SA 099 Grete Grm 2 0 K
9A g9 Get Grendal 2 0 M
SA hhh  Hann Herrksen % 1 K
SA hh  Hans Hoke 24 1 M.
9A & ida Ivemen 2 0 K|
9A i b bsen 2 0 M
SA 3 Jette  Jacobsen 2 0 K
9A § Jan  Jensen 2 0 M
i _|Karen|Kadsen |31 |3 K
SA kk  Kenne Kistensen 2 0 M
SA Laura Larsen n 3 Ky

| ovenstaende visning kan du:

+  Se hvilke kurser, der laeses af hvilke elever.
« Tildele elever kurser.

*  Fjerne elever fra kurser.

Visningen bestar af tre dele, hvis brede kan indstilles vilkarligt ved at treekke med musen.

1. Til venstre er de oprettede kurser.

2. Til hgjre er en liste med elever.

3. Imidten er der en oversigt. Her kan du kan ikke indtaste noget. Det du ser, er athaengigt af,
om du klikker i venstre side (vinduet med fag/kurser) eller i hgjre side (vinduet med
eleverne). | ovenstaende eksempel er der klikket pa et fag/kursus i venstre. Derfor viser
midter-vinduet eleverne, der er tilmeldt faget/kursuset. Bliver der i stedet for klikket pa en
elev i hgjre vindue, vil du i midter-vinduet se de fag/kurser, den pageeldende elev er
tilmeldt.

@vrige funktioner:

4. Herkan du veelge, om du vil se alle klasser, en argang eller én klasse. Muligheden for at
vise en argang er dog afthaengig af, at du i Stamdata --> Klasser har sat klassetrin pa di-
ne klasser.

5. Hvis du hgjreklikker i kolonneoverskrifterne i henholdsvis venstre - og hgjre side af
vinduet, far ud i en dropdown menu mulighed for at szette flueben ved de kolonner, du
vil have vist. | ovenstaende eksempel er kolonnen "Markeret" valgt fra. Kolonne benyttes
kun i forb. med udskrivning (se evt. afsnittet "Kolonnen: Markeret - udskrivning").

6. Nar du skal udpege kurser eller elever, skal du markere de gnskede linjer (obs. kolonnen:
Markeret skal kun bruges i forb. med udskrifter). Du markerer en elev/ et kursus ved at
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klikke pa linjen, sa den bliver bla. Du kan markere flere linjer ved hjeelp af ctrl.- eller shift-
tasten.

7. Kolonnen "Dnr." (delingsnummer) bruges, hvis du vil sikre, at en elev kun kan veelge ét ud
af en raekke kurser med samme delingsnummer. Delingsnummeret angives i menuen, Un-
dervisning --> Klasser (hvis du ikke kan se kolonnen, kan du abne kartotekskortvisningen
og veelge fanebladet: Undervisning).

8. Kolonnen elever angiver, hvor mange elever, der er pa kurset.

9. Kolonnen kurser (hgjre side) viser, hvor mange kurser den enkelte elev har faet tildelt.

Nar det er bestemt, hvilke fag/kurser eleverne skal have, kan fagene/kurserne tildeles pa to
mader.

1. Fagenel/kurserne tildeles de elever, der har valgt dem.
2. Eleverne tildeles de fag/kurser, de har valgt.

Det er forskelligt fra skole til skole, hvilken fremgangsmade man foretraekker.

. sl
® Kursus-elev-oversigt ‘ 1. Kurset TYS1 tildeles til fem elever ‘L‘
= “ & &

9 v Alle- S A
glate kurser:TYS1 Udval te elever/kurser tildeles Blev: Valgte eleverdd
. ] dd Danielsen Dan
Undv [_Fag [Dnr [Bev ]mln av[maxa[UL [Laer [Valg |Band |Linje| Linj| Elevgr || Undv [Fag [ Atemativkur| | Leer. | [K. | [Bet. |Foma|Eftemavn UL [Kurse «
165 ENG1 2.0 C0.C0 166 TYS1 XX 9A [[] aaa Anne Andersen 2 0
6 -IIME-E-EI --h 9A [[] bb  Bent Brand 2 0
195 0 0 o0 2 o 9A |M|cc | Christi Christoffersen I
196 vsp 0 0 o0 2 9A | [ddd [Dorte [Dam 2 26 1 |
197 Al 0 0 o0 2 co 9A |M[ee  [Eik [Erksen 126 [1 |
176 ENG2 0 0 0 3 LL 0 9A [[] aa Ame Asmundsen 2 0
182 TYS2 0 0 0 4 HH 0 9A [] bbb Bite Bergesen 2 0
9A |l | ccc | Camil| Christiansen 26 |1
9A [[] eee Hse Eskidsen 2 0
M [dd [Dan [Daniken 26 |1 |
9A [O] /f  Frda Frandsen 2 0 |-
9A [C] f  Frank Frederksen 2 0 |

Her vises den forste metode: Fagene/kurserne tildeles de elever, der har valgt dem.

Marker det fag/kursus, der skal have tildelt elever.

Marker den/de elev(er), der skal tilmeldes faget/kurset.

Klik pa ikon "Udvalgte elever/kurser tildeles".

Nu kan du se, at de fem elever er blevet tildelt.

Maske undrer du dig over, at der i detaljevinduet kun er vist, hvilket kursus eleven Dan
Danielsen har. Forklaringen er, at den allersidste linje der blev markeret, var linjen med
eleven Dan Danielsen. Hvis du gnsker at se de elever, der er pa kursus TYS1, skal du
klikke/markere linjen med TYS1 pany. Nu ser du de fem elever i detaljevinduet, som vist i

aOprwN -
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naeste skeermdump.

6. Som det fremgar skifter fokus i detaljevinduet hver gang, man skifter/markerer i venstre -
eller hgjre side af vinduet. Det kan i nogle situationer vaere uhensigtsmeaessigt, derfor kan
du lase visningen i enten venstre side (kurser) eller hgjre side (elever) af vinduet. Klik pa
knappen med nalen for at lase, gentaget klik ophaever lasningen.

7. Pasamme vis som du tilfgjer elever/kurser, kan du slette elever/kurser. | stedet for i punkt
3. atveelge ikonet, hvor du tildeler, veelger du ikonet: "Slette Elev/Kursus tildeling".

Hvis du onsker, at anvende den anden metode, hvor det er eleverne, der tildeles de kurser, de
har valgt, skal du felge den samme fremgangsmade. Dog denne eendring i punkt 1. og 2.:

1. Marker den elev, der skal have tildelt kurser.

2. Marker det/de kurser, eleven skal tildeles.

—
aKursus-elev-wersigt IE][&]E
9 v -Alle- Rl SRS
Valgte kurser:TYS1 Undervisning: Valgte elevercc
166, TYS1
Undv [Fag | Dnr |Elev |m|nar|maxa]UL [Lar Walg [Band Il.lnje[ Linj| Blevar | Elev [K. | Atemativicur| Eftemavn [[KI. | [Bet. [Foma|Eftemavn UL [Kurse »
165 ENG1 2, cc 9A TYS1 Christoffer |9A [] aaa Anne Andersen 2 0 [
6 -_E-E-E-m----- ddd 9A TYs1 Dam 9A [[] bb__ Bent Brand 2 0
195 0 0 0 2 ee 9% TYSt Erksen Wjoc [CristiChistoffersen 26 1|
196 vsp 0o 0 o0 2 /E/E o cee 9A TYS1 Christianst EEIEEE_
197 Wl 0 0 0 2 zZZ 0 Co dd 9A TYS1 Danielsen [Wlee [Eik [Eiksen |26 [1 |
176 ENG2 0 0 0 3 LL o0 9A [[] aa Ame Asmundsen 2 0
182 TYS2 0 0 0 4 HH 0 9A [C] bbb Bite Bergesen 2 0
-Eﬂ-
9A [] eee Hse Eskidsen
-E-Em-
9A [[] #  Frida Frandsen L
9A [[Jf  Frank Frederksen 22 o 1

oeaelam L | @

Udvalgte elever/kurser tildeles }

Slette Elev/kursus tildeling

| ovenstaende eksempel har du anvendt disse ikoner for at tiimelde eller framelde kurser/elever.

| nogle situation er det hurtigere eller nemmere blot at dobbeltklikke pa én linje for henholdvis
at tilfoje elle slette eleven/kurset.
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s s - FewRONSRs
196, vsp
|Undv|Fag |Dnr |Blev |minarmaxa/UL |Laer. |Valg 'Band | Linje' L | Blev K. Aremativior| Etemavn |K. = |Bet. |Foma Eftemawn UL | Kurst a
A1 165 ENGT 2. 0 0 0 3 XX 0 C0.Co 9A 0
1166 TYS1 5 0 0 l XX 5 9A 0
.195 wfo 9A i 1
- ------—-I 9A 2
D197 vl 2 <se
1176 ENG2 'l 0 0 3 LL 1 SA
vse 0 0 0 4 WM O
9 Al A0 RLSDS
[E]me
| JK. | [Bet. |Foma|Eftemawn UL [Korst ~
9A | | asa Amne Andersen 2 0
SA [Ibb Bent Brand 2 0
9A [l cc  Christi Christoffersen % 1
9A [¥] ddd Dotte Dam 28 2
9A []2a Ame Asmundsen 2 0
2% 1

| ovenstaende eksemple skal Erik Eriksen tilmeldes til kursus nr. 196 vsp.

1. Erik Eriksen er endnu ikke tilmeldt det markerede kursus nr. 196.

2. Ved etdobbeltklikke pa linjen med Erik Eriksen, fremgar det straks, at eleven har faet tildelt
kurset. Et gentaget dobbeltklik vil pany fierne Erik Eriksen fra kurset.

Filer Rediger ﬁmdata Undervisning Skemalzegning Skema Rapporter Indstillinger Moduler Vindue 7

Tamdew.5]i-8 0000 AR B BREIP LT, NEEE DR BESEQPE A5

E]Vdgeelevai

Undv Fag | Atemativkur| | Laer. K. | [Bet. |Foma|Eftemavn [UL | Kurse
9A hhh  Hann Henriksen 2 0
9A ((¥\hh  Hans Holte 22 0
9A | @] Ida Iversen
oA B i II!-
9A iii Jette Jacobsen 2 0
9A [ i Jan  Jensen 2 0
9A kikk Karen Karsen 2 0
9A . kk Kenne Kristensen 2 0
%A Laura Larsen 2 0
9B l Lars Lorentzen 2 0

Hvis du vil udskrive fra "Kursus-elev-oversigt", har du mulighed for ved hjeaelp af flueben at
markere netop de elever/kurser, du vil udskrive.

1. Aben "Kursus-elev-oversigt".

2. Seetflueben ved de elever eller kurser, du vil udskrive.

3. Kiik pa ikonet "Udskriv.
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e Kursus-elev-oversigt E]@

]

+ -Alle- MR A = - o N

Q Valgte kurser:ENG Undervisning: Q Valgte eleverii
165, ENG

Undv |Fag |Dnr |Elev |minantal lmaxantal |UL |Leer. |Valg Band | Elev [K. | Atemativkur| Eftemz « K. | [Bet. |Foma|Eftemavn UL [Kurse »
165 [ENG 86 |20 28 3 XX |86 fa 0A ENG A ] Hann Henriksen
195 vfo 0 0 0 2 EE 0 gi 0A ENG Hans Holte
196 vsp 0 0 0 2 AE O kf 0A ENG Ida Iversen
197 i o0 0 2 z o0 H A ENG b lbsen
182 TYS 0 0 0 4 HH 0 ie 0A ENG Jette Jacobsen
I ka 1A ENG Jan  Jensen

Kursus - Elev - liste &J — e Karen Karsen
u ' Elever )
Bever: 46/46 Kurs: 5/5 — — = Kerww| Kiisterssen

Laura Larsen

Betegnelse |Helenavnet |Kl. |Fomavn |Ken
o aaa Andersen 9A Amne  Kvinde Lars  Lorentzen
; bb Brand 9A Bent  Mand (1 Marer| Mols
Listefomn cc Christoffersen  9A  Christian  Mand ~ Mads Mikkelsen
Kursus - Elev -liste - ddd Dam 9A Dorte Kvinde Nina Nielsen
ift: i i Niels Nissen
S ee Erksen 9A Ek  Mand ek Nases

aa Asmundsen  9A Ame Mand
Ole Ovesen

1.
2.

—

NBBBBBBBBBBBBHBBBNBBBBBBBBHBBB

bbb Bergesen 9A Bite Kvinde i Pl
- i . Side opsagtning cce Christiansen  9A Camilla  Kvinde 1a allesen
[] Dobbette kurser skal ikke vises i udvalg cee Eskildsen 9A Hse Kvinde P9u| Petersen
dd Danielsen ~ 9A Dan  Mand Rta Rasmussen
fi frandsen  9A Frida  Kvinde Rasm| Riel
i Frederksen 9A Frank  Mand Sarrw| Serensen
099 Giim 9A Grete  Kvinde Seren| Samuelsen
aq Grendal 9A Get  Mand Tina | Thorsen
—— Tim  Tegersen i
Alle ¥ Kasse Ula Ulversen
Uik  Utson
Alle Markerede Inverse Vera Vilson
Veme Vemmelev =
[ OK Afbryd ] Yvonr Ymer
— — Ygir  Ydme

Klik pa knappen Udvalg i feltet Elever (nu abner vinduet "Elever").
Klik pa knappen Markerede og efterfglgende pa OK.

Kursus - Elev - Iist‘

Elever: 3/46 Kurs: 5/5

Statistik

adtom
Kursus - Elev - liste Det e
Qverskrift:

Nu kan du se, at du vil fa udskrevet de tre markerede elever ud afi alt 46 elever.

Veer opmeerksom pa, at du ogsa vil fa udskrevet alle 5 kurser (5/5). Hvis du ikke gnsker alle
kurser udskrevet, skal du klikke pa knappen Udvalg i feltet "Kurs", og indtaste om du
gnsker ingen eller udvalgte kurser.
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Nar du tildeler elever til kurser, vil de kriterier, der geelder for klassen oga geelde for eleven, nar
Untis optimerer. Men i optimeringen bliver eleven veegtet mindre end klassen. Jo flere elever,
der deltager fra klassen, jo hgjere bliver vaegtningen.

Nu er de basale funktioner i Elevmodulet beskrevet. De naeste afsnit er specialfunktioner,
der ikke vedrgrer alle brugere af elevmodulet. Har du bade Elevmodulet og
kursusplanlaegning, er det dog vigtigt, at du leeser det naeste afsnit vedr. "Dannelse af
parallelkurser".

(-] Kursus-elev-oversigt E] X
9 v -Alle- i @@“'CIH@E&
Valgte kurser: Undervisning: Valgte elevera
e krervD ‘Dannelse af parallelkurserl 1;6?:;; - ot =L
|Undv|Fag [Dnr_[Elev |minar/maxa/ UL |Leer. | Val Band |Linje|L | K. | Atemativiur| Eftemavn K. | |Bet. |Foma|Eftemavn |UL [ Kurse «
165 ENG1 27 0 0 3 XX 27 3A [] p= Per Ater 23 1
] 176 ENG2 25 0 0 3 LL 25 3a [[] GB Grete Brandt 3 1
166 ENG3 5 0 0 4 XX 5 33 [[] HV Hans Vadmann 3 1
[F] 182 TYS 0 0 0 4 HH 0 3B [[]ad Anna Dam 29 1
] 197 A 0 0 0 2 zZZ 0 3B [[] ga gudu Adamsen 29 1
[ 195 vio 0 0 0 2 EE 0 | |ia _|Jeppe| Andreasen __________[29 1|
W% [vsp [ o Jo Jo [2 [g&lo [ [ || 38 [ kd Kaspe Damsgaard 23 1

Funktionen "Dannelse af parallelkurser" er henvendt til de brugere, der bade har modulet
Elevskema og Kursusplanlaegning.

Har du modulet kursusplanlaegning, og opretter du dine kurser, for du kender elevernes valg,
er det en stor fordel at anvende funktionen: "Dannelse af parallelkurser".

Eksempel

| ovenstaende skeermdump er der pa forhand i Undervisningsvingsvinduet oprettet 3
engelskhold (ENG1, ENG2 og ENG3), der har samme undervisningsindhold. De er oprettet
udfra den betragning, at der nok kan blive mellem 20 og 28 elever pa hvert af de tre
engelskhold . Men det kan jo vise sig, at eleverne vaelger anderledes, sa der er enten er for fa
eller for mange elever til tre engelskhold. | den situation, hvor du ikke kender elevernes valg,
nar du opretter kurserne, skal du i stedet anvende funktionen: "Dannelse af parallelkurser". Se
naeste skeermdump.
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9 v Alle-

R NSRS
Valgte kurser:TYS Undervisning: Valgte eleverhh
g
|Undv |Fag  [Dnr |Blev [minantal [maxantal JUL |Leer. |Valg |Band [ Elev K. Attemativkur| Eftemavn K. | |Bet. |Foma|Eftemavn IUL |K|.IS(A
165 ENG 85 |20 28 XX 8 9A [] hhh  Hann: Henrksen
195 vio 0 2 EE 0 --l‘.-
[F1 196 wvsp 0 0 0 2 M 0 9A [ i Ida Iversen
[ 197 vil 0 9A [ b Ibsen 22 D
B --E-E-_-E-- 9A [ Jette Jacobsen 2 0

Start med KUN at oprette ét engelskhold i menuen: Undervisning (det er en forudseetning, at
undervisningsindholdet skal vaere det samme pa alle engelskhold, der skal parallelleegges).
Husk at indtaste min. og max. elever. Se neeste skeermdump.

HER T

& oelIBER
U-nr. # Kla,Leer Ejskemalagt UL Arslek Leerer Fag Klasse(r) Min. elever Max elever
0 533.00 0

- Alle

161
165 20,1 (c)

1 LL KRl 8B i i

(4. ["Undervisning | Skema | Styrekoder | Vaerdier | Kopplungszeile |
3 Ugelektioner Alias (Andet navn) Faggruppe
Arslektioner Beskrivelse ~ Hever(D)
XX Lasrer Lokale  Hever(P)
ENG Fag 92 Stamlokale 0 iat
9A9B.0A1 Kassef) Statistikkoder
U-grupper 28 Hevermax
| Oamena [ ] Fordel lek pa undv.ar. 85  Stud. Kurs

Nar du er feerdig med at tiimelde elever til kurset ENG, er du klar til at oprette parallelkurser.

)

v Al - Foe@@f s
Valgte kurser:ENG —/
[ Dannelse af parallelkurser }
Undv|Fag |Dnr |Elev |minantal |maxantal (UL |Lzer. |Valg Band
Wl |16 g 0 : X |8
195 vfo 0 0 0 2 EE 0
196  vsp 0 0 0 2 AE 0
197 Al 0 0 0 2 Z 0
71 182 TYS 0 0 0 4 HH 0

Klik pa ikonet "Dannelse af parallelkurser".
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D Parallelkurser dannes e
—

Fag | Blev |max antal | Antal kurser | Nye kurser |
ENG 85 28 1 2 ENG

< | n

Lzeg de nye kurser til elevemes kursusvala Vedr. modulet:
Elever fordeles ligeligt pa parallelkurser Kursusplanlagning

Lok | [ Aby

Nu kan du se, at Untis udover kurset ENG, vil danne 2 parellelkurser (Kolonnen "Nye kurser").

Moduler i Vindue 7?7

Vikarhandtering 4 CoaR- Y= & 1
Periodeskema 4

I Elevskema bl Kursus-elev-oversigt
Kursusplanlzegning 4 Import af data fra gp-Curs
Eleve
Fagfordeling > —

@ Band (undervisning samtidig)
E Skolearsskift
38 Udvaelg klasse/trin

Veerdiberegning

Afdelingsskema 4

Band er en gruppe fag, der som udgangspunkt skal placeres sammen i skemaet (samtidig
undervisning).
Pa skoler med fa valgfagstimer (fx 6 ud af 30 ugentlige lektioner), er der ingen grund til at
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oprette band, da Untis' optimering godt kan levere gode resultater uden, at der er dannet band.
Men er det meste af undervisningen pa valgbasis (som tilfeeldet er i de tyske gymnasier), vil det
kunne oge skemaets kvalitet betydeligt, hvis man pa forhand fastlaegger, hvilken undervisning,
der skal leeggges i band.

| modulet, Elevskema kan du selv fastlaegge, hvilke kurser/ivalgfag der skal vaere med i et band
(samtidig undervisning). Men vaer opmaerksom pa, at du i oprettelsen af dine band ogsa kan
skabe forhindringer for optimeringen, hvis kurserne i et band - set i forhold til elevernes valg -
ikke er hensigtsmaessige. Nar du har dannet et band, har du indirekte udelukket andre
muligheder for banddannelse, der maske ville give nogle bedre skemaer. Her kan du med
fordel anvende modulet, Kursusplanlaegning, der indholder en facilitet, der automatisk kan
optimere, hvilke kurser der skal leeses samtidig ud fra elevernes valg, og som fordeler eleverne
pa hold, sa flest mulige ansker imgdekommes.

Start Dataindtastning Planlzgning Skemaer ‘ Elevskema ‘ Moduler
2 ) a8
Elever Kursus-elev-oversi and (undervisning Skolearsskift Udvzelg
> > samtidig) > klasse/trin ~

@ Undenvisningsraekkefalge [e@]=]
Undervisningsraskkefalge

S Slet I\Bénd (Samtidig undervisning) | ~ ‘ I

Undervisning
) [ ] [ e

Udvalg af

(©) Undervisningsnr. © () U+r. + Fag

"UndervisningsreekkefglgeBand (undervisning samtid) finder du i fanebladet "Elevskema" .
Her vises to band C1 med 4 kurser og C2 med 3 kurser.

| optimeringen bliver band behandlet saledes:

1. |saetteoptimeringen bliver alle kurser fra et band sat pa samme tid.

2. | bytteoptimeringen kan enkelte kurser bytte plads, hvis det forbedrer det samlede resultat.
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