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Fagdage/fordybelsesdage

Pa nogle folkeskoler gnsker man, at en bestemt dag i ugen anvendes som
fagdag/fordybelsesdag.
Forstaet saledes, at en klasse én dag om ugen KUN har ét fag.

| de naeste eksempler tager vi udgangspunkt i, at der skal veere 40 fagdage (det preecise antal
fagdage inden for start- og slutdatoen for skolearet pa din skole, skal du selv teelle op).

| eksemplerne er fagdagen pa 6 lektioner (du skal selvfglgelige anvende det lektionstal, der er
geeldende pa din skole).

Det kan godt lade sig gore i Untis at oprette skemaet til fagdagene. Men det kraever, at du
laegger 2 skemaer - uanset om du benytter modulet Kalender-Semesterskema eller ej.

Det ene skema er et grundskema (for 4 dage), hvor fagdagen er spaerret med -3.

Det andet skema er et fagdagsskema, hvor én ugelektion svarer til én fagdag.

Du kan sikre dig, at der ikke kommer kollisioner i forhold til leerere og lokaler pa de enkelte
fagdage, ved at optimere fagdagsskemaeti Untis.

Fagdagene skal optimeres, sa du sikrer, at der ikke kommer kollisioner i forhold til lzerere og
lokaler pa de enkelte fagdage.

| fagdagsskemaet skal antallet af klassernes ugelektioner svare til det antal fagdage, som de
skal have.

Det er ikke umiddelbart muligt i Untis at optimere, sa der bliver:
+ Halve fagdage for nogen klasser og hele fagdage for andre.
«  Kun fagdage i nogle uger og sa grundskema de evrige uger.

@nsker du at laegge 2 skemaer (et grundskema for 4 dage og et fagskema til 1 dag), skal du i
KMD Educa Personale oprette de skemabrikker/lektioner, du skal bruge henholdsvis i
grundskemaet og i fagdagsskemaet.

Sorg for at navngive fagene, sa du nemt kan sortere skemabrikkerne/lektionerne i to
grupper i Untis.

Pa de neeste sider, kan du se, hvordan du skal forholde dig afthaengigt af, om du arbejder i

Untis Standard eller har tilkebt modulet Kalender-Semesterskema.

+ 1 Untis Standard har du ikke mulighed for at placere fagdagene i grundskemaet.
Fagdagene skal manuelt leegges ind i KMD Educa Personale. Se side 2-7.

+ | Untis m. Kalender-Semesterskemaet kan du manuelt leegge dit fagdagsskema ind i
grundskemaet i Untis, da det med Kalender-Semesterskemaet er muligt at skemalaegge pa
specifikke datoer. Det betyder, at du kan se bade grundskemaet og fagdagene i det
samme skema. Se side 8-19.
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Hvis du arbejder i Untis Standard

1. KMD Educa Personale planleegningsfasen
| KMD Educa Personale skal du:

1) Oprette de lektioner, du skal bruge til dit grundskema (4 dage).

2) Oprette lektionerne/skemabrikkerne til fagdagene, sa én fagdag svarer til én skemabrik.
Har du 3 fagdage med eng i 2a, skal du oprette en opgave med 3 lektioner/skemabrikker til 2a.
| planlaegningsfasen i KMD Educa Personale, vil det teelle som 3 lektioner * 40 = 120 lektioner
(hvis skolearet er pa 40 uger).

2. Untis skemalagning

| Untis bliver der importeret 3 ugelektioner fra KMD Educa Personale til 2a eng. For at kunne
skelne dem fra avrige lektioner til 2a’s grundskema, er det vigtigt, at de er navngivet, sa du kan
genkende dem i Untis.

Nar du i Untis har optimeret fagdagen, har du en facitliste til, hvordan fagdagene skal placeres
i KMD Educa Personale - uden at der opstar kollisioner.

3. KMD Educa Personale - indtastning af fagdagene

Nar du leegger fagdagene til 2a eng ind i KMD Educa Personale, vil du godt kunne lzegge 6
lektioner ind pa hver af de 3 fagdage (18 lektioner i alt) - selvom du kun oprettede 3 som
udgangspunkt.

| KMD Educa Personale vil du se, at du har brugt 15 mere end du oprettede, men KMD Educa
Personale taeller korrekt pa de 18 lektioner, du har placeret i skemaet, nar du bruger funktionen
"Faktisk opteelling efter skema".

1. Nar du har eksporteret dine data fra KMD Educa Personale til Untis, skal du STARTE med
at gemme dine data i Untis vha. "Gem som". Det gor du to gange, sa du dermed far to filer,
der som udgangspunkt har samme indhold. Den ene fil kalder du grundskema og den
anden fil fagdag.

2. Abn filen grundskema.

Abn menuen "Alle undervisninger".

Lav en sortering, sa du kan skelne mellem de lektioner, der skal bruges i henholdsvis

grundskemaet og i fagdagsskemaet.

Slet nu alle de undervisninger, der IKKE skal bruges i grundskemaet.

Gem grundskemaet.

Abn nu fagskemaet.

Abn menuen "Alle undervisninger".

Lav en sortering, sa du kan skelne mellem de lektioner, der skal bruges i henholdsvis

grundskemaet og i fagdagsskemaet.

10. Sletnu alle de undervisninger, der IKKE skal bruges i fagdagsskemaet.

11. Gem fagdagsskemaet.

W
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23 - £x, Serie@ndre
Seriezendre: £ndre flere feltermed L

1| 2| 3| 4| 5 samme tekst.
Mandag
Tirsdag EEEEEE
Onsdag
Torsdag
Fredag

Grundskema 4 dage

Inden du leegger dit grundskema, skal du spaerre fagdagen med -3 for alle klasser.

Hvis du har leerere, der har undervisning, uden der er tilknyttet en klasse, skal du huske ogsa at
speerre fagdagen for de laerere.

Herefter lazgger du grundskemaet pa almindeligvis.

Z F: MENRIBT LI HE
U-nr. |+ Kla,Leer |Ej skemalagt UL Leerer | Fag |Klasse(r) | Faglokale
40.00

39 22|JuUM  DAN 2a

43 4 JAL NT 2a NIT

49 10 JAL MAT 2a

53 3jum BN 22

55 1SL 2a BIL

< | 1 3
v | U, 39 |+ Kiasse d

Fagdagene
Hver fagdag svarer til én lektion/skemabrik. Det betyder, at hvis der er 40 fagdage pa et ar, skal
hver klasse have 40 ugelektioner. Tjek at tallene stemmer.

Fagdage/fordybelsesdage - 3 Frey Software ApS, 88 808 707



@ Ringetider

4

Alment r Pauser r Vikariat ]

Antal dage (1ti 7)

E Max antal lektioner pr. dag (1-60)

PR
Nummer pa dagens farste lektion (1 eller 0).

Indtastning:
Formiddag
Blank

Eftermiddag

Lektionsnummer 1

6

2[ 3] 4 8

Lektionsbetegnelse

8:00 |8:55 9:50 |10:45 12:00 12:55

8:45 9:40 |10:35 11:30 12:45 13:40

Mandag
Tirsdag
Onsdag
Torsdag
Fredag

Lerdag

Sendag

kan du fjerne de
sidste to positioner

kan skemalaegges.

Med knappen “Blank”

sendag, sé der netop
er 40 positioner, der

Lok J| #onpa |

Anvend

Hvis du gnsker at fagdagene skal fordele sig jeevnt ud pa de 40 uger, skal du oprette et
ringtidssaet med 40 positioner over 7 ugedage (40 positioner = 40 fagdage). De 7 ugedage gor,
at fagdagene bliver spredt bedst muligt.
Hvis du gnsker fagene spredt endnu mere. Kan du i ringetidsseettet markere henholdsvis
formiddag og eftermiddag, og saette prioriteringen "God fordeling af de enkelte fag pa

formiddag og eftermiddag" til ekstrem vigtigt (5). Se naeste skeermdump.

| @ Ringeticer

4 Alment

Pauser

Vikariat

Antal dage (111 7)

(6| Macantallektioner pr. dag (140)
-
Nummer pa dagens ferste lektion (1 eller 0).

Indtastning:
 Fomiddag _
| Bank
| Eftemiddag |

[E=mEeR=]

Lektionsbetegnelse

8:45 19:40 ' 10:35 11:30 12:45 13:40
| Eftern Eftern Efter

Leerere 1
8:00 855 9:50 |10:45|12:00 12:55 Leerere 2
Klasser
Fag
Hovedfag

Lokaler

imefordeling

sgnsker

God fordeling af de enkelte fag pa formiddag og eftermiddag

=0

I menuen: Undervisning skal du nu serge for at undga fagrepetition af hensyn til optimeringen.
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WQ Forespergsel / Undervisning - Alle 00 = =
MENRIRTS LI F- 0180 a @ H-&

(2) Faget m& forekomme flere gange pr. dag

U-nr|+ Kla,Lee| Ej | UL lAr[ L&rc[ Fag ]Klasse(r) lFagIokale‘StamlokalelDob[ Blok -
= il

100 @\ 20 AC DAN 3b 8 (4

79 2 20 RT DAN 3a 7

440 8 2 H DN 6

61 @ 2 W oban 2 6

438 & 2 um DaN 2a 5

39 & 22 um DaN 2a 5

436 @ 2 an pan b 4

19 lg 22 AN DAN 1b 4

A24 (=N 2 eC  NAM  1a 2 7] h

-

4 Undervisning r Skema/' -]' Vaerdierr Koblingsrakke

[(] 049 Last [77](B) Betinget Iast
[7] 4 lgnoreres [77]{D) Dobbelttimekrav
[ Markeret [0 Ikke enkeltimer Herfra' kan du traskke kolonnen
[T {E) Dobbelttime over +pause [T]{R) Yderektion e
[C1](F) Valgfag [(1](S) Leeg klassegruppe s
[T]{K) Ikke reservelokale [ (V) Leereren kan skiftes ud
[7]4k) Ingen dataanalyse [T]4L) kke i fodnoter
[77]4r) Lek. i samme lokale [T7]{U) Om eftermid. kun dobbellek
[7] Lzerertildeling fast [7] (M) planlzeg manuel
Tidsensker forefindes [T7] Vik.: Automatisk tilsyn

Hvis du saetter flueben i kolonnen: (2) Faget ma forekomme flere gange pr. dag, vil
optimeringsalgoritmen i Untis ikke tager hensyn til fagrepetition. Det betyder, at faget kan
leegges frit og forekomme flere gange pa den samme dag.

Lektion 1 2 3 4 5 6
Mandag 33 34 35 36 37 38
Tirsdag 39 40 41 43 44 45
Onsdag 46 47 48 49 50 1
Torsdag 2 3 4 5 6 8
Fredag 9 10 11 12 13 14
Lerdag 16 17 18 19 20 21
Sendag 22 23 24 25

Du kan lave en oversigt til dig selv, sa du ved, at fagdagen mandag i forste lektion i facitlisten
svarer til kalenderuge 33, mandag i 2 lektion til kalender uge 34 osv.

Oversigten kan veere en stor hjeelp, hvis ikke alle klasser skal have fagdag i samtlige uger. Se
naeste afsnit.
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@ Tidsonsker / Klasse-76 =)
o @f 05 | I | 9 9= o | @@!

7a +

v

1| 2| 3] 4] 5] 6| 7| 8|Dage |Fom

Mandag
Tirsdag
Onsdag 3
Torsdag
Fredag

Lerdag

Sendag

< | n »

Hvis en af klasserne kun skal have 39 fagdage og de ikke ma have fagdag i uge 47 (svarer til
onsdag i 2. lektion i oversigt pa forgaende side), skal du gere folgende:

1. Sorg for at klassen kun har 39 ugentlige lektioner.

2. Abn tidsensker for klassen 0g spaer onsdag i 2. lektion med -3.

Nu er du klar til at optimere dit fagskema, sa du far en "facitliste" til fagdagenes placering for de
enkelte klasser. Husk at tage en backup, nar du er feerdig.
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UniUntis Fagdag Untis Standart Frey Softwa 2680 262 Skema 2015/201¢

Skemaer Kursusplanlagning Moduler

_E@EEI@@

Staende Liggende a iggende Flere Timeliste S|

| format~ format~ | [format~| format~ v | skemaer~ ~
Enkelt-sk 53 mié T i | Flere uger
Bg Lereroversigt hgjformat , a- Skema (Kla30) EEE—XE
ﬁi Lokaleoversigt hgjformat '|1a [_J 2 - @ ‘ a B = |& | @ ° a 'ﬂ‘ ‘!
Klasseoversigt hgjformat stor [ —
e > 2707205~ 2] -02082015 &~
B Leereroversigt hgjformat stor =
" -
B Lokaleoversigt hojformat stor 1a (1b |2a | 2b (3a |3b |4a (4b |5a |5b [6a (6b |7a | 7b (8a | 8b | 9a | 9b =
Vinduesgruppen a1
(AT DA | st
Ma-2 DAN B DAN
DAN | DAN ——— DAN | DAN | DAN
Wa-3
NT MAT MAT | DAN DAN | =¢ MAT MAT
Ma-4 BE0
NT DAN
MAT | MAT MAT DAN MAT | DAN DAN
MAT NT | NT GEO
NT MAT | DAN | DAN | MAT | MAT DAN | DAN
DAN
DAN DAN ——— DAN MAT | MAT
T3
MAT DAN [ NT | MAT DAN
T4 MAT
DAN | DAN
TS DAN NT NT A =)
MAT NT DAN DAN | MAT DAN DAN =
T8 MAT | - GE
on1 | DAN | DAN
DAN { NT MAT NT MAT | DAN | DAN DAN
On-2 DAN MAT | MAT
DAN —— DAN ——
On-3
NIT | MAT MAT —— MAT DAN | NT | MAT MAT | DAN | DAN [ DAN
On-4 NT
DAN
On-5 DAN
MAT MAT MAT MAT NT MAT MAT
On-6 MAT
To-1 DAN
MAT NT [ NT MAT DAN | MAT | DAN | MAT
To-2 DAN
Nan | naN nan | nan

Nar du har optimeret dine fagdage, kan du abne skemaet Klasseoversigt hgjformat
(oversigtsskemaer), hvor du ser en "facitliste" over dine fagdages placering. Ved hjaelp af
facitlisten kan du skemalaegge fagdagene i KMD Educa Personale.

Hver lektion svarer til en fagdag. Mandag 1. lektion svarer til 1. fagdag, mandag 2. lektion til 2.
fagdag og sa fremdeles. Som du kan se i eksemplet ovenover, svarer onsdag i 2. lektion til den
14. fagdag.

"Facitlisten" skal leeses sadan:

| den forste fagdagsuge (mandag i 1. lektion) skal 1a have dan, 1b -dan, 2a-mat, 2b-dan,
3a-dan, 3b-dan, 4a-dan, 4b-dan, 5a-his, 5b-N/T, 6a-dan, 6b-eng, 7a-tys, 7b-geo, 8a-his, 8b-bio,
9a-tys og 9b-mat. P4 sammevis lzeses facitlisten for de gvrige fagdage, hvor mandag i 2. lektion
svarer til fagdagen i uge 2 osv.

Optimeringen i Untis sikrer, at der ikke er overlap af lzerere og lokaler pa de enkelte fagdage.

Skriv skemaet med facitlisten ud, s& du har den, nar fagdagene skal lasegges ind i KMD Educa
Personale.
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Hvis du arbejder i Untis med modulet: Kalender-Semesterskema

| Untis med Kalender-Semesterskemaet kan du manuelt laegge dit fagdagsskemaind i
grundskemaet i Untis, da det er muligt at skemalaegge pa specifikke datoer. Det betyder, at du
kan se bade grundskemaet og fagdagene i det samme skema.

Du skal fortsat som udgangspunkt lzegge henholdsvis et grundskema og et fagskema.

1. KMD Educa Personale planleegningsfasen

| KMD Educa Personale skal du

1) Oprette de lektioner, du skal bruge til dit grundskema (4 dage).

2) Oprette lektionerne/skemabrikkerne til fagdagene, sa én fagdag svarer til én skemabrik.
Har du 3 fagdage med eng i 2a, skal du oprette en opgave med 3 lektioner/skemabrikker til 2a.
| planleegningsfasen i KMD Educa Personale, vil det taelle som 3 lektioner * 40 = 120 lektioner
(hvis skolearet er pa 40 uger).

2. Untis skemalagning

Se i de nzeste afsnit, hvordan du handterer henholdsvis grundskemaet og skemaet til fagdagen.
3. KMD Educa Personale - import af skemaet med fagdagene

Nar du overfaorer skemaet til KMD Educa Personale, som indeholder bade grundskemaet (4
dage) og fagskemaet (1 dag), teeller KMD Educa Personale i forhold til de faktiske placeringer i
skemaet, nar du bruger funktionen "Faktisk opteelling efter skema".

1. Nar du har eksporteret dine data fra KMD Educa Personale til Untis, skal du STARTE med
at gemme dine data i Untis vha. "Gem som". Det gor du to gange, sa du dermed far to filer,
der som udgangspunkt har samme indhold. Den ene fil kalder du grundskema og den
anden fil fagdag.

2. Abn nu grundskemaet.

Abn undervisningsmenuen. | eksemplet er det 1a’s undervisning du ser.

4. Laven sortering, sa du kan skelne mellem de lektioner, der skal bruges i henholdsvis
grundskemaet og i fagdagsskemaet.

5. lkolonne (l) "Ignorer" seetter du flueben ved alle undervisningerne til fagdagene. Se naeste
skeermdump.

6. Detdu har gjorti pkt. 4 og 5 med 1a's undervisning, skal du gare med alle dine klasser.

L

Nu bliver undervisningen til fagdagene ikke taget med i optimeringen af grundskemaet. Du skal
senere manuelt placere dem i grundskemaet, derfor skal de IKKE slettes.
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® 1a/Kiasse K E=E EER
fia FIREMNRIRTS S/ - 0= A8 PR P B- 4
U-nr. |+ Kla,L¢ UL Ar| Leerer | Fag Klass | Faglokale | Stamlokale | Dobbeltiek. | Blok | Ignorer (i)
e 60.00| 0
14 1 |LF 1a 3 |
13 2| LF maT 1a 3 O
16 1 T 12 BL O
15 1 ss  ENG 1a 3 OJ
3 8 |ss DAN 1a 3 |
10 1 LF  Nm 12 | NT O
17 2 av [MUSI 12 Mus O
1 2| sL LeK 12 | ALM O
2] (]
V]
M
2 | O
M
JA  DAN-faguge 1a |USU ™

—

4 / Undervisning r Skema/ Styrekoderr Veerdier ]’ Koblingsraekke ]

[ 09 Last 0 [ (B) Betinget last
[ (D) Dobbektimekrav

Traek kolonnen op.

———ay

[ 7] {m) Markeret = 2 enkelttimer

[T](E) Dobbelttime over +pause [T7](R) Yderektion

[C](F) Valgfag [C](S) Leeg klassegruppe senere

[(](G) Ikke i yderlektion [](2) Fag 2 g./dag

[T](K) lkke reservelokale [ (V) Leereren kan skiftes ud

[T {k) Ingen dataanalyse []{L) kke i fodnoter

[ ) Lek. i samme lokale [7](U) Om eftermid. kun dobbellek

[7] Leerertildeling fast [7] (M) planlzeg manuel
Tidsensker forefindes [7] Vik..: Automatisk tilsyn

Traek "Ignoreres" () op som kolonne.

Seet flueben i kolonnen "Ignoreres" (1) ud for fagdagene.

| dette eksempel har 1a 60 lektioner (20 til grundskemaet og 40 til fagdagen, hvor hver
lektion svarer til én fagdag.
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| @ Tidsonsker / Klasse 76 (=8 EcR )
i @8 @ i | 98 | 98 @8 e @E"ﬁ

2 - ‘ &, Seriendre

Zndre flere feltermed L

1] 2[ 3] 4 5|  sammetekst.

Mandag
LTI
Onsdag

Torsdag
Fredag

Inden du lzegger dit grundskema, skal du spaerre fagdagen med -3 for alle klasser.

| dette eksempel skal grundskemaet ikke lsegges tirsdag. Husk at kopiere spaerringen til alle
klasser.

Hvis du har leerere, der har undervisning, uden der er tilknyttet en klasse, skal du huske ogsa at
speerre fagdagen for de laerere.

Herefter skemaleegger du dit grundskemaet pa almindeligvis. Tag en backup, nar du er feerdig.

b
@ Foresporgs I/Undelvisning-AIle9 E”E E
TaXlacso @ 0= A PR @ B-&@
U-nr. |+ Kla,Leer Ej skemalagt | UL Ar| Leerer |Fag Klasse(r) | Faglokale HStamlokale | Dobbeltiek.
g| 668.00 0
472 (i) 1 LF 1a usu
454 (i) 22 JA DAN-faguge 1a usu
451 (i) 3w [ - usu
448 (i) 10 PH 1a usu
9 (i) 4 JM N/T-faguge 1a usu
< - e A- s
v | U-nr. 5 | Undervisning - Alle v |_;5

1. Abn nu Fagskemaet

2. Abn menuen "Alle undervisninger".

3. Lav en sortering, s du kan skelne mellem de lektioner, der skal bruges i henholdsvis
grundskemaet og i fagdagsskemaet.

4. Sletalle de undervisninger, der IKKE skal bruges i fagdagsskemaet.

5. Nar du kun har de undervisninger, der skal bruges i fagskemaet, skal du fierne fluebenet i
kolonnen "Ignorer".

6. Gem fagdagsskemaet.
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Fagdagene

@ rowporgeel/ Undersioming Al
BEMNMRIACrL I Ea- 102 &R P &-

U-nr. |+ Kla,Leer Ej skemalagt | UL Arslek | Lesrer |Fag Klasse(
40.00 0.00

Y

490 €\ 22 22 AN DAN-faguge 1a

482 2 10 10 AL |MAT-faguge 1a

491 |%4 < AL N/T-faguge 1a

a3 ¥ sf s et -

494 8\ 1 1 JT  |Bll-faquge  1a

AN T

Hver fagdag svarer til én lektion/skemabrik (ugelektion). Det betyder, at hvis der er 40 fagdage
pa et ar, skal hver klasse have 40 ugelektioner. Tjek at tallene stemmer for alle klasser.

@ Foresporgsel / Undervisning - Alle LR E=nP
PENRIRTEL S Fx-0FE PR FB- &0
U-nr. |+ Kla,Lger UL Ar| Leerer |Fag Klasse(r) Faglokale  Stamlokale | Dobbeltiek. | Blok |lgnorer (i)
668.00| 0

472 1 |LF 1a usu ]
464 22| |JA DAN-faguge  1a uUsu O
451 3w | - Usu O
443 10 |PH 1a usu O
9 4 UM NM-faguge 1a usu (|
- . e
“l 4 Undervisning r Skema/'-r Veerdier r Koblingsraekke ]

(X) Last (B) Betinget last

[(7]6) Ignoreres [(7](D) Dobbelttimekrav

[7] {m) Markeret [T]{C) Ikke enkelttimer

(E) Dobbelttime over +pause (R) Yderlektion

[C](F) Valgfag [](S) Lzeg klassegruppe senere

[[7](G) Ikke i yderiektion | (v|(2)Fag 2g./dag |

[T](K) Ikke reservelokale 1| (V) Lzereren kan skiftes ud

For at undga problemer med fagrepetion i forb. med optimeringen, bor du treekke "(2) Fag
2g./dag" op som kolonne i undervisningsvinduet og seette flueben ved alle dine
undervisninger. Nu vil optimeringsalgoritmen i Utnis ikke tage hensyn til fagrepetition. Det
betyder, at faget kan laegges frit og forekomme flere gange pa den samme dag.
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4 Alment r Pauser r Vikariat ] 4

Antal dage (1ti 7) - Indtastning:

6| Maxantallektionerpr. dag (1-60) | Fomiddag _
g e st —
Nummer pa dagens farste lektion (1 eller 0). | Eftermiddag
Lektionsnummer 1] 2| 3] 4] 5| 6]

Lektionsbetegnelse

8:00 855 |9:50 10:45/12:00 12:55
8:45 |9:40 10:35 11:30 12:45 13:40

Mandag Med knappen “Blank”
Tirsdag kan du fjerne de
Onsdag sidste to positioner
Torsdag sendag, sé der netop
Eredag er 40 positioner, der
Lerdag kan skemalaegges.
Sendag

[ ok || Aoyd || Awend |

Hvis du gnsker at fagdagene skal fordele sig jeevnt ud over de 40 uger, skal du oprette et
ringtidssaet med 40 positioner over 7 ugedage (40 positioner = 40 fagdage). De 7 ugedage gor,
at fagdagene bliver spredt bedst muligt.

Hvis du gnsker fagene spredt endnu mere. Kan du i ringetidsseettet markere henholdsvis
formiddag og eftermiddag, og saette prioriteringen "God fordeling af de enkelte fag pa
formiddag og eftermiddag" til ekstrem vigtigt (5). Se naeste skeermdump.

P

4 Alment r Pauser r Vikariat ]

Antal dage (1t 7) Indtastning:
6| Maxantallektoner pr. dag (1-60) | Fomiddag |
Ugers e sclcag ook

Nummer pa dagens farste lektion (1 eller 0). ‘M‘

Lektionsnummer 1 2 3 4 5 6
Lektionsbetegnelse [ I | I [ l Leerere 1 Uvigtigt Ekstremt vigtigt
8.00 855 9:50 |10:45|12:00] 12:55 Leerere 2 P eI
' 8:45 19:40 10:35 : 1:45 :40 Kiasser ; ..... Undga imefei (eller el o
Fag ;m'_ Fag der undervises i 2 dage om ugen ma ikke ligge pa efterfalgende dag
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Lektion 1 2 3 4 5 6
Mandag 33 34 35 36 37 38
Tirsdag 39 40 41 43 44 45
Onsdag 46 47 48 49 50 1
Torsdag 2 3 4 5 6 8
Fredag 9 10 11 12 13 14
Lerdag 16 17 18 19 20 21
Sendag 22 23 24 25

Du kan lave en oversigt til dig selv, sa du ved, at fagdagen mandag i forste lektion i facitlisten
svarer til kalenderuge 33, mandag i 2 lektion til kalender uge 34 osv.

Oversigten kan veere en stor hjeelp, hvis ikke alle klasser skal have fagdag i samtlige uger. Se
naeste afsnit.

_"
@ Tidsensker / Klasse-76 - eleE=
ofafaf || 9Bam | PR

7a =

L2

1| 2| 3| 4] 5] 6| 7| 8|Dage |Fom

Mandag
Tirsdag
Onsdag -
Torsdag
Fredag
Lerdag
Sendag

< | m »

Hvis en af klasserne kun skal have 39 fagdage og de ikke ma have fagdag i uge 47 (svarer til
onsdag i 2. lektion i oversigt), skal du gore folgende:

1. Sarg for at klassen kun har 39 ugentlige lektioner.

2. Abn tidsensker for klassen og spzer onsdag i 2. lektion med -3.
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Nu er du klar til at optimere dit fagskema, sa du far en "facitliste" til fagdagenes placering for de
enkelte klasser. Husk at tage en backup, nar du er feerdig.

UniUntis 201 Fagdag Untis Standar rey Software, 2680 262 Skema 2015/201
i Kursusplanlazgning Moduler
| Staende Liggende a Liggende Flere Timeliste Indstillinger
| format~ format~ format - v | skemaer~ ~
Enkelt-sk aa KI T i l Flere uger
Leereroversigt hgjformat @ 1a- Skema (Kla30) EE:-;I
Lokaleoversigt hgjformat B =
iffa Flie-3 d8s@els B-0mef
Klasseoversigt hgjformat stor = ‘ W % 02082015 E
Leereroversigt hgjformat stor =)

. " -
Lokaleoversigt hajformat stor 1a [1b |[2a | 2b (3a |3b |4a (4b |5a |5b (6a |6b |7a (7b | 8a | 8b [ 9a | 9b A
Vinduesgruppen " 1

T DA | ;
Ma-2 DAN DAN
DAN | DAN DAN | DAN | DAN
Ma-3
NT MAT MAT | DAN DAN | == MAT MAT
Ma-4 =
Ma-5 NT DAN
MAT | MAT MAT DAN MAT | DAN DAN
Ma-6 B MAT NT | NT GE
Ti1
MAT NT MAT | DAN | DAN | MAT | MAT DAN | DAN
T2 DAN
DAN DAN ——— DAN MAT | MAT
T3
MAT DAN | NT | MAT DAN
T4 MAT
DAN | DAN
Ti5 DAN NT NT A -
MAT NT DAN DAN | MAT DAN DAN 3
T8 MAT | - GE
ont | DAN | DAN
DAN { NT MAT NT MAT | DAN | DAN DAN
On-2 DAN MAT | MAT
DAN —— DAN ——
On-3
NT | MAT MAT — MAT DAN | NT | MAT MAT | DAN | DAN [ DAN
On-4 NT
DAN
On-5 DAN
MAT MAT MAT MAT NT MAT MAT
On-6 MAT
To-1 DAN
MAT NT [ NT MAT DAN | MAT | DAN | MAT
To-2 B DAN
nan | nan nan | nan

Nar du har optimeret dine fagdage, kan du dbne skemaet Klasseoversigt hgjformat
(oversigtsskemaer), hvor du ser en "facitliste" over dine fagdages placering. Ved hjaelp af
facitlisten kan du skemalaegge fagdagene i dit grundskema.

Hver lektion svarer til en fagdag. Mandag 1. lektion svarer til 1. fagdag, mandag 2. lektion til 2.
fagdag og sa fremdeles. Som du kan se i eksemplet ovenover svarer onsdag i 2. lektion til den
14.fagdag.

"Facitlisten" skal laeses sadan:

| den forste fagdagsuge (mandag i 1. lektion) skal 1a have dan, 1b -dan, 2a-mat, 2b-dan,
3a-dan, 3b-dan, 4a-dan, 4b-dan, 5a-his, 5b-N/T, 6a-dan, 6b-eng, 7a-tys, 7b-geo, 8a-his, 8b-bio,
9a-tys og 9b-mat. P4 sammevis leeses facitlisten for de gvrige fagdage, hvor mandag i 2. lektion
svarer til fagdagen i uge 2 osv.

Optimeringen i Untis sikrer, at der ikke er overlap af lezerere og lokaler pa de enkelte fagdage.

Skriv skemaet med facitlisten ud.
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Afhensyn til overskueligheden, vil du i det naeste kun fa vist, hvordan fagdagene leegges ind i
grundskemaet for 1a.

Samme fremgangsmade skal benyttes til at skemalaegge fagdagen for de ovrige klasser.
Nar dit fagskema er skrevet ud, gemmer og lukker du fagskemaet.

Abn nu grundskemaet.

| det naeste skeermdump ser du undervisningen og skemaet for 1.a

Ly é» [,: rﬂ: Bk I\* ==Y UniUntis 2015°= Grundskema tirs. €] skemalagt= fer fagdag laves til Arslel Frey Software, 2680 2620 Skema 201572011

‘ Start ‘ Dataindtastning Planlzegning Skemaer Kursusplanlzgning Moduler

@ ﬁ 'T:" {Y Diagnose ~ § @ @ @ 3 l@o 3 Info-skema ~ @ Minutskema Rapporter *

5% Prioriteringer ~ [530 Pausetilsyn ~ [fH undervisningsgruppe ~ Elementvini
Klasser Lzrere Lokaler Fag Skemalzegning | Perioder | Afdelinger | Indstillinger Manual | Vikarplanlzegning |
- - - - Optimering ~ - - - Kalender - Semesterskema ~ EFagfordeling 5 @mdtastning

Oversigt Skemalaegningsvaerktgjer ‘ t \ Moduler Veerktg

@12~ Skema (Kial) oo | @ 10/ Kiasse (1) EE]E=]
la v\iUrEl\ﬁﬁEﬂE HE I RENRIRTE LI F - 105 &IGZ@'QE
a ' 27072015 ~ % - 31-07-2015 @v o lu-nr. Ii KIJ Ej skemalag UL Arsiek | Leerer |Fag Klass | Faglokale | Stamidf Dobbeltiek. | Blok o
iy 11
24 Ugelektioner Tidsinterval !—hJ Tideinterval: Uge 40.00 64.00 0.00 B
40 E skemalagte lekt. ot %22 22 AN DAN-faguge 1a &
27-07-2015 - 31-07-2015 e Y
0On 2907 Uge:1/31 CESTEERE AT ) 10 10 e AL MAT e 1a 3
491 2\ 4 AL NM-faguge 1a 3
w8 s s EvGmEoie s >
1a | b | LF ] um | it | 494 2\ 1 1 JT  BlLfaguge 1a 3
1 2 SL o LEK 1a | ALM F
Eiske |ya | 1i [on | To | Fr | 2 [l 8 6 ss  DAN 1a 3 44 &)
40124 =
= 434 2 SS | DAN 1a
1 gg“ = I_ 15 1 ss  ENG 1a 3
2 |oan £ |3 - - 27 @2 2 LF PR 1a  HAL 141 ]
3 ;SS e = BILT 13 2 LF  MAT 1a 3 0-1
s | oo R o 1 I ) &
4 3 & s 448 1 PH USRI 12 UsU
5 DAN 489 1 ss 1a 3
5 | = gs lm 472 1 tF USRI 12 usu ]
= 2 AN 451 1 L USEN 2 usu
7 10 1 LF N 1a N
8 NTf 9 1 o (ST = usu
AL 17 2 AN USSR 12 Mus
U-nr. | Laerer, fag, lok IKI. [Tid [Kalenderuge ]Elev [Te
27 |LF,IDR, id1 (HAL) 1a 31-53,1-26
UM, IDR, id1 (HAL) 1b
<| i ] » ¥ jJu-nr. [90 | | Kasse* v

Start med at abne undervisningen for en klasse. | dette eksempel 1a.

1. Klik pa den lille bla pil, s4 skemaet abnes til venstre for undervisningen. Ger skemaet lidt
bredere ved at hive i venstre side af det.

2. Klik pa den sorte pil gverst til venstre i skemaet, sa du kan se, hvilken uge, du aktuelt er i.

Klik pa pilen til hgjre for den lille kalender og seet flueben ved "Tidsinterval: Uge".

4. Sorter pa kolonnen "(l) Ignorer" i undervisningsvinduet. Nu ser du under hinanden de
fagdagslektioner, som du nu manuelt skal skemaleegge.

5. Ugelektionerne skal omdannes til arslektioner. Se neeste side.

6. Althvad der aktuelt star i kolonnerne "Dobbletlektioner" og "Blok" skal du fierne. Derefter
skal du indtaste de fagdagsblokke, som skal skemalaegges. Se naeste side.

w
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FREY

SOFTWARE

e 1a- Skema (Klal) E@ e 1a/Klasse [B [E] E\E\@
e > w-T A8 @ B F T MENRIATL A IF A QA BB 8DES
- 27072015 - = -31072015 v U-nr. |# KI Ej skemalagtfOL siek | Jesrer |Fag Kiass|Faglok| Stamiof| Dof BIOK )
24 Ugelektioner Tidsinterval X 2400 240,00 ‘ | \
240 Ejskemalagte lekt. |, oo o1 o015 @ '2{v DpAvague 1a 3 6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,56,66,66
Ma 2707 Uge:1/31 60 AL MAT-faguge 1a 3 6,6,6,6,6,666,6,6 e
24 AL N/T-faguge 1a 3 6,6,6,6
18 §s  |ENCHAGUGEN 1= 3 666
1a I LL | 21 I 6 JT BiL-faguge 1a 3 6
Ej ske e O L L B e s
Ma| Ti [On|To | Fr 1 1 PH USRI 12 usu
24012
— a2 | 1 LF [USURN = usu
IH:H g‘s\“ = 434 2 SS | DAN 1a 3
Ea 439 1 ss 1a 3
2 gg" = |2 g i B AN [ 10 1 LF NT 1a  NT
3 |2 DAN B AL AN (AL
ss 1 2 SLLEK 1a  |ALM
4 3 | & 8 6 SS | DAN 1a 3 44
5 IDR DAN < L o [OSONN = usu
T LF SS 27 @2 2 LF IDR 1a | HAL 1-1
6 |% g1 3 15| 1 ss  ENG 1a 3
7 17 2 AN [MUSSRR 12 Mus
8 13 2 LF  MAT 1a 3 0-1
14 1 r R - 3
U-nr. »Lasrer,fag, lok KI. ITid vKaIenderuge ‘Elev ‘Tekst \Bénd El
451/LL,USU, 21(USU) 1a 31-53,1-26 ;‘ Ji L L
<| i ] r « ) = v 451 -+ | Kiasse* v

Du skal kende leengden pa klassens fagdag. | dette eksempel gar vi udfra, at en fagdag er pa 6
lektioner.

5.
Nu skal du lave ugelektionerne (som angiver antallet af fagdage) om til arslektioner. Nar der
star 22 i kolonnen UL skal du gange tallet med 6 og skrive deti kolonnen Arslektioner.
Husk inden at slette det, der star i kolonnerne Dobbeltlek. og Blok (kun ud for fagdagsfagene).
22 UL --> 22*6= 132 arslektioner
10 UL --> 10*6=60 arslektioner
4 UL --> 4*6=24 arslektioner
3 UL --> 3*6=18 arslektioner
1 UL --> 1*6=06 arslektioner.

6. Nar det er gjort skal du i kolonnen: Blok angive antallet af blokke med 6 lektioner.
132 arslektioner svarer til 22*6 blokke. Det skal skrives som
6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6
60 arslektioner svarer til 10*6 blokke. Det skal skrives som 6,6,6,6,6,6,6,6,6,6
24 arslektioner svarer til 4*6 blokke. Det skal skrives som 6,6,6,6
18 arslektioner svarer til 3*6 blokke. Det skal skrives som 6,6,6
6 arslektioner svarer til 1*6 blokke. Det skal skrives som 6.

Nu er du klar til manuelt at leegge fagdagene ind i 1a' skema. Men forst skal du fierne fluebenet
fra kolonnen "(l) Ignorer" ud for fagdagene.
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| folge fagdags-facitlisten skal 1a i forste fagsdagsuge (mandag i 1. lektion) have dan, i anden
fagdagsuge dan,....osv. Se facitlisten pa side 14.

Nar du er feerdig med alle klasser, kan du overfore skemaet til KMD Educa Personale.
Hvis du i KMD Educa Personale bruger funktionen "Faktisk optaelling efter skema", vil KMD
Educa Personale teelle pa de konkrete skemabrikker i skemaet.

" @ Forespargsel / Undervisning - Alle

i BEMRIEATrS Fo- 05 80 IR-2OHRS

Ej skemalac- UL lArslek Leerer |Fag Klasse(r) Faglokale | Stamlokale (M) =

" - ) o (1
132 AN DAN-faguge 1a 3 6,6,6,6,6,6,6,6,6,66,6,66,6,6,66 D
60 AL |MAT-faguge 1a 3 6,6,6,6,66,6666
24|AL N/T-faguge 1a 3 6,666 o

12 oc RSN 1~ 2 RRA [
1 ] »

v U-nr 470 =2 | Undenvisning - Alle -

| forgdende eksempel er det vist, hvordan du kan skemalaegge fagdagene i et enkelt
klasseskema, hvor du klasse for klasse laeegger fagdagen ind i en uge ad gangen.

Metoden fungerer fint, men nogle synes, at det er lettere og hurtigere at skemaleegge i et
skemaformat, hvor man kan se alle klassens uger pa én gang.

A. Det kan man i skemaformatet: Individuelle skemaer -> Klasse flere uger, som du finder
under fanebladet Skemaer.

En anden mulighed er at skemalagge fagdagene i et skemaformat, hvor man kan se alle
klasserne samtidig for en uge ad gangen.

B. Det kan man i skemaformatet: Staende format (eller Liggende format) -> Klasseoversigt
hgjformat (eller tvaerformat), som du finder under fanebladet Skemaer.

Du kan se eksempler pa de to skematyper pa de naeste 2 sider.
Vaer opmeerksom pa, at hvis du vil skemaleegge vha.disse skematyper, skal du ogsa abne

undervisningsvinduet, sa du kan du traekke skemabrikkerne ind i skemaet vha. "handen" i
kolonnen "Ej skemalagte" (se ovenstaende skaermdump).
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Start Dataindtastning Planlzzgning I-f Kursusplanlzgning Moduler

2 E = = m R 0 @

Staende Liggende | Staende Liggende Flere HIndividuelle JO ersngtsskema Tlmellste Skemaskabelon Indstillinger
format~ format~ | format~ format~ elementer~

Enkelt-skemaer Oversigtsskemaer

Cie-FdAs@s B-0melEE
Y1 27072015 ~ 5] -02082015 e

Tidsinterval: Uge
v Tidsinterval: Ar

. | Leerer, fag, lok | KI. | Tid |Kalenderuge | Elev | Tekst |Band | Linjetekst2 | Elevgruppe |
LF.KRL, 3 1a 31-63,1-26

| ovenstaende skema kan du manuelt skemalaegge alle 1a's fagdage i ét skema. | dette
eksempel er der indtil videre lagt en fagdag ind i uge 31 og 32.
Nar alle fagdage er lagtind, skifter du til neeste klasse osv.

Hvis denne metode skal vaere hurtig og nem, forudsaetter det, at din skaerm er sa stor (og
oplasningen god), at du kan have bade undervisningsvinduet og skemaet abent samtidig.
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Start Dataindtastning Planizgning | [JEESEEl  Kursusplanlzgning Moduler

W O E B R B R O @

Staende Liggende @ Staenfe Liggende Flere Individuelle Oversigtsskema & Timeliste Skemaskabelon Indstillinger
format~ format~ | formg~ format~ elementer~ | skemaer~ v - '

Enkelt-skemaer Flere uger

o w3 dAs[@ls B-0n gl

41 27072015 ~ (5 -3107:2015 &~
e v | Tidsinterval: Uge

%%igw Tidsinterval: Ar
Tidsinterval: Dag

0Oa |Ob (1a |1b (2a | 2b |3a | 3b |4a (4b | 5a (5b |6a |6b | 7a |7b (8 | 8b [ 9a | 9

30 Ugelektioner
228 Ej skemalagte lekt.

Ma-1 ENG LEK LEK MAT 4 MAT MAT
DAN | DAN
Ma-2 DAN MAT SE

DAN ENG | DAN ENG
Ma-3 DAN MAT | DAN DAN LEK

Ma-4 DAN | LEK [ MAT LEK MAT | MaT | MAT

Ma-5 LEK MAT | NT MAT | DAN DAN
DAN MAT MAT DAN
Ma-6 LEK DAN

Ma-7 LEK | MAT LEK
DAN DAN
Ma-8 DAN LEK

Ti-1

Ti-2
T3
Ti-4
Ti5
Ti6
T-7
Ti-8

DAN-f

On-1 MAT DAN | ENG MAT | DAN DAN | LEK 0
DAN [ MAT NT MAT DAN
On-2 LEK - MAT
On-3 ENG MAT | MAT

DAN { DAN DAN | DAN | MAT DAN DAN
On-4 LEK DAN
On-5 MAT NT DAN LEK ENG
NT DAN BIO MAT
On-6 LEK MAT MAT | DAN DAN

On-7 ENG ENG

on-8 :
= =
DAN MAT | DAN | DAN | DAN DAN MAT | DAN MAT | MAT

| dette skema kan du skemaleegge alle klassers 1. fagdag i ét skema.

Nar du er feerdig, skifter du til den naeste fagdag osv.

Hvis denne metode skal vaere hurtig og nem, forudsaetter det, at din skaerm er sa stor (og
oplasningen god), at du kan have bade undervisningsvinduet og skemaet abent samtidig.
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