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Grupper i Untis [klassegrupper, lokalegrupper, elevgrupper og
undervisningsgrupper]

| Untis er det muligti menuerne Stamdata og Undervisning at anvende forskellige
gruppe-funktioner.

Da det indimellem kan vaere sveert at overskue, hvad der er hvad, vil du i de naeste afsnitfa en
forklaring pa, hvad de forskellige funktioner kan bruges til.

1. Klassegrupper (side 2)

Menuen Stamdata --> Klasser i fanebladet: Skema.

Klassegrupper kan du anvende i forbindelse med skemaleegning pa skoler, hvor eleverne er
fordelt pa stamklasser i en stor del af deres undervisning, men derudover har mulighed for at
veelge valgfag .

2. Lokalegrupper (side 6)
Menuen Stamdata --> Specielle data --> Lokalegrupper.
Hvis du opretter lokalegrupper, kan et lokale indga i flere forskellige lokaleringe/grupper.

3. Elevgrupper (side 8)
Menuen Undervisning (fanebladet Undervisning).
Anvendes i forb. med skemavisning i WebUntis.

4. Undervisningsgrupper (side 9)

Oprettes i Fanebladet: Dataindtastning --> Undervisningsgruppe.

Benyttes i forb. med dato-afgraening af undervisning.

Undervisningsgrupper (tidsbegraensning) kan tilknyttes undervisningen ved at treekke
kolonnen: "U-Grupper" op fra fanebladet: Undervisning i undervisningsmenuen.

Kan fx anvendes hvis du fx ensker forskellige grundskemaeri 1. og 2. halvar eller vil arbejde
med A- og B-uger.

Hvis det drejer sig om forskellige tidsafgraensninger i koblingsreekker, er det kolonnen:
"Raekke-U-gr", der skal treekkes op fra fanebladet: Koblingsreekke i undervisningsmenuen.
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Klassegrupper (Stamdata Klasser --> kolonnen klassegruppe)
Kan anvendes i forbindelse med skemalsegning pa skoler, hvor eleverne er fordelt pa
stamklasser i en stor del af deres undervisning, og derudover har mulighed for at veelge
valgfag .
| eksempleter:
+ 08A, 08B, 08C, 08D, 09A,09B, 09C, 09D, 10A, 10B, 10C og 10D stamklasser.
+  08fs, 08nb, 08sw, 08tc, 08ti, 09fs, 09nb, 09sw, 09tc, 09ti,
kursershold/valghold, der gerne ma ligge samtidig i skemaet (dvs. eleverne ma kun veere
pa ét af valgholdene).
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Hvis der i klassegruppe-kolonnen saettes 1 ud for 08A, 08B, 08C og 08D og 2 ud for 08fs, 08nb,
08sw, 08tc, 08ti , ved Untis, at stamklasserne 08A, 08B, 08C og 08D godt ma skemalsegges
samtidig (de har alle nr. 1). Untis ved ogsa, at stamklasserne IKKE ma skemaleegges samtidig
med et af valgholdene 08fs, 08nb, 08sw, 08tc og 08ti (der har nr. 2). Derimod ma valgholdene
08fs, 08nb, 08sw, 08tc og 08ti gerne skemaleegges samtidig, da de har samme nr. i
klassegruppe-kolonnen.

Der kan godt veere flere valgholdsgrupper pa 8. argang. Hvis det er tilfeeldet skal den ny
gruppe have nr. 3 i kolonnen: Klassegruppe. Nummer 3 angiver, at holdene gerne ma placeres
samtidig i skemaet - men IKKE samtidig med hverken 08A, 08B, 08C og 08D (nr. 1) eller
valgholdene 08fs, 08nb, 08sw, 08tc og 08ti (nr. 2).

| kolonnen klassegrupper, kan der nummereres fra 1-9.

RZAEKKEFOJLGEN af klasserne/holdene er MEGET VIGTIG.

Nr. 1 er stamklasse(r). Det er herfra at eleverne pa kurserne/valgholdene (i linjerne lige under)
kommer.

| eksemplet betyder det, at stamklasserne: 08A, 08B, 08C og 08D leverer elever til
valgholdene: 08fs, 08nb, 08sw, 08tc og 8ti, da der i kolonnen: Klassegrupper star 1 efterfulgt af
nr. 2.

Nar der efter en numerisk reckkefglge fra 1 og op efter pany kommer et 1 tal (se de 2 rade
rammer i ovenstdende skaermdump), betyder det, at der nu kommer en eller flere ny(e)
stamklasse(r), der ikke har sammenhaeng med klasserne og valgholdene ovenover. Det er
arsagen til, at reekkefglgen er vigtig. | ovenstadende eksempel er de orangefarvede stamklasser
og hold altsa knyttet sammen (8. argang), de grenne stamklasser og hold er knyttet sammen (9.
argang) og de bla stamklasser og hold er knyttet sammen (10. argang).

Nar du anvender klassegrupper, kan du ofte have gleede af at anvende kolonnen: Basisklasse i
forb. med skemavisning. Se naeste afsnit.

Basisklasse vedrgrer kun skemavisning i Untis. Kolonnen: Basisklasse finder du i Stamdata -->
Klasser (fanebladet Skema).

Ved at udfylde kolonnen: Basisklasse kan fa vist bade stamklasser og valghold i et enkelt
skema.

Hvis du udfylder som visti neeste skeermdump, vil du vist valgholdene i 9A’s skema, da der ud
for 9A i kolonnen basisklasse star 9a og ud for valgholdene ogsa star 9a (teksten skal veere
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ens - i dette eks. er valgt teksten 9a).
Pa samme made kan du sikre, at valgholdene bliver visti henholdsvis 9B og 9C’s skemaer.
Nar der skal sta flere tekster i et felt, adskilles de med komma.

0 Klassen / Klasse E] E-E
© 098 - B @ 8 [f 8 XY &

p (094 1
aSSE 1
asSe 1
09fs [Kurs 9fs 2
09nb (Kurs Snb 2
09sw [Kurs 9sw 2
0Stc 2
0sti 2 2
104 1 10a
10B 1 10b
10C 1 10c
10D 1 10d
10E 1 10e
10fs 2 10a,10b,10c,10d 10e
10nk 2 10a,10b,10c,10d,10e
10swv |k 2 10a,10b,10c,10d,10e
10tc 2 10a,10b,10c,10d,10e
10ti 2 10a,10b,10c,10d,10e

E] Klasse* v

| naeste skeermdump, kan du i skemaet for 9A se, at valgholdene 09fs, 09nb, 09sw, 09tc, 091
vises tirsdag i 1.-3. lektion, torsdag i 5.-6. lektion og fredag i 1.-2. lektion.
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— 6 | 2 Hugo [EIM 3b 6
edb1,edb2,edb3, =
EDB-grafik edb4 edbs,edb6 9, Ve 2 Hugo [N 4 Amikiiok:
15,19,20 ;,-’ 18 2 Hugo |His 2a 3
- 19 2 Hugo His 3b Alm. kl.lok.
EDB-AC edb2,edb3,ed -
edbs 20 2 Hugo His 4 7
| 21 4 Hugo Dan 4 7
,,,,,,,,, 22 1 % 4 Ander Dan 3a 5
Alm. klIok 10,11,12,13,14,
m. kl.lok. 15.16.17.18.19, L3 23 1 g\ 4 Ander Dan |3b 8
20 26 1 Ander |Mus |4 7
— 28 1 Ander His 1b 2 -~

Med F1 kaldes Hjzelp

| menuen Stamdata --> Lokale, vil lokaleplanlaegning (vha. kolonnen: Reservelokale) na en
greense, hvis du gnsker et lokale skal placeres i flere ringe af reservelokaler. Dette gnske kan
loses ved at bruge lokalegrupper, hvor et lokale godt kan vaere med i flere lokalegrupper.

Du opretter lokalegrupper i fanebladet "Start". Klik pa den lille sorte pil under ikonet "Lokaler". |
dropdownmenuen veelger du: Lokalegrupper.

| kolonnen: Betegnelse navngiver du lokalegruppen og i kolonnen: Lokaler tilfgjer du de
lokaler, der skal vaere med i lokalegruppen (du kan evt. anvende elementvinduet).

Et eksempel:

1.

En skole har flere IT-lokaler, som er udstyret med meget forskellige softwareprogrammer.
Skolen gnsker at have folgende 3 lokalegrupper: EDB-Office, EDB-grafik og ECDB-AC.
Derudover gnsker de at have en lokalegruppe af alm. klasselokaler.
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2.

Lokalegrupper skal tildeles undervisning i en af kolonnerne: Faglokale eller Stamlokale. Hvis
der star noget i bade Fag- og Stamlokaler, er det faglokalet der prioriteres forst.

Lokalerne i en lokalegruppe behandles ens, dvs. fra optimeringens synspunkt er det ligegyldigt
hvilket af lokalerne, der bliver skemalagt. Nar undervisning nr. 1 og 2 har faet tildelt
lokalegruppen "Alm. kl.lok.", vil Untis i forb. med skemalgegning tildele undervisningen et af
lokalerne fra lokalegruppen (hvis minimum ét er ledigt).

Bemeerk:
Alle lokaler i en lokalegruppe ber have ingen eller samme lokaleveegtning i menuen Stamdata
--> Lokale.
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104 | 3,6 2 e, 2| Ander | Prakti 4 27-04 A
‘ Cer Prakti 4 27-04 A

; Hugo 2a 27-04 B

New 2a 27-04B

Gauss |Bio |2b
Rub Bio 2b

106 |CI2, 4 2 e, 2| Ander | Prakti 4 27-04 A
Cer Prakti 4 27-04 A

Hugo 2a 27-04B
New 2a 27-04B
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' Cer | Prakti 4 27-04 A Bl
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Elevgrupper

Elevgrupper anvendes af hensyn til skemavisningen i WebUntis.

Elevgrupper szettes pa i Untis i menuen Undervisning i kolonnen: Elevgruppe (findes under
fanebladet Undervisning).

Hvis der er flere undervisninger med samme fag, som i Untis placeres efter hinanden i
skemaet, kan de i WebUntis blive vist som sammenhangende, hvis der i kolonnen elevgrupper
i Untis er en enslydende tekst, der ikke anvendes andre steder i kolonnen: Elevgruppe (det kan
fx veere dato + en efterfalgende tekst).

| ovenstdende skaermdump, vil de lektioner med rade pile blive samlet til en blok med 6
lektioner i WebUntis (hvis de placeres i forleengelse af hinanden i skemaeti Untis).

Seetter du et spargsmalstegn ”?” i kolonne: Elevgruppe, vil Untis automatisk danne en tekst, der
bestar af en kombination af fag og klasse.

Hvis der er sat information pa en lektion i WebUntis, hvor undervisningen er en kobling, bliver
informationen ikke umiddelbart vist for alle leerere/klasser i koblingen. @nsker du det, kan du i
Elevgruppe-kolonnen i Untis indseette en enslydende tekst pa alle linjer i koblingen. Nu bliver
informationen vist for alle lzerere/klasser i koblingen.

Lees desuden vejledningen: Elevgrupper: Visning i WebUntis Sadan handteres eksporten fra
Untis til WebUntis mht. elevgrupper Klik her
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| Untis har du mulighed for at saette datobegreensning pa din undervisning. Det kan du gere
vha. kolonnerne "F.o.m." (fra og med) og "T.o.m." (til og med), som du kan trackke op fra
fanebladet: "Skema" i undervisningsmenuen, sa de bliver vist som kolonner i listevisningen.
Hvis du har faste tidsintervaller fx 1. og 2. semester, er det nemmere og mere overskueligt, at
oprette undervisningsgrupper. Det samme geelder, hvis du har en undervisning, der skal
placeres med afbrydelse i tidsintervallet (undervisningen skal placeres fra den .... til den....
dato bortset fra nogle dage eller uger).

Du kan ogsa seette forskellige tidsintervaller pa raeekkerne i en kobling.Det gor du ved hjeelp af
kolonnen: "Raekke-U-gr.", som du kan hente i fanebladet "Koblingsraekker" i
undervisningsmenuen.

Undervisnigsgrupper pa koblingsraekker giver mulighed for, at 2 koblingsreekker tilknyttes til
hver sin tidsperiode. Det kan fx vaere 1. 0og 2. semester.

Det er ogsa muligt, at hvis en leerer i koblingen er forhindreti at deltage i undervisningeni én
bestemt periode,sa kan en anden leerere i koblingen varetager perioden.

Basisfelter

| fanebladet dataindtastning kan du klikke pa: "Undervisningsgruppe" for at oprette
undervisningsgrupper.

Nar de er oprettet, kan du efterfelgenede i menuen Undervisning tilknytte
undervisingsgrupperne i kolonnen: U-grupper (fanebladet: Undervisning).
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Betegnelse IHeIe navnet ]F.n.m. [T.o.m. [Faktor |Markere1(m) [Lis (X) ]lgnorer(i) J
s1 1.Semester  19-09 31-12 0390
s2 2. Semester | 01-01 30-06 0634
FM rittidsmonster | 19-09 | 30-06 | 7.000

neven 1.5
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Dato: On 19-09-2012 ["] Undervisningsfri Noter Ferier Helligdag Weekend
- & Kalenderuge: 38 [ Helligdag Undervisningsgruppe  Afbrydelse Anden uge
Ma|Ti |On|To|Fr |Le [Se|Ma|Ti |On|To|Fr [Le |Se [Ma|Ti |On|To|Fr [Le [Se|Ma|Ti [On|To|Fr [Le |Se |Ma|Ti [On| To |Fr [Lo |Se|Ma|Ti [On|To |Fr Lo
September 19 20 2122|2324 25 26 27 28 29|30]
o1 Oktober 123 4 5 6] 7] 8 910 11 12.13[14] 15 16 17 18 19 20]21) 22 23 24 25 26 27[28] 29 30 3
November 12 3] 4] 5 6 7 8 910[11]12 13 14 15 16 17]18] 19 20 21 22 23 24|25| 26 27 28 29 30
December 12| 3 4 5 6 7_8| 9|10 11 12 13 14 15[16] 17 18 19 20 21 22[23| 24 25 26 27 28 29|30 31
Januar 12 3 4 5[ 6] 7 8 9 10 1112[13] 14 15 16 17 18 19[20]| 21 22 23 24 25 26[27| 28 29 30 31
Februar 1.2[ 3] 4 5 6 7 8 _9[10] 11 12 13 14 1516[17] 18 19 20 21 22 23[24] 25 26/ 27 28
2013 Marts 1 2[3] 4 5 6 7 s_9[10] 11 12 13 14 1516[17| 18/ 19 20 21 2223[24| 25 26 27| 28 29 30|31]
Apil 12 3 4 5 6 7] 8 9 10 11 1213[14] 15 16 17 18 13 20[21] 22 23 24 25 26 27]28] 29 20
Maj 12 3 4] 5| 6 7 8 9 1011]12]13 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 24 25]|26| 27 28 29 30 31
S CL R IR i ET ISR £ R DR £ B EET ET -—
Ii/ Generelle data r Data til beregning af tjenestetid ] OK Afbryd sl e
Clonlaie At al Ammm . F0R Nl s immee A1 Al ~Flm A mlmme . 1V

Nu kan du oprette dine undervisningsgrupper.
Hvis du klikker pa kalender-ikonet, kan du se, hvor undervisningen for den markerede
undervisningsgruppe kan afholdes.
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U-nr. # Kla,Leer Ejskemalagt UL Arslek Leerer Fag Klasse(r) Faglokale Stamiokale Dobbeltiek.
1a,1b,2a,
37 3,7 1 Callas Kem 2a2b3a S1 1.Semester
2 2,3 2 Ander Sle 1a Sle K1a 11 S2 2. Semester
3 2,2 3 Arist P 1a,1b 142 K1a FM Frit tidsmanster
16 2,1 1 Ander Sle 1b3b Sie K1b ™
34 2,1 1 New T 2a2b K2a
50 2,2 3 Rub  idrD 2b2a Id1 K2b
53 2,2 2 Curie Hin 2b2a Han K2b =
91 2,1 2 Gauss Kor 2a2b K2a 1-1
92 2,1 D New Ork 2a2b K2a 1-1
59 2,2 2 Ander Sle  3a,3b Slg K3a 1-1
62 2,2 3 Arist P 3a3b 1d2 K3a
63 2,2 2 Callas For 3a3b K3a 1-1
4 5 Arist  Mat 1a K1a
13 5 Rub Dan 1a K1la
33 4 New Mat 2a K2a
35 2 New Fys 2a Fys K2a
36 2 Hugo His 2a K2a
38 1 Callas Mus 2a K2a
39 2 Callas For 2a K2a 1-1
40 2 Nobel Rel 2a K2a
41 4 Cer Dan 2a K2a
42 < Cer Eng 2a K2a
43 2 Cer Bio 2a K2a
93 2
“ | Undervisning
2 Ugelektioner
Arslektioner Kolonnen U-grupper
i — finder du i fanebladet
. = Eohate "Undervisning"
Geo Fag Stamlokale
1a1b.2a.2t Kasse() Statistikkoder
U-grupper ‘J Elever max
] Bevouppe | Forde! ek pa undv.ar. Stud. Kurs
Tekst
Linjetekst
Linjetekst 2

Nar undervisningsgrupperne er oprettet, kan du tilknytte undervisningsgrupperne til de
relevante undervisninger.
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4 000 4 '

590 0,7 €\ 1 1 Baeu Vejlede

592 05 | 1 Saeu Vejlede

- <1/ Undervisning r Skema r Styrekoderr Vaerdieyv-
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[Vefed: [~ Fag
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I Y | Lokale
I_T Stamlokale

[] Leerertildeling fast
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Hvis du vil tiknytte undervisningsgrupper til koblinger, skal du hente kolonnen: "Raekke-U-gr.",
som du kan treekke op fra fanebladet: Koblingsraekker i undervisningsmenuen.
Undervisnigsgrupper pa koblingsreekker giver mulighed for, at 2 koblingsreekker (eller flere)

tilknyttes til hver sin tidsperiode. Det kan fx vaere 1. 0og 2. semester.
Det er ogsa muligt, at hvis en leerer i koblingen er forhindreti at deltage i undervisningeni én

bestemt periode, sa kan en anden lzerere i koblingen varetager perioden.
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@ Untis MultiUser 2013 - demol - TESTskole DEMO - Skema 2013/2014

 Filer Rediger L isni i Skema I

: Marker undervisningsgruppen, nar den )
i -® . " )

CmEcmon. &3 R-0 0000 RS er navngivet og Kik pé kalender-konet. peroder @ -

Nu ser du en kalender. Se punkt 3.
® Undervisningsgruppe / Gruppe
o HBEIKA 5 m o

UgeB e Las( Ignor(
P

Beteg| Hele navnet Fom. Tom.

Ua |UgeA 19-09  30-06 | menuen Undervisning ->

Ub |UgeB i 19-09  30-06 Undervisningsgrupper, kan du

H1 |1 Halvfr 19-09  09-02 oprette en undervisningsgruppe
2 Halvar 17-02__30-06

. med et valgfrit navn. | dette eks.:
l . FM - Frit tidsmonster.

E=nEas
g Dato: To 19-03-2013 [] Undervisningsfri Noter h Ferier Helligdag Weekend
Kalenderuge: 38,  A-Uge ["] Helligdag
Ma|Ti [On|To |Fr [La [Se Ma‘T |On|To |[Fr [La [Se[Ma|Ti [On[To [Fr [Le [Se|[Ma|Ti [On|To [Fr [Le |Se|Ma|Ti [On|To [Fr Lo [Se/Ma|Ti [On| «
Oktober 1.2 3 45 8 9 10 11 12|13| 14 15 16 17 18 19|20| 21 22 23 24 25 26|27|28 23 30 31
2013 | November 1 2| 3 4 5 6 7 8 9(10[11 12 13 14 15 16{17[ 18 19 20 21 22 23(24/25 26 27 28 29 30
December 1 2 3 4 5 6 7[ 8 9 10 11 12 13 14[15] 16 17 18 19 20[2i 124/25/26/27 28[29] 30/ 31
| Januar mzZa e 7 8 910 11[12]13 14 15 16 17 18[19] 20 21 22 23 24 25[26| 27 28 29 30 31
Februar 12| 3 4 5 6 7 8| 9100312 /1334/15[36| 17 18 19 20 21 22[23] 24 25 26 27 28 E
. 2014Mats 1234567891011121314151617181920212223242526272829@31
| April il2 103 506/ 7 8 9 10 11 12[{13| 14 15 16 17 18 19|20| 21 22 23 24 25 26|27| 28 29 30
il Maj || 3[4 5 6 7 8 9 10|11)12 13 14 15 16 17|18/ 19 20 21 31
il Juni 11 2 3 4 5 6 7/ 8 9 10 11 12 13 14[15] 1 9
< n >
Alle skoledrets dage er farvet grenne (og nogle
Generelle data | Data il b ing af ti id | id b kun for skoledage | orange, hvis der er oprettet ferie).
I Lo s e e ot e,
Undervisning ~ Antal dage: 223 Antal uger:: 39 g - P '
vaere undervisning.
| eksemplet er der 3 afbrydelser: november og
marts maned samt 1. uge af juni.
J >
- A HEOR TP ¥ Q] BBERLI- BB -&H
U-nr. #KlaLser Ejskemalagt UL Arslek Leerer Fag Klasse(r) Faglokale Stamlokale Dobbeltiek. Bl U-grupper UG.veer:
3 @22 N 0 S Y I &
16 @21 Ander 1b,3b Sle K1b Ua UgeA
34 2,1 1 New rr 2a.2b K2a Ub UgeB
50 @22 3 Rub  ldrD 2b2a id1 K2b H1 1. Halvar
53 @22 2 Cure Hin 2b2a  Han K2b 141 2 ol
91 2,1 2 Gauss Kor 2a2b K2a 1-1 [
92 2,1 2 New Ork 2a2b K2a 11 0
59 @22 2 Ander Sle 3a3b Sie K3a 1-1
62 .2 3 Arist WP 3a3b 2 K3a |
63 @22 2 Calas For 3a3b K3a 1-1
4 £ Avist ] Mot Kt kto Nu er du klar til at saette undervisningsgruppen
13 S Rub Dan 1a K1a P s
vy i Nl el e s pa den relevante undervisning i kolonnen: U-
35 2 New Fys 2a Fys K2a grupper.
36 2 Hugo His 2a K2a
38 1 Callas Mus 2a K2a
39 2 Calas For 2a K2a 1-1
40 2 Nobel Rel 2a K2a
41 4 Cer Dan 2a K2a
42 4 Cer Eng 2a K2a
43 2 Cer Bio 2a K2a
93 2 Hugo Kla 2a K2a
94 2 Ander Kia 2a K2a
95 2 Arist  Vio 2a K2a
% 2 Calas Cello 2a K2a
44 5 New Mat 2b K2b
* | Undenvisning | Skema | Styrekoder | Vaerdier | Kobii |
3 Ugelektioner Alias (Andet navn)
~ Arslektioner Beskrivelse ]
Arist Laerer 1d2 Lokale Blever (P)
IdrP Fag Stamlokale ialt
1a.1b Kasse() ‘j Elever min
D Elever max
[ ] Elevgruppe Stud. Kurs
Tekst
Linjetekst
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Rullende uger (A- og B-uger) kan med fordel anvendes pa skoler, der arbejder med mange
dobbeltmoduler, og samtidig har fag med et ulige antal lektioner.

Hvis skolen har 5 matematiklektioner, der helst skal placeres i dobbeltmoduler, kan det lgses
ved, at skolen arbejder med A- og B-uger. | A-ugerne har eleverne 4 lektioner og i B-ugerne 6
lektioner. | Iabet af 14-dage har eleverne i alt 10 matematiklektioner.

For at kunne arbejde med A- og B-uger skal du have et af modulerne:
Kalender-semesterskema eller Multiuge- og Periodeskema.

Klik her for at leese mere om A- og B-uger.
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http://untis.dk/downloads/FAQ/Kan_jeg_arbejde_med_rullende_uger_(A-%20og%20B-uger)_i_Untis.pdf
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