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Login og rettigheder pa WebUntis

Hvordan du logger pa WebUntis

7 - —
? WebUntis - Windows Internet Explorer

L4 l@ webuntis.dk

Aben en browser og skriv: webuntis.dk i adressefeltet.

fov g F s 2680 2620 Skolenavn Brugernavn Adgangskode

3 rey oitware, SSO Login [F I I | > Login i

\) Til Demo- Og Kursusbrug o s : ’ WebUntis
= Glemt din adgangskode?

‘ Home ‘ Skema

Skoledr: 2012/2013 @
fre 21/06/2013

= Dagens beskeder: 21.06.2013
4 juni =
Ingen dagsbeskeder

4
MTOTFLS
22 27 28 29 30 31 |1 2

9

23 3 456 7 8

24 10 11 12 13 14 15 16
25 17 18 19 20@22 23
26 24 25 26 27 28 29 30
27 1 2 3 4 5 6 7

2012 2013 2014

Nu kommer du ind pa WebUntis, hvor du kan logge dig ind.
Administratoren af WebUntis kan forteelle dig, hvilke af ovenstaende felter der skal udfyldes -
og hvad du skal indtaste.

Hvis der skal logges pa med WAYF (Single Sign-On-system), kan du leese mere her.
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http://untis.dk/downloads/FAQ/WAYF_-_Single_Sign_On.pdf

"\ Frey software, 2680 2620 : ,
- " ) Afdel A < M k A
QD Til Demo- Og Kursusbrug Inifieling /| Mine beskeder |
Home Skema Undervisning Bookning Klasseprotokol | Stamdata Indstillinger
Skolear: 2013/2014
tor 24/10/2013
Dagens beskeder: 24.06.2013 &
4 juni v >
MTOTFLS Ingen dagsbeskeder
22 27 28 29 30 31 |1 |2 Min nzeste undervisning
23 3 4 5 6 7 8 9 Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse Larer Fag Type Lokale Klasseprotokol
25 17 18 19 20 21 22 23 O ‘ 1 08:00 08:45 1 HAae@xG B
BN 24 25 26 27 20 BRI () @ 2 0855 0940 1A AA DAN 11 Aerad <G B
27
123 4 5 N () @ 3 0950 1035 1A AA DAN 1 Ha2@d <G B
2012 2013 2014
() @ 4 1045 1130 1B AA  MAT 12 A2 <xq B
O ‘ 5 12:00 12:45 1A AA  KRI 1" N <XqQ R

Leerer AA har logget sig pa WebUntis den 24. juni.
Hvis der er beskeder og/eller undervisning denne dag, kan det blive vist. Det er
administratoren af WebUntis, der giver rettigheder tll de forskellige visninger

| ovenstaende eksempel har AA:
1. Ingen "Dagens beskeder".

2. Fem undervisningslektioner.
3. Et pausetlisyn.

&

Frey Software, 2680 2620
Til Demo- Og Kursusbrug

| Afdeling A

+ || Mine beskeder | AA (Profil) | =~

WebUntis

Log af

Skema IUndervlsnlng Bookning Klasseprotokol | Stamdata Indstillinger

|i Home \
Skolear: 2012/2013

tir 18/06/2013

4 juni »
M TOTFL S
2
9

v

22 27 28 20 30 31 4

23 3 4 56 78

24 10 11 12 13 14 15 16
25 1719 20 21 22 23
26 24 25 26 27 28 29 30
27 1 2 3 4 507
2013

2012 2014

@

|

Dagens beskeder: 24.06.2013 &

Ingen dagsbeskeder

Min naeste undervisning

Udvalg Type Lekt.

0000

08:00
08:55
09:50
10:45

L)
w N

o

Indtil Klasse Larer Fag Type Lokale

ﬂ--------__-

08:45
09:40
10:35
11:30

1A
1A
1B

DAN
DAN
MAT

2222

o |- RS
o 2R R

Klasseprotokol Pensum

Ara <G B

Arg xa B DI
Arg xa B ol
Hag xa B o

| ovenstdende skaeermdump kan du se mange menuer i WebUntis.
Antallet af menu-faneblade afhaenger af, hvilke moduler skolen/uddannelsesstedet har kabt
samt de rettigheder, administratoren af WebUntis har tildelt dig.
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Skemaer i WebUntis

FREY

SOFTWARE

| menuen "Skemaer" kan du se skemaer.

tir 18/06/2013

4 juni
MTOT

22 27 28 29 30
23
24
25

26

3 4 5 6
10 11 12 13
1719 20
24 25 26 27
27 1 2 3 4

2012 2013

Holder du musen henover menuen: "Skema",

Frey Software, 2680 2620
~J Til Demo- Og Kursusbrug

Fag

Ressourcer
Dagsoversigt klasser
Dagsoversigt laerere
Dagsoversigt lokaler
Klasseoversigt
Laereroversigt
Lokaleoversigt

Ressourceoversigt

kan du se de skematyper, du kan veelge. Det er

administratoren af WebUntis, der har bestemt, hvilke skemaer du kan vaelge.
Husk i kalenderen at markere en dato i den uge, hvor du vil se skemaet.
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:" »\ Frey Software, 2680 2620
&, .J TilDemo- Og Kursusbrug

Afdeling A + || Mine beskeder | AA (Profil) | >> Log af

WebUntis

I Home I Skema Iundervknlng Bookning Stamdata Indstillinger I
Skolear: 2013/2014 Skema AA
tor 14/11/2013
4 vl » | Lasrer [ — ‘
ICS kalender Udskriftsversion
wrorrisll [m [~ | [Atgeing A [x] = | [Fudtskema = g ‘
44 28 20 30 31 1 |2/[8 andag Tredag onsdag orsdag Trodag
45 4 5 6 7 s BIN0 11.11.13 12.11.13 13.11.13 14.11.13 15.11.13
07:00
46 11 12 13[1a]15 16 17 0
47 18 19 20 21 22 23 24 08:00
48 25 26 27 28 20 30 1
08:00
49 2 3 4 5 678 1
09:00
2012 2013 2014
09:00
2
10:00
10:00
3
11:00
11:00
4
12:00
12:00
5
13:00
13:00
6
14:00

| dette eksempel ser du skemaet for leerer AA, der er underviser i "Afdeling A".
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Undervisning i WebUntis

Se din undervisning og tilknyttede funktioner

Bookning
Min undervisning 7
Ny undervisning
Dagens undervisning lzerere
Dagens undervisning klasser

Undervisning klasser

Veelger du menuen Undervisning, kan du se den undervisning, der er oprettet - og som danner
baggrund for de skemabrikker, der vises i skemaet.
Er der oprettet pausetilsyn, vil det blive vist pa en lysergd baggrund.

Nar du veelger "Dagens undervisning leerere", ser du skemaet for den leerer, der er logget pa
WebUntis. | nedenstaende eksempel er det AA, Anna Andersen.

Til Demo- Og Kursusbrug

% Frey Software, 2680 2620

‘ Home Skema Undervisning Bookning Klasseprotokol‘ Stamdata Indstillinger
Skoledr: 20132014 1 | Undervisning for laerer Anna Andersen den 08-10-2013
tir 08/10/2013
4 oktober = | » Leerere| Anna Andersen s

MTOTFLS
4030 1 2 3 456
41 7 (8|9 10 1112 13
42 14 15 16 17 18 19 20
43 21 22 23 24 25 26 27

Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse Larer
1 08:00 0845 1A
2 08:55 0940 2B
3 08:50 10:35 1A
4 10145 11:30 1A
5 12:00 12145 1B

44 28 29 30 31 1 (2 3

22233

45 4 5 6 7 8 9 10

O 0000
AARAARAARRN

2012 2013 2014

| Rapport |

AA har 5 lektioner (kl. 8:00 - 12:45) den 8. oktober.
@nsker du at se undervisningen en anden dag, kan du veelge datoen i kalenderen til venstre.

Symbolerne i den rgde ramme, viser de funktioner/rettigheder, som du kan tildeles - hvis skolen
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onsker det.

Sage efter ledige lokaler
Flytte undervisning
Aflyse undervisning
Oprette ekstra lektion

Al A

Punkterne 2-5 forudseetter, at du har modulet med lokalebookning til WebUntis.

Skrive info til undervisningslektionen

Skolear: 2011/2012 Min und
man 24/10/2011

4 oktober ¥  »
M TOTF L 4
400 1A

26 27 28 29 30

25 26 27 28 29 30
31 1 2 3 4 5 6

2010 2011 2012

400 AA  DAN

19300 1A AA  dan 1
300 1A  AA KA 1
600 1A AA KRl 2
500 1A  AA  MUS 1
1000 1B AA  MAT 5
1500 1B AA  MUS 1
2200 2A A MUS 2
2900 2B AA  MUS 2

R R T el

Nar du i menuen Undervisning veelger "Min undervisning", far du vist din undervisning i den

uge, du har udpegeti kalenderen. | dette eksempel er det laerer AA's undervisning.

| kolonnen Aftaler kan du veaelge:

1. atfa vist datoer for undervisningen i den pagaeldende uge, hvis du klikker pa ikonet med ét

aftaleblad.

2. atfa vistalle datoer for den pageeldende undervisning, hvis du klikker pa ikonet med flere

aftaleblade.

Se nedenstaende eksempler for undervisning nr. 400.
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Skolear: 2011/2012

Datoer for undervisning 400

man 24/10/2011 24.10.2011 - 28.10.2011
4 oktober ¥ | b Klasse 1A
M TOTTFLS Leerer AA
26 27 28 29 30 |1 |2 Fag DAN
2 45¢ 7HBE Udvalg Dato
10 11 12 13 14 15 16 Ol 24102011
17 18 19 20 21 22 23 ] 24102011
@25 26 27 28 29 30 O] 25.10.2011
311 2 3 458 ] 25102011
2010 2011 2012 (] 26.10.2011
]  26.10.2011
[ 27.10.2011
0 27.10.2011
[ 28.10.2011
o 28.10.2011

Ugedag
mandag
mandag
tirsdag
tirsdag
onsdag
onsdag
torsdag
torsdag
fredag
fredag

Fra
08:55
09:50
09:50
10:45
08:00
08:55
08:00
08:55
10:45
12:00

Undervisningl Ekstra lektionerl Tilbage|

Indtil

09:40
10:35
10:35
11:30
08:45
09:40
08:45
09:40
11:30
12:45

Type Lokale
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11

Klasseprotokol
Hat@ x
Ha@ x
H2a@ x
Ha@ x
Hat@ x
Ha@ x
A& x
Ha@ x
Hat@ x
Ha@ x

Hvis du ud for en undervisning klikker pa ikonet med ét aftaleblad, far du vist ugens lektioner

for den valgte undervisning.
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€ WebUntis - Window

() =[O ritp/riocalho

st8080/WebUntls/lessondatellst do?lsid=4&total=1

MEICIES

— — — — = — ——
X Cokgle’ v 28 Sog - | Mere»
¢ Favoritter ‘ 55 [J Foreslede websteder v () Lokal WebUntis-installation
X \@ WebUntis *§ untis.dk - Google-segning ‘ ‘ - v 3
&) Frey Software, 2680 2620
Til Demo- Og Kursusbrug
Home Skema Undervisning Bookning
Skolear: 2011/2012 Datoer for undervisning 400
man 24/10/2011 15.08.2011 - 29.06.2012
«| okober ¥ |» | asseta
MTOTFLS Leerer AA
26 27 28 29 30 [1]/2 Fag  OAN
1456 7B Udvalg Dato Ugedag Fra Indtil Type Lokale Klasseprotokol
PP | [7]  15.08.2011 mandag 0855 09:40 11 Aa@ x
b4 | [} 15082011 mandag 09:50 10:35 "N Ha@ x
[24] 25 26 27 20 20 30 7] 16.08.2011 tirsdag 09:50 10:35 11 Aa@ x
3112 3 488 7] 16.082011 tirsdag 10:45 11:30 11 Aa@ x
2010 2011 2012 (] 17.082011 onsdag 08:00 08:45 1 Aa@ x
7] 17.082011 onsdag 08:55 09:40 11 Aa@ x
18.08.2011 torsdag 08:00 08:45 11 Aag x
18.08.2011 torsdag 0855 09:40 11 Aag x
[ 19.08.2011 fredag 10:45 11:30 1" ﬂ ) e X
[ 19.08.2011 fredag 12.00 1245 11 ﬂ n @ x
[l 22082011 mandag 08:55 09:40 1 HRHag x
22082011 mandag 09:50 10:35 11 Aag x
23.08.2011 tirsdag 09:50 10:35 11 ﬂ n@ X
23.08.2011 tirsdag 10:45 11:30 " ﬂ n@ X
[C] 24082011 onsdag 08:00 08:45 1 Aa@ x
[F] 24082011 onsdag 0855 09:40 11 Aag x
25.08.2011 torsdag 08:00 08:45 11 Aag@ x
[l 25082011 torsdag 08:55 09:40 11 Aag x
26.082011 fredag 10:45 11:30 1 Aa2@ x
26.08.2011 fredag 12:00 1245 1 ﬂ n@ X
29.082011 mandag 08:55 09:40 1 Ha@ X
29.082011 mandag 09:50 10:35 N RHag x
=1 AN NO ANAA  Eemndan AN.cCA an.Ac 44 Kl » ~mA s

Hvis du ud for en undervisning klikker pa ikonet med flere aftaleblade, far du vist alle lektioner
for den valgte undervisning.
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Skrive info til undervisningen

Skrive en besked til en lektion

Skolear: 2011/2012 m

man 24/10/2011
Daaens beskeder: 24.10. Kun de brugere, der kan se dette
4 oktober ¥ ) ' "i", har rettigheder til funktionen:
1 nye nyheder "QLrive i : = "
i mm= T L ox ye ny Skrive info til undervisningen

N
oM
N
~

28 29 30 |1 |2 Ingen dagsbeskeder

w
-~

5 6 7 8 9

Min nzeste undervisning
10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 2223 Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse Lzrer Fag Type Lokale

24|25 26 27 2829 30 ] ¢ 1 0800 0845 1A  AA  KLA 11 At & <X @
IR | ] g 2 0855 0940 1A AA  DAN 1 Al ® x @
e Bl ] g 3 0950 1035 1A AA  DAN 1" |\A)r @ X @

Nar du klikker pa ikonet "i" ud for den lektion, hvor du gnsker at oprette en besked, ser du
nedenstaende vindue.

Info til undervisningslektionen X

Klasse 1A

Leerer Anna Andersen

Fag KLA

Date 24.10.2011 08:00 - 08:45

Tekst
Her kan du skrive en information til -
undervisningslektionen.

| Feltet Tekst kan du skrive din besked.
Nar leererens eller klassens skema for den 24. oktober bliver abnet, er der en lille bla cirkel
med et "i".
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| ononer <] »

M T OTF L S
26 27 28 29 30 |1 |2

| Ungdomsafdelingen El

Home Skema Undervisning Bookning
Skolear: 2011/2012 Lektionsplan AA
man 24/10/2011
Afdeling Leerer Skemaformat

' Default (=]

tirsdag
25.10.11

3 456 7 8 9 mandag
10 11 12 13 14 15 16 24.10.11
17 18 19 20 21 22 23
@ 08:00
25 26 27 28 29 30 p
31 2 3 4[5 /6 08:45
2010 2011 2012 031255
09:40
09:50
3
10:35

Klik pa den bla cirkel for at laese beskeden.

Info til undervisningslektionen

Klasse 1A

Leerer Anna Andersen

Fag KLA

Dato 24.10.2011 08:00 - 08:45

Tekst

Her star den tekst, du har skrevet!

Andret den 24.10.2011 13:26:19 AA

|Gem||Slet||Luk|

—v
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Opdateret den: 19.10.2011 09:38:16

Afdeling Leerer Skemaformat
- = -
Ungdomsafdelingen B AAB Default E & Udskriftsversion ICS kalender
mandag tirsdag onsdag torsdag
241011 25.10.11 26.10.11 27.10.11
031'1313 1A AA 1A AA 1A AA 1A AA
08:45 KLA11 dan/sl DAN DAN1
e 1A AA 2B AA 1A AA 1A AA
Ceh;l: DAN11 MUS 52 DAN1 DAN11
vesn Detaljer x
. CC Tidsrum: 25.10.2011, 08:00 - 08:45
10;-_ Leerer: AA
11:30 Lzrer Klasse Fag Lokale Bemarkning Fra Indtil  U-nr. Type Pensum Bruger Bo::(n.- i
— sl (11) - -
o AA 1A dan Eli 08:00 08:45 19200 Undenisning
e . |
| Luk

Nar du abner et skema, kan du skrive en besked ved at klikke pa lektionen (hvis du har

rettighederne).

Nu ser du ovenstaende vindue, hvor du har adgang til ikonet "i" pa en bla baggrund.
Uanset hvor du foretager eendringen, vil beskeden straks kunne ses i bade i klasse-, leerer- og

lokaleskemaet.
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Lokaleaendring

fEndre nuvaerende lokale til et lokale, der er ledigt.

Skolear: 2011/2012

]

tir 25/10/2011

4 Oktober v | » 1 nye nyheder Kun de brugere, der kan se ikonet
M TOTF L S med kikkerten, har rettighder til

26 27 28 29 30 /1 |2 Ingen dagsbeskeder funktionen: "Seg efter ledige lokaler”
3 45 67 8 9

Min nzeste undervisning

17 18 19 20 21 22 23

Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse L@rer Fag Type Lokale
24@26 27 28 29 30

] ¢ 1 0800 0845 1A AA  dan 1 X @
M1 25 ‘BN ] g 2 0855 0940 2B AA  MUS mu X @
20102011 2012 ] g 3 0950 1035 1A AA  DAN 1 X @
] g® 4 1045 1130 1A  AA  DAN 1 X @
] g 5 1200 1245 1B AA  MAT 12 X @

Lokaleaendringen gaelder kun for den dag, du har udpegeti kalenderen. | dette tilfaelde er det
den 25. oktober.
Nar du klikker pa kikkert-ikonet, abnes nedenstaende vindue.
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tirsdag 25.10.2011
08:00 - 08:45

Ledige lokaler

Udvalg 'Bookning
® ar
® ar
® ar
® ar

® ar

® ar
® ar
® ar

@) ar

® ar

Lokale

3

62
92
bio

Bookningl Uden Iokale|

Antal

siddepladser

0

o O O O O O O o o

Tilba ge'

Hele navnet

31

62

92

biologi

idreets hal
hjemkundskab
handarbejde
gymnastiksal
natur og teknik

slgjd

Tekst

1

Ressourcetype

Antal siddepladser

maks.
0 0

Afdeling
<Udvalg>

Bygning

' <Udvalg=

min.

(]

Slutdato
25/10/2011 v

Anvendl

Lokalegruppe
' <Udvalg>

Hvis du vil udskifte dit nuveerende lokale med et af de ledige lokaler, skal du klikke pa ikonet
med den abne dor.

Min naeste undervisning

Udvalg Type Lekt.

O0o0oon

TATARTR

1

2
3
4
5

Fra
08:00
08:55
09:50
10:45
12:00

Indtil

08:45
09:40
10:35
11:30
12:45

1A
2B
1A
1A
1B

Klasse Larer

22 ZEZ

Fag
dan
MUS
DAN
DAN
MAT

Type

mu
11
11
12

Lokale
pio(1) Ak JAH & & X @

H:a X @
A9 <x@
Hr9 <@
Hr9 <@

| eksemplet kan du se, at undervisningen i 1A i forste lektion i stedet for lokale 11 nu skal
forega i bio-lokalet.
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Hvis du fortryder dit valg, kan du klikke pa den abne der med de to sma pile.
Der abner sig nu et vindue, hvor du kan klikke pa knappen "Afbestille".
Vil du atter zendre lokalet, kan du igen klikke pa kikkert-ikonet.

Bookning 16 - Lokaleaendring

()]

Status: Bekraeftet

Undervisning 19300
Klasse 1A
Leerer AA
Fag dan
Dato Tid Lokale Planlagt lokale

2510.2011 08:00-08:45 bio 11

Oprettetden  25.10.2011 08:50:33 fra AA
Bekreeftet den 25.10.2011 08:50:33 fra AA
Bemzerkning

Lokaleaendring

e-mail adresse

En e-mail bliver sendt, nar status sendres.

Rapportl GemllAfbestille Tilbagel

Hvad kan jeg i WebUntis? - 19
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Afdeling Leerer Skemaformat

Opdateret den: 19.10.2011 09:38:16

- . , 1 = m
Ungdomsafdelingen j AAj Default k & Udskriftsversion ICS kalender
mandag tirsdag onsdag torsdag
241011 25.10.11 26.10.11 27.10.11
35]3 0 1A AA 1A AA 1A AA 1A AA
08:45 KLA11 danisl DAN11 DAN 11
oess 1A AA 2B AA 1A AA 1A AA
0 DANT1 MUS 52 DAN11 DAN 11
vesn Detaljer x
I: — Tidsrum: 25.10.2011, 08:00 - 08:45
1“)“- Leerer: AA
11:3 Lezrer Klasse Fag Lokale Bemerkning Fra Indtil U-nr. Type Pensum Bruger Bo::(n.- i
— sl (11) - H -
< AA 1A dan Hl: 08:00 08:45 19300 Undervisning @
12:45 ' '
| Luk

Nar du abner et skema, kan du ogsa eendre lokalet ved at klikke pa lektionen.
Hvis du har rettigheder til at &endre lokale, ser du dette vindue, hvor du kan klikke pa

kikkert-ikonet.

Uanset hvor du foretager eendringen, vil det straks sla igennem i bade klasse-, leerer og

lokaleskemaet.
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Flytte undervisning

Flytte en lektion fra en dato til en anden dato

Skolear: 2011/2012 m
tir 25/110/2011

(=
P s | : Kun de brugere, der kan se
1 nye nyheder fiytte-ikonet, har rettigheder til
MTOTFLS funktionen: "Flytte™.
26 27 28 29 30 /1 |2 Ingen dagsbeskeder
3 45 6 7 8 9
Min naeste undervisning ‘
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 8 &8 Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse L@rer Fag Type Lokale
24[25)25 27 28 28 30 [] @ 1 0800 0845 1A  AA  dan 1 A as|< @
N123 408 ] ¢ 2 0855 0940 2B AA  MUS s2mu)lt A 2|S|< &
1 1
pinicodl it ] g 3 0950 1035 1A AA  DAN 1 H 2a|x &
] ® 4 1045 1130 1A AA DAN 11 A a8s|< @
] @ 5 1200 1245 1B AA  MAT 12 A 2$)< @

Nar du klikker pa flytte-ikonet, abner du nedenstaende vindue.
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Flytning

Klasse 1B

Leerer Anna Andersen
Fag MAT

Lokale 12

[T Tillad Izererkonfikter
Tillad klassekonflikter

Lokaler Varighed [min]

mu ~ 45
ﬂs(l Uge

hj 24.10.2011

id

bil

ha =
nt ’5
bio |

ha <

Udskyd en aftale fra tirsdag, 25.10.2011, 12:00-12:45 til

Ugedag] Dato 01:00 02:00 03:00 04:00 05:00 06:00 07:00

10:00

11:00

12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00

mandag |24/10

tirsdag |25/10

onsdag [26/10)

torsdag |27/10]

fredag |28/10

|:| Pa disse tidspunkter er de udvalgte elementer til radighed.
D Pa disse tidspunkter er de udvalgte elementer ikke til radighed.

Du skal veelge det lokale, lektionen skal forega i og overveje, om der skal seettes flueben ved

"Tillad leererkonflikter" og/eller "Tillad klassekonflikter".
Oversigten viser skemadagene i den valgte uge.

De hvide felter er optaget og de granne felter er ledige.
@nsker du at flytte lektionen til en anden uge, kan du klikke i feltet "Uge". Nu abner kalenderen,

og du kan udpege den gnskede dato.
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Tillad lzererkonflikter
Tillad klassekonfiikter

Lokaler Varighed [min]

r01 ~ 45
” i (=
r04 10.10.2011|
r05 -

r06
r07
r08 4 oktober v >

r09
r10 v

<« 2011 »

Udskyd en aftale fra tirsdag, 25.10. 11

Ugedangato 01:00
mandag | 10/10
tirsdag [11/10
onsdag [12/10 % Luk

R
&
B
N
8
b
8

torsdag [12/10
fredag |14/10

|:| Pa disse tidspunkter er de udvalgte elementer til radighed.

ﬂ NA dinnn bidennonldae ae da adinlada alammantare ibla 8l e2dinkad

| oversigtskemaet (med den valgte uge samt de gronne og hvide felter) klikker du i det felt, som
lektionen skal flyttes til.

Husk at de grenne felter indikerer, at omradet er ledigt.

Nu ser du nedenstaende vindue.
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Flytning

Klasse 1A

Leerer Anna Andersen

Fag DAN
Lokale 11

Udskyd en aftale fra tirsdag, 11.10.2011, 09:50-10:35 til torsdag,

27.10.201

Starttid

1285 |

Sluttid
13:35

Bekrzeft bockningen umiddelbart.

OK] Fortryd|

| vinduet har du mulighed for at eendre start- og sluttid.

Nar du gar ind pa dagens undervisning den 27. oktober, kan du se den undervisning, der er
flyttet. Undervisning, der er flyttet, er markeret med lilla baggrund. | dette eksempel er det

lektion 6.

Skolear: 20112012 Undervisning for laerer Anna Andersen den 27.10.2011

tor 27/10/2011

Udvalg Type Lekt.

4 oktober +  »
o O &
M TOTTFTL S

=
26 27 28 29 30 |1 [2 3
3 456 7 8 9 ‘

10 11 12 13 14 15 16

1

-~ WwN

Fra
08:00
08:55
09:50
10:45

Indtil

08:45
09:40
10:35
11:30

Klasse La&rer

1A
1A
1B

AA
AA
AA

Fag Type Lokale

DAN
DAN
MAT

11
11

L@ X @

H:® X @
12 H:® X @
H:® <X &

17 18 19 20 21 B 28 I-Hﬂ-ﬂ-lllllﬂ-ﬂl-ﬂl--ﬂ

12:00 1245 1B

24 25 26@282930 (.

51 2o als -------“

2010 2011 2012

Rappod

5

MUS

[ von 11.10.2011/09:50-10:35

Hvis du i kolonnen "Type" (leengst til hgjre) holder musen hen over flytte-ikonet, kan du se,

hvorfra lektionen er flyttet.

| dette eksempel fra den 11/10-2011 kl. 9:50 - 10:35.
@nsker du at flytte lektionen tilbage, kan du klikke pa flytte-ikonet leengst til hgjre og veelge, at

lektionen skal flyttes tilbage til den 11/10-2011 kl. 9:50 - 10:35.
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Skoledr: 201172012
tor 27/110/2011

4 oklober v »
MTOTFLS
26 27 28 29 20 |4 |2
3as5¢ 788
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 2 e
31 2 456
2010 2011 2012

Lektionsplan AA

fMdehw guerev Skemaformat Opdateret den: 19.10.2011 09:38:16
Ungdomsafdelingsn [~] Aalx] | Default [z & ygskiifsversion ™ ICS kalender

mandag tirsdag onsdag torsdag fredag
24.10.11 25.10.11 26.10.11 27.10.11 28.10.11

08:00
08:45 dai DAN AN
0855
09:40 AN AN
09:50
3
1035 AN AN
10:45
1120 AN DAN

12:00
S
1245 DAN

1256

L]
13:40

13:50

7
14:35

14:40
8
1525

4
o e | oo T P | e ) v | s v

Der, hvor undervisningen er blevet flyttet til, ser du i skemaet som en lilla lektion.
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3 20117201
Skoledr: 201172012

MTOTFL S

Lektionsplan AA

Afdeling

| Ungdomsafdelingen [+

Skemaformat

Defautt [l & ygswirsversion

26 27 28 29 JUTT

1
ugts 20 212223 |

24 26 26 27 28 29 30
31 2 3 458
2010 2011 2012

08:00

1
08:45
08:55

2
09:40
09:50

3
10:35

10:45
4
11:30

12:00
S
12:45
12:55
]

13:40
13:50
T

14:35
14:40

8
15:25

tirsdag onsdag
11.10.11 12.10.11

Opdateret den: 19.10.2011 09:38:16

tote() [Dndarviseig | [Aivaet | [Rdghecsvagt ] [Tmfiers ] €xsare | [Fummtiye ] [EXsuamkavess] [V (Einea|

Den undervisning, der er blevet aflyst, kan du se i laererens skema som en gra lektion.
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Aflysning af undervisning

Hvordan du aflyser (sletter) en lektion.

Skolear: 2011/2012
tir 25/10/2011

Kun de brugere, der kan
se det rede kryds, har

4 oktober +  »

1 hed : £ £
nye nyheder rettigheder til funktionen:

"Aflysning"”.

26 27 28 29 30 (1 |2 Ingen dagsbeskeder
3 4 5 6 7 8 9

Min naeste undervisning
10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 ER &8 Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse Lzrer Fag Type Lokale

24(25)26 27 28 29 30 ] g 1 0800 0845 1A  AA  dan 11 A 2 g|<|a
M1 25 ‘AN ] g 2 0855 0940 28 AA  MUS m H & @|x|@
2010 2012
2011 ] @ 3 0950 1035 1A  AA  DAN 1 H 2 <@
] g 4 1045 1130 1A AA  DAN 1 A4 8IX<|@
] g 5 1200 1245 1B AA  MAT 12 H & ﬁ}é@
Nar du klikker pa det rade kryds ud for den lektion, du vil aflyse, far du nedenstaende
meddelelse:
Dagens beskeder: 25.10.2011
1 nye nyheder
Ingen dagsbeskeder
Min naeste undervisning Meddelelse fra webside E
Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse Lzrer Fag Type Lokale
£ 1 0800 0845 1A  AA  dan 11 1 | X @ @ Bekraeft venligst fjernelsen af lektionen.
£ 2 0855 0940 2B AA  MUS mu
£ 3 0950 1035 1A AA  DAN 1
£ 4 1045 1130 1A AA  DAN 1 Ok | [ Annuller
£ 5 1200 1245 1B AA  MNAT 12

Tjek en ekstra gang, om den udpegede dato og lektion er rigtig.
Nar du klikker pa OK, bliver lektionen slettet fra din undervisning og i skemaerne.
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Dagens beskeder: 25.10.2011
1 nye nyheder

Ingen dagsbeskeder

Min nzeste undervisning

Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse L@zrer Fag Type Lokale

2 0855 0940 2B MUS mi H A X @
3 0950 10:35 1A DAN 1 A2 <X @
4 1045 11330 1A DAN 11 HLg X G
5 1200 1245 1B MAT 2 HLSG X @

OO0 00
FEZZ2

| undervisningsvinduet ovenover er lektionen nu slettet

| skemaerne er lektionen overstreget og med gra baggrund, som du kan se i nedenstaende
skema.

Skolear: 201112012 Lektionsplan AA

tir 25/10/2011
Afdeling Leerer Skemaformat
‘ > [<Udvalg> [+] Delouk [l & Ugsirsversion ™ ICS kalender

M TOTF L S
26 27 28 29 30 /|1 |2

mandag tirsdag onsdag
3 456 7 8 9 24.10.11 25.10.11 26.10.11

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23
2426 27 28 29 30

3 1 2 3 456 :
2010 2011 2012 .

12:00
5
12:45

12:55
6
13:40
13:50
7
14:35
14:40
8
15:25

Hoter)[Undervisning | [ Ativitet | Rédighedsvagt [ Tresffei | Exsarmen | [Pausetisyn | [Eksia skt [ Vicarat | [ Fyining | 1< bekr=tret | Aftysning ||
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Ekstra lektioner

Oprettelse af ekstra lektioner.

De lektioner, der er overfort fra skemalaegningsprogrammet Untis, er automatisk oprettet i
WebUntis.

Hvis du gnsker, at oprette yderligere lektioner, kan du gare det ved hjaelp af funktionen "Ekstra
lektioner" (ikonet er et ur med et + foran).

Home Skema Undervisning Bookning

Skolear: 2011/2012 m
ons 26/10/2011
Dagens beskeder: 26.10.2011 Kun de brugere, der kan se
1 oktober ¥ | b 1 nye nyheder ikonet af et ur med et plus,
M TOTTFL S har rettigheder til funktionen:
26 27 28 29 30 |1 |2 Ingen dagsbeskeder "Ekstra lektioner™.

3 4 5 6 7 8 9

Min nzeste undervisning
10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 21 2223 Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse Lzrer Fag Type

20
24 2526|2728 2 30 1 08:00 0845 1A DAN 11 Aag X
dd - 2 0855 09:40 1A DAN 1 H2g x
3 0950 10:35 2A MUS mu Aag X
4 1045 11:30 1B MAT 12 Aag x

Lokale

3 4 5 6

2010 2011 2012

00O
LB

T EEZ

Nar du klikker pa ikonet til oprettelse af ekstra lektioner, abner du nedenstaende vindue:
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Klasse 1A

Leerer Anna Andersen
Fag KLA

Lokale 11

[T Tillad lzererkonfiikter e
Tillad klassekonflikter

Lokalera Varighed [min]

01 45
102

103 *
104 24102011
105
106
107
108

0 (4 )

o

>

|

Udskyd en aftale fra ag, 24.10.2011, 08:00-08:45 til

Ugedag| Dato 01:00 02:00 03:00 04:00 05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00

mandag |24/10

tirsdag |25/10)

onsdag |26/10

torsdag |27/10)

fredag ]28/10

D Pa disse tidspunkter er de udvalgte elementer til radighed.
D Pa disse tidspunkter er de udvalgte elementer ikke til radighed.

Du skal i ovenstaende vindue
1. veaelge detlokale, lektionen skal forega i
2. overveje om der skal flueben ved "Tillad laererkonflikter" og/elller "Tillad klassekonflikter".

3. De hvide felter er optaget og de gronne felter er ledige.

4.Du ser skemadagene i den uge, du har peget pa i kalenderen. @nsker du at flytte lektionen til
en anden uge, kan du klikke i feltet "Uge". Nu abner kalenderen, og du kan udpege den
gnskede dato - se nedenstaende vindue.
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Tillad lzererkonflikter

Tillad klassekonflikter

Lokaler Varighed [min]
r01
r02
r03
r04
r05
r06
r07
r08
r09
r10
Udskyd en aftale fra tirsdag, 25.10.11 12113112 |15 | 18
17|18 |19 |20 |21 |22 |23
Ugedangato 01:00
mandag |10/10 24 |125|26 |27 |28 |29 |30
tirsdag |11/10 S
onsdag [12/10 * Luk
torsdag [12/10
fredag |14/10
|:| Pa disse tidspunkter er de udvalgte elementer til radighed.
ﬂ N2 Ennn Sdnsenldas ae da cshonlnba alnsmantae Blon 83 ol olinbundd

Nar du har valgt den rigtige uge, klikker du i oversigtskemaet (med de grenne og hvide felter)

pa det felt, som lektionen skal flyttes til.

Husk at de grenne felter indikerer, at omradet er ledigt

Nu ser du dette vindue:
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€ WebUntis - Windows Internet Explorer

o E

Ekstra lektioner

Klasse 1A
Leerer Anna Andersen
Fag KLA

Lokale

Ekstra lektioner den mandag, 24.10.2011
Starttid Sluttid

H2:55 v [14:00 |

|| Bekrseft bookningen umiddelbart.

Fortryd |

| vinduet, har du mulighed for at a&endre starttiden.

Nar du efterfelgende gar ind pa dagens undervisning den 24. oktober, kan du se den

undervisning, der er oprettet som en ekstra lektion.

|____n n

Undervisning for

Leerere \ Anna Andersen [Zl

aerer Anna Andersen den 24.10.2011

Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse L@rer Fag Type Lokale

1 08:00 08:45 1A AA KLA
08:55 09:40 1A AA DAN
09:50 10:35 1A AA DAN
10:45 11:30 1B AA MAT

100000
) ATATRRAR
m s W N

12:00 12:45

1 ABL® X @
1 ABL® X@
1 ABLS X@
2 ABLLG X@

AE % x @

| skemaet kan du ligeledes se den ekstra lektion.
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Skolear: 201112012 Lektionsplan AA
man 24/10/2011

Afdeling Leerer Skemaformat Opdateret den:

i ’ <Udvalg> Default  [+] & Udskriftsversion ™ 1CS kalender

M TOTTFL S

socfzized | mandag tirsdag onsdag
3 4567 8 9 24.10.11 25.10.11 26.10.11

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23
@252627282930
31 2 3 456
2010 2011 2012

ot (U | | R | T | e | P (o ) ar| | et ] | v |
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Ny undervisning

Oprettelse af ny undervisning

De lektioner, der er overfort fra skemalaegningsprogrammet Untis, er automatisk oprettet i
WebUntis.

Hvis du gnsker, at oprette yderligere lektioner (undervisning), kan du gore det ved hjeelp af
funktionen "Ny undervisning".

Home Skema ‘ Undervisning ‘ Bookning

Min undervisning

| Ny undervisning |

Skolear: 2011/2012
tir 30/08/2011

4 august ¥ | »
: : 1nye n| Dagens undervisning klasser
M T OTF L S

Undervisnina klasser

Hvis du har rettigheder til at oprette ny undervisning, kan du vaelge undermenuen "Ny
undervisning".

Du skal kun oprette ny undervisning, hvis du i WebUntis har brug for at skemalaegge nogle
"nye" lektioner, som du ikke har (kan se) i menuen "Min undervisning".

Nar du klikker pa "Ny undervisning", abner du nedenstaende vindue:
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Home Skema Undervisning Bookning

Skolear: 2011/2012

Ny undervisning
tir 30/08/2011
Leerer
4| august ¥ » Anna Andersen
MTOTTFLS
123 4587 Fag
2 9 10 11 12 13 14 F/K B
15 16 17 18 19 20 21
Klasser
22 23 24 25 26 27 28 6A ~

29@311234 6B
. m A ]

7B (=)

2010 2011 2012 8A -
Fra - Indtil:
otnzzott | -]-[sinzzerz <] 4D
Afdeling
[<Udvalg> B
Type
[Undervisning El
Bemszerkning

e-mail adresse

En e-mail bliver sendt, nar status sendres.

FortrydI

| ovenstdende eksempel er der oprettet ny undervisning til Anna Andersen i faget F/Ki 7A.
Undervisningen er i perioden fra 1/12 til 31/12. Her er valgt en maned, men det kunne lige sa
godt vaere hele aret.

Nar du klikker pa "Gem" bliver undervisningen oprettet. Du kan se den nyoprettede
undervisning i menuen: "Min Undervisning".
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I | 1 | 1

Skolear: 2011/2012 M
ons 14/12/2011

4 decemberv )

n undervisning Anna Andersen

12.12.2011 -16.12.2011

M T O T F U-nr. Klasse Lzrer Fag Lekt. Aftaler
282930 1 2|34 400 1A A DAN 420 O ) @
56 7 8 9 10 11 19300 1A  AA  dan 43 [ L @
12 13[14] 15 16 17 18 30 1A A KA 41 OO0 &
19 20 21 22 23 24 25 600 1A A KR 8 DM @
26 27 28 29 30 31 1 50 1A M Mus 41 OL &
2345 °¢HN 1000 1B AA WAT 210 DD @
FeL L mnE 150 1B A MUs 42 O &
2200 24 A MUS 84 D) @
28 AA MUS 86 ) @
y

Pausetilsyn

Lazrer Aftaler Rapporter

AT ST il

Elever Elevgrupper Rapporter

il

Da undervisningen er oprettet for perioden 1/12 - 31/12, kan du KUN se den i "Min

undervisning", hvis kalenderen er i december maned.
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4. Bookning
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Lokalebookning, ressourcer og nye aktiviteter

Booke lokaler, ressourcer og aktiviteter

Home ‘ Skema

Undervisning | Bookning | Stamdata | Indstillinger

Skolear: Forar 2015 m Sengs
tir. 31/03/2015

Bookning af ressourcer

4 marts Dage

>
Mine bookninger
MTOTFLSmgem
1
8

9 23 24 25 26 27 28 Lokaleliste
10 2 3 4 5 6 7 Ressourceliste

1 9 10 11 12 13 14 15

Aftaler

Det er administratoren af WebUntis, der kan give brugeren rettigheder til at booke lokaler.
Har du rettigheder til at booke, kan der veere begraensninger pa:

1. Hvad du kan booke.

2. Hvem du ma booke for.

3. Hvorlangtud ifremtiden du kan booke.

4. Hvor mange bookninger du ma foretage frem i tiden.
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Home ‘ Skema ‘ Undervisning ‘ Bookning ‘ Stamdata ‘ Indstillinger
Skolear: Forar 2015 Bookning: Sgg efter ledige lokaler
tir. 31/03/2015 °
4 marts >
Tidsrum
M T O T F L S
9 23 24 25 26 27 28 1
(©) éngang Dato
10 2 3 4 5 6 7 8
11 9 10 11 12 13 14 15 ) hver dag 2SR |7
= 5 hver uge Stamld Sluttid
12 16 17 18 19 20 i - v | f ]
(7) hver anden uge 1430 | (15.00 hele dagen
13 23 24 25 26 27 28 29 )
) hver maned
g 30@1 2 3 e - fortlebende
2014 2015 2016
Udvalgskriterier
Ressourcetype Lokaleart Afdeling
<Udvalg> <Udvalg>
Antal siddepladser Bygning
min.  maks. <Udvalg>
0 0 Lokalegruppe
<Udvalg>
Maksimal belazgning [%]
0
| Seg | | Fortryd

Nar du veelger: "Bookning af lokaler", abner du ovenstaende vindue.

Her kan du veelge i hvilket tidsrum, du vil sgge efter ledige lokaler. | dette tilfeelde er valgt kl.
14:30 - 15:00.

Du har ogsa mulighed for at sage efter et lokale, der er ledigt hver dag i et bestemt tidsrum,
hver uge, flere mandage osv.

Nar du har sat de rigtige parametre, klikker du pa knappen: "Seg".
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ﬂ::*;/:;a::ﬁ Bookning: Ledige lokaler

Udvalgskriterier
4 marts w > 31-03-2015, , 14:30 - 15:00
M T O T F L S
9 23 24 25 26 27 28 |1 ) 1611-323 Lab 1 20 | ledig
0 2 3 4 5 6 7 8 T 1611-329 Lab 2 20 " ledig
11 9 10 11 12 13 14 15 0 1611-345 Lab 3 20 a |edig
12 16 17 18 19 20 21 22 0 1612-018 Aud 1 90 1 ledig
13 23 24 25 26 27 28 29 = =
1 1613-046 Seminar Rum 1 20 " ledig
14 3031 1 2 3 45 - S—
2014 2015 2016 1 1613-047 Aud. B 30 1 ledig
1 1613-049 Aud. A 80 | ledig
| 1613-115 Rentgen afdeling 1. etage 0 1 ledig
1 1613-134 Seminar Rum 3 16 1 ledig
1 1613-208 FK2-sem 20 1 ledig
1 1613-330 FK3-sem 16 1 ledig
1 1614-076 Aud. C 40 1 ledig
1 1614-294 Berne-sem 20 1 ledig
1 1614-298 Berme klinikken 0 1 ledig
1 1614-374 Paadagogisk Vaerksted 20 1 ledig
1 1614-382 Paedagogisk Vaerksted 382 20 1 ledig
1 1614-KS0 Laboratorium K90 16 " ledig

=

Nu ser du en oversigt over de ledige lokaler i det valgte tidsrum.
Seet flueben ved det lokale, du vil booke og klik pa knappen: "Videre".
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Bookning

Laerer ° Klasser a

Vssla he Vsela he
<) [Veoig rer =l

B Farvelagte elementer optaget af anden aktivitet i dette tidsrum.

Fag °

ANA v

Afdeling 0 Ansvarshavende e

<Udvalg> ~ | |Frey X|~¥ /A

Type @

IUntern’ch!I I v |

Maengde

Deltagere Kontostreng

Bemaerkning

Bemaerkning

email adresse

|' Tilfej automatisk laerernes emailadresser

En email bliver sendt, nar status aendres.

bekraeft med det samme: 1611-323

| Tilbage ||| Bookning | | Fortryd |

Punkt 1-3.

Her kan du vaelge at udpege en leerer, klasse og et fag, der bliver knyttet til bookningen. | dette
tilfeelde er der blot valgt et fag.

Hvis et element er optaget i det valgte tidsrum, vil det vaere markeret med rgdt. Du har mulighed
for alligevel at vaelge elementet - men accepterer hermed en "kollision".

Punkt 4.

Du kan veelge at seette afdeling pa, hvis det kun er én afdeling/skole, der skal kunne hente
bookningnen.

OBS. Hvis du onsker, at alle afdelinger/skoler, skal kunne hente bookningen, er det vigtigt,
at du veelger <Udvalg>, som i eksemplet.

Punkt 5.

Det er brugeren, som er logget pa og opretter bookningen.
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Punkt 6.
Som udgangspunkt skal du veelge typen: Undervisning.

Nar du har sat de rigtige parametre, klikker du pa knappen: "Bookning".

Vellykket bookning 465

Klasse
Laerer
Fag ANA

Dato Tid 1611-323
31-03-2015 14:30 - 15:00 Bekraeftet

Nu far du bekreeftet din bookning.

| lokaleskemaet i WebUntis kan du se din bookning.

Skolear: Forar 2015

Skema Lab 1 (1611-323)
tir. 31/03/2015 :
4 ‘—mans = ’ > Lokale Bygning Afdeling
—_— Lab 1 (1611-323) | v | [Vasig her [ v | [vaolg her
M T O T F L S
9 23 24 25 26 27 28 |1 man. ons.
10 2 3 4 5 6 7 8 30/03/2015 01/04/2015

11 9 10 11 12 13 14 15
12 16 17 18 19 20 21 22
13 23 24 25 26 27 28 29 13.00
143031 2 3 45

2014 2015 2016

14.00
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Home Skema Undervisning

Bookning

Skolear: 2011/2012
tor 27/10/2011

[ ononer =]

M TOTF L S

Bookning: Sag efte

Dag

———————

Bookning af lokaler

Ny aktivivtet

Bookninﬂ af ressourcer
Mine bookninger
Aftaler

Nar du veelger: "Bookning af ressourcer", abner du nedenstaende vindue.

Home Skema Undervisning Bookning
Skolear: 2011/2012 Bookning: Seg efter ledige ressourcer
fre 28/10/12011
4 oktober ¥  »
: - Dag Udvidet segning ==
MTOTTFLS
26 27 28 29 30 |1 |2 281102011 |~
3 45 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16 Tid og varighed
17 18 19 20 21 22 23 — -
a U
242526272930 W" Wv
31 2 3 456
2010 2011 2012

Udvalgskriterier

Ressourcetype

<Vaelg her> v |

<Vaelg her>
Instrumenter

ﬂl Resetl Fortrydl

Afdeling

<Udvalg> : |
Lokale

| <Udvalg>
[=]

Bygning
' <Udvalg>

Her kan du veaelge det tidsrum, du vil sgge efter ledige ressourcer. | dette tilfeelde er valgt kl.

08:00 - 08:45.
Hvis du gnsker at soge efter ressourcer, der er ledige hver

dag i et bestemt tidsrum, hver uge,

flere mandage osv., kan du klikke pa knappen: "Udvidet sagning>>".
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For at kunne valge ressourcer, skal du udpege ressourcetypen. | dette eksempel skal
der bookes et klaver, der er med i ressourcetypen: Instrumenter.

Nar de rigtige parametre er sat, klikker du pa knappen: "Sag".

Udvalgskriterier
28.10.2011, , 08:00 - 08:45

Udvalg Ressource Tekst Ansvarshavende 28.10.

[ K1 ledig

Videre| Fortryd|

Nu ser du en liste over de instrumenter, der er ledige i det valgte tidsrum.
Marker med et flueben det instrument, du vil booke, og klik pa knappen: "Videre".

Maengde
Bemezerkning
e-mail adresse

En e-mail bliver sendt, nar status sendres.

Bekrzeft bookningen umiddelbart.: K1

Tilbagel Bookningl Fortrydl

For at faerdiggere din bookning, skal du i ovenstdende vindue klikke pa: "Bookning".

Dato Tid K1
28.10.2011 08:00-08:45 Bekraeftet
PF| Luk|

| dette eksempel er klaveret "K1" booket i tidsrummet kl. 08:00 - 08:45 den 28. oktober.
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Home Skema Undervisning Bookning

. ) Bookning af lokaler
R Bookning: Seg efte

tor 27/10/2011 y Ni aktivivtet
Bookning af ressourcer
Dag | Mine bookninger

M T OTF L S
nn v nn nn o~ TR pype— Aftaler

Du har mulighed for at booke en aktivitet, der efterfalgende bliver visti skemaet.
Nar du veelger "Ny aktivitet', abner du nedenstaende vindue:

Skolear: 2013/2014

Ny aktivivtet
tor 31/10/2013

4 oktober + )

MTOTFLS Dag
40301 2 3 458

41 7 8 9 10 11 12 13

42 14 15 16 17 18 19 20

43 21 22 23 24 25 26 27

44 28 20 30(31) 1 2 3 Starttid Sluttid

45 4 5 6 7 8 9 10 1255  [~+| [1340 [~] |Wagen
2012 2013 2014

311102013 | ~ |

Tid og varighed

| Videre | | Fortryd \

Veelg dato og tidsrum. Her er valgt den 31. oktober kl.12:55 - 14:00.
Klik pa knappen: "Videre".
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Leerer

Christa Christensen [l Farvelagte elementer har samtidigt en anden funktion.
Fag
<Udvalg> v

Klasser Lokaler

0A ~ 100 -

=] |11 (=]

1B 12

2A 21

2B v |22 %
Afdeling

(<Udvalg> &9

Type

'Radighedsvagt E

Deltagere Kostenstelle
Bemeaerkning

e-mail adresse

En e-mail bliver sendt, nar status sendres.
Bekrzeft bookningen umiddelbart.

Bookningl Fortrydl

Hvis et element allerede bliver brugti det valgte tidsrum, vil det veere markeret med rgdt. Du
kan godt vaelge et element, der er markeret med rgd farve, men du accepterer hermed en
"kollision".

| dette eksempel er der hverken valgt fag eller klasse.

Nar du har sat de rigtige parametre, klikker du pa knappen: "Bookning".
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Vellykket bookning 74

Klasse
Leerer CC
Fag

Dato Tid
31.10.2011 12:55-14:00

Nu far du bekraeftet din bookning.

Hvis du abner menuerne: "Lektionsplan" og "Undervisning", kan du se din bookning pa gren
baggrund.

Undervisning for leerer Christa Christensen den 31.10.2011

Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse Larer Fag Type Lokale Klasseprotokol Pensum

] @ 1 0800 0845 7A CC TYS m Arg <G R
-E--------l—_-
£ 2 0855 0940 1B 12 Arg <G B
£ 3 0950 1035 18 CC DAN 12 AReg <@g B l]
£ 4 1045 1130 7A CC BIO bio Arg <G A DI
b

torsdag
031111

ote: (o | [Avaet | [ Rlsghadsvagt [ Temfiesd ] €xsae- | [Faiumtoyn ] [ENawn wvase] [Vosan] (s o toxmet | Afhysnmg | [Fromavariusog |
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Reservering i stedet for bookning

| det forgdende afsnit er det forklaret, hvordan en bruger kan booke lokaler og/eller ressourcer.
Pa helt samme vis kan en bruger reservere lokaler og/eller ressourcer. Den eneste forskel er,
at en reservation skal godkendes/bekraeftes af en person med rettigheden: "Booknings-

administration", for den bliver til en egenligt bookning.

Deter rettighederne pa de enkelte brugergrupper, der afger, om man har ret til at booke,
reservere og/eller godkende reservationer.

0 Reserver Lokale VixX O
Bookning Lokale v X O 00O
Reserver Ressource v X OB 0OEE
Bookning Ressource v X [ Y Y
Tidligere bookninger v X BO0O0OI
/Endre undervisningslokaler v X [ [
Lektionsplanaendring for bookninger v X [ O £ 0 [
Lektionsplanandring v X ] O ] ] O [
Bookning mulig til andre lzerere v X B[00
Bookning for andre brugere v X [

Spaerre for bookninger v X [

e Bookningsadministration v X [0

Under menuen Indstillinger kan du udpege brugergrupper.

Ved at klikke pa "Rettigheder" far du mulighed for at tildele rettigheder til en brugergruppe. Det

er de brugere, der er tilknyttede brugergruppen, som opnar de tildelte rettigheder.

1. |dette eksempel er der kun givet adgang til at reservere lokaler.

2. Den brugergruppe, der skal kunne godkende/bekreefte, en reservation, skal have flueben
udfor "Bookningsadministration". Det er derfor nagdvendigt, at du abner eller opretter denne
gruppe og saetter flueben ved "Bookninsadministration”.
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‘ Home ‘ Skema ‘Undervisning\ Bookning ‘

Skolear: 20112012 Vellykket bookning 286

tor 23/02/2012
S Klasse
4 | februar v | »
_— Lesrer —
M TOTTFL S Fag

30231 1 2 3 45
6 7 8 9 10 11 12 Dato Tid M3

13 14 15 16 17 18 19 23022012 14:25-15:10

20 21 22@24 25 26

272829 1 2 2 4 Bookninﬁn skal bekraeftes.

o 0 =~ O O

Se i forgaende afsnit, hvordan du booker. Alt gores pa samme made. Det betyder ogsa, at du
skal ga ind under menuen: Bookning --> Bookning af lokaler for at reservere.

Den eneste forskel er, at nar du til sidst klikker pa knappen: Bookning, ser du ovenstaende
billede, hvor der i kolonnen med lokalet star "Reserveret".

Nar du i menuen: Bookning klikker pa Mine bookninger ser du nedenstaende vindue:

Home Skema ’Undervisning‘ Bookning ‘

Skolear: 2011/2012 B

Mine bookninger
tor 23/02/2012

S 20.02.2012 - 26.02.2012
4 | februar + | »

M TOTTFTL S Seg Udfarsagningl
5 3021 1 2 3 4|5
8 6 7 8 9 10 11 12 Udvalg Type Status LgKale Dag Dato Fra Indtil Rulleuger Bemarkning Elever Oprettet den Bookning
7 13 14 15 16 17 18 19 @_ﬁ ® X s 25022012 1440 1225 éngang 22.02201200:26:37 276
8 20 21 22[23]24 25 26 a -5 X & EEE to 23022012 1425 1510 éngang 23.02.201214:2047 286 )
g7 28291 2 3 g a%®e X m v - to 23022012 1045 11:30 éngang 23022012 10:34:12 284
% 6 7 89 10 QWX & v o to 23022012 1045 11:30 éngang 23.02.2012 10:18:43 282
on 2012 208 Q% X ®™ { 07,08 on 22022012 1520 1605 éngang tes2res 22022012 13:40.00 280
& E X &= v 06,105 on 22022012 1425 1510 éngang tesres 22022012 13:37:42 279
AT X & § o on 22022012 13:30 14:15 éngang 22022012 13:46:34 281

| kolonnen Status ser du et stoplys med farven gul, der indikerer, at lokale r13 er reserveret.
Forst nar en person, med rettigheder til at bekreefte reservationen, har gjort det, vil stoplyset i
kolonnen Status skifte til et gront flueben.

Indtil det er sket, vil der i skemaet sta reserveret - se naeste skaermdump.
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Skolear: 2011/2012
tor 23/02/2012 N

Lektionsplan r13

Lokale

Skemaformat

Opdateret den: 20.02.2012

< (obner v > E M [ sem [ & = cs
U e FLE Udskriftsversion kalender
530311 2 3 45
8 6 7 8 9 10 11 12 mandag tirsdag onsdag torsdag fredag
7 13 14 15 16 17 18 19 20.02.12 21.02.12 22.02.12 23.02.12 24.02.12
03:00
8 20 21 22@24 25 26 1
9 272829 1 2 3 4 08:45
D5 6 7 8 9 1014 08;'5
2011 2012 2013 09:40
09:50
3
10:35
10:45
4
11:30
11:40
5
12:25
12:35
6
13:20
b 13:30
7
14:15
14:25 14:25
8 r3
15:10 15:10]
15:20

Hvis en anden person vil booke lokalet, som er reserveret, fremgar det af oversigten over
ledige lokaler. Se naeste skeermdump.

[ 2\ Frey software, 2680 2620
&.\f 7] Til Demo- Og Kursusbrug

Home i Skema Undervisning Bookning Klasseprotokol V

Skolear: 201172012 m

Bookning
tor 23/02/2012 -

edige lokaler

« | tebrar ~|»
MTOTFLS
s 202112 3 48 Udvalg Lokale Hele navnet  Antal siddepladser 2.2,
8 6 7 8 9 10 11 42 B o m 0
7 13 14 15 16 17 18 49 B0 3 0
8 20 21 22(23| 24 25 28 0 2 M2 0
9 272829 1 2 3 4 ™ 4 04 0
10 5 &6 7 8 % 10N ErOS ’m 0
01 2012 20m O 06 06 0
= o7 o7 0
™ o8 03 0
™ oo 9 0
[ 1] ri0 0
0 m m 0
N n2 r2 0
(@ M3 3 0
I rh rch 0
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Bookning Klasseprotokol

Bookning af lokaler
Ny aktivivtet
Bookning af ressourcer
Mine bookninger
Lokaleliste
Ressourceliste
Aftaler

Bookninger
Lokalekonflikter
Ressourcekonflikter
Bookninger spaerres
Rapporter
Arbeitsliste

W

En bruger, der er med i en brugergruppe med rettigheden: Bookningsadminitration, kan nu
godkende/bekreefte reservationen.
| menuen: Bookning skal du klikke pa "Arbeitsliste".

Arbeitsliste

Konflikter Ikke bekraeftet Faerdig

Grund Dato Tid Klasse Fag Larer Lokale Aktion Bookn.-nr.
r05/Fzerdig 22022012 14:25-15:10 ros, ro6 44 279
r06/Fzerdig 22022012 14:25-15:10 r0s, ro6 4 279
r07/lkke bekraeftet 22.02.2012 15:20 - 16:05 07,108 M w™ < 280
r08/lkke bekraeftet 22.02.2012 15:20 - 16:05 07,108 M ™™ x 280
r10/kke bekraeftet 22.02.2012 13:30-14:15 2B DD, EE 10 M o™ < 281
r01/Faerdig 23.02.2012 10:45-11:30 r01 ) 282
(r13/kke bekraeftet 23.02.2012 14:25 - 15:10 r13 B ™| < 286 )

oo

r01/Faerdig \ 23.02.2012 10:45-11:30 — (r01) nfE
Bekrasft

| dette vindue kan du klikke pa bogen for at bekraefte reservationen - og dermed eendre
reservationen til en bookning.
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Arbeltsliste

Konflikter Ikke bekraeftet Feerdig

Grund Dato Tid Klasse Fag Larer Lokale Aktion Bookn.-nr.
ro5/Faerdig 22.02.2012 14:25-15:10 r05, ro6 84 279
r06/Feaerdig 22.02.2012 14:25-15:10 r05, 106 84 279
r07/1kke bekreeftet 22.02.2012 15:20 - 16:05 07,108 M ™ < 280
r08/lkke bekreeftet 22.02.2012 15:20 - 16:05 07,108 4 ™ X 280
r10/lkke bekreeftet 22.02.2012 13:30-14:15 2B DD,EE r10 N o™ < 281
r01/Feerdig 23.02.2012 10:45-11:30 ro1 2 282

( r13/Feerdig N 23.02.2012 14:25-15:10 r13 8 28 )
r01/Faerdig 23.02.2012 10:45-11:30 —(01) A 283

Nu er reservationen "Feerdig" - og dermed blevet en egentlig bookning, som det ogsa fremgar
af de naeste skeermdump.

mandag
20.02.12

tirsdag
21.02.12

onsdag
20212

torsdag
23.02.12

fredag
240212

lerdag
25.02.12

08:00

08:55
2
09:40
09:50
3
10:35
10:45

11:30
11:40

12:25
12:35
6

13:20
13:30
7

14:15

1425
8
15:10
15:20

9
16:05
16:15

10
17:00

=1

Hote() o] P | FBgresoeg | T | e | [P i s | i g T v | Ao

Home Skema IUndefvlsnino‘ Bookning

Skoledr: 2011/2012

Mine bookninger
tor 23/02/2012

4 februar v »

20.022012-26.02.2012

MTOTFLS Seg Udrer segning
5 3031 1 2 3 48
6 6 7 8 9 10 11 42 Udvalg Type Status le pag Dato Fra Indtl Rulleuger Bemarkning Elever  Oprettetden  Bookning
7 12 14 15 16 17 18 18 ] fN% - =0 8 25022042 1440 1225 éagang 2022042002637 276
8 20 21 2224 28 26 ( & Q!:‘__ w 6 ( n3 to 23022012 1425 1510 éngang 230220121420047 286 )
Bl2r 2020 1 2 3 8 0O a% X ﬁk v - to 23022012 1045 11:30 éngang 23022012 10:3412 284
5 €7 89 1008 N AEX & v o o 23022012 1045 11:30 éngang 23.02.2012 10:18:43 282
SR T @% X ® § 07,08 on 22022012 1520 1605 éngang feslres 22022012 13:40:00 280
& - X ® v 065 on 22022012 1425 1510 éngang tesres 22022012 13:37:42 279
B “X ® F M on 22022012 1330 14:15 éngang 22022012 13:46:34 281
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Aftaler

Booke aftaler med flere personer, klasser og/eller lokaler

Home

Skema

Undervisning

_Bookaing )

Skolear: 2011/2012
tor 27/10/2011

ononer ~ >

M T OTF L S

B e

~

Dag

———— e

Bookning: Seq efte

Bookning af lokaler
Ny aktivivtet
Bookning af ressourcer

Mine bookninger

Aftaler ’

Hvis du har brug for at finde et tidspunkt, hvor flere klasser, laerere og/eller lokaler er ledige,
kan du i WebUntis fa en oversigt over de ledige tidspunkter - og efterfalgende oprette en aftale

(bookning).

Har du rettigheder til at oprette aftaler i WebUntis, klikker du i menuen: Bookning pa "Aftaler".

Skolear: 2011/2012 m
fre 28/10/2011

4 oktober ¥  »
A T O

=

T F L S
3012

26 27 28 29

3 45 6 7 8 9

11 12 13 14 15 16

18

19 20 21 22 23

2010

2011 2012

Varighed [min] 30 [[] Veelg kiassens leerere samtidigt med klassevalget

Leerere Klasser Lokaler

Anna Andersen ~| |0A -~ |00 B
Bente Bang | [1A 11

Christa Christensen 1B 12

Dan Danielsen 2A =
Erik Evaldsen = 2B 22

Frida Fredriksen 3A |3

Gert Gertsen 3B =132

Hans Hansen 4A 41

Ida Iversen ~ | (4B 42

Jens Jensen 5A 51

5B 52

Lars Larsen 6A ~ |61

Mona Madsen 6B 62

Nina Nielsen TA 71

Ole Olsen ~| 7B ~| |72 -
Ugedag|Dato 0 1-00foz-ocfoz:oofps-oofos ook oofo - oofos-ocfoz-of - 0of ool z-of 200 4-ocf 5-0of - 0o 7-0cf =-oof = oofz0-ocfz +-ofez- ooz o)
imandagf24/10)

tirsdag J25/10)

lonsdag [28/10)

torsdag [27/10

fredag [28/1¢

lerdag  J25/1

sandag J20/1(

Nu kan du udpege de elementer (klasser, laerere og lokaler), der skal deltage i modet.
Husk at skrive varigheden af aftalen i minutter.
Saetter du flueben ved "Veelg klassens laerere samtidig med klassevalget", vil WebUntis
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automatisk markere klassens leerer, nar du udpeger klassen.
Klik pa knappen: "Sag", for at fa vist en oversigt over ledige tidspunkter i den valgte uge.

4

De grenne omrader viser, hvor alle elementer er ledige.

Skolear: 2011/2012
fre 28/10/2011

oktober ¥
MTOTFL
26 27 28 29 30 |1

3 4 5 6 7 8

=

»
S
2
9

10 11 12 13 14 15 16

8 3 0
24 25 26 27128129 30
A

Varighed [min] 30

D Veelg klassens lzerere samtidigt med klassevalget

Leerere Klasser Lokaler

Anna Andersen ~| [0A ~| |00 B
Bente Bang 1A |11 F
Christa Christensen 1B 12

Dan Danielsen 2A =
Erik Evaldsen =| (2B 22

Frida Fredriksen 3A 3

Gert Gertsen 3B =132

Hans Hansen 4A 4

Ida Iversen ~ | |4B 42

Jens Jensen 5A 51

5B 52

Lars Larsen 6A |61

Mona Madsen 6B 62

Nina Nielsen TA Al

Ole Olsen ~| 7B ~|[72 <

01:00 [02:00 J02:00 Jo4:00 o500 o200 [o7:00 Jos:00 Jos:00 [10:00 [11:00 [12:00 |12:00 |14:00 |15:00 [16:00 [17:00 |15:00 |15:00 J20:00 [1:00 Je2:00 Jea:C

Klik pa et grent felt der, hvor du ensker at oprette aftalen.
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& WebUntis - Windows Internet Explorer

Begivnehed den 24.10.2011

I Klasse
Leerer Dan Danielsen, Gert Gertsen, Kasper Karlsen
Lokale 21
Starttid Varighed [min]

11:30 > 30

Fag
<Udva|g> v

Bemeaerkning

e-mail adresse

En e-mail bliver sendt, nar status sendres.

Bekreeft bookningen umiddelbart.
Bookning I Fortryd I

Nu ser du placeringen af aftalen med dato, involverede elementer og tidspunkt.
Klik pa knappen: Bookning, hvis du @nsker at oprette aftalen (booke elementerne i aftalen).

Undervisning for laerer Kasper Karlsen den 24.10.2011

Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse Lerer Fag Type Lokale Klasseprotokol Pensum
£ 1 0800 0845 5A KK MUS mu ALg <@
£ 2 0855 0940 5A KK BIL bil AL <@
£ 3 0950 1035 5A KK BIL bil ﬂ 8 @ X @
£ 4 1045 1130
-----_---_-
] g 6 1255 1340 BA KK MAT

---------I__-

Nu kan aftalen ses i de bookede leereres "Undervisning".
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Skolear: 2011/2012 Lektionsplan KK
man 24102011

Afdeling Leerer Skemaformat

‘ ' |<Udvalg> E |Defau|t E = Udskriftsversion

M TOTF L S
26 27 28 29 30 |1 |2

mandag tirsdag
3 45 6 7 8 9 241011 25.10.11

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23 08:00
@25 26 27 28 29 30 08:45
31 2 3 4,56 08:55
2010 2011 2012

09:40

09:50

10:35

10:45

11:30

12:00
5
12:45

12:55
6
13:40

13:50
7
14:35

14:40
8

15:25
_——eee

Hoter) [ Undervisning | Aktivitet || Rédighedsvagt | Trasffetid ][ Exssmen | Pausetiyn | [Eksia skiivitet [ Vikarat | [Flytning |

Aftalen kan ligeledes ses i skemaerne for de involverede elementer. | dette eksempel er det i
lzererskemaerne: DD, GG og KK samt lokaleskema: 21.
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5. Klasseprotokol
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Fravaersregistrering

Med WebUntis’ klasseprotokol kan man fare elevers fravaersregistrering, og holde styr pa
en rekke klasseadministrative opgaver.

Det er administratoren af WebUntis, der kan tildele de rettigheder, som

brugergrupperne skal have i WebUntis i forhold til klasseprotokollen, fravaersregistrering
mm.

2 Frey Software, 2680 2620
<,.J TilDemo- Og Kursusbrug
Home ‘ Lektionsplan Bookning
Skolear: 2011/2012 Un Min undervisning
ons 16/05/2012 Ny undervisning
4 maj v | b Lzrd Dagens undervisning larere
M TOTT FLS Dagens undervisning klasser
Udy
18 30 1 2 3 4 |5 |6 Q Undervisning klasser
19/7 8 9 10 11 GRS " Undervisning elever
20 14 1517 18 19 20 4 Elevgrupper
21 21 22 23 24 25 26 27 d Eksamenstyper
22 28293031 1 2 3 !
Eksamensstatistik
23 4 5 6 7 8 9 10 a

Fra menuen "Undervisning" kan du notere hvem, der er fraveerende i dine timer. | dette
eksempel sker fraveersregistreringen fra undermenuen "Dagens undervisning leerere".

( ). Fm Software, 2680 2620
T Til Demo- Og Kursusbrug M"ﬂ
Home ‘ Skema Undervisning Bookning Klasseprotokol Vikariater Kurser Stamdata l !ndlﬂl‘
Skoledr: 201172012 @ Undervisning for laerer Ida Iversen den 16.05.2012
ons 16/05/2012 =
4 ma v » Leerere | ida Iversen ;)

M TOTTFL S
18 20 1 2 3 4 (&%

Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse Larer Fag Type Lokale

9 7 8 9 10114243 o #& 0800 0846 68 N MAT 62 Aflrg xa@
20 14 1:@17 10 49 20 CJ ‘ 2 0855 0940 6A I SLo sl

21 21 22 23 24 26 26 27 08:50 10:35 6A ] SLo sl

SCETEREE n--------

=945 ¢ 7 4NN 4 1045 1130 4B MUS mu

e e A O D e B0 e

Ved at klikke pa den lille grenne protokol i kolonnen "Klasseprotokol", kommer du frem til det
sted, hvor du kan fraveersregistrere klassens elever.
| ovenstdende eksempel har leerer Ida Iversen 4 lektioner (og et pausetilsyn mellem 3. og 4.
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lektion) onsdag den 16. maj.
Med et klik pa den forste af de fire klasseprotokol-ikoner, kan de elever, der er fraveerende i 1.
lektion fra kl. 08:00 - 08:45, fraveersregistreres. Se nedenstaende.

Home Skema Undervisning Bookning |Klasseprotokol | Vikariater Kurser

e o e Klasseprotokol for undervisning 16.05.2012 08:00 - 08:45
ons 16/05/2012

ES Undervisning

4| ma ~|»
M TOTF L‘ s Klasse 6B (Per Palle)
18 30 1 2 3 4 !5 '8 Laerer |da lversen
19 7 8 9 10 11 12 13 Fag MAT
20 14 15 (18] 17 12 [1820
21 21 22 23 24 25 26 27
22 28 20 3031 1 2 3 B Protokolnoteringer (0) O
23 4 5 6 7 8 910 Intet at vise

2011 2012 2013

B8 Fravarende elever (0)

Intet at vise

E& Elever I undervisningen (18)

(J v Baghira (] Vv Esmeralda (] Vv Mickey,Mouse (] v Pinocchio
(J v Balou [J Vv Geppetto [J v Mowgli () v Pooh, Winnie
() v Bianca [ Vv Glokke (J v/ OMalley () v Schneewitchen
& Vv Dumpe [(J V' Hathi ™ vV Perdi () v Wendy
™ Vv Elliot () v Klopfer

l B Pensum &)

| ovenstaende er eleverne Dumpe, Elliot og Perdi fravaerende.
Klik pa knappen "fraveerende" for at komme til vinduet "Nyt fraveer".

Hvis der ikke havde veeret fraveer, skulle du i stedet klikke pa knappen "Kontroller fravaer" for at
markere, at du har tjekket fravaer for lektionen.
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Skema

Undervisning

Bookning

Klasseprotoko

Skoledr: 2011/2012
ons 168052012

4 ma «|»

M TOTTFWLS
18 30 1 2 3 4 § 6
19 7 8 0 10 11 42 43
20 14 15[18]17 12 §8 20
21 21 22 23 24 25 26 27
22 28 20 3031 1 2 3
23 4 5 6 7 0040

2012 2013

Nyt fravaer

Fra Ingti

Elev
Dumpe
Perdi
Eliot

161062012 | ~ | 160602012 | ~ °
Srartiid

Sttid

08:00 ¥ 08:45
Fravaersgrund
| Lvist fravaersgrund
Teks!

\! °

-
-

De elever, der er fraveere
Datoen for fraveeret.
Tidsintervallet.

2l

nde.

Fraveersarsag. | menuen "Stamdata --> Fraveersgrunde" er det muligt at indtaste de

fraveersgrunde, som skolen har behov for. De enkelt fravaersgrunde kan yderligere tilfgjes
en af folgende statusser: "Er ikke accepteret", "Er ikke undskyldt" eller "Undskyldt".

5. Skriv evt. en tekst.

6. Klik pa Gem. Nu ser du nedenstaende visning, hvor de tre elever er fraveerende.

P Skolear: 201112012

ons 16/05/2012

183 1 2 3 456
19 7 8 9 10 11 12 13
20 14 15@17 18 19 20
21 21 22 23 24 25 26 27
22 28293031 1 2 3
23 4 56 7 8910

2011 2012 2013

Klasseprotokol for undervisning 16.05.2012 08:00 - 08:45

B Undervisning

Kiasse 6B (Per Palle)
Leerer Ida Iversen
Fag  MAT

& Protokolnoteringer (0)

Intet at vise

B Fravarende elever (3)

Elev Fra
& R Dumpe 16.052012 16.05.2012 08:00 08:45 Ukendt
16.05.2012 16.05.2012 08:00 08:45 Ukendt
16.05.2012 16.05.2012 08:00 08:45 Ukendt

& By Perdi
& R Elliot

B Elever | undervisningen (18)

Indtil Starttid Sluttid Fravarsgrund Status

(J v Baghira (] v Esmeralda (] Vv Mickey, Mouse
(J v Balou [J Vv Geppeto [(J Vv Mowgli

() v Bianca () Vv Glokke () v OMalley

O P pumpe [ V' Hathi ) P Peri

() P Edet () vV Kiopfer

firavaerende] [Kontrolier fravaed v/

0000

Ejacc
Ejacc
Ejacc

v/ Pinocchio

v/ Pooh, Winnie
v/ Schneewitchen

v/ Wendy

Ingen eksamen [@

I Elevfunktioner (0) [ 68

Intet at vise

Tokst
Deter ikke ferste gang de 3 e...
Deter ikke ferste gangde 3 e...
Deter ikke ferste gangde 3 e...
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Home Skema Undervisning Bookning Klasseprotokol | Vikariater Kurser Stamdata Indstillinger

Skolear: 2011/2012
@

Undervisning for leerer |da Iversen den 16.05.2012
ons 16/05/2012

<« ma ~ ‘ > Leerere | Ida Iversen ™
M TOTTFL S
18 30 1 2 3 4 5§ /6

Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse Larer Fag Type Lokale

0

19 7 8 9 10 111213 OF | |[1 |[0800)| 0845/ 68 ||W || MAT 2 HIEALG X @

20 14 1517 18 [19 20 O ® 2 0855 0940 6A I SLg sl 1 | LG <X q R ]|

21 21 22 23 24 25 26 27 O ‘ 3 09:50 10:35 6A ] SL@ sl ﬂ . n @ X @ R o
oo+ 4o N N O )

IR | O @ 4 1045 11:30 4B MUS mu A28 <XxG B

2011 2012 2013
~ [Rapporf

Nar du har fraveersregistreret, er det lille protokol-ikon helt gront (1. lektion) i modsaetning til
den undervisning, hvor du endnu ikke har fraveersregistreret (lektioner 2, 3 og 4).

( Home Skema Undervisning Bookning Klasseprotokol | Vikariater Kur]
s aon e Undervisning Ida Iversen
ons 16/05/2012
« ma v |» || 14.052012- 18.05.2012 Leerere | Ida Iversen :)
MTOTFLS
93 1 2 3 « BB U-nr. Klasse Larer Fag Lekt. Aftaler Elever Elevgruppefl Rapporter
19 7 8 9 10 11 12 13 5300 4A I DAN 251 [} () QG ¢ & 5
20 14 15 [16]17 18 [15] 20 5200 4A I KLA 42 [3 ) Q@ ¢ & 5
21 21 22 23 24 25 26 27 5900 4A Il KRI 43 [} @ G ¢ & 5
22 28293031 1 2 3 5700 4A I Mus 88 D) Flg ¢ & g
23 4 5 6 7 8 9 [10 6500 4B I BL 8 O g ¢ & B
2011 2012 2013 6800 4B Il HIS 41 £ @ G © 83' @
6600 4B I Mus 84 [} ) G ¢ & B
10300 6A I HIS 84 [} ] G ¢ @e B
10500 6A I S 86 [} (L) G ¢ e 3
10800 6B NI MAT 169 [} L2 G ¢ e B
10600 68 0 NT 82 [3 ) Q@ ¢ e E

Du kan se forskellige fravaersrapporter ved i menuen "Undervisning" at veelge fx undermenuen
"Min undervisning" eller "Undervisning klasser".
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| ovenstaende er valgt "Undervisning klasser". Klik pa rapport-ikonet ud for den undervising, du

vil undersgge fraveeret for.
Nu far du nedenstaende valgmuligheder.

Klasse 6B
Laerer |l
Fag MAT
Tidsrum

Arbejdsrapport
Arbejdsrapport med fravaer

Dagsoversigt laerer

Matrice for fravaerslektioner
Elever i undervisningen
ICS kalender

Tibagel

Rapporter til undervisningen

14052012 | ~ |[180052012 |~ | ¥
Arbejdsrapport for undervisningsformer E

Fravaerstid pr. undervisning pr. lektion
Fravaerstid pr. undervisning pr. lektion

e
i o i oY
B e

| Blank
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( !f: Frey Software, 2680 2620
Til Demo- Og Kursusbrug

WebU§

Mine beskeder | Frey (Profl) | >

18 30 1 2 3 4 '§ |6
19 7 8 0 10 11 12 13
20 14 15[18]17 12 {6 30
21 21 22 23 24 25 26 27
22 282030 31 1 |3/
23 4 5 6 7 ¢ 00

2011 2012 2013

\»".
Home Skema
Skoledr: 2011/2012
ons 18052012
4 maj «w|»

Klasseprotokol | Vikariater Kurser Stamdata i Indstillinger ’
| Rbne lektioner/lzrere
Abne lektioner/klasser
Fravaer Tidsrum
Mit fravaer M sz | - |[1e0s2012 a9
Frovaer Status Sortering
s || -Alle- ¢ || Klasse, elev, dato |

Undervisning Bookning
Fravaer
Kasse Blev
68 2| -Alle-
v X () Vs sletted¢
Intet at vise
] o] Sammontante] ngskyise

Protokolnoteringer

Lektier
Elevfunktioner
Fritagelser
Rapporter

Indstillinger

| menuen Klasseprotokol --> Fraveer, kan du fa et overblik over alle fraveerende elever i skolens
klasser. Her kan ogsa fraveersmelde alle elever.

Home Skema
Skoledr: 2011/2012 m

ons 16/05/2012

|l maj v »

MTOTFLS
18 30 1 2 3 4 '8 /8
19 7 8 9 10 11 12 13
20 14 15[18] 17 12 19 28
21 21 22 23 24 25 26 27
22 28 29 3031 1 2 3
23 4 5 87T 8 91

2011 2012 2013

Undervbnlng‘ Bookning lmaeproeoko” Vikariater l Kurser ‘ Stamdata Indstillinger
Fravaer \‘
Kasse Elev Tidsrum
_~Alle- s /[ ~Alle- ' l | 84 14052012 |~ 1s0s2012 | ~ o4
B ravaarsgrund Sortering
v X @ Vs sistinde deta [ ~Alle- . | -Alle- + ) Kiasse, elev, dato :)
Udvaig Type Bruger Elev Klasse Klalarer Fra Indtil  Begyndeise St Grund Status Tekst
0 g X by kK Oumbo 13 Hes 15062012 16.052012 08:00 1625 SY9  jga % egentekst
& x Det er ikke farsie
0 om P Frey Dumpe 13  Hes 16052012 16.052012 08:00 08:45 Ukendt 517595’ gfg::&“’“"
lektion
a8 X Det er ikke forsie
O g M Fey Eiot 13 Hes 16052012 16052012 0800 0845 Ukendt L [
lektion
— | %X Hood, . Undskyldt
0 m R KK poo% 13 Hes 15052012 16.052012 08:00 1625 SY0  jes ogen tokst
B % Deter ke ferste
0 m RS Frey Persi 13 Hes 16062012 16052012 0800 0845 Ukenat .2/  angidedelever
lektion
®) g) X ey Q;‘:'“"- A 15052012 15052012 08:00 1525 Ukendt %ﬁ’

6 Elementer fundet, vis ale Elementer. 1

—

Hvis du vil se fraveeret for alle elever, kan du klikke pa ikonet med de tre ansigter.
Med et klik pa knappen "Ny", kan elevernes fravar registreres. Det kan vare en

nyttig funktion pa de skoler, hvor administrationen ogsa modtager besked om
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elevfraveer.

Skolear: 2011/2012 Nyt fravaer
ons 16/05/2012
Klasse &) Elev (3A)
A maj v 3A v || Vaelg her v
M TOTTFL S
830 1 2 3 4.5 l6 v Eskildsen, Teddy (3A)
v Frederiksen, Dan (3A)
19 7 8 9 10 11 12 13
20 14 1517 18 19 20 Q Klicken Sie ein Element an, um es zu entfernen
21 21 22 23 24 25 26 27 Fra Indtil
22 28203031 1 2 3 16/05/2012 | ~ |[16/05/2012 | ~
23 4 5 6 7 8 9 10 Starttid Sluttid
2011 2012 2013 08:00 ¥ 15:25 ¥
Fravaersgrund
| Har meldt sig syg %
Tekst
Via telefon
Geﬂ Reseﬂ Fort[xdl

| ovenstaende eksempel er det noteret, at Dan, Frederiksen og Teddy Eskildsen fra 3A
er meldt syge den 16. maj.

Nar der bliver klikket pa knappen "Gem", bliver fravaret automatisk registreret i
klasseprotokollen for 3A.

Se nedenstaende.

Skoledr: 2011/2012 Undervisning for klassen 3A den 16.05.2012

ons 16/05/2012

4 ma v |» Klasser| 3A 3|

MTOTTFTLS
% 1 2 s « BB Udvalg Type Lekt. Fra Indtil Klasse Larer Fag Type Lokale Klasseprotokol Pensum Frav. elever
19 7 8 9 10 11 12 13 O @ 1 0800 0845 3A GG KRI 31 Al ag X @l R 0o Frederiksen, Eskildsen

O =N N2 08:55 09:40 3A GG DAN 31 7] M ; mn Fradarikean Fskildean

oy 14 1517 18 g8 20 — ‘ ﬂ Q X @ zlklasseprotokolz Elevfravaer, pensum, noteringer
21 21 22 23 24 25 26 27 () g 3 0950 10:35 3A GG DAN 31 A LD XG B |
22 28293031 1 2 3 O g 4 1045 11:30 3A FF  MAT 31 A LY Xxq B o Frederiksen, Eskildsen
23 4 5 6 7 8|S0 (J @ 5 1200 1245 3A FF ENG 31 H LG xq R 0 Frederiksen, Eskildsen

2011 2012 2013

M FravaarsdagEmatricgl

| menuen Undervisning --> Dagens undervisning klasser, er klasseprotokollen endnu ikke fort
(hvis det havde veeret tilfeeldet ville ikonet klasseprotokol vaere helt gront).

Nar lazereren abner protokollen for 1. lektion i 3A i faget KR, ser protokollen sadan ud:
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Undervisning Bookning Klasseprotokol  Vikariater Kurser Stamdata Indstillinger

M T OTF L 8
19231 23 4808
19 7 8 9 10 11 9293
20 14 15 [48] 17 10 48 20
21 21 22 23 24 25 26 27
22 20293031 1 2 3
23 4 5 6 7 0810

2011 2012 2013

Klasseprotokol for undervisning 16.05.2012 08:00 - 08:45

B Undervisning

Kasse 3A (Gert Gertsen)
Lasrer Gert Gertsen
Fag KR

B protokoinoteringer (0) [
Intet at vise

B Fravarende elever (2)

Elov Fra Indtil Starttid Sluttid Fravaersgrund Status Tekst

&) P Eskildsen, Teddy 16.052012 16.052012 08:00
& PR Frederlksen, Dan 16052012 16.052012 08:00

B Elever | undervisningen (5)

([ P EskigsenTeddy () V' Poulsen,Oda [ v Rasmussen,Tina [ v /ter,Per

[~ R Frederiksen, Dan
(2 fravasronde] Koniroler fravend] /iy

Ingen eksamen D

B Ejeviunktioner (0) [ 3A

Intet at vise

1525 Syg E) acc
1525 Syg €] acc

Hvis der ikke er flere elever fraveerende, skal lzereren klikke pa knappen "Kontroller fraveer",
hvis der er flere elever fraveerende, skal de registreres.
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