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Hvordan kopierer jeg en klasses undervisning til en anden klasse?

Hvis du på din skole har en eller flere klasser med samme undervisning/fagfordeling, kan du 

nøjes med at oprette undervisning til én af klasserne og efterfølgende kopiere undervisningen 

til de øvrige klasser.

Hvis du har sat lærere på undervisningen - inden du kopiere, skal du efterfølgende tilpasse 

lærerne.

Har du i menuen Stamdata -->  Klasser sat stamlokale på dine klasser, skal du i forbindelse 

med kopieringen være opmærksom på, at den "nye" klasse får den oprindelige klasses 

stamlokale. Derfor skal du efterfølgende ændre stamlokalet til det/de korrekte lokale(r).

I nedenstående eksempel er det klassen 4a's undervisning, der skal kopieres til klassen 5a.

Opret undervisning til én klasse

Som det fremgår af ovenstående, har klassen 4a stamlokale K4a, og klassen 5a har stamlokale 

K5a.

Al 4a's undervisning er oprettet, og nu skal undervisningen kopieres til 5a.
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Marker og kopier klassens undervisning

I menuen Undervisning --> Klasser udpeger du klassen 4a.

Marker undervisningen og kopier den markerede undervisning vha. tasterne: ctrl+c.
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Indsæt undervisning

1. I menuen Undervisning --> Klasser udpeger du klassen 5a.

2. Ved hjælp af tasterne: ctrl+v kan du indsætte 4a's undervisning.

Når undervisningen er indsat, skal du tilpasse lærere og stamlokaler.

Hvis klassen 5a, skal have stamlokalet K5a, kan du ændre det i alle rækker på en gang - se 

nedenstående.
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Ændr lokale

Marker alle rækker.

Udvælg stamlokalet K5a og klik på return-tasten. Nu bliver stamlokalet ændret fra K4a til K5a.
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Husk også at tilpasse lærerne.

Hvis du du skal kopiere 4a's undervisning til flere klasser, skal det gøres på samme måde som 

vist med klassen 5a. 
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