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Hvordan kopieres Kaldender-Semesterskemaet til Excel-regneark?

Du kan kopiere henholdsvis venstre - og højre side i Kalender-Semesterskemaet.

Venstre side

Marker planlægningen/fordelingen af undervisningen på de forskellige uger. Det kan du gøre 

ved at markere ét af felterne og efterfølgende klikke på <ctrl> + a.

Når alle felter er markeret klikker du på <ctrl> +c for at kopiere indholdet.

Åben nu et regneark.
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Regneark

Marker den øverste celle længst til venstre og klik på <ctrl> + v for at indsætte oplysningerne fra 

Kalender-Semesterskemaet.

Nu kan du arbejde videre med tallene i regnearket.
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Højre side

Tallene i højre side af Kalender-Semesterskemaet kopieres på samme måde som tallene i 

venstre side (se forklaringen øverst).

Du skal være opmærksom på, at du i højre side af Kalender-Semesterskemaet, kan vælge 

hvilket elements tal, du ønsker at overføre til regnarket.

I ovenstående skærmdump, er valgt elementet "Lærer".
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