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Hvordan opretter jeg en ny skole i en MultiUser-database?

For at kunne oprette en ny skole, skal du sikre, at du har rettigheder til at oprette en ny skole.

Betegnelsen skole i denne vejledning svarer til en selvstændig skemalægningsenhed.

Når du opretter en ny skole fx skole 7, betyder det, at du opretter et specifikt datasæt til skole 7, 

der er placeret i jeres fælles  MultiUser-database.

Når du eller en anden efterfølgende logger jer ind på skole 7, vil I kun kunne se og ændre data 

i det datasæt, der knytter sig til skole 7.

Vi anbefaler, at du ikke opretter en skole med nr. 1, men starter med skole 2, 3, 4, 5 osv.

Et skoleår svarer til en skemalægningsperiode - og kan være mindre end et år.

Når du opretter en ny skole, er det vigtigt, at du ikke skriver direkte i feltet.. I stedet skal du klikke 

på knappen "Ny" - se nedenstående skærmdump pkt. 3, 4 og 5. Efter klik på knappen "Ny" 

åbnes et vindue, du skal skrive i.

1. Når du i menuen Filer klikker på: "Login", ser du ovenstående skærmdump.

2. Indtast din Adgangskode (vent med at klikke på OK-knappen til du når pkt. 6).

3. Hvis skolen ikke er oprette, klikker du i feltet: "Skole Nr."  på knappen: Ny. Nu kan du 
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oprette skolen (=afdelingen/skemalægningsenheden). Der SKAL være et ID-nummer, der 

er forskelligt fra de øvrige skoler. Er skolen allerede oprette, skal du udpege den - i stedet 

for at oprette en ny.

4. Opret et skoleår ved at klikke på knappen: Ny i feltet "Skoleår".

5. I feltet: "Version" klikker du igen på knappen: Ny og opretter et versionsnummer. Der skal 

stå 1.

6. Først nu må du klikke på knappen: OK. Dine data fra singleuserfilen bliver gemt i 

databasen under den skole og i det skoleår, du lige har oprettet.
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