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Oprette brugere og brugeradministration i Untis MultiUser

 I manualen MultiUser kan du i kapitel V læse om følgende emner: 

1. Skifte adgangskode 

2. Brugergrupper og brugerrettigheder 

3. Opret brugere 

4. Aktive brugere 

5. Log andre bruger af 

For at se manualen, klik her:  Manuelen MultiUser ligger på hjemmesiden untis.dk under 

fanebladet: Support -> Manualer -> Danske.

I det næste er vist, hvordan du i Untis MultiUser opretter en ny bruger.

En ny bruger skal altid tildeles en brugergruppe i forbindelse med oprettelsen. Derfor bør du 

starte med at undersøge, om du har den brugergruppe med de ønskede rettigheder. Hvis det 

ikke er tilfældet kan du oprette en ny brugergruppe.

Brugere

http://untis.dk/downloads/manualer/MultiUser_dansk.pdf


Frey Software ApS, 88 808 707Oprette brugere og brugeradministration i Untis MultiUser - 2

Brugergruppe

1-2. I fanebladet: Moduler finder du brugerrettigheder.

I dette eksempel er der allerede oprettet 2 brugergrupper: "Administrator" og "Kiggeadg."  Den 

første brugergruppe er blevet tildelt til 10 brugere og "Kiggeadg." til 1 bruger (se den grønne 

ring).

Brugergruppen administrator giver med de valgte markeringer stort set adgang til alt, mens 

gruppen "Kiggeadg." i eksemplet kun giver læserettigheder og mulighed for at udskrive.

3. Hvis du ønsker at oprette en brugergruppe med andre rettigheder, kan du klikke på knappen: 

Ny og markere de ønskede rettigheder.

For at læse om rettighederne i kap. 5.2 kan du klikke her.

http://untis.dk/downloads/manualer/MultiUser_dansk.pdf
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Oprette bruger

1. Angiv de initialer/den betegnelse som brugeren skal logge på Untis med.

2. Udpeg brugergruppen.

3. Angiv en adgangskode og gentag den.

Brugeren kan efterfølgende selv ændre adgangskoden i login-billedet.

Af hensyn til jeres skemadata, er det vigtigt, at koden er stærk - dvs. ikke kan gættes af andre.
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Ændre adgangskode

Når login-billedet er åbent, skal du ændre adgangskode, INDEN du klikker på OK.
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