Oprette brugere og brugeradministration i Untis MultiUser

I manualen MultiUser kan du i kapitel V leese om foglgende emner:

Skifte adgangskode

Brugergrupper og brugerrettigheder
Opret brugere

Aktive brugere

Log andre bruger af

AR A

For at se manualen, klik her: Manuelen MultiUser ligger pa hjemmesiden untis.dk under
fanebladet: Support -> Manualer -> Danske.

| det neeste er vist, hvordan du i Untis MultiUser opretter en ny bruger.

En ny bruger skal altid tildeles en brugergruppe i forbindelse med oprettelsen. Derfor bor du
starte med at undersgge, om du har den brugergruppe med de gnskede rettigheder. Hvis det
ikke er tilfeeldet kan du oprette en ny brugergruppe.
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Inden du opretter en bruger, skal du vide, hvilken brugergruppe
vedkommende skal tildeles.
Se neeste afsnit.

seneste login
07-08-2015- 13:52 i
Administrator | 07-10-2015- 14:36
Administrator | 15-10-2015- 13:07
Administrator | 05-10-2015- 11:44
Administrator | 16-10-2015- 11:00
Administrator | 058-10-2015- 10:23
Administrator | 15-10-2015- 8:18

Administrator
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1-2. | fanebladet: Moduler finder du brugerrettigheder.

| dette eksempel er der allerede oprettet 2 brugergrupper: "Administrator” og "Kiggeadg." Den
forste brugergruppe er blevet tildelt til 10 brugere og "Kiggeadg." til 1 bruger (se den grgnne
ring).

Brugergruppen administrator giver med de valgte markeringer stort set adgang til alt, mens
gruppen "Kiggeadg." i eksemplet kun giver laeserettigheder og mulighed for at udskrive.

3. Hvis du egnsker at oprette en brugergruppe med andre rettigheder, kan du klikke pa knappen:
Ny og markere de gnskede rettigheder.

For at laese om rettighederne i kap. 5.2 kan du klikke her.
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seneste login
07-08-2015- 13:52
07-10-2015- 14:36
19-10-2015 - 13:07
08-10-2015- 11:44
16-10-2015- 11:00
03-10-2015- 10:23
15-10-2015- 8:18
10-06-2015 - 7:52

e B R R S

1. Angiv de initialer/den betegnelse som brugeren skal logge pa Untis med.
2. Udpeg brugergruppen.
3. Angiv en adgangskode og gentag den.

Brugeren kan efterfaglgende selv &endre adgangskoden i login-billedet.
Af hensyn til jeres skemadata, er det vigtigt, at koden er staerk - dvs. ikke kan gaettes af andre.
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Untisdatabase / Indlaes skoledata—

~Nr.:

2 IZH ’ Ny I I Redigere skole ‘

Tekst:

" Skolear Klik forst pa OK-knappen, nar
du HAR andret
adgangskoden.

|1 I;]I ’ Ny I I Redigere versu\{ser
~Bruger.

foe E

Adgangskode

Nar login-billedet er abent, skal du eendre adgangskode, INDEN du klikker pa OK.
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