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Outlookintegration via Exchange server

Du kan via Affect IT tilkebe synkronisering af skemaer fra WebUntis til Exchange. Vi
understotter ligeledes Office365.

ldet begivenhederne indlaeses direkte i Exchange, vil skemaet kunne ses med det samme i alle
Exchange-klienter, fx mobiltelefoner, Outlook, Apples iCal mv.

Nar skemaerne er lagti Untis, kan de enkelt og hurtigt uploades til WebUntis. Herfra kommer
skemaerne automatisk videre til Outlook-kalenderen. Ca. 10 minutter efter, aten
skemaaendring uploades til WebUntis, vil eendringerne kunne ses i Outlook-kalenderen.

Synkroniseringen understotter skemaer for leerere, studerende/elever og lokaler, nar der er
oprettet samme emailadresser til stamdataelementerne i savel Untis som pa Exchange
serveren.

| det neeste finder du:
1. Teknisk beskrivelse og forudsaetninger.

2. Hvordan kommer du i gang?

Skemaet for leerere eller studerende/elever hentes fra WebUntis. Synkroniseringen sgrgeri en
kompliceret proces for at formatere skemaet til et format, som kan indlaeses i Exchange.

Nar formateringen er udfert, hentes de eksisterende kalenderbegivenheder i Exchange via
webservicen Exchange Web Services (EWS), som er en del af Exchange 2007,2010 og 2013.
Kalenderbegivenhederne sammenlignes med skemaet fra WebUntis, og eendringerne
indleeses. Kun kalenderbegivenheder oprettet af WebUntis bergres, og brugeren kan saledes
stadig have egne aftaler i kalenderen.

Synkroniseringen starter sa snart skemaeti WebUntis andres, fx nar der sker en skemaflytning
eller en overforsel fra Untis. Under normale omstaendigheder vil eendringer blive overfort til
Exchange indenfor 10 minutter. Den allerfgrste gang, hvor alle stamdata og skemaer skal
overfares fra WebUntis til brugernes Outlook-kalendere, kan det athaengigt af skolens storrelse
tage nogle timer.
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Kommunikationen mellem WebUntis og Exchange foregar over en krypteret forbindelse.
Synkroniseringen anvender en systembruger pa Exchange serveren, og leererne skal derfor
ikke selv foretage nogen opsaetning i WebUntis eller Outlook.

/Endringer til skemaet i Exchange bliver ikke laest tilbage i WebUntis, men vil blive overskrevet
ved naeste synkronisering. Der karer en total synkronisering en gang pr. nat.

For at benytte synkroniseringen kreeves en Exchange 2007, 2010 eller 2013 server. Pa
Exchange serveren skal Exchange Web Service (EWS) veere aktiveret. Synkroniseringen har
desuden brug for en systemkonto pa Exchange, som har skriverettigheder til alle laerernes
kalendere. Dette kan veere en vilkarlig konto, og behgver ikke at veere skolens saedvanlige
administratorkonto.

Pa vores hjemmeside Untis.dk under Support --> FAQ --> WebUntis ligger vejledningen:
Hvorfor bliver laerernes skema ikke overfort til Outlook? Klik her

- Der skal oprettes en bruger pa jeres Exchange server.

+  Der skal laves tilpasninger i WebUntis, hvis | ikke tidligere har benyttet WebUntis.

« Iskal serge for, at betegnelserne i stamdata i Untis er pa max. 20 tegn, da WebUntis kun
tillader 20 tegn.

For atkomme i gang med at synkronisere skemaer fra WebUntis til Exchange skal Erik

Cederstrand ( erik@cederstrand.dk) fra Affect IT bruge folgende oplysninger:

«  Adressen til Exchange Web Services (EWS)webservicen pa en Exchange 2007, 2010 eller
2013 mailserver, hvor EWS er aktiveret.

«  Enbruger pa Exchange serveren, som har skriveadgang til alle laereres kalendere (ogsa
elevers og lokalers, hvis de skemaer skal vises i Outlook).

+  Etkodeord til ovennaevnte bruger.

Et eksempel pa en EWS-adresse er https://outlook.sfp-net.com/EWS/Exchange.asmx.
Skolens Exchange-administrator kan veere behjeelpelig med at oplyse EWS-adressen og
oprette en bruger med de nodvendige rettigheder.

Oplysningerne kan testes ved at indtaste EWS-adressen i en browser og forsgge atlogge ind
med ovennaevnte brugers brugernavn og kodeord. Hvis der ikke kommer et loginvindue som
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pa naeste skeermdump, skal oplysningerne testes fra en computer, som ikke er koblet pa
skolens interne netveerk.

https://outlook.sfp-net.com/EWS/Exchange.asmx

[ 4 l € hups @ outlook.sfp-net.com/EWS/Exchange.asmx

= Hvis du vil se denne side, skal du logge ind pa
\ omradet “outlook.sfp-net.com” pa outlook.sfp-
\ net.com:443.

Dine log ind-oplysninger sendes sikkert.

| .
Navn: domaln/username

Adgangskode: | sessssssed ]

|| Gem denne adgangskode i min neglering

| Annuller | [ Logind |

Skoler/uddannelsesinstitutioner, der allerede benytter WebUntis, behgver ikke forholde sig til
de neaeste afsnit. De skal blot uploade deres skemaer i Untis til WebUntis, som de plejer at gore.

Hvis | aktuelt ikke benytter WebUntis, er der nogle ting, der skal oprettes/indstilles for at
overfgrslen fra jeres selvsteendige skemaleegningsenheder (skoler/afdeligner) i Untis kan
overfore stamdata og skemaer til WebUntis. Farst skal du vide hvilken af falgende kategorier,
du tilhgrer:

A. Vi har kun én skemaleegningsenhed (skole/afdeling), der skemalaegger med Untis. Hvis det
er tilfeeldet , skal du leese de punkter, der begynder med A (side 4-6).

B. Vi er flere skemalaegningsenheder (skoler/afdelinger), der skemalaegger med Untis. Vi har
ALLE den samme start- og slutdato pa skolearene i Untis. Hvis det er tilfeeldet , skal du leese de
punkter, der begynder med B (side 7-10).

C. Vi er flere skemaleegningsenheder (skoler/afdelinger), der skemaleegger med Untis.
Skolerne/afdelingerne har IKKE den samme start- og slutdato pa skolearene i Untis. Hvis det er
tilfeeldet, skal du leese de punkter, der begynder med C (side 11-16).
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Har du kun én skemalaegningsenhed, er det enkelt at komme i gang.
Nar dine skemaer er feerdige i Untis, skal du uploade skemaerne til WebUntis.

e Laerere / Laerere / Skema [E] E
i omrr -HE]EDXR?\%P&\@!\@@P'@@B
Betegr Efternavn | Mellemtimer‘ Lekt. pr. dag le—mail | -
mrr
bsz -
johm
msv
mha
abs
sk o
= 4 Alment Leerer Skema Veergler Lee. kompt. 3
Titel mm Alias (Andet navn) Mand
Fomavn Fedselsdato Kvinde
999 Lennummer Stamskole Text 2

Status Startdato Additional text 3

Dato, fra hviken Slutdato Additional text 4

Ny status Abejdsnom

Persnr. 2
mr Ekstem betegnelse
Mobiltelefon
b} | Leerere / Skema* -

Inden du overfgrer stamdata til WebUntis farste gang, skal du sikre dig, at der er knyttet en
emailadresse til alle leerere i Stamdata --> Laerere i Untis.

Kun hvis laererne har en emailadresse, kan deres skemaer blive visti Outlook.

Tilsvarende skal du oprette emailadresser i stamdata for studerende(elever) og/eller lokaler,
hvis deres skemaer skal overfgres til Outlook.

| stamdata --> Elever skriver du emailadresserne i kolonnen e-mailadresser ligesom for
leererne.

| Stamdata --> Lokaler er der ikke en kolonne til emailadresser. Du skal i stedet indtaste
emailadresserne i kolonnen Tekst.
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Start

Dataindtastning Planlzgning

Skemaer

VUC undenvisningspakke

Kursusplanlzgning

[ESTskole DEMC Skem

Moduler

3 Logout

|54 Gem i database

B Nyt skoledr Li Bahrain
2 _

Import/eksport Il seioien

S udskri Brasilien

| menuen filer Filer --> Import/Eksport klikker du pa WebUntis.

Nu ser du dette vindue:

¢Indsliliinger

m

4 WebUntis

~ Frey
webuntis dk:443

frey

[| Startdato

01082013 ~ \Skolestart—v,

01-08-

[ Undervisning

Se punktet
Obs.

i nedensta-
ende tekst.

Ny Kategori Snitflader
& Abn
Untis o WebUntis °
- Dataoverfgrsel for WebUntis
Seneste filer
Export TXT file (CSV, DIF) " Formater/Vinduesgrupper/band
@ Luk Import/Eksport af Skema- Registerskabeloner
H cem Import TXT file (CSV, DIF) XML-Import/Export
= Import/Export von Stammdaten und Unterricht Gber ei...
Gem som... . Import Vikarplanl@gning
La ndespecm kt Data for vikarplanlagning importeres fra en GPN-fil
5 Login B panmark Import/Eksport Kursusdata
L] Import/eksport af data til kursusplanlzegning sasom el...

Eksport aktuel underv.

Output af aktuel undervisning for en lzerer indenfor e...
Almindelig snitflade

Funktionskald for den brugerdefinerede Untis DLL-sni...
aSc Timetables

SImport der Daten aus dem aSc XML-Format

edoo.sys

Import/Export fur edoo.sys

1.  Allerforste gang skal du klikke pa indstillinger og indseette de oplysninger, som er
beskrevet i naeste skaeermdump. Efterfalgende skal du ikke aendre eller gare mere ved

indstillinger.

Nar du er klar til at overfore stamdata fra Untis til WebUntis, klikker du pa knappen

"Stamdata". Du skal ikke gore nogeti forhold til startdato, da Untis automatisk overforer
hele skolearet (det du har indtasteti menuen Indstilllinger --> Skoledata i Untis). Stamdata
skal overfores forste gang, at du uploader til WebUntis. Fremover skal stamdata kun
overfores, hvis du har lavet eendringer i dine stamdata.

videre til Outlook.

Klik pa knappen "Undervisning". Nu overfares skemaerne til WebUntis, hvorfra de fores
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Obs.

Vedr. punkt 2. Hvis din uddannelsesinstitution automatisk synkroniserer stamdata med fx SIS
eller EASY-A, ma du IKKE uploade stamdata fra Untis til WebUntis! Spring i sa fald punkt 2. og
fortseet med punkt 3.

WebUntis Einstellungen l l - ‘l

Webserver ‘webuntis dk 0 Kombiner klassegrupper

Port ‘ 443 hitps e [ Oples delklasser

e [ Overfer ignorerede undervisinger

Skolenavn
‘. / Importér bookninger som undervisning

Brugemavn [untis o [7] Tiek for bookninger ved programstart

P ‘ . [7] Tiek for bookninger fer underv. eksport
gangskode

1. Webserver: WebUntis.dk

2. Port: 443 og flueben ved https

3. Skolenavn: Det navn, der star/eller skrives i feltet "Skolenavn", nar du logger pa WebUntis
4. Brugernavn: Untis og 5. Adgangskode: Untis
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@ Skoledata =N =R <=
4 Alment Overblik Vaerdier P>
Skolebetegnelse Danmark [;] -
Frey Software, 2680 2620 j :
Til Demo- Og Kursusbrug | [L] R
- Skolear 2 h
Fra Indtil T -
" 2 :Al
01082013 v 31072014 v @ © L= ID
— oA TE ' ' Skoletype
+ | 1. Skoleuge (A.B..)
| Aktivér dagstidsramme V| Multi+ingetider
|OK—| [ Abyd || Anvend

Det er meget vigtigt, at | kontrollerer i Untis i menuen Indstillinger --> Skoledata, at alle
selvsteendige skemalaegningsenheder (skoler/afdelinger) har skevet den samme start- og
slutdato, INDEN i begynder at uploade fra Untis til WebUntis.

| eksemplet er det et helt skolear, men | kunne lige sa godt have aftalt at skolearet skulle veere
et semester fx fra forarssemesteret fra 1/1-2014 til 30/6-2014 - blot ALLE skriver det samme.

En anden ting, der er vigtig INDEN i uploader til WebUntis er, at | tiekker i menuen Indstillinger
--> Skoledata i Untis, om der star det rigtige i felterne "Nr." og "ID" (gul ramme i ovenstaende
skaermdump), da | ellers vil overskrive hinandens skemaer.

Hvis | er logget pa skole/afdeling nummer 2, skal der sta 2 i bade feltet ID og feltet Nr . Er |
logget pa skole/afdeling 3, skal der sta 3 i bade feltet ID og feltet Nr, hvis | er logget pa
skole/afdeling 4, skal der sta 4 i begge feltet og sa fremdeles. Har den enkelte skole/afdeling
mere end et skolear, skal | jiekke om det star korrekt i hvert enkelt skolear for henholdsvis
skole 2, 3, 4 osv. Husk at klikke pa knappen OK eller Anvend.
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Til Demo- Og Kursusbrug e aC I
Home | Skema | Undervisning | Bookning | Klasseprotokol | Vikariater | Kurser | Stamdata | Indstillinger
Skolear: Skolear m Afdel | nger
ons 02/04/2014
Seg| | . . .
< apil v 9 Udfar segning Afdeling Afdeling 2 Pzed (Afdeling 2 Paed)
MTOTFLS Beteans!
Udvalg Afdelin, Hele navnet Untisld &fdelin l——-‘i——-—]” neise
14 31 1@3 4 5 6 g gAfdelIngZPad & Axtiv
15 7 8 9 10 11 12 13 O &) K Afdeling 2 Paed Afdeling 2 Paed 2
16 14 15 16 17 18 19 20 [ & X Afdeling3Leerer  Afdeling 3 Leerer | 3 Hele navnet :
iz 2 2 24 25 BRI N (] @& %X Afdeling4 Social  Afdeling 4 Social | 4 Afdeling 2 Paxd
18 28 29 30 1 2 3 4 _ ) )
() & X Afdeling5Sundhed Afdeling 5 Sundhea 5‘/ Nogle (ekstern)
19 5 &6 7 AR Q9 4n'11 ~— [ 1
entisld | Afdeling k
2 ) | <Udvalg> :

| WebUntis --> Stamdata --> Afdelinger skal du oprette de samme skoler/afdelinger, som du har

i MultiUser.

Nar du opretter dine afdelinger, er det vigtigt, at du skriver det UntisID, der svarer til det nr.
skolen/afdelingen logger pa Untis MultiUser med.

:omrr

elmm/lzrueIShma

- BEMRATI & E2 QIR BB- 8@k

D)= EoR =<

mrr

Betegr Efternavn

‘Mellemtimerl Lekt. pr. dag ‘&mail

| =

1

m

bsz ¢ I
johm
msv
mha
abs
sk -
(Ganll Alment~ Lerer | Skema | Vardler | Le. kompt. »
Titel Alias (Andet navn) || Mand
] Kvinde
Fomavn Fedselsdato
999 Lennummer Stamskole Text 2
Status Startdato Additional text 3
Dato, fra hvilken Slutdato Additional text 4
Ny status Arbejdsnorm
Persnr. 2
mr Ekstem betegnelse
Telefonnummer Mobitelefon
t] Leerere / Skema* d

Inden du overfarer stamdata til WebUntis forste gang, skal du sikre dig, at der er knyttet en
emailadresse til alle leerere i Stamdata --> Leerere i Untis.
Kun hvis laererne har en emailadresse, kan deres skemaer blive visti Outlook.
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Tilsvarende skal du oprette emailadresser i stamdata for studerende(elever) og/eller lokaler,
hvis deres skemaer skal overfgres til Outlook.

| stamdata --> Elever skriver du emailadresserne i kolonnen e-mailadresser ligesom for
leererne.

| Stamdata --> Lokaler er der ikke en kolonne til emailadresser. Du skal i stedet indtaste
emailadresserne i kolonnen Tekst.

Untis MultiUser 2015= dk_ VU undervisningspakke [ESTskole” DEMC Skema 2015/2011

Dataindtastning Skemaer Moduler

Planlzgning Kursusplanlzgning

Ny Kategori Snitflader
Abn
. @0 . ©
- Dataoverfarsel for WebUntis
Seneste filer
Export TXT file (CSV, DIF) "_ ' Formater/Vinduesgrupper/band
@ Luk - Import/Eksport af Skema- Registerskabeloner
He Import TXT file (CSV, DIP) (mjp XMLimport/Export
SES Import/Export von Stammdaten und Unterricht Gber ei...

Gem som... . : Import Vikarplanlegning

I-a ndespeCIfl kt ‘ Data for vikarplanlaegning importeres fra en GPN-fil
5 Login W panmark ‘ Import/Eksport Kursusdata

- = Import/eksport af data til kursusplanlzgning sasom el...

3 Logout
- ‘ Eksport aktuel underv.
% Gem i database - Output af aktuel undervisning for en lzerer indenfor e...
i Bahrain " Almindelig snitflade
a Nyt skolear L Funktionskald for den brugerdefinerede Untis DLL-sni...
2 Belgien ). aScTimetables
Import/eksport l—I ‘ - SImport der Daten aus dem aSc XML-Format
ili edoo.sys

2; Brasilien

(=) Udskriv - ‘7 Import/Export fir edoo.sys

| menuen filer Filer --> Import/Eksport klikker du pa WebUntis.
Nu ser du dette vindue:

4 WebUntis

Frey
webuntis dk:443
frey

[ Startdato

01082013 + [Skolestat x|
Overfer til webyptis ————————————
01-08-20 01-08-
l Stamdata [Undervisning

¢Indstillingef

Se punktet

Obs.
i nedensta-
ende tekst.

1.  Allerforste gang skal du klikke pa indstillinger og indseette de oplysninger, som er
beskrevet i naeste skeermdump. Efterfalgende skal du ikke aendre eller ggre mere ved
indstillinger.
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2. Nardu er klar til at overfgre stamdata fra Untis til WebUntis, klikker du pa knappen
"Stamdata". Du skal ikke gore nogeti forhold til startdato, da Untis automatisk overforer
hele skolearet (det du har indtasteti menuen Indstilllinger --> Skoledata i Untis). Stamdata
skal overfores forste gang, at du uploader til WebUntis. Fremover skal stamdata kun
overfgres, hvis du har lavet aendringer i dine stamdata.

3. Klik pa knappen "Undervisning". Nu overfares skemaerne til WebUntis, hvorfra de fores
videre til Outlook.

Obs.

Vedr. punkt 2. Hvis din uddannelsesinstitution automatisk synkroniserer stamdata med fx SIS
eller EASY-A, ma du IKKE uploade stamdata fra Untis til WebUntis! Spring i sa fald punkt 2. og
fortseet med punkt 3.

WebUntis Einstellungen ) - l
Webserver | webuntis.dk ° Kombiner klassegrupper
Pot 443 hitps o [ Oples delklasser

[ Overfer ignorerede undervisinger
Skolenavn 0
Importér bookninger som undervisning

Brugemavn untis [7] Tiek for bookninger ved programstart

. dode [esees o [7] Tiek for bookninger fer underv. eksport
gangskode

1. Webserver: WebUntis.dk

2. Port: 443 og flueben ved https

3. Skolenavn: Det navn, der star/eller skrives i feltet "Skolenavn", nar du logger pa WebUntis
4. Brugernavn: Untis og 5. Adgangskode: Untis
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W Moduler Vindue 7
Ringetider }ema Indstillinger Login Logout @ 5

\ Skoledata \

g Ferie

Kalender
Diverse g :
Indstillinger @ Skoledata Lo E )
Licensdata 4 Alment Overblik Vaerdier P
Vzerktgjsraekker P - Skolebetegnelse Danmark t] _
Vaerktgjsbjeelke Frey Software, 2680 2620 ' '

\Z‘ Statuslinje Til Demo- Og Kursusbrug
Express udgave F Skolear

Fra Indtil

01-08-2013 « 31072014 +~

1 2" Ugefrekvens

v

Skoletype

+ | 1. Skoleuge (A.B..)

| Aktivér dagstidsramme V| Multiingetider

Q.

OK—| [ Abyd | [ Anven

Skolearets lzengde i henholdsvis Untis og WebUntis

| Untis kan et skolear veere min. 14 dage og max. 365 dage.

| WebUntis kan et skolear godt veere forskelligt fra Untis skolear. Det forudseetter dog:
« atWebUntis' skolear altid er starre eller lig med Untis' skolear.

+ atderlaves nogle tilfgjelser i Untis ini-filen for hver enkelt bruger af Untis.

| vejledningen, der ligger pa vores hjemmeside untis.dk --> Support --> FAQ --> WebUntis,
"Skolearet i WebUntis forskelligt fra skoleareti Untis?" , kan du se, hvad der skal tilfgjes i
ini-filen.

Skoleareti WebUntis forskelligt fra skolearet i Untis? Klik her

En tilpasning/aendring i untis.ini-filen kraever, at man er meget omhyggelig, da untis.ini-filen
indeholder helt grundleeggende oplysninger, der har stor indflydelse pa funktionerne i Untis.
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Tal evt. med en IT-kyndig person.

Hvis jeres skemalaegningsenheder (skoler/afdelinger) har forskellige start- og slutdatoer i
Untis, skal de(t) skolear, der oprettes i WebUntis have en start- og slutdato, der gor, at alle
skolear fra jeres Untis skoler/afdelinger ligger inden for intervalleti et WebUntis skolear. For at
sikre dette skal | logge ind pa hver enkel skole/afdeling i Untis samt alle skolear, hvor skemaet
gnskes overfort til WebUntis/Outlook, og tiekke start- og slutdatoerne.

Vi anbefaler, at alle jeres Untis skoler/afdelinger har en start- og en slutdato, der IKKE raekker
henover natten mellem 31. juli og 1. august. Inden der oploades til WebUntis, skal der veere
oprettet et skolear i WebUntis, der er starre eller lig med de Untis skolear, der uploades fra (se
naeste skeermdump).

Det kan veere:

* 1.august 2013 og slutter 31. juli 2014.

+ 1.august2014 og slutter 31. juli 2015.

* 1.august2015 og slutter 31. juli 2016 osv.

Vigtigt med korrekt ID

Nar | alligevel skal logge pa hver enkel skole/afdeling OG pa samtlige oprettede skolear for
hver skole/afdeling, bor | med det samme tjekke, om der star det korrekte i felterne Nr. og ID.
Hvis | er logget pa skole/afdeling nummer 2, skal der sta 2 i bade feltet ID og feltet Nr (gul
ramme i ovenstaende skeermdump). Er | logget pa skole/afdeling 3, skal der sta 3 i bade feltet
ID og feltet Nr, hvis | er logget pa skole/afdeling 4, skal der sta 4 i begge feltet og sa fremdeles.
Men som sagt, skal det tiekkes for hvert enkelt skolear for hver af jeres skoler/afdelinger!
Husk at klikke pa knappen OK eller Anvend, hvis l tilfgjer/zendrer.
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Home | Skema | Undervisning | Bookning | Klasseprotokol | Vikariater | Kurser J Stamdata

Skolear: 2013/2014 Sk .
OlEar o
tor 03/04/2014

[ | P
) ol <] » Seg [Udfor segning

Udvalg YSkolear Fra Indtil
14 31 1 2 E « 56
O &) 2013/2014 01-08-2013 31-07-2014
2014/2015 01-08-2014 31-07-2015

21 22 23 2¢ 2s R O &) 2015/2016 01-08-2015 31-07-2016
3 Elementer fundet, vis alle Elementer.1

15 7 8 9 10 11 12 13
16 14 15 16 17 18 19 20 8 @

18 28 290 30 1 2 3 4

19 5 6 7 8 9 10 11 [Ny][Sonér][Rapport]
2013 2014 2015

Du opretter et skolear i WebUntis i menuen Stamdata --> Skolear.

&% Frey Software, 2680 2620 o J—
G 3 Afdelingsudvalg v @M"

Til Demo- Og Kursusbrug

Home | Skema | Undervisning | Bookning | Klasseprotokol | Vikariater | Kurser | Stamdata | Indstillinger

Skolear: Skolear :
s 0210412014 Afdelinger

[ |
<[ apil w|» || S0 | Udtor sagning | Afdeling Afdeling 2 Pzed (Afdeling 2 Pzed)

M TOTTFL S

Udval Afdelin Hele navnet Untisld &fdeling Beteaneise
1431 1]2]3 4 8[6 9 9 9 Afdeling 2 Pd | & Awtiv

15 7 8 9 10 11 12 13 O &) K Afdeling 2 Paed Afdeling 2 Paed 2
16 14 15 16 17 18 19 20 [ & X Afdeling3Leerer  Afdeling 3 Leerer | 3 Hele navnet
Afdeling 2 P=d
21 22 23 24 25 G (] & % Afdeling4Social  Afdeling 4 Social | 4 engc e
18 28 29 30 1 2 3 4 . - -
() & X Afdeling5Sundhed Afdeling 5 Sundhea SJ Nogle (ekstern)
19 5 & 7 A Q 10 11 | [

entisld | Afdeling k
2 ) | <Udvalg> s

| WebUntis --> Stamdata --> Afdelinger skal du oprette de samme skoler/afdelinger, som du har
i MultiUser.

Nar du opretter dine afdelinger, er det vigtigt, at du skriver det UntisID, der svarer til det nr.
skolen/afdelingen logger pa Untis MultiUser med.
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FREY

SOFTWARE

'@ Leerere / Lierere / Skema D) ===
{omrr -:\EEEX%?\%?&\@I\@I@‘@@B
Betegr Efternavn \MellemtimerJLekl. pr. dag le—mail | -

mrr
bsz
johm
msv

m.

mha
abs
sk

] 4 Alment Leerer Skema Vargler Lz, kompt. 3
Titel mm Alias (Andet navn) Mand
Fomavn Fedselsdato Kvinde
999 Lennummer Stamskole Text 2
Status Startdato Additional text 3
Dato, fra hviken Siutdato Additional text 4
Ny status Arbejdsnom
Persnr. 2
mr Ekstem betegnelse
Mobittelefon
b] | Lerere / Skema* M

Inden du overfgrer stamdata til WebUntis forste gang, skal du sikre dig, at der er knyttet en
emailadresse il alle leerere i Stamdata --> Laerere i Untis.
Kun hvis laererne har en emailadresse, kan deres skemaer blive visti Outlook.

Tilsvarende skal du oprette emailadresser i stamdata for studerende(elever) og/eller lokaler,
hvis deres skemaer skal overfgres til Outlook.
| stamdata --> Elever skriver du emailadresserne i kolonnen e-mailadresser ligesom for

leererne.
| Stamdata --> Lokaler er der ikke en kolonne til emailadresser. Du skal i stedet indtaste

emailadresserne i kolonnen Tekst.
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Start

Dataindtastning Planlzgning

Intis MultiUser 2015= dk_VUC undervisningspakke "ESTskole DEMC Skema 2015/2011

Skemaer

Moduler

Kursusplanlzgning

Ny Kategori

Snitflader

=L @ Untis o

Seneste filer

| »

; WebUntis °
— Dataoverforsel for WebUntis

a Export TXT file (CSV, DIF)
[ Luk
H Gem a Import TXT file (CSV, DIF)
= e
e som Landespecifikt
& Login &S panmark

| B |

3 Logout
|55 Gem i database

Li Bahrain
T
E Brasilien

a Nyt skolear

2
Import/eksport

"_ ' Formater/Vinduesgrupper/band

— Import/Eksport af Skema- Registerskabeloner

‘“ XML-Import/Export

— Import/Export von Stammdaten und Unterricht aber ei...
‘ - Import Vikarplanlzgning

— Data for vikarplanlaegning importeres fra en GPN-fil

‘ ~ Import/Eksport Kursusdata
Import/eksport af data til kursusplanlazgning sasom el...

“ Eksport aktuel underv.
— Output af aktuel undervisning for en leerer indenfor e...

m
|

‘ . Almindelig snitflade

- Funktionskald for den brugerdefinerede Untis DLL-sni...
‘ ~ aSc Timetables

— SImport der Daten aus dem aSc XML-Format

‘ edoo.sys

— " Import/Export fUr edoo.sys

| menuen filer Filer klikker du pa Import/Eksport -> Untis ->WebUntis.

Nu ser du dette vindue:

4 WebUntis
Frey
webuntis dk:443
frey
| Startdato
01082013 ~ |Skolestat x|
Overfertil webyptis ———————

01-08-.

[ Undervisning

[ Stamdata

¢Indslillinger

Se punktet
Obs.

i nedensta-
ende tekst.

1.  Allerforste gang skal du klikke pa indstillinger og indseette de oplysninger, som er
beskrevet i naeste skaeermdump. Efterfalgende skal du ikke aendre eller gare mere ved

indstillinger.

2. Nardu erklar til at overfgre stamdata fra Untis til WebUntis, klikker du pa knappen
"Stamdata". Du skal ikke gore nogeti forhold til startdato, da Untis automatisk overforer
hele skolearet (det du har indtasteti menuen Indstilllinger --> Skoledata i Untis). Stamdata
skal overfores forste gang, at du uploader til WebUntis. Fremover skal stamdata kun

Outlookintegration via Exchange server - 15

Frey Software ApS, 88 808 707



overfgres, hvis du har lavet eendringer i dine stamdata.
3. Klik pa knappen "Undervisning". Nu overfares skemaerne til WebUntis, hvorfra de fores
videre til Outlook.

Obs.

Vedr. punkt 2. Hvis din uddannelsesinstitution automatisk synkroniserer stamdata med fx SIS
eller EASY-A, ma du IKKE uploade stamdata fra Untis til WebUntis! Spring i sa fald punkt 2. og
fortseet med punkt 3.

g -
WebUntis Einstellungen l i i l
Webserver  [weburtis ck 0} Kombiner klassegrupper
Port (443 | hitps e [ Oples delklasser
[ ] Overfer ignorerede undervisinger
Silaind ’ m Importér bookninger som undervisning
Brugemavn ’untis °] [7] Tiek for bookninger ved programstart
Tjek for bookninger fer underv. eksport
Adgangskode |eeeee 01 On S =

1. Webserver: WebUntis.dk

2. Port: 443 og flueben ved https

3. Skolenavn: Det navn, der star/eller skrives i feltet "Skolenavn", nar du logger pa WebUntis
4. Brugernavn: Untis og 5. Adgangskode: Untis
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