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Udskrift af oversigtskaema flere uger

Anvender du Kalender-Semesterskemaet, kan du få flere uger af et oversigtskema skrevet ud, 

kan du gøre følgende:

1. Klik på fanebladet "Skemaer".

2. Klik på pilen under Oversigtsskema og vælge om det skal være klasseoversigt flere uger, 

læreroversigt flere uger eller lokaler flere uger.

3. Klik på det lille gule tandhjul indstillinger i vinduet skema for at åbne indstiling af skemaet.

4. Klik på fanen "Udvalg (område)".

5. Når prikken er på: Kalenderuge, kan du vla datovælgeren udpege de uger, du ønsker at få 

udskrevet.

6. Aktiver skemavinduet ved at klikke på det. I den allerøverste menulinje (over fanebladene 

Filer, Start, Dataindtastning mv.) kan du vælge "Udskriv" eller "Vis Udskrift".

7. Udpeg de stamdataelementer, der skal udskrives. Klik OK

8. Nu dannes skemaudskrifterne. 

Se skærmdump på næste side og Klik her for at se en video af udskrivningsprocessen.

http://untis.dk/Videoklip/2017-09-14_12-15-46.mp4
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Det er en god idé til en start at benytte "Vis Udskrift", for at se om skemaer er som ønsket - 

inden selve udskrivningen.

I dette eksempel er der netop 1 uge pr. side i udskriften.

Hvis det ikke er tilfældet hos dig, er du nødt til at ændre kolonnebredden i selve skemaet 

og/eller ændre på antallet af lektioner pr dag.
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