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Udskrift af skemaer

Her får du vist, hvordan du kan udskrive eller få vist udskrifter af flere skemaer fra Untis.

Vi tager udgangspunkt i et eksempel.

Sidst i vejledningen kan du se, hvordan du kan tilføje en fodnote til skemaerne med angivelse 

af dato og kalenderuge.

Eksempel, hvor du vil udskrive 3B, 2A, 2B for ugerne 46 - 5 (12 uger pr. klasse ~ 36 
skemaer i alt)

1. Åbn skemaet for en af de klasser, du vil udskrive. I dette eksempel er valgt klasse 3B.

2. Sørg for at tidsintervallet = den første kalenderuge, du vil udskrive.

3. Vælg "Indstilling af skema".
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Når du har klikket på "Indstilling af skema", ser du vinduet på næste side.
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1.Klik på knappen udskriftsdetaljer.

   Nu åbner vinduet "Udskriftsdetaler". Sæt indstillinger som du ønsker.

2. Her skriver du antallet af uger, du vil have udskrevet.

3. Her skriver du de KALENDERuger, du vil have udskrevet. Hvis du vil have udskrevet fra

    kalenderuge 46-5, kan du skrive 46-5 eller 46,47,48,49,50,51,52,1,2,3,4,5.

4. Klik OK.
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Marker skemaet og klik på ikonet Udskriv eller Vis udskrift.
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1. Klik på knappen "Udvalg".

2. Udpeg de ønskede klasser.

3. Klik OK.

Nu kommer nedenstående vindue, hvor du også klikker OK. Hermed får du vist/udskrevet dine 

36 skemaer.
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Kalenderuge og dato vist på skemaerne

Hvis du ønsker kalenderuge og dato vist som fodnote til skemaerne, skal du markere det i 

layout-menuen. Det er kun nødvendigt at gøre én gang, da Untis husker indstillingen.

1. Åben udskriftsmenuen. 

2. Klik på knappen "Rediger udskrift" (der kan gå lidt tid inden layout-menuen åbner).

1. I layout-menuen skal du klikke på "blyanten".

2. Nu åbner "Rapport indstillinger", hvor du skal sætte flueben ved Dato og Kalenderuge.
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