
 

Grundkursus i Untis 
 
Grundkurset er et 2-dags grundkursus for skemalæggere med ingen eller kun begrænset kendskab til 
programmet. Det tilstræbes, at deltagerne på kurset lærer de grundlæggende funktioner til 
skemalægning med Untis.  

På kurset undervises i den nyeste udgave af Untis. 

Kursisterne arbejder på kursusdata, som udleveres på kurset. 

På kurset kan der max. være 10 deltagere.  

Hvad skal kursisterne medbringe? 
Kursisterne skal medbringe en computer, hvor den nyeste udgave af Untis er downloadet. 

Untis kan downloades fra vores hjemmeside www.untis.dk. Det nemmeste er at downloade 
testversionen, der ligger på hjemmesidens forside. Her er ligeledes et link til vejledningen ”Hjælp til 
download”. 

Det er vigtigt, at I har ret til at indlæse og downloade kursusfiler på den computer, som I medbringer, 
da det er forudsætningen for at kunne arbejde med øvelserne. 

Kursusform 
Arbejdsmetoden vil være en vekselvirkning mellem kursusholderens gennemgang af programmets 
elementer på projektor og kursisternes arbejde med kursusøvelser på egen computer. 

Tidspunkt 
kl. 10:00 – 15:30. 

PROGRAM 
Der kan blandt kursisterne være stor forskel på, hvilke moduler og funktioner, de skal anvende i Untis, 
og det vil selvfølgelig få indflydelse på de emner, vi skal nå omkring. 
Derfor er det forskelligt fra kursus til kursus, hvor langt vi når de enkelte dage. 

De emner der vil blive gennemgået på kurset er følgende: 

 Præsentation af Untis  

 Muligheder for vejledning og support 
 Backup 
 Indtastningsassistenten 
 Stamdata og stamdatabetingelser  
 Undervisning, kobling af stamdataelementerne og undervisningsbetingelser 
 Manuel skemalægning 
 Automatisk skemalægning 
 Vinduesgrupper 
 Skemaudskrifter 
 Gennemgang af emner, som kan være vigtige for nogle af kusisterne. Det kan fx være 

MultiUser, eksport/import funktionen og modulet Kalender-Semesterskema. 

 På nogle kurser, vil der til sidst være mulighed for at arbejde med egne data (workshop). 

http://www.untis.dk/

