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Kursus	for	Untis	MultiUser	superbrugere	
	
Form	
Der	vil	på	kurset	blive	gennemgået	funktioner,	som	er	nyttige	at	kende	for	en	superbruger.	
Kursisterne	er	velkomne	til	at	medbringe	en	computer,		hvis	de	ønsker	at	følge	med	på	egen	
skærm.	Men	der	vil	ikke	være	deciderede	øvelser,	da	kurset	er	baseret	på	fælles	gennemgang	af	
emnerne.	
	
Varighed	
4	timer	
	
Pris	
15.000	kr	ekskl.	transport	
	
Forudsætninger	for	kurset	
Untis	grundkursus	og	jævnlig	bruger	af	Untis.	
	
Indhold	
Untis	

• Præsentere	hjælpemuligheder	på	www.untis.dk.	

• Nyttige	oplysninger/indstillinger	
a. Backup	og	savefiler	
b. Synkronisering	af	skemaer	
c. Indstillinger	à	Tilpasse		
d. Sortering	–	tragt,	samt	A-Z	(også	gældende	for	dropdownmenuer)	
e. Skemadialogen	

- Placeringsmuligheder?	
- I	hvilke	uger	en	undervisning	er	skemalagt?	

f. Skematyper	
g. Vinduesgrupper	

	

Eksport	fra	Untis		til	
• WebUntis	

a. Skoleårets	længde	i	Untis	og	WebUntis	
b. Hvordan	eksporteres	der	til	WebUntis?	

- Elevgrupper	
c. Fejl	og	fejlmeddelelser	

- Overskriver	hinandens	skemaer	(samme	ID)	
- Manglende	skoleår	
- Manglende	afdeling.	
- Forbindelsen	ml.	WebUntis	og	lærernes	Outlook	kalender	

d. Årsager	til	at	lærere	ikke	kan	se	deres	kalender	i	Outlook	
e. Indstillinger,	der	skal	foretages	i	Untis,	hvis	en	skemalægger	får	ny	computer.	
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• Easy-C	
a. Hvordan	eksporteres	der	til	Easy-C?	
b. Alias	mht.	fag	og	klasser/hold	
c. Valgfag	”v”	i	statistikkoder,	når	både	stamklasse	og	valghold	er	i	en	kobling	
d. Ignorer	”i”	i	statistikkoder	(der	skal	være	min.	én	lærer	i	uv.).	

MultiUser	
• Logge	korrekt	ind	og	ud	
• Forskellen	på		MultiUser	og	gpn-fil.	Markere	forskellige	baggrundsfarver	
• Brugerhåndtering	
• Forskel	på	brugerrettigheden,	admin	og	brugeren,		Administrator	
• Oprette	nyt	skoleår	og	nye	skoler/afdelinger	
• Eksterne	elementer	
• Danne	en	gpn-fil	og	overskrive	database	med	en	gpn-fil	
• Sikre,	at	alle	skoler	arbejder	i	den	nyeste	opdaterede	version	(og	hvor	man	ser	en	samlet	

oversigt).	

WebUntis	
• Brugere	og	brugerrettigheder	
• Indstillinger	generelt	
• Visning	af	undervisningsnummeret	fra	Untis.	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	
	
	


