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Skemadesign

Nar skemaet er lagt, skal informationerne ogsa viderekommunikeres pa en overskuelig made.
De mange krav og gnsker til skemaudformning imgdekommes af Untis med mange
muligheder. Det falgende kapitel giver et overblik over de mange preae-definerede skematyper
samt de talrige muligheder for individuel udformning.

Vindues-opbygning

Under fanebladet 'Skemaer' kan du se faerdige skemaer for Klasser, Leerere, Lokaler og Fag. Hvis du
anvender modulerne 'Elevskema' og 'Kursusplanlaegning' kan du vise skemaer for enkelte elever.

Principielt bestar et skemavindue af en menulinje samt 3 separate sektioner: Udvalgsvinduet (averst),
skemavinduet (i midten) og detaljevinduet for undenisningen (nederst).

@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Skema (Klal) 4] o li= ==
B EAAs e e BB,
=]  Tidsinterval Skemasammenligning -
1a —
30 Ugelektioner I [Caktiv £
0 Ejskemalagte lekt.  17.09.9012 - 28-06-2013 Kun z=ndrede skemaer
Klasze(r) -

Udvalgsvinduet -

Ti To Fr

Mat  Ar K Mat  Ari

Skemavinduet

D NP W N -
z

Id|
Ari K
Eng Ar K
H K
C K
C K

U-nr. |Laerer, fag, lok | KL |Tid |Skoleuge | Elev|Seerligtekst Band |Linjetekst2

53 |Rub Dan Kla 1a 2-41 28
+3 Detaljevinduet
Menulinjen

Menulinjen kan, ud over den standardmaessige placering i toppen af vinduet, placeres i siderne, i bunden
eller helt udenfor vinduet (placer curseren over den lodret stiplede linje helt ude til venstre pa menulinjen,
curseren bliver nu til en 4-pil og med museknappen nede, kan menulinjen nu flyttes). Endvidere kan
menuknapper tilfgjes eller fiernes (Add or Remove Buttons).
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Vis normalform

30 Ugelektioner Tildel/slet lokale
0 Bskemalagieleld. 17095012 28062013 [ Kun

Klaooairl —

4 | | F Fortryd sendringer

Undervisning ldses [F7)

IEjEICE Ma Vis undervisningsfarver
030

Bibehold skematype
Las visning
Indstilling af skema

Anden betegnelse

Meeste reekke i koblingen

Betegnelsens skema

Bytteforslag

1
2
3
4
5
6
7
8

U-nr. | Larer, fag, lok KI. |Tid Skoleuge = Elev Seerl

Klapvinduer

Har du f.eks. abnet et klasseskema, sa vil du maske lige se det tilhgrende lsererskema eller foretage en
2&ndring i undenisningsvinduet. Disse ekstra visninger kan abnes og lukkes via de to pileknapper i
menulinjen fra skemavinduet.

Fra et klasseskema kan med et klik pa pil-til-venstre abnes et leererskemavindue og med et klik pa pil-
til-hgjre abnes et undenisningsvindue.



a Klasse 1a (Gauss) / Klasse EI@ a 1a- Klassela (Gaus{E]E] EI@ a Arist - Aristoteles Ske.. EIE
1 -HBEEMNR AT S 2| R das [@ee » 2|8 AAs [2ree B2
U-nr. + Klal Ejskk UL Arslek Lserer Fag Klasse(r) e % Tidsinterval - e % Tidsinterval -
i 41 2 Hugo E 1a,1b.2a,20 30 Ugelektioner | 27 Ugelektioner -
7 223 2 ander BRI 1= 0 & skemalagte ekt 17.00.5012 - 28.06.2013 mesEt
73 2,2 3 arst @R 1a,1b e . -
3 B Arist 1a ‘ I v
33 5 Avrist 1a
35 2 Callas  Mus 1a
39 2 Callaz  For 1a
46 2 Nobel R 1a
53 5 Rub Dan 1a
63 2 Cer Bio 1a

U-nr._|Leerer, fag, lok |Kl. [Tid |Skoleuge |

kx| Arist, Mat K1a 1a 2.4 U-nr. |Leerer, fag, lok |KI. |T|d |Skuleuge Ele
L F——— N 31 |Aist MatKia 12 2-41 E
E] U-nr. 31 El Klasse v & 4 lII r 4 III b

Udvalgsvinduet

| overste del af skemavisningen kan veelges, hvilket skema der skal vises. Endvidere vises information
om ugetimetal og ikke-skemalagt undervisning.

Information
For det enkelte element \vises antal ugelektioner og antal ikke-skemalagte (uge-)lektioner.

Tekst og beskrivelse af stamdata kommer til udtryk i skemaet. | klasseskemaer vises ogsa
klasselzereren for den respektive klasse.
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P

@ Curie - Curig, Marie Timetable (Teal)

fue T~ - -F AR s P2 0@/ s

WP = o]

School year:14.5.2015 - 30.6.2016

18 Periods/week
0 Unscheduled prds.

matemal leave stats on
Contract Teacher

Time range
14.9.2015 - 30.6 201 Eh

7

1
2
3 @ Teachers / Teacher E] EI@
4 =2 HE[THET|& 5] 8
5 Surname Text Description
Gauss HIM
6 Mewton Perm
T Hugo Perm
8 Andersen Perm
Aristotle Perm
L-No. |Tea. Subj. Rm. |Cla. |Time  School week |Stud. |Spe EL T EI
74|Curie, PEG, SH2 4 2-42 23 Cont
New, PEB, SH1 4 23 Cont
Total 46 & Cont
< m | maternal
Curie Curie leave starts Cont
on 10. Nowv.
Tidsinterval

Skemaets tidsinterval kan veere for den pageeldende uge, den valgte periode eller for hele skolearet. Du
kan veelge et tidsinterval ved at klikke pa kalenderikonet.

Tip: tidsinterval periode

Hvis du arbejder med perioder, anbefales det at saette tidsintervallet til 'Periode’. Det vil altid vise
tidsintervallet for den nuveerende valgte periode og der Vil aldrig opsta misforstaelser.

-

@ Curie - Curie, Marie Timetable (Teal)

Curie Y w-F AR s (@S| &0 @ e = -

e e |

0 Unscheduled prds.
matemal leave starts on
Cortract Teacher

| 21092015 - 5 -269.2015 CRg
18 Perods/week Time range v Time range: week

21.9.2015- 2652015
Mo 21.9. Week:2/39

Time range: school year




Tip: Z£ndring af tidsinterval
Tidsintervallet kan ogsa blive aendret ved at bruge tastekombinationen <CTRL+D>.

Skemavinduet

| skemavinduet vises skemaet for det aktive element. Du har her div. indstillingsmuligheder for at
personliggare visningen. Disse muligheder beskrives detaljeret i kapitlet 'Brugerdefinerede visninger'.

@1a-r:| ﬁaa EHEE-@
nﬂ g BEF -

Ma | Ti \Dn To | Fr
Dan 1drP. Eng Eng
Eng Bio " Dan Mat
@ 1a - Klasse 1a (Gauss SM E@
F A dres @5

L |

Ma Ti ﬁn To Fr

-

@~ |~ =

1 Dan | IdrP. Eng | Eng
Da
2 Eng Bio Dan | Mat
3 Eng | Eng | Mus | Dan
Far
4 Mat | Geo. IdrP.
Mat
5 Geo. | Mus Rel

Nar du i skemaet klikker pa en skemalagt undenisning, bliver denne markeret med en rad/gul-stiplet
omkreds. De tilhgrende undenisninger markeres samtidigt med en bld/gul-stiplet omkreds. Er farver
fravalgt, markeres den valgte undervisning med farven rosa og de tilhgrende med lyseblat. Saledes ses
med det samme, hvordan undenisningen er fordelt hen over ugen.

Vis normalform
Denne funktion tilpasser rammen/vinduesstgrrelsen til det viste skema.

[

Bemaerk:

Menuknapperne <Tildel/slet lokale>, <Undenisning lases>, <Fortryd andringer> og <Bytteforslag>
anvendes i forbindelse med manuelle aendringer i det lagte skema og beskrives derfor i kapitlet 'Manuel
skemalagning'.
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AEndre storrelse

Starrelsen pa skemaet kan nemt andres. Klik og treek i skillelinjerne for kolonner eller raekker og hele
skemavisningen andres tilsvarende.

@12k (= o | ﬁ
B ERA - [@[n]a 2| | @la-Kesela(Gauss) skema K4D) [ = [ = =5
1 T @ ﬁﬁ-—l %ﬁ @@;Tﬁv

—
1
2
3
4
5
6
7
8

T ®la- P [o = =

SR A -

E U-nr. | Laerer, fag, lok |KI. |Tid |Skn|euge | Elev|3mrlig
B a1 Arist, Mat, K1a 1a 1-41 28

4 +3
Bl 1 il | 3
Faner

Hvis du klikker pa knappen <Alle elementer i undenisningen> i et individuelt skema, vil der fremkomme
faner, som viser alle klasser, laerere og lokaler, der er involveret i undenisningen. Klikker du pa en fane,
vises det respektive skema for elementet.
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2.3

@ 1a - Class 1a (Gauss) Timetable (ClalA)

e e -BA0s (@ &-0=a &

W) ==

A 21092015 v 5] -269.2015 o

28 Perods/week Time range
2 Unscheduled prds. ., g 5015 - 26.9.2015

We 239 Weelk:2/35

2 | b | Asst | Rub | SH2 | sH1 |

&:00
3.40

MU CallaR1a Eﬂ]: DERubR1a QANGEEAE
S

Bl CerRla

RE Mobe R1a

i
i | 1 AL AEW GEc Hug R1
1

Detaljevinduet

Da pladsen i den enkelte skemaposition ofte ikke raekker til samtlige informationer, kan du finde disse i
'Detaljevinduet’. Skriftsterrelsen i detaljevinduet kan aendres via menuknappen 'Indstilling af skema

Detaljevinduet giver detaljer for den valgte/aktive undenisning.

Skriftstemelse i %
Detaljer: 100 I
Kopl noter: 100
T Overskrift: 100
s

U-nr.

| eksemplet drejer det sig om undenisning nr. 74 (kolonne U-nr.) Lige nedenunder ses 'Tidsansket' (+3)

som for den valgte undenisning er indtastet under 'Stamdata | Klasser | 4 | Tidsensker'
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T Dra
For

Eng

L-nr. | Laerer, fag, lok (KL |Tid |Skoleuge
74 Curie, |drP, 1d2 4 2-41
+3 Mew, ldrD, Id1 4

Sum

Laerer, fag, lok
I den anden kolonne vises alle leerere, fag og lokaler som er delagtige i den valgte undenvisning. For hver
koblingslinje vil der ogsa veere en linje i Detaljevinduet.

Er der ved skemalaegningen benyttet et andet lokale (reservelokale) end det oprindeligt enskede, ses det
gnskede lokale i parentes. | eksemplet gnskedes lokale 'Ps1', men reservelokale 'K2b' blev tildelt ved
skemalasgningen.

>
L-nr. | Laerer, fag, lok Kl. |Tid | Sko =
92 Mew, Mat, K2b (P=1) 3b 2-4° -
4 | (1] 3
Kl.

| denne kolonne vises de klasser, som er delagtige i den valgte undenisning. | dette tilfeelde klasserne
"1a' og "1b'.

L-nr. | Leerer, fag, lok | KL Tid | Skoleuge

T3 Arist, |drP 1d2 13, 1b 2-41

+3 Rub, IdrD, 1d1 1a, 1b

4 | (1] 3
Tid

| kolonnen Tid' vises tidsbegraensninger eller perioder. Dette er nyttigt i forbindelse med modulet
'Multiuge/Periodeskema’. | eksemplet foregar den valgte undenisning hver fiortende dag i 'A’-uger.

L-Mr | Lehr, Fa., BEm. |Kla. Fait Studt
94 Mew Gz, RZa Za, 2b  AWoche A
1| 1] [ 3
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Elev

Her vises det aktuelle antal elever i den givne undenrvisning, eller de elever, som har valgt dette kursus
(modul 'Kursusplanlzegning'). For undenisning nr. 6 vises antallet af elever i de enkelte specialklasser
som indgar.

-nr. | Laerer, fag, lok k. Tid |Skoleuge | Elev Sarligtekst |Band | Linjetekst 2
6* Callas, Kem, K2b (K2a) 2a, 2b, 3a 1-41 9 Grundkursus
+3 Gauss, Mat, K3a (K2b)  2a, 2b, 3a 1
Ander, Mat, K1b (K3a) 2a, 2b, 3a 9
Rub, Eng, K2a (Ps1) 2a, 2b, 3a i} Begynderuy.
Hugo, Eng, KZa (Ps1) 2a, 2b, 3a 12 Viderekomne
Mobel, Dan, K1a (Ps2) 2a, 2b, 3a T
71, Dan 2a, 2b, 3a 3
sSum G2
Tekst

| denne kolonne vises den tekst, som er indtastet i 'Kartotekskortvisningen' for den givne undervisning.
Undenvisning nr. 6 er her angivet som et 'Grundkursus' (Gr).

Linjetekst 2

| 'Kartotekskortvisningen' for en given undervisning kan der i feltet 'Linjetekst2' indtastes yderligere
uathaengig forklarende tekst. | ovenstaende eksempel er der for 'U nr. 6' defineret sawel et begynder- som
et viderekomne-hold i faget engelsk.

Tilfej/slet kolonner
| detaljevinduet kan kolonner tilfgjes eller slettes. For at gare dette, hgjreklikkes i overskriftslinjen. Nu
kan felter fiernes (eller atter tilfgjes).
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|—|_ |
-= Lzerer, fag, 1ok : K. v Lesrer, fag, lok
G* iCallas, Kem, K2b (K2a) i 23, 2b,
+3 | Gauss Mat K3a (K2b)  2a,28 ¥ K
Ander, Mat, K1b (K3a)  2a,2p| ¥ Tid
Rub, Eng, K2a (Ps1) 2a,2b| «  Skoleuge
Hugo, Eng, K2a (Ps1) 2a, 2b, ¥ | Elev
Mobel, Dan, K1a (Ps2)  2a, 2b, )
Saerlig tekst
2-1, Dan 52 2b v Saerlig teks
v Band
v | Linjetekst 2
4 m Student group

Tip:
De kolonner som vises i Detaljevinduet, kommer ogsa med pa print. Hvis printet af denne grund fylder for
meget, kan kolonnerne blot "slettes" fer printordre gives.

Skema interaktion

Skemaerne kan altid abnes manuelt, men kan ogsa indstilles til at abne automatisk for et element, nar
dette veelges i en anden visning. Dermed har du, uden lang segning, altid de relevante oplysninger pa
skaermen.

Kommunikation mellem skemaer

Abn demo.gpn og &bn et klasse-, et leerer- og et lokaleskema. Placer disse skemaer ved siden af
hinanden. Klik i klasseskemaet for klasse '"1a' pa faget engelsk (Eng). Samtidigt vises nu automatisk et
leererskema for den laerer (Arist), som har klassen i den pagaeldende undenisning, og et lokaleskema for
det lokale (K1a), hvori den aktuelle undenisning skal finde sted.




14

=
@ 1o Ko 12 ma@@ BETET

B E8s [2s e B>
1a - . o
E' @ Arist - Aristotel
30 Ugelektioner i E] @ ﬁﬂ %'ﬂ' B‘
4 | m | :F Qs |d = Tds:rrterval
Kia - EI
ﬁ |gelektioner -
,J| a4 | 1 J F
Ma | Ti |On| To | Fr
1 Rub Rub *Nobe
2 Cer "® MRub
3 Callas| Rub
Callas
4 0
5 Ll Callas
6 Cer
T
L-nr I, fag dote/ 8
33 [Arnis Eng@
+3 | U-nr. |Leerer fag, lok |KL |Tid |Skoleu
‘ M Urr. | Leorer fog, 1ok |1 |33 | Arist Eng, K1a 1a 2-41
33 | Arist, Eng, Kla 1|< m . r
il o

Et klik i koblingslinjen i Detaljevinduet vil ogsd medfare synkronisering af andre abne skemaer.
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r

@Ander-ﬁmder@,@ o || = | == |

& 1a-Klassela {Ga:E]]E] E@ Ander - = Tidsinterval A
3 G Lo = | |27 Ugelektioner -
. ] = . | |

i
« | Tidsinterval -
1a - 5

30 Ugelektioner -

-

Ma | Ti To

1|

1 [ 3

Ma | Ti |On | To | Fr
Dan - Eng | Eng
Dan
Eng | Bio Dan | Mat

Eng | Eng

Far

Mat

00|~ | on| da| B =

& Curie - Curig, I"E}[E] |E||E||E|

Tid |Skoh

i »|  Tidsinterval -~
7 1-41 | | Curie v =
18 Ugelektioner -
1| 1] | 3
Sum

1| i

w|~|o|o|s

Kommunikation med andre visninger
Abn et klasseskema og stamdata-visningen for klasser. Nar du i stamdatavisningen klikker pa en
klasse, synkroniseres skemavisningen til ogsa at vise denne klasse.

Pa samme made bliver skemaet synkroniseret, hvis du i en undenisningsvisning eller i Elementvinduet
&ndrer det aktive element (Start | Indstillinger | Diverse | Tilpasse).
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’@33-Klass233 [ArisE]t[B E-@ﬁ
AR s [Fae @ @

= Tdmrrtewal

M
Fa
7
a
|

-

@ Klazzer [ Klazze

I I |
53 v &5 & (i % Mk\ Ti Klasse [=] [=]
Beteg| Hele nawnet Lokal 1 Eng h@ <3 | Betegnelse Hele navnet
1la |Klasse 1 K1a 2 1a Klasse 1a [Gauss]
1o b (Newton) Kib 2 |1b Klasse 1b [Newton)
2a s 2a (Hugo) Kaa 3 2a Klasse 2a [Hugu]
lazze 2b (Andersen) K2b a i
fesse 3a (Ariiotoles) K3z Klasse 3a [Aristoteles] )
lazse 3b (Callas) Ps1 5 3h el T6 [Callas]
I lbeasse 4 (noben P2 B aiias
*Kllk 6 Fys Kllk Klasse 4 [Nobel]
= 7 | Wat fElermmdue
Kall g ] Adtiver dobbeltdic
\ (7] Adusksér elementer
b

Bibehold skematype

| de foregéende eksempler har skemavisningen veeret last. Abn demo.gpn, abn et Izererskema (Skema |
Leerere) og visningen 'Stamdata | Laerere'. Klikker du pa en leerer i stamdatavisningen, er det denne
leerers skema, du far vist i skemavisningen. Klikker du derimod pa en klasse i visningen 'Stamdata |
Klasse', e&endres skemavisningen ikke.

Ikke laste visninger

Deaktivér lasning af visningen med et klik pa menuknappen <Bibehold skematype>. Skift nu i
stamdatavisninger mellem de forskellige klasser, lzerere, lokaler og fag. Nu ser du i skemavisningen altid
skemaet for det valgte element.

Tip:

lkke laste skemavisninger er praktiske i forbindelse med menupunktet 'Planlzegning | Diagnose', da det
saledes er muligt hurtigt at skifte mellem leerer- og klasseskemaer uden at skulle abne en ekstra
visning. Laes mere herom i kapitlet 'Diagnose’.

Lasning af et element
Vil du f.eks. "fryse" et bestemt skema fast pa skaermen, sa ger du det ved hjaelp af knappen <Las
visning>. Nar et skema er last med to 'nale’, vil det viste element ikke aendre sig.
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&

Skemaformater

Untis giver dig ca. 50 foruddefinerede skemaformater, som du finder under fanebladet 'Skemaer'. Du kan

veelge mellem 'enkelt-skemaer’, 'oversigtsskemaer' og skemaer for 'flere uger'.

m Start Data Scheduling Timetables Course Scheduling Modules

Hm HeE=E = 2 & @

Portrait Landscape | Portrait Landscape Multiple Individual Cverview List of Timetable 5Settings
- - elements = T~ Tis - periods = formats

Individual TTs Owerview TTs Several weeks

- -

Klikker du pa knappen 'Skemaskabelon' finder du alle formater pa en liste.

B

Timetable
formats

Hvert skemaformat har en betegnelse og et nam. Med et klik pa knappen <Vis data> - eller et
dobbeltklik pa nawnet - dbnes skemaformatet.

Standardformat
Det skemaformat, der skal veere standard, er formatet, der vil &bne sammen med preedefinerede
vinduesgrupper - fx ved at klikke pa 'Klasser' pa Start-fanen.

Skemaer i menuen

Du kan endvidere bestemme hvilke skemaer, der ud over de standardmaessigt viste skemaer, skal kunne

kaldes direkte fra menupunktet 'Skema’, og dermed veere hurtigt tilgeengelige.

&

Som standard bliver de prae-definerede formater vist for alle skematyper. Du kan dog ogsa se enkelte

elementer (klasse, leerer, ect.)
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@ Formater / Skemaer B[]
[fe®.
| Alle -| Lokl é
Lokale 1 -
4 | i | 3
Betegnelse | Hele navnet |Standard||menuen E|-

Leer-Diag | Lezsrer-Diagnose
Kl-\ikar | Klasse Vertretung
Kla-Diag | Klasse-Diagnose
Kla-HTML | Klasser HTML
Lasr-HTML | Lasrer HTML
Lak-HTML | Lakale HTML

<l

m

Kla1 Klasse 1 =

Laer Lasrer 1 KI I k

Lok 1 okcale

Ele1 Elev 1 |
Kla-M-1 Klasse 1

Leer-M-1 | Lasrer i

Lok-M-1 Lokale 1

Ele-M-1 Hev 1

Kla-\1 Klasse 1

La=r-\1 Lasrer 1

Lak-41 Laokale 1

Ele-\1 Elev 1

Kla1h Klasseskema, stort
LaerlA Laererskema, stort
Lolc1A Lokaleskema, stort
FaglA Fag

SEEEEEEEEEESE o) e EEEE
DH‘EI@II DDDDDDDDHDDDDDDDD
P
;

41 Enkelt-skemaer

Enkelt-skemaer viser altid skemaet for ét enkelt element (klasse, lzerer, lokale, fag, elev). Du kan veelge
mellem staende format (ugedage i toppen) eller liggende format (ugedage i reekker).
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@ 1a - Class 1a (Gauss) Timetable (Clal) [ ===
ia It e-M EHA %8s des &0 = B
School year:14.9.2015 - 30.6 2016 -

Monday Tuesday Wednesday Thursday ‘ Friday ‘ Saturday ‘
.00 ) )
1 aas | ENArstR1a [MAAstR1a| <21 @ Gauss - Gauss, Carl Friedrich Timetable (Teal) b ===
Z 3 " P v m-FIHA s [P & 0= @ = L
3 individual timetable School year14.9.2015 - 30.6 2016 -
in portrait format
i 1 800 |2 855 [3 0950 |4 1045 | 1140 [ 1235 |7 1330 [§ 1425
843 940 10:35 11:30 12:25 13:20 1415 15:10
5 X T A ) -
N : Ty individual timetable in  [GESEEERY 3a R3a A
6 1235 Tuesday a landscape format e
13:20
7 1330
1415 DS Ande B Wednesday 3aR3a MA | *2a, R2 MA
8 1425 =
1510 TX Curie Thursday 3aR3a GA [EEIErL)
L-No. | Tea. Subj. Rm. |Cla. Friday 4R2b GA RENCEENILS
3; Arist, MA, R1a  1a Sl A
=

L-Mo. | Tea. Subj. Rm. Cla.
82 Ander, MA, (Ps2) 4
Gauss, MA 4

Enkelt-skemaer i staende format har altid nummeret 1 i deres nawne, fx Kla1 eller Kla1A, hvorimod
enkelt-skemaer i liggende format altid har nummeret 10 i deres nawne, fx Laer10 eller Laer10A. Formatets
betegnelse er vist i skemaets titellinje eller i <Skemaindstillinger> under fanen 'Alment'".

- '

@ Forrat 01 - Individuelt skema med dagene vandret (liggende) (o || = | &=

Almertt | Udvalg {omrade) | Layout 1 | Layout 2 | Himl |
1-.-"lsningl Klalh "ﬂasseskema, stort I"‘_ Hele navnetskiftstamelse i %:

[ = ”%‘ ] Format 01 - Individuett skema med dagene  Detalier: 100
L vandret {liggende)
. Kopl.noter: 100
Slerft Arial 5.0
Crversberift 100

[ Kolonneoverskrift ]Ugedagswerskriﬂ

[ Raskdceoverskrift ]Lelctiu:unsu:uverskriﬂ

[ Skemanude ] Indheld felthi skemanuden

i Orvershrift af Udsherift
[Overskr. indv skema enkekskemaer |dskrftsdetaljer

Fag-skemaet er en speciel type enkeltskema. Alle skolens lektioner i dette fag bliver vist. Fag-skemaer
er tilgaengelige i formaterne 01, 10 og 11. Nedenstaende eksempel viser et fagskema for faget Tysk'.
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4.2

Oversigtsskemaer

Oversigtsskemaer viser altid flere elementer og er derfor mest egnet til skemalaegningsaktiviteter, som
kraever et visuelt overblik over skemalaegningssituationen (fx lokaleoversigt tveerformat). Disse er ogsa
bedst egnede til udskrift.

Oversigtsskemaer i staende format har altid nummeret 30 i deres navn - fx Kla30 eller Kla30A,
owersigtsskemaer i liggende format har altid nummeret 20 i deres navn - fx Lok20 eller Lok20A.
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& Hugo - Hugo, Victor Timetable (Tea30) E=E=]
Hugo Y ia-F AR s B0 8 _
T 21092015 ~ [+ -259.2015 ﬁv

Rub

Gauss | New | Hugo |Ander | Arist | Calla | Nobel
Mo-1 3b HI L 4a R1 EN|(2a R2 MU pLEzeasid

1a 1 MUEERREE 4 K

3aR3HI

overview timetable in

K .
m a portrait format = s
Wo-5  [3a B3 MATD L 1 5H2 T TH-FARs||@re -0 EE E
Mo-6 T | School year:14.9.2015 - 30.6.2016 hd
Me-7 Monday Tuesday I Wednesday
Mo-2 S [6 (7 [8 o[0T [2[3[4a[5]6 7 8 JaJw]il[2][3[4]5][6][7 a8 10
Tu-1 —d
= o RIM overview timetable in
— a landscape format o
0 p—— ws v o
Tus | 4 MA 2aRZMA 4R3MA w Curie. ..
HE1
R1a |Aris|Call |Cer |Hug| Ne Aris|Aris| Calas | Aris| Rub [*Ru
Rub| Rub pAaris
Cer| Callas Callas |And|Cer | Ne “Cal
Call New Rub *Ga
R3a |Rub|Cer |Hug[ET|Gau Cer Cer Cer [4nd |And| AT
Ps1 |
Pz |
P m G

Et oversigtsskema i format 40 giver dig mulighed for at vise ugen som et individuelt skema, men med
flere elementer vist under dagene. Det er derfor meget nemt at vise skemaerne for de funktionelle lokaler
i ét skema. Via <Indstillinger> kan du definere hvor mange elementer, der skal vises pr. side.
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4.3

@ SH2 - Sports Hall 2 Timetable [Roc20) ===
e = B-% AR s [@ee &-0(@) .
.
School year:14.9.2015 - 30.6 2016 -
Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday
SH2| PL |ws [sH2| PL |ws [sH2| PL [ws |sH2| PL |ws [sH2|PL [ws
i e Format 40 - Single timetable with multiple elements (Classes, Teach... EI@
2
4 General r Selection range r Layout 1 T Layout 2 r HTML ] [
3 -: View: Roo20 - Room 20 Font size in %:
4 News 0 Format 40 - Single timetable with multiple Details window: | 100
Layout elements (Classes, Teachers, Rooms)
5 Al 8.0 Coupl. legend: 100
[} D headi Heading: 100
. . . names headin
- overview timetable with = ?
Elements (Classes,
several elements per hour Periods heading ’ Teachers:[[.:.l..} per
8 page (2-10)
Contents fields) of a teaching perod
i o - Heading for individual : ;
e TT's (print-out) Print details
oo | [ o
Flere uger

Dette format er vigtigt for dig, der bruger modulet 'Multiugeskema'. Det viser de individuelle skoleuger i
kolonner ved siden af hinanden og ugelektioner for hver uge i reekker under hinanden. Eventuelle
afbrydelser og lektioner, der eendrer sig pa ugebasis, kan blive spottet ved et enkelt gjekast.
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@ 10aBT - 10aBT Timetable (Clal) == =R =<
feEr [+ < B AR s|@*ael & & o8- 08[F= :
T 28092015 v =-4102015 ok
School week '
16 17 | 18 19 | 20 | 21 22 23 24 25 26 27 23 29 30 3 32 EE] 34 35
mo-1 | REV REV. REV. REV. | REV. | REV. | REV. REV. | REV. | REV. | REV. | REV.
WMo-2 i
sl M ] M M ] 1] M ] ] M ] M
Mo-4 | ch ch ch g g ch ch ch ch < ch ch ch ch Ch - . 7
Mo-5 | AS. AS. AS. z B AS. | AS. | As AS 5 AS. | AS AS AS. | AS. é é
mos | ek GK GK 2 = GK GK oK oK £ GK oK oK oK GK s £
Mo-7 |*Turnier *Turniere *Turniere. E % *Turnier |*Turnier | *Turnier | *Turnier z *Turnier | *Turnier [*Turnier | *Turnier | “Turnier = =
= =
F F F F L4
sio | Bio | BIo | BIo
D [} [} D
F F F F
AS 3 as AS
5 S
% % E E E E % 5 s
ﬁ § individual timetable for E § E
E j= several weeks = & ©
s 5 H ° °
e 2 D D D D
F3 F3 Fa F3
Fa Fa Fa. F3 Fa. Fa. Fa. F3 Fa i
< [ ] ]

Bemaerk

| Format 11 kan du ogsa vise perioder i stedet for uger i kolonnerne. Det ger du ved at aktivere 'Hver
periode sin spalte' pa fanebladet 'Layout 2'i 'Indstilling af skema'. Dette geres kun fra modulet 'Multiuge/
Periodeskema'.

Visning af flere uger er ogsa muligt for oversigtsskemaer. Format 21 viser en owersigt over alle skoleuger
og alle elementer.

Start Data Scheduling Timetables Course Scheduling

e EE

Portrait Landscape | Portrait Landscape Multiple | Individugy Overview List of Tir
x x elements ~ T~ Tis periods ~ fi

- -

Individual TTs Overview TTs Several weeks

| skemaindstillinger under fanen 'Udvalg (omrade)' kan du definere hvor mange lektioner pr. dag, der skal
vises.
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44

P

@ 2b - Class 2b (Andersen) Timetable (Cla2l)

P w3 A0 s [@%e | B0 @)

-

21092015 ~ =

-3.10:215

78] +

School week: 2

1b Bl | WA R3S

= YR
Ja HI

2h ul

Timeliste

[F

[F

v BRI overview timetable

@ Layout 01 - Individual timetable with days across

Range (periods)
Fr.: Ta:
q Period Mumber

Ma-1 525 Perodsweek

Timelisten viser skemaet - ikke i en matrice, men i en overskuelig liste. Listen kan sorteres efter klasser
eller lzerere. Justering af timelistens layout kan ordnes via stamdata- eller undenisningsvinduet eller via

vikarlister.

1a Class 1a (Gauss)

Period Time Subject Teacher Room Les-Text
Monday

1 8:00-5:45 EN Arist R1a
2 8:55-9:40 1] Callas Rila
3 8:50-10:35 Bl Cer Ri1a
4 10:45-11:30 PEG Arist SH2
4 10:45-11:30 PEB Rub SH1
Tuesday

1 8:00-5:45 LY Arist R1a
2 8:55-9:40 EN Arist Ria
3-4 SBL-11:30 AR Callas Ria
B 11:40-12:28 RE Mobel R1a
7-8 13:30-15:10 D3 Ander W3
7-8 13:30-15:10 TX Curie ™
Wednesday

1 8:00-8:45 GEc Hugo R1a
2 g.55-0-40) PEC Arist SH2

Brugerdefinerede visninger

Med Untis kan du let tilpasse skemavisningerne til din skoles specifikke behov. Dette kapitel handler
om, hvordan du kan tilpasse skemavisningen efter egne praeferencer.

Med udgangspunkt i standardskemaet for klasser fra demo.gpn skal der opsaettes en personlig

skaermvisning.
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5.1 Nyt skemaformat

1. Abn demo.gpn og abn heri 'Skemaer | Skemaskabelon'.

B)

Timetable
formats

2. Klik pa det ferste format 'Kla1' og klik pd menuknappen <Ny>. Hermed oprettes en kopi af dette
format.

rmater / Skemaer E@
% % -

L"S -
My - klal |:
Klassze 1 9
4| 1 | P
Betegnelse | Hele navnet | Standard | | menuen | -
Leer-Diag | Leerer-Diagnose (& i
Kl-Vikar | Klasse Vertretung [ [ ‘E
Ka-Diag | HKlasse-Diagnose & &
Kla-HTML | Klasser HTML & &
Lasr-HTML | Lasrer HTML & &
Lak-HTML | Lokale HTML [t [
K 0z . H | E |
La=r Lasrer 1 [ [
Lok 1 Lokale 1 [
Ele1 Elev 1 [E]
Kla-M-1 Klasse 1 [ [
La=r-M-1 Lasrer 1 & & =

3. Givyisningen en ny betegnelse og et tilhgrende nawn (f.eks. Kla SV, Klasse SkaermVisning).

Myt skemaformat

Kla 5V Betegnelse

Klasse SkasrmVisning| Hele navnet




4. Den nye visning abner automatisk. Med et dobbeltklik i kolonnen 'Hele nawet' eller et klik pa
menuknappen 'Vis data' kan du altid igen &bne visningen. Ved at seette et hak ud for visningen i
kolonnen 'l menuen' far du den ogsa vist i menuen.

P )

ﬂ Formater / Skermaer E @

m@,

[.ﬁ.lle v] Kla 5V

Klasse Skasm\isning

1| 1 | 3
Betegnelse | Hele navnet | Standard | | menuen | »
Leer-Diag | Lesrer-Diagnose ] i
Kl-Vilkar | Klasse Vertretung = = H
Kla-Diag Klasse-Diagnose [E [E
Kla-HTML | Klasser HTML [l [l
Lasr-HTML | Lasrer HTML [l [l
Lak-HTML [l P

HasV ([ .
el Kiik-Klik =1

Lzerl Laerer 1 FUTR-RAK = @

Lalk1 Laokale 1 &

Ele1 Elev 1 [E

Kla-M-1 Klasse 1 [E [E =
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5.2

5.21

@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Skema (KlaSV)[4|[M| | = || @ |3

= Pla]e & BB s,

1

30 Ugeleltioner

+|  Tidsinterval

-

Skemasamme -

I [ aktiv ||

a -

0 B skemalagte lekt.  17.ng.9017 . 72069012 Kin mendre ™
4 {1 F
Ma Ti On To Fr
Can
2 Eng Bio Dan Mat
3 Eng Eng Mus Dan
Far
4
5
6
7
B

U-nr. | Laerer, fag, lok (Kl |Tid |Skoleuge | Elev| Saerlig teks

-3

L L I
Skemaruden

| neeste afsnit vil skemarudens indhold blive behandlet.

Flere felter i skemaruden

Flere felter i skemaruden

1.

@

Abn demo.gpn og abn 'Skemaer | Stadende format | Klasseskema hgjformat’. Klik p4 menuknappen
'Indstilling af skema' og derefter pa knappen 'Skemarude’ pa fanebladet 'Alment’. Nu abnes en grafik-
editor, med hvilken du kan aendre indhold i den enkelte skemarude. Fra start vises kun faget i

skemaruden.

2.

| skemaruden skal du nu ogsa vise leerer og lokale, hvori undenisningen finder sted. Klik pa
knappen <Nyt felt>. | blokken 'Felttype' veelges laerer og bekraeftes med <OK>. Gentag denne

procedure for lokale.
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@ Format 01 Skemarude Indheld (felt) i skemaruden EI@
[ ok | [ #bwd | [ Awend | [ Hep | *
Type &f skema [T Lektionsmide: Standardformat
- ° Klasseskema (Elev) Felttype: Fag - Betegnelse
@ Format 01 - Individuelt skemaf | Leererskema 8 Max antal tegn
() Lokaleskema . _
A 5 Mummer i kobling: 1
ment | Udvalg {omrade) | Layout [ Nyt fet ] [ AEndre fot ] Fag: Ardl
— = - Nyt felt
Visning: Klal - Klasse 1 d
Slet felt et | 100 %3 st
[ oma ) o il - : © betene
! [ Start- og sluttid . egnelse
Shrift Anal 3.0 Centre figlds automatically [ Kursiv ©) Hele navnet
— | Ugedagkovy ETLE [ClUnders)  © Fag LlrEne=
Kolorineoverskrift Lodret e () Undervisningsnummer
() Venstrg. - -
- Lelflonsove - () Reference til fodnote
Raskkeoverskrift ) Hajrestl =, i
Malestok 5:1 © Cony] © S=ateit
dhold Fekt 2/ LEMEN ™) Text for the lesson period
- -
I m () Beskrivelse
, *) Tidsenske
: Owerslerift af = = -
Cverskr. indv skema erleetekema () Undervisningsgruppe
1 I a g 1 Band (samtidig gruppeundervisnin
0K 1Fag

3.

Nu skal de tre felter for fag, leerer og lokale ordnes paent laeseligt ved siden af hinanden. Forster
farst skemaruden ved at klikke pa den (baggrunden bliver bld) og 'traekke' den til ansket starrelse.

drag

drop

S 1539

4. Ordn de tre felter som vist. Klik fgrst pa det felt, som du vil flytte. Nar feltet er blat, bliver curseren til

et kors inde i feltet og kan saledes bruges til at traekke feltet med. Nar alle tre felter er placeret,
klikker du pa <OK>.
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1Fag

1L.

1Lo.

1Fag 1L.
1lo.

5.

Skemaet viser nu for hver undenisning faget, laereren og lokalet:

|_Ei B - mmﬁ@l%l@} D= & &=

School year:14.9.2015 - 30.6.2016 -
-~
Mo Tu We Th Fr Sa —
1 D MU Calla Bl Cer
R Ria Rila

2 MU  Calla DE Rub =

Ria H2 R1a H

Bl Cer E

3

Ria AR Calla
. Ria DE Rub DE Rub 0

H2 R1a R1a

5
&
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Tip:

Ved at holde <CTRL> nede kan du markere flere felter i editoren og flytte dem samlet med piletasteme.
Ruvis flere felter er markeret, kan du holde <SHIFT> nede og forstarre eller formindske ved hjeelp af
piletasterne.

5.2.2 Koblet undervisning

Hvis du ogsa vil se information omkring koblet undenisning i skemaet, skal du gare som falger:

1. Forster farst skemaruden (klik pa ruden sa den bliver bla og treek den til gnsket starrelse).
Information om fag, leerer og lokale skal vises ved siden af hinanden.

1Fag 1Lee.1Lo.

1Fag 1Lz=.1Lo.

2. Marker felterne for fag, leerer og lokale via <Ctrl>+klik og tilfgj dem igen via <Ctrl>+C og <Ctrl>
+V. Treek dem med musen til den rette placering.
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1Fag

1Lee.

1L0.

2Fag

2l.ae.

2L0.

1Fag 1L==.1Lo.
2Fag 2L=.2L0.

3. Nar skemaruden ser naesten ud som ansket, klikker du pa knappen <Juster felt>. Denne

handling finjusterer indbyrdes starrelse og placering af elementerne i skemaruden.
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f

@ Format 01 Skemarude Indhold (felt) | skemaruden = [=] 8
| ok | | Mbyd | | Awend | [ Hisdp x
Type af skema Leltionsrude: Standardformat

@ Klazseskema (Elev) Felttype: Fag
Leererskema 8 Max antal tegn
Lokaleskema
| Nytfel | Andefet | Fag: Aial 9.0
= Skrifistemelse i procent A
| Setfet || Justerfetet N}S 100 % =
Start- og slutti Fed
+ | Centre fields automatically Kursiv
V| Vandret Understreget
| Lodret
@ Venstrestillet
: _ Hajrestillet
Malestok 5:1 Corfrenst

1Fag

1Lae. 1Lo.

2Fag

2Lae. 2Lo0.

1Fag 1La. 1Lo.
ZFag 2L=. ZLo.

4. Nu vises information fra ferste og anden koblingslinje i skemaruden.
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523

@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Skema (Klal) 4] (=] @ |-
- e O LT T
——[=]  Tidsinterval Skemasammenligning "
1a - EI D
=
30 Ugeleltioner I [ aktiv
- 17092012 - 28-06-2013 n zndrede skemaer -
[ E skemalagte lekt [ ku drede sk
Ma Ti On To Fr
1 |Dan Rub Kia ::f
Dan Rub Kia
2 Bio Cer Kila Dan Rub K1a
3 Mus Callak1a |Dan Rub Kia
For Callakila
Id2
4 Lot Id1
5 : q N Mus Callak1a
6 Bio Cer K1a
Id2
7 Id1
8
U-nr. |Leerer fag, lok (Kl | Tid |Skoleuge | Elev|Serligtekst |Band |Linjetekst2
73 | Arist 1drP 1d2  1a,1b 2-41 Piger
+3  |Rub, IdrD,1d1  1a, 1b
‘| m | *

Layout felt

Er et felt for smalt til at vise det gnskede kan dette let sendres. Marker blot feltet og treek det starre fra
en af 'knapperne' pa sidelinjen. Layout og skrift kan ogsa endres individuelt for hvert felt. Se
nedenstaende eksempel, hvor skriften sendres til fed og skriftsterrelsen saettes til 120%.
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Mus CallakKia

1Lee.

1Laere

@ Format 01 Skemarude Indhold (felt) i skemaruden EI@
[ ok | [ abod | [ Awend | [ Himb e
Type &f skema [C] Lektionsrude: Standardformat
(@ Klasseskema (Flev) Felttype: Fag
() Lesrerskema 8 Max antal tegn
() Lokaleskema
[ trek | [ Andefet || Fag: Anal 108
= Sheriftstemelse i procent L
[ setfer | [ Justerfetet || 120 % e 3
[ Start- og shuttid Fed E] E] |_£”_£“_£l
[¥] Certtre fields automatically [ Kursiv NER=7)
ke [7] Understreget Skemasammenligning -
Lodret ] ]
@ Venstrestilet B Clakiv
Mélestok 5:1 E‘:rr:r:rl\ita A PO13 Kun zendrede skemaer i
r On To Fr
I Eng Arist | Eng Arist K1a
§ = Dan Rub K1a
Dan Rub Kia|Mat Arist Kia
1 I & 1 0 i|Eng Arist K1a| Mu CallaK1a) Dan Rub Kila
- — n
] u 3
-----------------------
Mat Arist K1a
& O Rel Mob Kila
. - — -
1Fa. 1L==. 1Lo. X o _
5Fa. 2L 2lo. Rel Nob K1a Bio Cer Kla
7 1d2 |
Slg. Ande ST
Han Curi
8 Mat Arist K1a
U-nr. |Leerer, fag, lok KI. |Tid |Skoleuge | Elev|Seerligtekst |Band |Linjetekst?2
35 Callas, Mus, K1a 1a 2-41 28
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5.24 Hele navnet

Alternativt kan du ogsa vise 'Hele nawnet' eller det 'Alias’, der er defineret under Stamdata. | eksemplet
ses hwordan hele nawnet for leereren (maks. 12 tegn) kan blive vist i skemaet.

"

[ Nyt felt [==]
Felttype Type af navn
l I [Klasse) (") Betegnelse
a LLx-aEI; @ Hele navnet
© Fag [] Anvend alias

) Undervisningsnummer
1 Reference til fodnote
() Saerlig tekst
(") Texd for the lesson period
(") Beskrivelse
(7 Tidsenske
) Undervisningsgruppe

71 Band (samtidig gruppeundervisnin
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I

@ Format 01 Skemarude Indhold (felt) | skemaruden

m

| ok | | mbyd | | Anwend | [ Hisp
Type af skema [T Lektionsrude: Standardformat
@) Klasseskema (Elev) e Fag
) Lesrerskema | 12 Max antal tean
" Lokaleskema
| Myfet || Andefet | Fag:Adal 9.0
s Skrftstamelse i procent
| Sletfet | | Justerfetet | 100 % Sar
[ Start- og shuttid [ Fed
Centre fields automatically [ Kursiv
Vandret [] Understreget
[¥] Lodret
@) Venstrestillet
Hajrestill=t
Malestak 5:1 = C?rr:rerlet

1Fa.

1*Leerer-xxxx|:

1Fa. 1*Laerer-oox
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r'-

@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Skema (Klal) 4P o] = =]
B EARs @re s BEESR.

a|  Tidsinterval Skemasammenligning -
1a v
30 Ugeleldioner I [ aktiv -
Ma Ti On To Fr
1 Dan Rubens | EngAristoteles | ENg Aristoteles |
e - Dan Rubens -
2 Eng Aristoteles { Bio Cervantes Dan Rubens | Mat Aristoteles
3 Eng Aaristoteles Mu callas | Dan Rubens
For cCallas
4 Mat Aristoteles
B ce oo T Rel  Nobe
-
7
8 Sls. Andersen

Ud over de allerede beskrevne felter, sdsom klasse, leerer, lokale, fag og reference til fodnoter, kan
yderligere information vises i skemaruden:

-,

Nyt felt =)

Felttype Type &f navn
(@) (Klasse) i@ Betegnelse
() Leerer -

) Lokale ~1 Hele navnet
©) Fag [ Anvend alias

") Undervisningsnummer
(71 Reference til fodnaote

(7 Seerig tekst

(") Text for the lesson period
i) Beskrivelse

) Tidsanske

(") Undervisningsgruppe

() Band (samtidig gruppeundervisnin

5.2.5 Undervisningsnummer

Det unikke undenvisningsnummer kan ogsa blive vist som ekstra information i skemaet.

5.2.6 Seerlig tekst

Feltet 'Seerlig tekst' indeholder teksten eller beskrivelsen, der er indtastet for undenisningen. For at fa
hele teksten med, kan du ogsa selv angive antal linjer.



38

@ 32 - Klasse 3a (Aristoteles) Skema (Klal) Wb =l e =S

E das @ree BEES.
—_[=] Tidsinterval Skemasammenligning -

3a A 5 — —
32 Ugeleldioner | | U-nr. #Kia,l Ejski UL Arslek Larer Fag Klasse(r) Tekst Faglokale
0 E skemalagte lekt. 17l 1s 3,7 | | m | |

Rttt 43 22 2 Callas  For 3a,3b

On To
' *Ke Call K2b

= | EER N |
1Fa.| 1L
1TTekst || S S

----- R ELGEEEREEREE  Bio Cor K3a FFFFSTRTRRSEL

U-nr. | Leerer, fag, lok KL |Tid |Skoleuge | Elev Szerligtekst Band |Linjete -
i Callas, Kem, K2b (K2a) 2a, 2b, 3a 1-41 leeget spzendende individuelle evelser cight ofTaxtﬁeld [relative to
=53 TS0 glandard-height)

Zance Mat KW3a (kK2R Fa %h 22 1

4 rrr

5.2.7 Tekst til skemaruden

Er dette felt valgt for skemaruden, kan der til enhver lektion indtastes en individuel tekst. For at ggre
dette klikkes med hgjre musetast i den aktuelle skemarude og i den fremkomne dialogboks veelges
Tekst til skemaruden'. Den her skrewne tekst vises kun i den valgte skemarude i den aktuelle periode,
selvom lektionen forekommer i flere perioder.
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-

@B 1a - Klasse 1a (Gauss) Skema (Klal) E]E] o= | =]
== ) s =y
7 ER s e @ BEBA.
=] Tidsinterval Skemasammenligning -
1a - =
30 Ugelektioner I [ aktiv —
0 B skemalagte lekt.  17.09.9012 - 28062013 Kun zendrede skemaer -
Ma Ti On To Fr
1 Indstilling af skema Ena Arist End Arist K13
Skemarude - Text for the lesson period @
2 Tildel/slet lokale

Text for the lesson period Undervisning: 7/ Fr-7
This text is assigened to a certain period of a lesson.

I Denne leldtion shutter k. 15:00 I

De-coupling

3 Lektionsrude: Standardformat

Text for the lesson period

4 Split this period from the lesson
! Kopier til Html-format [ oK ] [ Abryd ]
5 Geo.Hug K1a Mus Call K1a N
6 Rel Nob K1a \ Bio Cer Kla
7 IdrP. Arist 1d2 N
fist e M sio. And S
Denne lektion.
8 Mat Arist K1a slutter kI 15:00 |

5.2.8 Beskrivelse

Ligesom med 'Seerlig tekst' kan der ogsa vises en 'Beskrivelse' for undenvisningen.

5.29 Tidsonsker

Tidsansker, der er indtastet under Stamdata for de forskellige elementer, kan vises med farver eller i sort/
hvid i skemaet
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@ New - Newton[d2d|. | = || = |5
AR s @]
a |  Tidsirterval -
MNew - =
26 Ugelektioner -
1 | 1] [ 3
Ma | Ti (On | To | Fr
1 Za | 2a | B 3 | 3b
2 3b 3b [ ] 3a Za
9 2b 3b [ ] Za. Za
4 3b B | 2
2b Zb
5 -3 3b
B 3a | 2a | B w 4
T = E +3
4
2 Zb
8 = E +3

5.2.10 Undervisningsgruppe

Med modulet 'Multiuge/Periodeskema’ kan de undenvisningsgrupper, som er tilknyttet undenvisningen,
ogsa vises. | eksemplet finder idreet for 3.a sted i uge A og idreet for 1.a i uge B.

] ]
T
8 1a  Mst Arist
U-nr. |Leerer, fag, lok | Kl Tid |Skoleuge | Elev|Seerlig tekst |Band | Linjetekst 2
73 Arist, IdrP, 142 1a, 1b 2-41 Piger
Rub, KrD, id1 1a, 1b

5.2.11 Vis pausetilsyn

Pausetilsyn kan vises i laerernes skema. Dog kun i forbindelse med modulet 'Pausetilsyn'.
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_ - I A2 — - —_ f_lp.,_;z_—'
q 800 4 GA 4. MA!
8:45 R1b ! 5) |
: = At = : == Arl =
9 855 4 GA|4 MA |
9:40 R2b ! 5) |
3 - : 3 ZI_ —————
3b. GA['4. MA 33 MA
W 1) 4) R3a
3 - 5 ‘ 5 3

5.2.12 Elevtal

Pa leererskemaet kan antallet af elever, som er tilskrevet undenisningen / har valgt kurset, vises (dog
kun med modulet 'Kursusplanlaegning').

5.2.13 Band (samtidig undervisning)

Med modulet 'Kursusplanlaegning' far du mulighed for at indfgre nawnet pa bandene i skemaet.

5.2.14 Alias (Anvend alias)

Skal det nawn, som vises i skemaet og ogsa printes, veere et andet end det typiske, kan dette defineres
under 'Stamdata | Special data | Alias (2. nawn)'. Hvis alias skal anvendes i skemaet, skal der saettes
hak i kolonnen 'Skema' i alias-visningen og hvad angar skemaruden saettes hak ved 'Anvend alias".

Du kan ogséa definere et alias-nawvn for flere klasser. Undenviser en laerer alle 3.klasser i samme fag, kan
der i skemaet, i stedet for '3a,3b,3c', blot sta '3.klasser'.
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@ Ander - Anderzen, Hans ChristiE] E] EI@ |

£3) @ Iﬂ >3 {i} @ @ E"‘ AEndre felt @
Ander - = Tidsinterval Ifeﬂ't:,'pe Type af navn
27 Ugelektioner I @ :__H]asse} @ Betegnelse
N Fi skemalante l=kt 4= An AR4n mnAs Andn L LesrEr
‘ o © Lokale Hele navnet
@ Fag Anvend alias
Ma Ti On To ) Undervisningsnummer
1 Mt Dan Mt O Reaasaatss
e | | wa || OSa @ aiss =
2 Dan Dan Dan Dan () Te3 —
3a 3a Ik 3b @) Be 7 TR -
3 Mus { ' Tid )L
4 st 3
4 Alizs {Andet navn) til element
5 Dan Mat |
B Mus o Alias Myndighed Skema BElement
7 2—.k|ass&.[ N 1 klasser 1b.1a
Sle 2 klasser Za2b
8 2 Hasse. | | 3iasser 3%

U-nr. |Lzerer, fag, lok LKl FAE™ Skoleuge | Elew Ser

Fi:l Ander, Sle, Sls | 3.klasser 1-41
Curie, Hus, Kek] 3 kasser

1 [ i b

5.2.15 Start- og sluttider

Aktiveres denne mulighed, vises i skemaruden to ekstra felter for undenvisningens start- og sluttider, der
som vanligt kan omplaceres og treekkes stgrre og mindre.

Ma
1 g:00 [ H
845
Eng Cer K3a
245
9 855 [*= E
2:40
Dan And K3a
240
3 950 [P E
1025 1arP. Arist 102
Rub 1d1
1035

Udover redigeringsmulighederne for skemaruden, findes der en raekke forskellige muligheder for
skeermvisning savel som for print.
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5.2.16 Standardformat

Med funktionen <Lektionsrude: Standardformat> vises i skemaruden alle informationer - klasse(r). laerer

(e), lokale(r) og fag. Samtidigt sikres at pladsen i skemaruden udnyttes maksimalt og skriftsterrelsen
tilpasses optimailt.

Standardformatet kan aktiveres og deaktiveres i ethvert skema ved at hgjreklikke og veelge punktet
'Lektionsrude: Standardformat' i den fremkomne dialogboks.

@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Skema (Klal) 0D E=EEcE ===
3 f &8 PET&.
= Tidsinterval Skemasammenligning -
1a * [
30 Ugelektioner I [ aktiv ¥
Ma Ti On To Fr
(N IS N
- [an
2 Eng Bio Indstilling af skema
3 Far Eng Skemarude
4 L Tildel/slet lokale
5 Mus [e-coupling
6 Lektionsrude: Standardformat [}
7 )
8 @ 1a - Klasse 1a (Gauss) Skema (Klal) 4] Falie |-
- A &g FFE&.
o Tidsirterval Skemasammenligning -
1a - = )
30 Ugelektioner T I [lakiiv 52
Ma Ti On To Fr
| Dan Rub K1a. Arist Arist K1a
—=—= = Dan Rub K1a -F..!l____ Eng —
Eng Arist K1a Bio Cer K1a Dan Rub K1a | MatArist K1a
Eng Arist K12 | Eng Arist K1a | Mus Calla. Kia [ Dan Rub K1a 1

For Callas K1a

Geo Hugo K1a

HugoK1a
Mat Arist K1a
Rel Mobel I-‘

Rel Mobel K1a Bio Cer K1a

Sls Ander B
Han Curie

W~ AWM=

| skemaindstillinger under <Skemarude> kan du veelge standardformatet for alle tre felter.



@ Layout 01 Period window Contents (fields) of a teaching per... E'@

QK Cancel Apphy
Type of Timetable
B 4 U
Clazs(es) |~
Field type: Subject - Short name Standard format

—

8 | Max characters [7 Timetable period: standard

Mumber in coupling: 1

Subject | 1.Fed

Subject: Aral 9.0 Subject 4
o0 % Fl:unt size (as a percentage) 2 Field
(50-500%) Teacher Teacher
Aligenment: - = 3. Field
Left-aligned -

Hoom

[] Start and end time

Scale 5:1

. Standard

Standard

Layout 1

Med indstillingerne pa dette faneblad (Indstilling af skema | Layout 1) kan du justere skemavisningen pa

skaermen samt udskriftet af skemaet. Du har mulighed for at justere layoutet for overskrifter, optagede
lektioner og ledige lektioner.
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@ Format 01 - Individuelt skema med dagene vandret (liggende)

1

=@ ][ ==

| Ament | Udvalg fomrade) | Layout 1 | Layout 2 | Himl |

Opsastning af felter
Crverskerift

F-dimensionelt (30):

COptagede lekdioner
Fdimensionelt (30):

Ledige leldioner
F-dimensionelt (30):

i) Haavet () Haavet (71 Haevet
) Saenket (7 Saenket () Szenket
) Plant (1 Plant () Plant
Lige: Lige: Lige:

@ Gra @ Gra 71 Gra

™ Hvid 7 Hvid i@ Hvid

Linje fer lektonsnummer [ Skillelinje form_Aeftem.

[] Skillelinje mellem dagene

Dobbettlinje far lektonsnummer

Fed streqg fer leltonsnummer

oK Hizlp

|| Abyd | [ Anvend ]|

@ 4 - Klasse 4 (Nobe[ (D |. [ = |[ & |l
= drle e B 2
+|  Tidsirterval -
4 =
31 Ugelektioner -
A 1 k
Ma | Ti |On| To | Fr
1 IT |Mat. | IT Dan
2 |Geo | Rel |Dan | Fys |Geo
3 |Dan Mus | Bio | His
Sle.
4 |Mat. Mat. | Dan | Rel
5 | Bio | Dra | His |Mat. | Fys
6 drP.
7 Dra
IdrP.| For
8 Eng

Desuden har du mulighed for at indsaette linjer, som f.eks. kan angive forskellig leengde af pauser.
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@ 1a - Klasse 1a (Gauss) Skema (Klal) — e L 22
e @Fa]e @& B F | ® Fomatol-indiv.| .o |l = =]
1a . e | Alment I Udvalg {ornléde}l Layout 1 @
30 Ugeleldioner I Opsagtning af fefter
0 Eiskemalagte lekt.  17.p9.2012 - 28-06-2013 Crvershorift . COptagede |¢
F-dimensionel (30): J-dimensior
Ma Ti () Haevet () Heevet
() Sanket () Saenket
1 |Dan RubK1a|ldrP. Arist |d2 © Plant © Plart
- - Dan Uge: Lige:
2 Eng AristK1a|Bio Cer Kila ® Gra ® G
3 ] ristk1a |Eng () Hwvid () Hvid
= For Call K1a »
4 \ Mat AristKla Cae. N & far lektonsnummer s
5 Geo. Hug K15 wa” RAFTs Ny bettlinje far lektonsnummer
6 '-.‘\‘\. |
— L Bedstreq far lektonsnummer
7 Cle -....
8 — ok | [ abyd | [ Anver

Med afkrydsningsfeltet 'Skillelinje form./efterm.' er det muligt at visualisere tidsgraensen mellem
formiddag og eftermiddag, som er defineret i 'Ringetider'.

Hvis det ogséa gnskes, at skillelinjen mellem dagene skal veere tykkere end den mellem lektionerne,
saetter du et hak ved 'Skillelinje mellem dagene'.
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-

[ @ 1a - Klasse 1a (Gauss) (b ).[ = || & |[=54]
[¥] Skilleinje form. /eftemn. e BF 2

[ Skillelinje mellem dagene Tidsinterval 2
oo -
4
| Lektionsnuw| 1] 2| 3] 4 |5/ | & 7 8
N Leldionsbete
8:00 855 950 10:45 1140 1335 13:30 14:25
1 245 540 10:35 11:30 125 1320 14:15 15:10
Di Mandag em Efterm Eftem
2 Ei Tirsdag em Efterm Eftem
Onsdag em Efterm Eftem
3 Torsdag em Efterm Eftem
Fi| | Fredag em Eftem Eftem
4 Mat |Geo. IdrP. | .
Mat | ==
| I |
6 Rel Bio
7 IdrP.
Sle.
8 Mat

54 Layout2

Indstillingerne fra fanebladet 'Layout 2' pavirker dels skeerm- og printudseendet, dels kun udskrifts- eller
HTML-udseendet.
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I

@ Format 01 - Individuelt skema med dagene vandret (liggende) E'@

| Ament | Udvalg {omrade) | Layout 1| Layout 2 | Himl |
Skemarnude Andrede timer
[] Dobbeltlekt. som enkeltlekt. Rad
[T Komb. klasseme (2a,2b->2ab) Fed
[] All class in one field [T Kursiv
Markér koblinger med punlktum Fremhzsves med !
Vfis last undervisning med ~ Understreg
[] Adskil lektioner ved kollision Lidskriv
[] Sortér pa lektionsfetter [ Udskriv & tomme raskher
Vikarhandtering Sort-hvid udskrift
Vis fravaer []1 overskrift pr. side
[ vis ikke fravassgrund Autosize luppen
[T Kun fravaer hele dagen [ Himlindeksside med navn
[ Kun vikartimer [ Skemavisning i Minut-modus
Alysninger overstreges [ Vis hovedklasser for sig selv
Anvend alias i lupenfodnoter
[| DragDrop flere undervisninger
[ DragDrop: colours same as time requests
| ok || Abnyd || Aovend || Hissb

5.41 Dobbeltlektioner som enkeltlektioner
Dobbeltlekt. som enkeltlekt.
Dobbeltlektioner vises som enkeltlektioner.

5.4.2 Komb. klasserne (2a, 2b -> 2ab)

Pa lzerernes skema er det ofte enskveerdigt at kunne se alle klasser som undenvises. For at se alle
klasser i et enkelt felt og derigennem spare plads oprettedes de kombinerede klassebetegnelser.
Nawnene pa alle klasser treekkes sammen til ét.

5.4.3 Alle klasser i samme felt

Undeniser en lzerer elever fra flere klasser i samme lektion, skal samtlige klasser vises i laererskemaets
skemarude.
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544

54.5

@ Curie - Curie, I‘E}EH ===

@ Curie - Curie, I‘E}EH =1 IEHEE

18 Ugelektioner
0 Fi skemalaate lekt
1| 1] [

Ma

B ER s [@e e 2
. «|  Tidsirnterval -
Curie - = |_

18 Ugelektioner

All class in on

1| 1]

0 Fi skemalaate lekt :

e R N T T

el - e & @
. x|  Tidsirtenval -
Curie - = |_|

Markér koblinger med punktum

Markér koblinger med punktum

Koblede lektioner vises i skemaruden med et punktum.

Vis last undervisning med *

Vis last undervisning med *

Bliver lektioner last manuelt, kan dette vises i skemaruden med en *.
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@ Arist - Aristoteles Skem@_@ E'@
= drle e BE 2
) - Tdsmtenral
_— M= Koblinger
27 Ugelekdioner kendetegnet malzd
‘ . / punktum '
Ma Ti ?{l To Fr
1 1b *{ab. f 1b 1a 1a
Komb® I '. Mat Eng Eng
kbasﬁerﬁe 2ab. 1b 4 *1a
'. Eng IdrP Mat Fys Mat
2 &33 b. la 1a 1b 1b
drP Eng Eng Mat Mat
4 Zab. *1a Zab. *1a *1ab.
IdrP Mat IdrF Mat IdrP
5 1b Zab. *la 4
Mat IdrP Mat Fys
B
o obireltlekt.
7 p som enkltlekt.
*1a Jab.
8 Mat IdrP

Vis last /

undervisning med *

5.4.6 Adskil lektioner ved kollision

Med denne funktion vises kollisioner (se kapitlet 'Manuel skemalaegning') pa skeermen, pa print og i
HTML som adskilte celler. Eksemplet viser argang 2. Kurserne (bandene), der finder sted samtidigt,
vises som kollisioner. Der kan maks. vises 6 kollisioner ved siden af hinanden. Herudover skal oprettes
ekstra felter - f.eks. via 'Skemaer | Staende format | Klasseskema hgjformat | Indstilling af skema |
Skemarude'.

@
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@ 12 Stundenplan (Klal) P e =
ElE- el . & B BEFER.
=) Zeitbereich Stundenplanvergleich -
12 =
231 Wochenstunden | Sk
0 Nicht verplarte Std. 5, g 5009 - 16.7.2010 Nur qeanderte Plane Z
Mo Di Mi Do Fr
*P LT (*M L1 [*EKL (*E L4 - *P G1|*™M G |*F G2 *M L3 |*EKL |*SKL | #5515 | *B L3
1| “BK [*MG |*EG [*DG | *BK |05 [Heiwe|o0z |osz SEKL|*E L 018 083 [o45 |o87 | AT |oee
RP3 |MSst |msst|rof 002 | 082 MSS1 Wss |mssd|msst]| ¥ |rB2
*L G1|*ING2 |[*MUG|*M G [*D G3|*F G5 |*B G2 |*B G1|*C G1|*F G1 M G M L1 *EKL |*E L4 | Tioe *P L2
2 |Liowi |020 |03z [Nobal|oes  |020 108 [043 |02t o3¢ WSE |MSS | WSS 0z5 Heiwe| 002 |oez | & |04z
R10e [Rcoa|rRMU |Roe |mss |sre |rE2 |RB1 |Rct |ms: Roe R1oc | R0 |msst] o |Rps
N G2 |*IN G1 |*C G2 |*P G2| &% | *SPA W L2
3 [ors |oss  |og1  [om0 *MG | *EG Anthda *€
rcotlrcoz|ret |RPY WSS
“GEK | *GEK | *SKB | *EKG F G2|'E UG “E L1 N G
4 [canzi 015|051 | oes 19 |02 026 |HemE |082 |084 |101 030 023 o8
R10g [R106| R7b |R9e R MU Rac Rcoz[rRea [Rpp | Ws | usss
“C Gl “ERG |'KR G |'KRG | 1=y |'ETG
5 (L[t |mL|ExL 031|034 [051  |o05  |HemeE |03 [oss  |101 | G2 [oes
057 081 Ahth | 015 RC2 MSS1|mSS1 |RZ52 [R10d (R 10e [MSS1 [R7s R MSS 2
! 8 GZ|'B G1|*C G1|°F G1|'E GZ| *BKG
6 [RB1|RC1IR10 |RED MSS |MSS |MSS *EG | DG | "BK |108 |04z 031|084 |05t 005
RB3 R B4 RC1 MSS1 |MSS1 | R 251
B A A A A A
7k |"Mu |"MG|"L G |G |G I 5
— 031 (092 |MNobA|[LibWi| 020 | 069 062 | 019 |026 *BK031RZ| *MU BraLa [ *BK005RZ
8 |RZS [RMU|R10 [MSS | MSS | MSS MSS |MSS |RMU
5 5 x x "
9 *SP | *SP |*SP [*SP |*SP [*SPG
— *GKEG1 035 M3515 040 | 045 003 |044 |043 |085 *EKG | *SKB | *B L | *M L | *GEK
10 RSP |RSP|RSP|RESP RSP (RSP

5.4.7 Sortér pa lektionsfelter

Har du flere forskellige undenisninger, som skal finde sted pa samme ugedag og pa samme lektionstid,
men i forskellige uger, sa kan du sortere disse undenvisninger efter startdato ved at bruge dette felt.

@ Format 01 - Individuelt skema med dagene

| Aimert | Udvalg (omrade) | Layout 1] Layout 2 |
Skemanude

[] Dobbeltlelt. som enkeftlekt.
[] Komb. klasseme (2a,.2b-:2ah)
[T] Al class in one field
Markér koblinger med punktum
Vis l&st undervisning med =
Sortér pa lektionsfetter |

5.4.8 Indtastningsblok for vikarhandtering

Hvis du anvender modulet 'Vikarhandtering', kan du bruge falgende funktioner til at pavirke visningen af
&ndringer.

549 Drag&Drop
DragDrop flere undervisninger
Se kapitlet 'Skemalaeg i skemaet | Skemalaeg med kollisioner'.
DragDrop: Farver iflg. tidsensker

Se kapitlet 'Skemalaeg i skemaet | Skemalaeg undenisninger'.



52

5410 Fremhaev &ndrede timer

Nar skemaer skal sammenlignes, og du er i vikar-mode, kan du angive pa hvilken made de sendrede
lektioner skal vises. | eksemplet fremhaeves aendringerne fra normalskemaet med 'Rad’, 'Fed' og

'Fremhasves med !'.

Layout 2 | Himl

Andrede timer
Rad
Fed
[] Kursiv Ma
Fremhazves med !

7] Understreg 1 |'Dan!Nob!K1a

2 |Eng AristK1a|t

L

3 |'For!!Gau'K1all

5.4.11 Autostorrelse for detaljevinduet

Med denne funktion tilpasses sterrelsen pa detaljevinduet til dets indhold.
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' @ 2a - Klasse 2a (Hu(() b} | = || & |[E5a] @ 2a - Klasse 2a (Hu(4) ) | = || & |[E5a] ﬁ
@Ei_%@@ @.i_%@@

= - Tidsinterval = - Tidsinterval
2a - 2a -
31 Ugelelktioner E
' m | [¥] Autosize luppen [ b

[ Htmlindeksside med navn

Ma
1 | mat
2 | Eng
3
4
5
6
7
8
U-nr. | Laerer, fag, lok |KI. | Tid | Skoleur = U-nr. | Laerer, fag, lok Kl.
a0 Mew Mat KZa Za 2-4 6-1. _ G* Callas, Kem, K2b (K2a) Za, 2b, 3a
Y TR b +3 Gauss, Mat, K3a (K2b) 2a, 2b, 3a

Ander, Mat, K1b (K3a) Za, 2b, 3a
Rub, Eng, K2a (Ps1) Za, 2b, 3a
Hugo, Eng, K2a (Ps1) Za, 2b, 3a
Mobel, Dan, K1a (Ps2) 2a, 2b, 2a
71, Dan 2a, 2b, 3a

1| 1] [ r

5412 HTML-indeksside med navn
Se kapitlet "Skema i HTML-format".

5.4.13 Skemavisning i Minut-mode

Hvis lektionstiderne varierer fra dag til dag, kan det vaere nyttigt at lade tiderne veere angivet i minutter.
Dette muliggares med en markering ved 'Skemavisning i Minut-mode'.
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@ 1a- Klasse1a (Gal )] [ = [ & |[w5a]
B HEs Bee @ B 2
13 - |= e [¥] Autosize luppen
30 Ugelektioner = -
1| ]

Ma | Ti |On
3.00+ /

o [/ [
9.00 — e

Eng Eng Dan | Mat
s Eng [ Eng | Mus | Dan

Far
1.0 TE | Geo.
13.0+ Bio
140- ]

5.4.14 Vis hovedklasser for sig selv

Se kapitlet "Basisklasse (til udskrift)’ i manualen 'Brugertips'.

5.4.15 Anvend alias i luppen/fodnoter

Anvend alias i detaljevinduet/fodnoter

For visningen i skema-detaljevinduet og for fodnoterne bliver der med denne markering anvendt alias-
nawne (se kapitlet 'Alias (Andet naw)).

5.4.16 Fletlignende lektioner

| oversigtsskemaer er det muligt at flette skemafelter pa tveers af koblinger.
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5.5

pr

Ferier

Skemaet \il vise fridage, som er indtastet under 'Indstillinger | Ferie' .

[77] DragDrop: Multiple lessons

[7] DragDrop: colours same as time requests

@ 1b - Class 1b (Mewton) Timetable (Claz20) [= | = | == |
b >~ B AR s||dae B w055 =
School year:14.5 2015 - 30.6. 2016 -
Wednesday | Thursday | Friday |
BEREREE |
- @ Layout 20 - Overview TT (all Te./Rms/Cla.)-Days and periods ac... | = || & |[xZ3s]
MA | DE
1a A R
B F{_# 4 General T Selection range T Layoutl/ Layout 2 HTML [+
1b :n“ Period window Changed Periods
o - [ Double periods like single periods [ Red
= [ Comb. class names (Za,2b->2ab) [7 Bald
2a = [T Al classes in one field [T ltalic
S [7] Mark couplings with a dot [7] Emphasised by "
7b § [ Mark locked periods with a * (asterisk) [ Underined
= [T Separate periods in case of clash Prirt
3a e = ' [ Do not print empty rows
= Merge matching periods [7] Do not print empty columns
i [7] Print black white
|| Show absences 1 heading per oage
;:.;- ! d-- i -: ay abs [7] Auto-size for the details window
[] Only cover periods []HTML index pg. with ful names
[ Strike through cancellations [C]TT display in minute mode

[] Show master classes seperately

Use alias for details windowlegend

Cancel Apphy

Forudseetningen herfor er, at

skemaet indstilles til ugevisning (Indstilling af skema | Klik pa fanebladet 'Udvalg (omrade)' | i sektionen
'Dato’ veelges 'Kalenderuge').



@ Ferier EI@

Betegnelze Betegnelse | Hele navnat Fom. |Tom. |Ugederefter (AB ) |Skoleugenr. herefter -
eftf Slet facirefar 1510 19.10
iul Juleferie 2112 0401 |
Virter intertene 1102 150, \ @ 12 - Kasse1a (Gauss) S0 [ = 2 [=5]
efterarsferie Hele navnet Ex| @ & &g BFE *

1510 Fra 1810 Indtil \ 147' D Tidsirterval ; -
7124, -
™22 Ugelektioner LUARS P =
Voo cersfer 4.8-) igremalagte lekl. 7920012 21122012 +
<[ I - »
Skoleugenr. herefter

« I Ma 1 |0On|To | Fr
@ @ Dato: On 13-09-2012 Undervisningsfri MNoter Ferier Helligdag 1 Dan Eng
Kalenderuge: 38 [7] Helligdag 2 o Da \&QQ
Ma|Ti |On|To |Fr [Le | Se|Ma|Ti |On|To |Fr |Le|Se|Ma|Ti |On|To |Fr |Le|Se |Ma|Ti |On|To |Fr |La|5a| Ma 3 N
September 15 20 21(22)23| 24
2012 Oltober 1.2 3 4 5[ 6] 78 510 1 12[13]14/15 1617 18 1s[20[21] 22 23 24 25 26(27]28| 4 %
November 1 2( 3/ 4/ 5 6 7 8 5[10[11)12 13 14 15 1617|1819 20 21 22 23|24|25 >
December 12| 3 ¢4 5 6 7[8[ 9] 10 11 12 13 14[15[16| 17 18 13 20|21 S 3
Januar 1022456l 7 & 9 10 11[A2[33] 14 15 16 17 12[19[20] 21 22 23 24 25[26]|27 6 >
Februar 112/ 3| 4 5 6 7 SEE 11,12 1314 15|16]17| 18 13 20 21 22|23|24
2013 Marts 1120 3[4 5 6 7 8 9110]11 12 13 14 1516]17) 18 13 20 21 22(23|24 7
Ppril 1.2 3 4 5[ 6] 7 8 5710 1 1213]14) 15 16 17 18 19[20121/22 23 24 25 26|27| 28| 8
Maj 1.2 34/ 5 6 7 28 9 10/11J12) 13 14 15 16 17[18]19/ 20 21 22 23 24|25|26
Juni 1 2( 3 4 5 6 7| 8 910 11 12 13 14|15]16[ 17 18 13 20 21[22] 23| 2

1 T 2

Skrift

Den samlede stgrrelse af den enkelte skemarude er ikke kun afhaengig af de informationer, der skal
vises, men ogsa af den valgte skriftstarrelse. Skriftstarrelse og -type kan eendres via 'Indstilling af skema
| Alment | Skrift".

Starrelsen pa skemaruden kan ogsa sndres proportionalt.

=
et
e Placer cursoren pa skillelinjen mellem skemavinduet og detaljevinduet. Cursoren bliver til en
e Hold nu 'Shift'-tasten nede og traek skillelinjen opad eller nedad.

e Slip sa museknappen - skemavinduet tilpasser sig nu den angivne sterrelse.
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5.7

s
@ 1a- Klassela (Gauss) [4p [ = || & |3

P EAs [gree BF 2

1a [=]  Tidsirterval

[zl
30 Ugelelktioner -
< | i | 3

L-nr. | Laerer, fag q |KI. |Tid |Skn|euge | E
31 | Arist, Mat, Kr 1a 2-41

4 | 1] | 3

Farvekoder i skemaet

Alle farver som er tildelt stamdataelementerne vises ogsa i skemaet.
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5.8

@ la- Klassela (Gauss) Skema (Klal)

B Ens@re e BEES.

& < [=] Tidsinterval Skemasammenligning -
| o] = s

30 Ugelektioner I T D

0 Eskemalagte lekt. 17055012 - 28-06-2013 [ ] Kun zendrede skemasr i

1Ma

On

Bio CEllK1a

Dan Rub Kla

Dan Rub Kla 1

Mus EEIEIK 12

Dan Rub Kla
12 |

Beteg| Efternavn

1

E Fag E] Leerer

| eksemplet er fag og lzerere tildelt farvekoder.

Kolonneoverskrift

Indstillinger for kolonneoverskrifter (f.eks. ugedage) finder du via 'Indstilling af skema | Alment |

Kolonneoverskrift'.
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P

@ Format 01 Owerskrift vandret Ugedagsoverskrift

ole ) |

| ok || Mbyd || Awend | [ Hmp |
Ugedaa: Aial 12.6 Sleriftstamelse | procent
ged=d 130 . (50500%)
Fed 7 Max antal tegn pr. ugedag
. {1-20)
[ Kursiv [] Dag og dato for ugeskema
[7] Understreget Malestak 41

Mandag

Mandag

Owersigtsskemaet med 'Format 20' kan vise yderligere informationer sdsom dato eller start- og sluttid.

-

@ Hugo - Hugo, Victor Skema (Le=r20) & Format 20 Overskrift vandret Ugetimeoverskrift EI@ | < |
+  Tidsinterval Skemasammenligning [ f ] [ I ] [ fguend ] [ Hizslp ] -
Hugo S skt Ugeektioner: Aral 8.0 b
19 Ugelektioner I aidiv 100 . Skriftstamelse | procent B
0 Eskemalagte leld.  17.09.9012 - 28062013 Kin sencrede skemeer || TSI -
_____ &
Mandag [ Kursiv
[ Understregst . —
1178.00 21855 3/950 |4/1045 |5/11.40 |6/1235 |71 Ugelektion 133
C " () Ugelektion —
2o . @ Ugelektion + Starttid |
New Reslcke med tekst: MANDAG () Lefdion start- + sluttid
Hugo Dag og dato for ugeskema e LEIRCETT
Mot 21 ©) Starttid
Ander Slestok 2 () Lektionsbetegnelse n
Arist
Calla 4
Nobel
Rub Mandag 31.12.
Cer n —
Curie 8/14:25 : Mandag 31.&2

v 811425




Bemaerk:
For ethvert skema kan den angiwne betegnelse i 'Ringetider' benyttes i stedet for lektionsnummeret..

Rakkeoverskrift

Raekkeowerskrifterne (f.eks. starttider) kan indstilles via 'Indstilling for skema | Alment |Raekkeoverskrift'.

Her kan du veelge om lektionsnummeret og/eller start- og sluttider skal vises. Herudover kan veelges én
eller flere linjer samt skriftsterrelse og -type. Som vanligt ses et eksempel pa den feerdige udformning i
det nederste vindue.

@ 1b- Kiasse b (Newt{q]p] [ = || = || =3 ]
F A . . _
@ Format 01 Owerskrift lodret Lektionsowverskrift EI@
1b
30 Ugelektioner | OK | | Afbryd | | Anvend | | Hjz=lp |
4 I
Type af overskrift Lektionstider
Ma Tid og lektionsnr. - 2 Antal regkker (1-3)
:fi: Mat Kun starttider
3:-=.-=. 9@ Start og sluttider
2 g.ap | Dan
8:50 Lektionsnummer: Aral 15.3
350 [
10:45 ] re ]
11.20 | Bio @) Venstrestillet :
5 e 7 Feu:l. Hajrestillet Malestok 5:1
12:25 Kursiv Centreret
ﬁ 12:35 IUnderstreget
13:20
13:30
14:15
8 1425
15:10
I ]
]
142
15:1

| lokaleowersigtsskemaer kan lokalestarrelser (hvis indtastet i stamdata) blive vist i reekkeowverskriften.
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6.1

-

@ R2a - Class Room 2a Timetable (Roo20)
. = R-BE8 s [P &0 e

Schoal year:14 52015 - 3062016 I_T@ -

Monday Tuesday Wednesd
1|12 (3|4 |5 |6 |7 |81 |2 |3 |4|5(|6 |7 (|8&8]1])2 |3 ]|4]5

SH1 (40) i |
SHZ (30) Ne —F @ Layout 20 Heading rows Heading with the short name E@
PLE9 s | towy
WS (38) Type of heading Short name: Adal 5.6 [
TW (38) ‘..___H Short name only - 9 | Max. characters
HE1 (40) ey .

- ] 120 = Fort size (as a percentage)
R1a (32) Aris| Call 'C'I Room capac. in parentheses I "~ (50-500%) -
R1b (30) Cer |Ariz
R2a (32) call r

Short nam

Y
n

Short nam

Udskrift

Print af skemaet foretages enten via menuknappen <Udskriv> eller <Vis udskrift>. Alternatit kan
tastegenvejen 'Ctrl+P' anwvendes. Farst vises dialogboksen 'Udskritsmenu’, hvor du kan foretage
yderligere indstillinger. Et klik pa <OK> bringer dig til 'Udskriv-dialogboksen eller til 'Vis udskrift-siden.

Dan dine egne udskriftsopsaetninger, hvis du ensker at udskriftet skal se anderledes ud end dem, du
arbejder med pa skaermen.

=" d -

Nyt printlayout

Opret en ny skemavisning (se beskrivelse i kapitlet "Ny skemavisning" ) baseret pa det skema, der er
teettest pa det enskede resultat. Giv den nye visning et specifikt og beskrivende nawn (f.eks.

'Laererskema-print).
Foretag aendringer i skemaruden og owerskrifterne som tidligere beskrewet.

Generelt printes skemaet, som det ses pa skaermen, medmindre du selv tilpasser print-versionen eller
tilfgjer yderligere information.
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i Myt skernaformat
Formater / Skemaer
Leepr Betegnelse
— | Leererskemaprint] Hele navnet
Betegnelse | Hele navnet / | Standard || menuen -
Leer-Diag | Lesrer-Digafioze ] Tl
Laer-HTML ML [ [
Leepr =rerskema s N
Leerl Lasrer 1 = [
Lzer-M-1 | Lserer1 & &
Leer-V1 Leerer 1 [ [
LeerlA Lesrerskema, stort [l -
Leerl0 Leerer 10 [ [ 0
Lzer10A | Laerer 10 [ [
Laerll Laerer 11 [ [
Laer11A | Leerer 11 [ [
Laer20 Leerer 20 =
La=r20A Lesreroversigt [l
Lzerd0 Leerer 30 [ [ |
Leer30A | Leerer 30 [ [ il
| ——_An I an =] ]

6.2 Sidelayout

@ New - Newton, Isaac Timetable (Teal) W) e = s
New = - -2 AR 5P &- 0% &= 5
School year:14.9.2015 - 30.6.2016 [ - i"e@ Page layout

UnSched Prds Adjust the settings for the printout of

" 195 Mo Tu We | the current window.

1 8:00 Ja PH

8-45 H1 JaPLFH | 3bPLPH
6.2.1 Layout

Via 'Skemaer | f.eks. Klasseskema hgjformat | Indstilling af skema' kan der sendres pa layoutet via
fanerne 'Layout 1' og 'Layout 2".

T@._
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6.2.2

-
@ Page layout == | =

D15/ E- Teacher: 10/10 -

Selection

m

st school DEMO  Timetable 2015/2016
F_ordemoandtestonly Validfrom: 10 October

éaus Gauss Carl Friedrich '
Mo Th | Fr | Sa@ '__-,—'1—‘ Coupling lsgend

] Layout 01 - Individual timetablesyith days across the top EI@
4 General r Selection range)Layout]. r Layout 2 r HTML ] 3
Design layout of fields
Heading Scheduled peniods Free penods i
30 layout: 30 layout: 30 layout 3
() Embossed (") Embossed () Embossed
7 Sunken (7 Sunken ) Sunken
) Pat () Flat ) Aat
Flat: Flat: Flat:
(©) Grey © Grey () Grey
) White () White ©) White
Line before following periods: [ Show a.m./p.m. division line
[ Division line between the days
Double line before perods:
q
B rd Gruber & Petters § Cancel Aoply
< m -

Pa fanen 'Layout1' kan du veelge '3D"-visningen for hhv. 'Overskrifter', 'Optagede lektioner' og 'Ledige
lektioner'.

Under 'Layout2' kan du veelge forskellige indstillinger for udskrift.

Udskriv ej tomme rakker
Tomme raekker eller kolonner vil ikke blive udskrevet. Denne mulighed kan spare meget papir og plads
(specielt i forbindelse med oversigter og skemaer i HTML format).

Sort-hvid udskrift
Du kan veelge 'Sort-hvid udskrift', hvis din printer understgtter farver, men du ensker skemaet i sort-hvid
(fx for at "spare" et farveudskrift).

1 overskrift pr. side
Du kan med skemaprint printe flere skemaer pa hver side, som alle far hver sin (men ens) overskrift.
Dette kan undgas med denne markering. Herefter printes kun en overskrift pr. side.

Overskrifter

For individuelle udskrifter (Format 1, 10 og 11) kan overskrifterne indstilles. Klik pa knappen Sidelayout .

Som standard er 'Betegnelse' og 'Hele navnet' valgt. Layout for hvert overskriftsfelt (skriftsterrelse og-
type, fed osv.) kan endres til hgjre i gverste vindue.
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@ Format 01 - Individuelt skema med dagene vandret (liggende) | |=E) _
Aiment. | Udvalg fomrdde) [ Layout 1 [ Layout 2 | Himl
Visning: Kia-Diag - Klasse-Diagnose Skiftstarrelse | %
] Format 01 - Individusk skema med dagene  Detaljer: 100
L Format vandret (iggende)
) Koplnoter 100
St ] Anial 85
- Overskrtt: 100
Kolonneovershrift
Berkicos #ft Lektionsaverskrit
'_ 3 ] Indhold felt) | skemanuden
- erskrft of |dshoift \
[ ok J[ Aoog ][ Aoveos ][ rimb ]

skemaer (Format 01, 10, 11) | = e )
@t_egnelse' Arial 17.0 Feifupe Beeancee -
@) Venstrestillet [ Fed
5 Max antal tegn ) Hairestillst [ Kursiv ‘E ‘
\\239 +, Skriftstamelse i procent (50-500%) (©) Centreret 7] Understraget
XXXXXXXX

Klik pa knappen <Nyt felt> for at tilfgje felgende ekstra overskrifter til dit skema (se nedenstaende

eksempel):

Tekst, Beskrivelse

Ethvert stamdataelement kan forsynes med en tekst og en beskrivelse (‘'Stamdata | Beskrivelse').
Markeres ud for disse felter kommer dette med pa printet.

Eksemplet viser tekst og beskrivelse fra stamdata vedragrende klasse 1a. De to felter seettes ved siden af
hinanden. Det maksimale antal karakterer er sat til 15 med skrifttypen 'fed'.
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Felttype - Udskrift (=3
@ Format 01 Skemarude Owerskrift for ug Feltype T EI@
[ 0K ] (I Nyt fedt D[ ) Nawn (@) Betegnelse ype: Betegnelse
m Hele nawnet @ Venstrestilet [ Fed
Andre felt Navn i
[ gibryd ] [ © ] _ Beskrivelse iﬁig;mﬂg? Frigad _) Hajrestillet [ Kursiv
[ Awed | [ Setfet | ) Adeling ") Centreret [F] Understreget
) Klasselzsrer
_ Tidsinterval
r _) Periode
: ") Last [permanent) kst
Bete_ fivekst | Beskrivelse R
Bete. arekst 1. Beskrivelse | .|
I— (S TESTskole DEMO  Skems 2012/2013
& Klasser / Klasse E] El@ Til demeo og test Geslder fra: 10, okiober
1a -HBREMRET =& 6 fad 1a (stamdata-tekst Udb. beskrivelse )
Beteg| Hele navnet Tekst Beskrivelse Li - Ma| Ti |On| To | Fr
Klasse 1a (Gauss)  ( Stamdata-tekst Udb. beskrivelse X 1
Klasse 1b (Newton) K
Klazse 2a (Hugo) K| 2
Klazse 2b (Andersen) K= 3
Klasse 3a (Aristoteles) K 4
Klasse 3b (Callas) Py 5
4 Klazse 4 (Nobel) P: 6
: T v T
8
E] Klasse* h www.Lintis dk
Afdeling

Hvis du arbejder med afdelinger, kan afdelingsnawnet komme med pa printet.

Klasseleaerer

Klasselaererens nawn kan indfgres i stamdata og dermed printes med i klasseskemaets overskrift.

Tidsinterval

Tidsintervallet i overskriften kan veere kalenderugen, perioden, et selwalgt tidsrum eller hele skolearet -
alt efter valg af datoer i 'Skemaer | f.eks. Klasseskema hgjformat | Indstilling af skema | fanebladet

Udvalg'.
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6.2.3

TES5Tshkole DEMO
Tilgemo og kest

Skema 20122013
EEider fra 10. okicber

1a 17-09- 25405

Ma [ Ti [On |Te | Fr
1 Can Eng | Eng
2 |Emg | B m=n Can | M=
3 Can
4
5
&
T
8

Wi ntls. Ok

Periode

Hvis du arbejder med perioder, kan periodenawnet printes med (betegnelse eller hele navnet).

Last (permanent) tekst

Tekst skrevet i dette felt (f.eks. valgfagsplan) vil komme med pa printet af alle skemaer med dette format.

Udvalg af skemaer

Standardmaessigt printes kun det pa skaermen viste skema. Via knappen <Udvalg> (‘Udskriv | Udvalg')
kan flere skemaer med samme format udskrives samtidigt:

Valg med mus

epage\ayout [=] =] =]
D150 DA Taacker 1010 -
L= Selection
|
i " Teacher
st school DEMO  Timetable 2015/2016
For demo andtestonly _ Valid from: 10 October Name Full name Lessons
gaus HM Gauss Gauss
New Newton
Huge Hugo % ing legend
Ander Andersen e B = =
Arist Aristotle
Callas Callas ;'l =
il robel Nobe! : _f_ Abbreviations
Rub Rubens
Cer Cervantes
Curie Curie /@] Classes of the teacher
-Al- " | Department m Timetable of the class
T of the class teacher
Al Marked Inverse
Ve Gruber & Petters Softwa Background picturs
Q = Cancel [ﬁ -

Med 'CTRL-tasten holdt nede kan du med venstre musetast klikke pa de elementer, du ensker at

udskrive (se billedet).

Alle
Via denne knap veelges alle synlige elementer.



Udskrift 67

Markerede
Med denne knap veelges de elementer, som under 'Stamdata’ har faet et flueben ved 'Markeret (m)'.

Inverse

Hermed veelges alle de elementer, som ikke tidligere har veeret valgt (dette kan veere en fordel, nar
printudvalget involverer to forskellige grupper, fx deltids- og fuldtidslaerere).

Afdeling
For laererskemaer kan udskriftet begreenses til undenisere fra bestemte afdelinger.

6.2.4 Udskriv undervisning og skema

Nar du skal udskrive klasse- og laererskemaer, kan du ogsa udskrive undenisningsvinduet. Traek
undenisningsfanen hen til det sted pa side, du ensker den skal veere (fx under skemaet - se billedet).

@ Page layout

DO15/0D[F- Teacher: 10/10
- <) Selection
.Igst school DEMO  Timetable 2015/2016 Untis 2!)15. E
@rdemu andtestonly  Validfrom: 10 October 3.7.2014 12:32 ‘ Lessons
#aus Gauss Carl Friedrich
L F
- Coupling legend
— || (footnote)
1
2
3 =| Abbreviations
4
5 - Classes of the teacher
6
7
Timetable of the class
8 of the class teacher
Vs Gruber & Petters Software

Background picture

= <Not Defined>

lal

Move picture

Via <Indstillinger> kan du veelge det pakraevede undenisningsvindue. Udskriftsindstillingerne for
undenvisningsvinduet \vil blive brugt.
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6.2.5

L-Mon-sched. pers.

Mon-scheduled periods

13:30
7 14:15
14.25
8 15:10
L-No. ClTe. UnSched Prds Per Teacher Subject Class{es) Subject g
6 3, r 1 Callas CH 2a,2b,3a Selection
Gauss  MA 2a,2b,3a 3
Ander MA  2a2b3a [] Only reductions
Rub EMN 2a,2b 3a Lessans 1‘
OK
Hugo EM 2a3,2b.3a -
Mobel DE 2a.2b 3a Ps2 Short name: Full name:
| Teacher | 0|
L-Al All 1
L-Tea-A Teacher-A 2
L-Tea-Value TeachersValues 3
4
5

Koblingsnoter (fodnoter)

L-Tea-F

Teacher-F

Fodnoter bliver udskrevet, nar der ikke er tilstraekkelig plads i lektionsruden til visning af alle relevante
detaljer om en undenisning. Undenisningsinformation i et klasseskema inkluderer detaljer om lokaler,
fag, leerere og tidsrestriktioner.

@ Page layout

=)

@O15/0ODFR-

Teacher: 10/10

&

Selection

m»

Fhst school DEMO

Timetable 201572016

Fordemo andtestonly  Walidfrom: 10 October

Untis 2015
372014 12:41 (12)

éaus Gauss Carl Friedrich

i) MNo. Tea Sub.Rm Cla Time Stud. Text Cluster
Mo | Tu |We | Th | Fr | 8a |l 9y Gauss A Raa 3a 28
Curie, TX, TW 33 28
1 2) Gauss,MA R3a 3a 28
2 3) Gauss, GA R2b 3b 22
Curie, TX, TW  3b 22
3 4) Ander,MA, R3a 4 23
Gauss, MA 4 23
4 5) Ander,DS, WS 1a 28  Voluntary Exercise
5 Gauss, DS, WS 1b 29
Curie, TX, TW 13, 1b
6 6) Gauss GA, R3a 4 23
7) Ander, MA, 4 23
7 Gauss MA 4 23
8
rd

.

Lessons

el |

Classes

Timetabl

e

m

ackground picture

]

Coupling legend
(footnate)

Abbreviations

of the class teacher

m

of the teacher

le of the class

Via indstillinger
rammer.

kan du ogsa veelge antallet af kolonner i fodnoten og om fodnoten skal udskrives i
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| I— |
:57; Coupling la
i “—hote
Print frames
1 % Mumber of columns
iatio
ry Exercise
‘ = ﬂ Claszes of
Tip: Ikke i fodnoter
Hvis du gnsker at ekskludere en bestemt undenisning fra fodnoten, skal du blot markere undervisningen
med koden ‘(L) Ikke i fodnoter'.
6.2.6 Forkortelser
Du kan ogsa udskrive en fodnote med forkortelser for fag og/eller lzerere. | falgende eksempel bliver nawn
og betegnelse vist ved siden af skemaet i udskriftet.
L 1
%ﬂj Marme Fullhame E_‘ Coupling | 4
L ouplng legen
AR At = [footnote]
—| &l Biolooy -
DE German
- D05 Design "=
EN  English . Abbreviations
—| GE¢ GeographyandEconomics =
P, Mathematics
Ml Music _
FEB BoysFE '
!| PEG  Girls PE - E Teachers of the clazs
RE Feligious Education
— | TH Textiles
| et Timetable of the clasz
| teacher
6.2.7 Ekstra information om klasser/laerere

| klasseskemaer kan der vises ekstra information om leerere, der undeniser klassen samt de respektive
fag og vice versa - i laererskemaer kan hans/hendes klasser og de respektive fag blive vist.
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6.2.8

6.2.9

@ Page layout

= -o s

0015710 A-

&

st school DEMO
Fordemo andtestonly  Validfrom: 10 October

Timetable 2015/2016

Untis 2015
372014 1233 (12)

".’a Class 1a (Gauss)
Mo

1 EN
2 | mu
3 Bl
4
5
6
7
8

rd

Teacher Su
Huge  GEc
Ander DS
Arist PEG
MA
EN
Callas MU
AR
Mobel  RE
Rub PEB
DE
Cer B
Curie  TX

21.9.2015(39)- 26.0.2015(39)

i

& R

Classfes): 7/7 -
Selection

m »

Lessens
LCla

Coupling legend
(footnote)

w

—| Abbrevistions

F Timetable of the class
Tl teacher

Background picture

-—

<Not Defined:
| =

Klasselaererens skema

Gauss er klasselaerer for klasse 1a, som det er indtastet i stamdata. Skemaet for 'hans' klasse kan blive
udskrevet pa samme side.

@@ Page layout

|E=Eal x|

DO15/10DDE-

&

st school DEMO

Timetable 2015/2016

For demo andtestonly  Validfrom: 10 October

37.2014 1320 (12)

Untis 2015

éaus Gauss Carl Friedrich

1

a Class 1a (Gauss)

e

Mo | Tu (We | Th | Fr Sag Mo %:;mg)\egend
1 1 | en =
2 2 |w Z| Abbrevistions
3 3 Bl
4 4
5 - 5 D'ﬂri Classes of the teacher
6 6
7 7
W Timetable of the cl
!I: ‘Z, i
rd _ | Background picture
4 [ » — e -

Teacher: 10/10 -

Selection

Lessons

Flere skemaer pr side

Klik pa <Indstillinger> under 'Sidelayout' for at tilga yderligere udskriftsindstillinger. Mulighederne varierer
afhaengigt af skemaformatet. Den falgende beskrivelse gaelder for skemaformaterne '1' og '10'.
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e Page layout

.

=8 o |
QO1517@1RE- Classes): 7/7 -
= Selection
_Ri“ Timetables per page
Pst school DEMO  Timetable 2015/2016 Untis20° _ _
For demo andtest only _ Validfrom: 10 Oclober 3.7.2014 11 1| Number of timetables horizontally
J}fa Class 1a (Gauss) 1 2| Number of timetables in a vertical
One timetable for each week
Mo
[] One timetable for each week =

1 EN [] Mew page for each element

2 MU 0 =| Mumber of weeks

3 Bl School week

4

b [7]1 heading per page

6 Use alias for details window/legend

7

3 =

1
Gruber & Petters Software Background picture

&

Antal skemaer pr. side

Du kan veelge hvor mange skemaer du egnsker at printe pr. side. Eksemplet viser en side med 6

skemaer.

Tips!

Printdetaljerne gemmes separat for hvert skemaformat. Det er derfor simpelt at gemme specielle

indstillinger til forskellige printopgaver.
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Udskriftsdetaljer
Individueh skema

Antal skemaer pr, side
2 Antal skemaer i bredden

3 Artal skemaer under hinanden

Et skema pr. uge
[ Et skema pr. uge
[ En ry side pr. element

0 Antal uger:

Skoleuge:

3574

Koblingsnoter fodnaoter)
Placerng af fodnoter

[noen kobl noter

Udskriftsmenu

e

Baggrund

[&=]

OK | [HTMiudgave| |  Afbryd

A

O3] W) | =

B  C
IUndervisning:

IUndervisnings-visnil

Placer. af undervisn.

Ingen undervisning -
Forcortelser

Forkortelsesmader

Ingen forkortelser -

= Placering for forkort.

Ingen forkaortelser -

1 Antal spatter
[7] Udskrift med ramme

ok [ Ao
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TESTshole DEMO  Skema 20122013 TESTshole DEMO  Skema 20122013
Tl dama 0g kst =Eker fra 10 okiober Tl dema 0g hest SEerfra 10 oklober
1a Klzsse 13 (Gauss) 2b Klzss2 20 (Andersen

Ma | Ti |On|To

Q1-10-2012 - 07102012 wew wntls dk 01-10-2012-07-10-2012  www s dk
TESTshole DEMO  Skems 20122013 TESTshole DEMO  Skems 201272013

Tl dema oJ kst =Eider fra 10. okiober Tl dema og est SEkder fra 10, okiober
1b Kizsse 10 (Newion) 3a Klzsse 3a (Astael

Ma | Ti |On|T

Eng |'ERg | Can 'K

=iom|on | b a]| b=

Fys
[T
E m]
01-10-2012 - Q7102012 wwew zntis.dk 01-10-2012 - 07-10-2¢
TESTskok DEMO Skems 20122013 TESTskole DEMO Skems
Tl dama og lest EEider itz 10 akiober Tl dama og est =Ee
2a Klzsse 2 (Hug) 3b Klzsse 30 {Calas)

Q1-10-2012-07-10-2012  www niiE di Q1-10-2012-07-10-2C

Hvis du endvidere seetter hak ud for 'Et skema pr. uge', printes for hvert element et skema pr. uge. Via
feltet 'Skoleuge' kan du desuden definere hvilke skoleuger, der skal printes. Hvis dette felt forbliver tomt,
printes de uger, som er valgt under 'Indstillinger'. Dette er til hjeelp for alle skoler med uregelmeessigt
forekommende undenisning. Saetter du ogsa hak ved 'En ny side pr. element’, startes printet pa ny side
for hver ny klasse eller laerer.
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TE 5Tskols DEMO  Skema 2042020413 TESTskols DEMD  Skema 209203043
Tl damnio o Sas? Smitier frac 10, oldober Tl demnio og s Gmitder o 10 oldoloar
(Gaus Gauss Carl Friedrich (Gaus Gauss Carl Friedrich

G0 | = | |en | B |23 | P | =
0| = | |en | B |23 | R | =

01-10-2012 - 07 AC-201Z wen untls ok ZH10-2012 - 04 -11-2012 v uriis ok

TE iTskols DEMO  Skems 201202013 TESTskolk DEMOD  Skems 2012023013
Tl damnio o Sas? Smitier frac 10, oldober Tl demnio og s Gmitder o 10 oldoloar

(3aus Gauss Carl Friedrich (3aus Gauss Carl Friedrich

1 1
2 2
3 3
4 4
§ 5
6 6
7 7
8 a

15-10-2012 - 21 -10-201 2 wewew untis ok O5-11-2012 - 11-11-2012 v uniis ok

6.2.10 Detaljer for oversigtsskemaer

For oversigtsskemaer i format 11, 20 og 30 findes der falgende udskriftsdetaljer

Antal raekker / kolonner pr. side

Her fastlaegger du hvor mange reekker og kolonner, der skal printes pr. side. Eksemplet viser et
oversigtsskema for klasser. Antallet af reekker og kolonner beregnes automatisk. | dette tilfeelde er der
plads til tre dage.
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En

Bi

K

=K
=K

17-09-2012 - 28-06-2013  www.untis.di

Med muligheden 'Flere skemablokke pr. side' kan du veelge at udskrive individuelle dage fra
owersigtsskemaet under hinanden pa samme side. Med 'skemablokke' refererer vi her til efterfalgende

dage, som kan udskrives ved siden af hinanden.

@ Page layout

oo ]

©00111© Q-

Classies): 7/7
Selection

Phstschool DEMO  Timetable 20162016 Uz5
Fordemoandtestonly  Valid from: 10 October 3.7.2014|

Wonday | Wednesday Thursday,
alsle[7]s | 3]4]s

e Jraa]

2
DE

DE[WA| R
Bl

Number of rows/columns per page

Rows (classes, teachers,.) per page

Columns (weekly periods) per page

Rows/Columns automatically
Cnly whole days en one page
[C] Cnly single days on cne page
Several timetable-blocks on one page

Gruber & Petters Software

Koblingsnoter

Som for enkeltskemaerne kan ogsa for oversigtsskemaerne printes en fodnote for de informationer, som
ikke kan ses i skemaruden. Noterne printes for oversigtsskemaerne altid pa en separat side.

Mellemoverskrift

Owersigtsskemaer kan veere saerdeles omfangsrige. For at skabe overblik pa et sadant print, kan du

periodisk gentage raekke- og kolonneoverskrifterne.
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Udskriftsdetaljer ==
Oversigt format 20) Mellemoverskrift

Antal raglckeer 4 kolonner pr. side 0 Efter hver X raskke
27 | Raskdeer (dasser, lazrere ) pr, side

n
u

15 | Kolonner ugepos,) pr. side Ved dagskift

Raskkerkolonner automatisk Chverskerift far felgende elementer:
Kun hele dage pa et side (Indtastet fx.: 23,5 1a)

[] Only single days on one page

|dskriftshoved for fravasr Koblingsnoter fodnoter)
Fravasr Vikariat
| gerere [] Koblingsnoter fodnoter)
med fravaersgrund 1 Artal spalter
Klasser
Lokaler
OK | [ Abyd

Skal mellemovwerskrifterne derimod gentages foran bestemte elementer, skal du benytte feltet 'Overskrift
far felgende elementer'.

Side overskrift
| feltet 'Sideoverskrift' (Udskrift | Detaljer) kan du angive en tekst, som skal udskrives som overskrift pa

hver side.

ST P L) SRl D (PSS D)

Header [abzences) _
Absence Substitution [ Coupling legend [foatnaote]

Teachers

1| Humber of col

with absence reasons HIMBET B OIS
Classes
P heading
Fooms FPage header:
Wednescdsy
' heading s 15 &
k. Cancel =)
»

Gruher & Petters Software

6.2.11 Baggrund

Du kan fa grafer og billeder med pa dine skemaudskrifter. Billeder skal foreligge i et bitmap format
(Windows BMP-format). Athaengig af bitmap, kan denne funktion bruges til at printe dit skolelogo eller et
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baggrundsbillede.

e Kilik pa 'Baggrundsbillede’ i sidelayout og veelg det billede i .bmp format, du ensker at bruge som
baggrundsbillede.

e Kilik pa funktionen 'Flyt billede'.

e Treek billedet til dets nye position og deaktivér funktionen 'Flyt billede' for at Iase billedet i denne
position.

¢ Du kan fierne billedet ved at klikke pa 'Baggrundsbillede’ for anden gang.

@ Page layout |E={Een ==
QD 1-1/1 @& . Class(es): 7/7
- = Select
drag & drop &
N T TRy = e a— . Untis 2015
307.2014 1219

[t demo and test only  ‘alid from: 10 October

Monday Tuesday. | Wednesday Thursday =
45573123‘4|5

=
@
@

e Joa |

mp\Praklikantiu
is-mobile.bmp

Gruber & Petters Software

6.2.12 Sidehoved og sidefod

De viste informationer i sidehoved og sidefod kan redigeres ved at klikke pa blyant-symbolet i
'Sidelayout'. Licensteksten (skolenawn og adresse) vises altid og kan ikke udelades.
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| click

#stschool DEMO  Timetable 2015/2018
and test only Valid from: 10 October
"-q“__

K School wesk 2 Schoolwesk

— — — — | I |
=port-Settings

Headers T Print-names ]

Heading Footer
imetable 20152016 Gruber & Petters Software
W Valid from: 10 October [T Filename
) [] Time Range

HET Prnt date [ School week
Ria |Ars|Cal P'Tm current T ; [T Calendar wesk
R1b |cer [7] Print timetable version [ Type of Week (AB...)

12 Timetable version [1] Term

[ 7] Prirt page numbers

Print total page numbers

Gruber & Petters Software
click

6.2.13 Sideopsatning

Her indstilles papirformat (staende eller liggende format) og sidemargen. Veer opmaerksom pa, at
athaengig af print Vil der veere bestemte minimumsmargener.

Veelg det rigtige format via papir-symbolet.

& Page layout
@111 @@{
Portrait
=1 Landscape
st school DENIO TImetable 2015/2015

Fordemo and test only Valid fram: 10 October

Schoolwesk: 2
Monday Tuesday Wednesday Thusday Friday Satu
i ]2 112312 [3]1]12[3]1[:
SH1
SH2

Klik pa margen-linjen pa den respektive side og traek i den for at a2ndre margen-starrelsen.
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6.2.14

e Page layout

DO13300=
> : gclick
st school DEMO  Timetable 2015/2016 Untis 2015
For demo andtestonly  Valid from: 10 October 372014 9:0¢
Monday Tuesday ‘Wednesday Thursday Friday Saturday b
1a 1b 2a 1a 1b 2a 1a 1b 2a 1a 1b 2a 1b 2a 1a 1b 2a ’
1 EN Bl MU | MA MU | DE DE DE Bl
DE AR
2 MU MA PEG. | PEG. T DE MA EN DE
3 Bl PEBE. | MA MU EN MA
4 |PEG. Bl | DE | MA m AR | PH
5 MA *CH
6
7 Rt
*PEB. click

8

Ve Gruber & Petters Software

A3 Print

Det kan veere en fordel at printe oversigtsskemaer pa A3-papir. Hvis din printer understgtter A3-format,
gar du frem som felger:

Saet printeren til papirstarrelse A3 via 'Filer | Printerindstilling | Egenskaber'. Hvis A3-printeren er sat op
som standardprinter i Windows 'Enheder og Printere' og hvis 'Papirindstillinger' er sat til 'A3" i Windows
'Udskriftsindstillinger', kommer printet automatisk i A3-format.

.

Print @

Printer
Mame: | Microsoft ¥P5 Documert Writer v| | Properties... |
Status: Ready

Type: Microsoft XPS Document Writer

Where:  XPSPort:
Comment: Prirt to file

Flere klasser i et skema

Nar en klasse er opdelt i to delehold, fx en natunidenskabelig og en sproglig gruppe, og skemaerne for

de to hold kun adskiller sig i et par henseender, kan det vaere nyttigt at printe begge skemaer i samme
skema.

For at ggre dette, skal du indtaste det kombinerede klassenawn for de klasser, hvis skemaer du ensker
at printe i et enkelt skema, via '‘Basisklasse (til udskrift) under 'Klasser | Stamdata'.



P

@Kfasserr' Klasze E] E'@
102 -HFEMNMRET &FE& @ MEm 2

Betegnelse |Hele navnet Baszisklazse Klazssegr. Lokale Heo =
3 Klazze 10a 10a 1 R10a [

10a_nat Klazse 10a_naturfaglig 10a 2 R10a

10a_ny 10a 2 R 10a

10k R 10b

10c R10c

10d R 10d

10e R10e -
1| 1] b

E] Klasse -

Eksemplet viser en klasse med en naturfaglig (10a_nat) og en sproglig gruppe (10a_spr). | skemaet ses
det, at eleverne fra den naturfaglige gruppe har fysik onsdag, lektion 1, mens eleverne i den sproglige
gruppe er skemalagt til at have Fransk. Som Basisklasse angives 10a. Pa skeermen vises nawene pa
alle delehold (10a+10a_nat+10a_spr).
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39 Ugeleldioner
[ Ej skemalagte lekt.

Klasse(r) -
)

-

24082009 - 16-07-2010

I ] altiv

Kun ssndrede sker

|

LI

[ m

|@ 10a+10a_nat+10a_ny 10a - Klasse 10a Skem%}{i] | = || [=] || A |
T FEREEIEEELE
== = Tidsinterval Skemasammenligning

Ma Ti On To Fr
1 MarGu Strii WasM Sholdi Schir
EZ G PH KR. EK
2 Brawi MarGu ShaGe KjuLa WEFN-
BIO E:Z2 Sk I CH
3 ShaGe Sholi Schivr ShaGe
D KE. EK D LipGa
4 Wash HesH KjuLa StrRi BK
PH MUS I G
5 KjuLa KjulLa BraWi MariEu
I M BraFe BIO EZ
CH CH
7 ShaGe
g| ©P-
9 .
GauPa BraWi Strdo
10 SPA. ANY. ETH.
J-nr. | Laerer, fag, lok (Kl | Tid | Skoleuge Elev| S=erlig tekst | Ba

UL

Ved print af skemaet, printes alle informationer om delklasserne i 10a i samme skema.
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6.2.15

10a Klasse 103

™ m on To Fr
N s iG] Was SnoM SohvT
E2 G pH il X
5 | B ManG ShaG KuLa .\'em-
BID E 2 5 M cH
s | oe¢ ] ET Ehac
o KR EK C Lipca
o | =n Fean FIuLa Al B
P MUS M G
s | FHL= T Brawl Wans
M M BraFo BID EZ
& | NErA =l WearAl
cH CH
L Shat
s o
2 = ~=rrn —
|~ | Gawr Brawi SrJo
|l = HA ETH

OBS!
Hvis du for nogle skemaer vil forhindre, at de vises/printes i samme skema, kan du under 'Indstillinger' og
fanbladet 'Layout 2' seette hak ved 'Vis hovedklasser for sig selVv.

Skemaer i HTML-format

Untis giver dig med et enkelt klik mulighed for at udgive skemaet i HTML-format, hvorved du straks kan
kommunikere med skolens intranet eller Internettet.

Oprettelsen af HTML-datafilen adskiller sig ikke veesentligt fra det normale skemaprint. Ggr som felger:

e Aktiver (klik pa) skemaet som du Vil gemme i HTML-format og abn 'Vis udskrift-dialogen (ved at
klikke pa <Udskriv> eller <Vis udskrift> i hovedmenuen).

e Veaelg de elementer, som du vil printe / gemme i HTML-format. Indstil som vanligt alle detaljer som fx
print af noter.

e Kilik pd <HTMLudgave>.

.

Udskrftsmenu @

Klasselr): 7/7 @
——

| Baggnund

ok | |[[HTMLudgave | | |  Abryd |

e Angivi den fremkomne dialogboks, hvor du vil gemme HTML-filen og bekraeft med <Gem>.
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~

Mawvn &Endringsdato Type

@8 it_bcl Scucla_Professionale 10-01-2011 10:18 Untis.Document
@ it_gyl_Liceo 10-01-2011 10:18 Untis.Document
@ it_h=l_Scuola_Media 10-01-2011 10:18 Untis.Document
= Klal 10-10-2011 12:19 HTML-dokument
= Klal_la 10-10-2011 13:19 HTML-dokument
2 Klal_1b 10-10-201113:19 HTML-dokument
2 Klal_2a 10-10-2011 12:19 HTML-dokument
2 Klal_2b 10-10-201113:19 HTML-dokument
B Klal_3a 10-10-2011 13:19 HTML-dokument
= Klal_3b 10-10-201112:19 HTML-dokument
= Klal 4 10-10-201113:19 HTML-dokument
@ KursDemo 10-01-2011 10:18 Untis.Document

Der oprettes en indeks-fil for hver udgave, fra hvilken du kan komme til alle del-skemaerne. Indeksfilen

nawngives automatisk (f.eks. Kla1_HTML). Via denne fil kan du &bne indeksfilen med links til de

eksporterede elementer.

Tip:

Hvis du i indeks-filen vil have vist 'Hele nawnet', skal du i 'Indstilling af skema | fanebladet Layout 2' szette
hak ved 'Html-indeksside med naw'

TESTskole DEMO
Til demo og test

Untis 2012
10-10-2011 13:54

Skema 2012/2013
Gaelder fra: 10. oktober

k.
o
=
M
o

&
]
i ]
o]
[y

[P

Untis Timetabling Software
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TESTskole DEMO Skema 2012/2013 Untis 2012
Til demo og test Gaelder fra: 10. oktober 10-10-2011 13:54

1a Kiasse 1a (Gauss)
To | Fr

@ Noo a0 N

Untis 2012 e m;;nj Untis Timetabling Software

www. untis.dk
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TESTskole DEMO Skema 2012/2013 Untis 2012
Til demo oqg test Geelder fra: 10. oktober 10-10-2011 14:02

Calla callas Maria
Ma Ti On To Fr
Z2b Dan K2b | 2b Dan K2b | *2a. Kem K2b
Zb Dan K2b
Z2b Mus K2b | 2b Dan K2b

1b For K1b | 2a Mus K2a |1a Mus K1a
1a For K1a

2b For KZ2b
1a Mus K1a | 1b Mus K1b

2b Mus K2b
Ja. For K3a | 2a For KZ2a

&4  For K2a

W~ O W N =

Untis 2012 ,,;Lj @ m;;nj Untis Timetabling Software

www.untis.dk

¢ Nar du anvender vikarhandteringsmodulet, Vil de opdaterede skemaer ogsa indeholde detaljer om den
aktuelle vikarplan.

Import og eksport af formater

De formater/visninger, du selv har genereret, gemmes principielt i de aktuelle arbejdsdata. For at hawe
dine formater/visninger til radighed i andre data, kan du importere og eksportere disse.



P

ﬂ Formater / Stamdata

AE-3 =

=N NCh =5

Betegnelse Hele navnet
N}r a
Kla Klasze
Laer Lzsrer

Fag Fag

Lok Lokale
Kla-A Klasse-f
Lasr-A Lasrer-4
Fag-A Fag-A
Lak-A Lokale-A
Ka-B Klasse-B

' - ' -

Standard

ID0000NEEE

1| i1}

| menuen

I0000O0EEE

m

o Vealg 'Filer | Import/Eksport | Untis | Formater (Import/Eksport af Skema-Registerskabeloner’).
| den fremkomne dialogboks veelges fanebladet 'Skabeloner (gpf-)eksport'.

Start Data Scheduling Timetables Course Scheduling
Category Interfaces
Untis 1= ‘WebUntis

glé-pun TXT file (CSV, DIF)

g Import TT file (CSV, DIF)

Country-specific
8 dogin B Germany

B saveas..

[Z% store in datapas

== Austria
H New School Year... —

Impori/Export L i Bahrain

¢ Indtast et beskrivende nawvn (f.eks. Ny.gpf) i nawnefeltet for eksportdata.

>

m

Data transfer for WebUntis

Formats/Window groups/Ribbons

Import and export formats, window groups and ribbon-settings

XML Import/Export

Import/Export of master data and lessons via an XML file

Import cover planning data

Imports data from the medule cover planning out of another *.gpn file
Import/Export course data

Import/Export the options planning data, student choices, clusters, .
Export current lessons

Output of the current days lessons per teacher for a time range
General intertace

Executes the user-defined DlL-interface

aSc Timetables

SImport der Daten aus dem aSc XML-Format
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Irnport/Eksport af skabeloner @
| Import af skemaskabelon I Import af indskrvningsskabelon
Skabeloner (gpf-leksport | Import af vinduesgrupper
Elesportfil
C:\Temp'My gpf
Skemaskabelon
Indskrivningsskabelon
Vinduesgrupper

Du kan bade eksportere format-detaljer fra skemaet og fra hver stamdatavisning. For at veelge specifikke
skemavisninger til eksport, klikker du pa knappen <Udvalg> ud for 'Skemaskabelon'.

e | den fremkomne dialogboks veelger du de skemavisninger, hvis format du \il have eksporteret, og
klikker pa <OK>.
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- ™

Skemaskabelon |£|
Betegnelse | Hele navnet Type | Element »  Verligst vaelg det
Los-Diag [ LoserDiagnose [ Ske [ Lower | [N Rt
K. -Vikar Klasse Vertretung  Ske  Klasse i
Kla-Diag Klasge-Diagnose Ske  Klaszse 3
Kla-HTML  Klasser HTML Ske  Klasse 3
Laer-HTML  Lesrer HTML Ske  Leerer
Lok-HTML  Lokale HTML Ske Lokale
Klal Klasse 1 Ske  Klasze
Leerl Leerer 1 Ske  Leerer
Lok Lokale 1 Ske  Lokale
Ele1 Elev 1 Ske  Eev
Kla-M-1 Klasse 1 Ske  Klasse 1
La=r-M-1 Lasrer 1 Ske  Lesrer 1
Lak-M-1 Lokale 1 Ske Lokale 1
Beb1  Hevi Ske Eev 1
Kla-\1 Klasse 1 Ske  Klasse L=
«| r

Format-dataene bliver hermed gemt i 'Ny.gpf. Du kan nu stille dine formater (uden skoledata) til radighed
for andre Untis-brugere, eller importere formaterne i andre data.

Importen af formater fra gpf- eller gpn-data fungerer pa samme made.

Brug af udklipsholderen

Via udklipsholderen kan du ogsa eksportere skemaerne til andre programmer (f.eks.
tekstbehandlingsprogrammer).

Ga saledes frem:

e Kilik pa det skema, du vil have eksporteret.

e Kopier skemaet via 'Rediger | Kopier' eller med tastegenwvejen 'CTRL+C".

e  SKkift til dit tekstbehandlingsprogram og veelg 'Rediger | Indsaet speciel | Bitmap' for at indseette i
form af et billede.
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RBediger | Vis Indsat Formater
|

3 0 Kan ikke fortryde  Cirl+Z
a &l Kip Ctrl+X |
T 53l Kopier Ctrl+C |
=t Udklipsholder...
[ Sestind Ctrl+V
| Indsast speciel... M
Marker alt C?r}I+A E
3 Seg.. Ctrl+B |
| ¥ 3

e Via 'Rediger | Seet ind' kan du ogsa fa eksporteret fodnoterne.

Indsa=t speciel
Kilde: Ukendt kilde

Som:

(@ Indszet: Ikke-formateret tekst -

Indscet keede: Enhedsuathaengig bitmap
Uformateret Unicode-tekst

Resultat
Indszetter indholdet af Udklipsholder som et

f'. bitmapbillede. Dette format kan vasre meget
% hukommelses- og pladskreevende, men det billede, du
ser pa skaermen, er det faktiske billede.

Annuller

Vis som ikon
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Ia - Kiasse 1a (Gauss) Skema (Kial)

Rub, Dan, K1a
Arist. Eng. Kla
Callas, For, Kla
Hugo, Geo, Kla
Asist, 1d:P, 142
Rub, IdiD, Id1
Cer, Bio, Kla
Arist, Mat, Kla
Callas, Mus_ K1a
Nobel, Rel. Kla
Arst. Eng. la
Ander, Sla, Sla
Gauss, Sla. Slg
Curie, Hin, Hin

Pos 14,6 cm Li 17 Kol 26 INDS KOR UDV OVR

Dansk

[EE S
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Indeks

-A -

Adskil lektioner ved kollision 50
Alias (Anvend alias) 41

Alle klasser i samme felt 48
Anvend alias i luppen/fodnoter 54
Autostarrelse for detaljevinduet 52

-B -

Baggrund 76

Band (samtidig undenvisning) 41
Beskrivelse 39

Brug af udklipsholderen 88
Brugerdefinerede visninger 24

-D -

Detaljer for oversigtsskemaer 74
Detaljevinduet 10
Dobbeltlektioner som enkeltlektioner

-E -

Elevtal 41
Enkelt-skemaer 18

-F -

Farvekoder i skemaet 57
Ferier 55

Flere felter i skemaruden 27
Flere klasser i et skema 79
Flere skemaer prside 70
Flere uger 22

Flet lignende lektioner 54
Forkortelser 69

Fremhaev eendrede timer 52

-H -

Hele namet 35

48

Import og eksport af formater 85

-K -

Klasselaererens skema 70

Koblet undenisning 30
Koblingsnoter (fodnoter) 68
Kolonneowerskrift 58

Komb. klasserne (2a, 2b -> 2ab) 48

-L -

Layout 62
Layout1 44
Layout 2 47

Markér koblinger med punktum 49

-N -

Nyt skemaformat 25

-0 -

Oversigtsskemaer 20
Owerskrifter 63

-R -

Raekkeowerskrit 60

-S -

Seerlig tekst 37
Sidehowed og sidefod 77
Sidelayout 62
Sideopseetning 78
Skema interaktion 13
Skemaer i HTML-format 82
Skemaformater 17
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Skemaruden 27
Skemavinduet 8
Skemavisning i Minut-mode 53
Skrift 56

Sortér pa lektionsfelter 51
Standardformat 43

Start- og sluttider 42

-T -

Tekst til skemaruden 38
Tidsgnsker 39

Timeliste 24
Udskrift 61

Udskriv undervisning og skema 67
Udvalg af skemaer 66
Udvalgsvinduet 6
Undenisningsgruppe 40

-V -

Vindues-opbygning 4

Vis hovedklasser for sig selv = 54
Vis last undervisning med * 49
Vis pausetilsyn 40
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