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Introduktion 5

Introduktion

Mange skolesystemer tilbyder elever muligheden for selv at veelge nogle af deres fag, for at tage hensyn
til den enkelte elevs interesser og kompetencer.

Dette betyder for skemaerne, at konceptet om klasser ikke leengere geelder for visse omrader, og
forskellige elevgrupper kan sammensaettes forskelligt for forskellige fag. Dette overskygger vigtigheden af
den traditionelle klasse-baserede undenisning, hvor alle elever i en klasse har samme undenisning altid.

Skemaet for klassen som en helhed har saledes mindre betydning for den individuelle elev. Nar man
opsaetter skemaer, skal der saettes mere fokus pa valgfag for hver elev, og hver elev har derfor brug for
hans/hendes eget skema.

Elevskemaer

Elevskema modulet udstreekker basisfunktionaliteten i Untis, og ger det muligt at lave en individuel
skemalaegning for hver elev.

Det giver dig lov til at administrere elev stamdata , konvertere undenisning til valgfag for elewdveelgelse,
definere valgfag for individuelle elever samt indtaste hvilket kursus, der, hvis muligt, skulle finde sted
samtidigt (band eller samtidig undervisning ).

Med elevskemamodulet tager 'automatisk skemaoptimering ' og ' skemadiagnose ' hgjde for valgfag og
prever at optimere individuelle elevskemaer .

Elevskemamodulet er ideelt for skolesystemer, som har et hgjt antal klasse-relateret undenvisning, men
samtidig ogsa tilbyder en reekke af valgfrie kurser.

Valgfagsplanlaegning

Begraensningerne af funktionaliteten af elevsskemamodulet kan ses, nar flere lignende parallelle valgfag
holdes for et specifikt fag (f.eks. Engelsk), og der skal tages en beslutning om, hvilke af disse parallelle
valgfag en elev skal tage. Eller nar maengden af valgfrie kurser er sa stor, at det farst ma besluttes hvilke
valgfag, der skal holdes sidelgbende, fordi de ikke har nogle delte elever.

Valgfagsplanlaegningsmodulet (Kursusplanlaegning) har til formal at hjaelpe dig med disse avancerede
opgaver. De to hovedopgaver for valgfagsplanleegning er, at bestemme, hvilke valgfag, som bedst kan
undenises samtidigt (dannelse af samtidig undenisning ), samt at tildele elever aktuelle valgfag, nar et
fag tilbydes i flere alternative kurser .

Valgfagsplanlaegningsmodulet med funktionen eksamensplanleegning tilbyder ogs& muligheden for at
skemalagge prover og koordinere de resulterende aendringer i skemaet.

Valgfagsplanlaegningsmodulet er baseret pa elevskemamodulet, sa licensen til farstnaewnte omfatter
licensen for sidstnaewnte.

Elevskema

Du finder de ekstra funktioner for arbejdet med elever og valgfag under menupunktet "Moduler |
Elevskema".
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Start Data Scheduling Timetables Student Timetable

2 [® 8 B B @

Students Course-Student-Overview Simultaneous Mew school | Class/Level Settings
~ ~ lessons year - selection~

Kursus-Elev-Oversigt
Elever

Samtidig undenisning
Skolearsskift

Udveelg Klasse/Trin

Nogle af disse kan ogsa findes via andre punkter i menuen,
sasom menupunktet "Elever", som du ogsa kan finde under Stamdata.

Arbejdsflow for afsluttede elevskemaer

1. Opret (eller importér) passende stamdata for hver elev, som kreeves ved oprettelse af elevskema.
2. Bestem (eller importér) den tilladte undenvisning for kursusvalg

3. Definér kursusvalg for hver enkelt elev i Kursus-elev-oversigten (tildeling af valgfag).

4. Definér sidelgbende valgfag i Band (samtidig undenisning) .

5. Opret skemaet med hjaelp fra automatisk skema optimering eller skemadialogen .

6. Analysér skemaet for hver elev med skemadiagnose funktionen.

7. Vis og udskriv elevskemaerne.

Elev stamdata

Du finder indtastningsvinduet for elev stamdata via menupunktet "Elever" under fanebladet
'Kursusplanlaegning'
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@ Students / Student El E'@

bn [~ L FERECI&HE IR-8H |
Mame surname First name | Mumber |Class Male |Female =
Oban Oban S12001 12 W
Talisker Talisker S12002 12 J
Lagavulin Lagavulin 12003 |12 7
Laphroaig Laphroaig 312004 12 )
Scapa Scapa 512005 |12 i
GlenOrd GlenOrd S12006 |12 J =
* 4 Generayv Student [+
Students first name
512000 Student registration number ¥ Male
12 Class of the student Female
ass & stude
E-Mail address
Bithdate
Classes with class group
- [ Student -

Her indtaster du detaljerne for alle de elever, som ma veelge kurser/valgfag. Betydningen for mange af
felterne matcher de tilsvarende felter i andre Untis stamdataelementer, eller er selvforklarende. Se
venligst "Untis Brugermanual” for information og indtastning af data, hvis ngdvendigt.

Advarsel: Tildele elever til klasser

Hver elev skal tildeles en klasse, siden en elev kun kan veelge valgfag, som er tildelt denne klasse. Det
er tilstraekkeligt at indtaste nam og klasse for en elev med henblik pa at tildele kursusvalg og oprette
elevskemaer.

Optimeringskoder

Foruden de generelle elevdatafelter, er der et ekstra "optimeringskode" input felt for valgfagsplanlaegning.
Du kan benytte dette felt for kursus optimering for at bestemme, hvilke elever, der skal skemalaegges i
samme parallelle kursus eller ikke skemalaegges i samme parallelle kursus.

Indtast det samme nummer (0-9) for alle elever, som skal skemalaegges i samme parallelle kursus.
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2.3

Dette tillader dig, at bevare den samlede klasse, som eksisterede tidligere.

Koderne A-Z har den modsatte effekt. Elever med den samme (bogstavs)kode skal om muligt tildeles
forskellige kurser/valgfag.

Klassegrupper

Hvis du benytter sakaldte klassegrupper for at organisere din undenisning (se venligst ogsa kapitlet "
Klassegrupper " i Untis Brugermanualen), kan du via stamdatafeltet 'Klasser med klassegrupper tildele
hver elev de forskellige grupper han/hun valgte.

Dette ger det muligt, at oprette et individuelt skema for hver elev.

Tip: Argange
Hvis dit skolesystem ikke har nogle (rigtige) klasser, anbefaler vi at kombinere et skolear med en klasse
(f.eks. YR12), eller blot oprette en klasse og tildele alle dine elever denne klasse.

Import

De nedvendige oplysninger om elever eksisterer ofte pa elektronisk form. | sadanne tilfeelde kan denne
data normalt importeret ind i Untis.

Den nemmeste metode, er, hvis der allerede eksisterer et specielt interface for den anden applikation,

men selv standard import interfacet (Filer | Import/Eksport | Import DIF fil | Elever) tillader data at blive
overfart nemt.

o
e =H = VB i Untis MultiUser 2015 - Nur-Studentenstpl - Testschule - Stundenplan 2012/2013 =] B [
Start Data Scheduling Timetables Student Timetable Modules 1 18 T 15
FY
Category Interfaces
= Open
@ Untis o Classes o
. Export/Import class data in DIF format
Recent files — LI
Export TXT file (CSV, DIF) Teachers
'0 Close V15" Export/Import teacher data in DIF format
H save dat: @ Import TXT file (CSV, DIF) | R
Gaxeicars V15" i Export/Import room data in DIF format '
Saye as... e 1 Subjects
Country—speuflc Export/Import subjects in DIF format
5 Login B Germany Students l E
Export/Import student data in DIF format L\\,
_._; Store in database
= austria Lessons
a Mew School Year... — Export/Import lesson data in DIF format
: Student numbers ‘
Bahrain
]“"POTUExD“ i Import/Export Student numbers
i i Belgium ‘Course choice of students |
Export/Import course choice of students in DIF-fil...

Specificere valgfag

Et valgfag/kursus er en undenisning, som ikke ngdvendigvis behaver at blive taget af alle elever i den
tildelte klasse, men kan veelges af individuelle elever.

For at konwertere undenvisning til kurser/valgfag, skal den gnskede undenisning veelges ved at markere
den med musen og derefter klikke pa <Overtag undenisningen som kursus> i menuen i vinduet for
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undenvisning (fag).

@ Jahrgangsstufe 12 / Class

Wb = o]

L-Mao.|+ Cl7| UnS¢ Per |¥rsPrds Teacher | Subject | Class(es) | Subject room |Home Doub| Block

12 |- B TRIERTS LI - 10EEE éQuestiDn [th

w\c\'am to automatically assign all students of the class to the course?

10 3] 5 NDbeIlZ' BIO1 12 rch
11 5 Curie CH1 12 rch
E ? = B = Tz [1] Don't show this message again.
85 5 Shak EM2 12 r2
13 5 Cer G1 12 riz L Yes No
T 5 Cic L&1 12 ri2 |
; & Jahrgangsstufe 12 / Class E E EI@
12 CBEMNRIETEHS LI T IORE A8 13 B-88 g
~ I TS« Per | YrsPrds Teacher | Subject Class(es) | Subject room |Home Doub| Block -
5 MNobel~|BIO1 12 reh 1
5 Curie  CH1 12 reh r
5 Shak EM1 12 ri2
5 Shak EM2 12 ri2
5 Cer G1 12 ri2
5 Cic L&t 12 ri2
8 5 Smith WRA1 12 r12
9 5 Fer M1 12 ri2
12 5 Gal PH1 12 rph -
¥  L-MNo. 3 Class -

Et (c) vises i kolonnen "Kla, Leer" for en undenisning for at indikere, a faget er blevet konverteret til et

kursus/valgfag.

Advarsel: Unikke fagnavne

Hvis der tillades flere valgfag for en klasse, skal hvert af disse valgfag hawe tildelt et unikt fagnawn for at
gere dem nemme at identificere. Af denne grund indeholder demofilen f.eks. to undenisninger for argang
12 med fagnawnene bio1 og bio2, i stedet for at de begge havde fagnawnet bio.

Ingen undervisningskobling

Vi anbefaler, at du opretter en separat undenisning for hvert valgfag, og at du ikke bruger valgfag for at
danne undenisningskoblinger. | stedet for undenisningskoblinger, bar du bruge 'kursus band' (samtidig

undenvisning), som er beskrevet senere.

Hvert valgfag bar derfor veere en saerskilt undenisning. Dette er muligt, fordi valgfag kan afholdes
sidelgbende for den samme klasse, hvis eleverne, deltagende i valgfaget, er forskellige.

Bemaerk: Intet valgfag uden en klasse.

Undenisning uden klasse(r), kan ikke blive konverteret til valgfag/kurser.

Elever kan kun veelge undenisning, som er tilladt for deres klasse. Hvis en undervisning kan blive valgt af
elever fra forskellige klasser, skal du blot specificere alle disse klasser i undenisningen.

Udvalg klasse/trin

Du kan bruge menupunktet ' _Moduler | Elevskema | Udveelg klasse/trin ' for at specificere, hvilken klasse
eller klassetrin/argang, der skal forudveelges, nar kursus-elev-oversigten er aben. Dette er meget
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brugbart, nar arbejdet relateres tl en bestemt klasse eller klassetrin/argang.

Kursus-Elev-Oversigt

Kursus-elev-oversigten giver dig et overblik over, hvilke valgfag , der tages af hvilke elever , og bruges
ogsa til at tildele valgfag til elever og elever til valgfag,

Vinduet bestar af tre dele:

1. Til venstre ses kursusvinduet med en liste over mulige valgfag.

2. Til hgjre ses elewvinduet med en liste over alle elever.

3. Detaljevinduet i midten viser enten valgfagene for en elev (nér fokus er eleven), eller eleverne for et
valgfag (nar fokus er valgfaget).

Bemeerk: Udklipsholder

Indholdet af eleMisten kan kopieres til Windows udklipsholder ved at veelge de enskede reekker og bruge

kommandoen 'Rediger | Kopier (eller ved at trykke CTRL + C).

@ Course-Student overview
-All - - | -Al- [
Q Selected course:BION
Cla. Les. |Subj |DNo |Stud. | -
12 10/ BIO1 |1 10(| 2
13 31 BIO1 1 10/|7
12 72 biol |1 20
13 109 | bio1 |1 24
12 73 bio2 |1 19
12 11/ CH1 |2 9
13 92 CH1 (2 16
12 74 chl |2 21
13 110 chl |2 7
12 B0 ch2 (2 20
12 14| d1 18
13 G5 41 T
4 n k

w @ LR LD
Lessons:

10, BIO

Students Cla. |Altern. Courses | Surname
Bladnoch 12 BIO1 Eladnocl
Tobermary 12 | BIO1 Toberme
Glenkinchie 12 BIO1 Glenking
Springbank 12 | BIO1 Springbzs
Glenmorangie (12 | BIO1 Glenmaor
Tomatin 12 |BIO1 Tomatin
Aberfeldy 12 |BIO1 Aberfeld
GlenScotia 12 |BIO1 GlenSca
Auchenteshan (12 BIOT Auchents
Caoleburn 12 BIO1 Coleburr

1114

=N R (==

2l

Mame Surna First 1 Per

Oban Oban
Talis} Talisl
Laga Lagay
Laphr| Laphr
Scap: Scap:
Glen{ Glen{
Clyne| Clyne
Bladn Bladn
Fetter Fetter
Ardbe Ardbe
Bowrr Bowrr

Bunnz Fimnnz
I

30
]|
30
33
3
33
30
3
30
3
33
£

Cours
10
10
10
11
10
11
10
1
10
10
11

i [}]
2

m

-

Bemeerk: Kursus-elev-oversigten og valgfagsplanlagning
udvider ogsa funktionaliteten af kursus-elev-oversigten. Nogle af de felgende dele kan godt adskille sig

fra din systemversion, hvis du benytter valgfagsplanlaegningsmodulet. Du kan finde en mere detaljeret

beskrivelse af de udvidede funktioner valgfagsplanlaegningsmodulet i kapitlet 'Valgfagsplanleegning'
under 'Data input' .

UBS. RUrsuspianiaegning sKiter navn til vaigragsplanieegning .
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Kursusvinduet

Kursusvinduet fra kursus-elev-oversigten viser en liste af alle valgfag for den valgte klasse eller klassetrin/
ar.

Du kan hgjre-klikke med musen for at vise eller skjule de felgende kolonner:

Class

Marked

Lessons

Subject

Division number
Murnber Students
Min. Me.

Mazx. Mo,
Pericds/week
Teacher
Choices

Cluster

Line text

Line text-2
Student group
AssiLes.Grp

LS| SIS S S5 5SS S S S S S~ =

Eff. time range

Klasse ('KI.") Klasse(r) for hvilken valgfaget holdes.(f.eks. 9A ).

Markeretfor manuelt at markere et valgfag.

Undervisning('Undv.") Undenisningsnummer (f.eks. 72 eller 19 ).

FagFaget (f.eks. bioT eller M1).

Delingsnummeret('Dnr') indtastes under 'Klasser | Undenisning' og indikerer undenisning, som tages af
forskellige grupper i klassen. En elev ma kun tildeles én undenisning fra en gruppe af undenisninger/
valgfag med det samme delingsnummer. For eksempel deler alle matematikkurserne M1, m1 og m2 for
klasse 13 delingsnummeret 5 . Hver elev ma derfor kun veelge en af disse valgfag.
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Bemaerk: Delenumre
Hvis delingsnumrene for klasserne, der er del af en undenisning, er forskellige, er de relevante
delingsnumre indikeret i sekvensen med klasser. Ellers indikeres et delingsnummer kun en gang.

Antal eleverviser det totale antal elever, som har valgt faget. (Uanset om der er valgt klasse eller
klassetrin).

'Min antal’ og 'max antal'er her, du kan definere minimum og maksimum antal elewver tilladt for det
relevante valgfag. Dette punkt er vigtigt i kombination med Standard optimering under

valgfagsplanleegningsmodulet (tidl. kursusplanlaegningsmodulet).

Ugelektioner('UL"): Valgfagets lektioner per uge
Lzerer('Leer') Leereren, der undenviser i dette valgfag.

Bandviser nawnet pa det band, kurset tilhgrer. Se venligst sektionen 'Band (undenisning samtidig)' for
mere information.

Nar du veelger et valgfag ved at klikke pa det med musen, vises den valgte raekke i bla. Dette valgfag er
nu det aktive/aktuelle valgfag. Alle elever af det aktive valgfag listes i detaljevinduetog fremhaeves ogsa
lyseblat i elewvinduet.

2.5.2 Elev-vinduet

Elewvinduet fra kursus-elev-oversigten viser en liste af alle eleverne for den valgte klasse eller klassetrin/
ar.

De falgende kolonner kan ses for hver elev:

Class I},

Marked
Mame
Surname
First narme
Periods/week

Courses

RO (N () (Y N ) R

Sex

'Kl.'Elevens tilhgrende klasse

Markeringsfeltfor manuelt at markere et valgfag (se venligst ogsa 'Tildeling ved hjeelp af
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elementmarkering' )

'Bet.'Elevens korte nawnebetegnelse.

'Efternavn'Elevens efternawmn(e).

'Fornavn'Elevens fornawn(e).

'UL'Ugentlige lektioner for eleven (uanset om der er valgt klasse eller klassetrin/ar).

'Kurser'Antal af valgfag, som er valgt af eleven (uanset om der er valgt klasse eller klassetrin/ar).

'Kon'Elevens kan.

Nar du veelger en elev ved at klikke pa ham/hende med musen, vises den valgte raekke i bla. Dette er nu
den aktive/aktuelle elev, og alle valgfag, som vedkommende har valgt, vil blive vist i detaljevinduet savel
som i kursusvinduet fremheaevet lyseblat.

Detaljevinduet

Indholdet af detaljevinduet fra kursus-elev-oversigten athaenger af hvonidt kursusvinduet eller glewvinduet
er i fokus (dvs. i hvilket af de to vinduer, du sidst klikkede pa).

Kursusvinduet aktivt

Hvis fokus er pa kursusvinduet, Vil detaljevinduet vise eleverne for det aktive valgfag med de felgende
kolonner:

Students
Class

Altern. Courses

LS| &=

Surname

'Elev'Elevens fornawn (kort).

'Kl.'"Elevens tilhgrende klasse.

'Alternativkurser'Dette felts indhold er kun tiltaenkt elevskemamodulet og viser mulige alternative
valgfag, som eleven kan veelge. Feltets indhold blev indtastet med valgfagsplanlaegningsmodulet.
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'Efternavn'Elevens efternawmn(e).
Elev-vinduet aktivt

Hvis fokus er pa elewvinduet, vil detaljevinduet vise valgfagene, valgt af den aktive elev med de falgende
kolonner:

Lessons

Subject L}
Altern. Courses
Stat, code(s)
Teacher
Assiles.Grp

Eff. tirme range

LS| S| S| S]]

'Undv.'Undenisningsnummeret for kurset.

'Fag'Kursets fag.

'Alternativkurser'Dette felts indhold er kun tiltaenkt elevskemamodulet og viser mulige alternative
valgfag, som eleven kan veelge.

'Leer.'Leereren, der undeniser i dette valgfag.

Elev detaljevinduet (forsterrelsesglas)

Detaljevinduet kan bruges som et forstarrelsesglas' pa lignende made som med andre vinduer, sasom
stamdatavisningen, skemaer eller skemadialogen.

Hvis du klikker pa en elevi et andet vindue, Vil detaljevinduet vise de valgfag, som vedrarer eleven.

Hvis du klikker pa en undenvisning i et andet vindue, Vil detaljevinduet vise de elever, som vedrgrer
undenisningen.

Tildeling af valgfag

Angivelse af valgfagsmuligheder for en elev kaldes valgfagstildeling. Du kan enten tildele elever til valgfag
eller valgfag til elever.

Bemaerk: Tildeling kun for egen klasse
Bemeerk venligst, at elever kun kan tildeles valgfag, som er tilladt for deres klasse. En 2. ars elev kan
derfor ikke tage et valgfag, som kun afholdes for 3. ars elewer.
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2.5.4.1

2.5.4.2

Et valgfag kan heller ikke tildeles en elev, som allerede har valgt et andet valgfag med samme
delingsnummer.

Tildeling kan ske pa forskellige mader:

ved dobbeltklik

vha. drag&drop

ved at klikke pa den passende knap
ved at markere elementer

Tildeling med dobbeltklik

Den nemmeste made, hvorpa man kan oprette (eller fierne) en tildeling, er ved at bruge dobbeltklik med
musen. Farst veelges en elev og derefter dobbeltklikkes der pa det enskede valgfag. Du kan tildele flere
valgfag til eleven ved at fortsaette med at dobbeltklikke. Hvis faget allerede er tildelt den aktuelle eley,
fiernes tildelingen ved et dobbeltklik.

Bemaerk: At lase visnhing

Du finder knappen <Las visning> i toppen til venstre i elev- og kursusvinduet. Hvis du klikker pa knappen,
lases det aktuelle vindue. Dette resulterer i, at de tre vinduer altid vises, som var det laste vindue det
aktive vindue.

Dobbeltklik kan bruges til at tildele elever til valgfag, savel som at tildele valgfag til elever.
Tildeling med drag&drop

Du kan ogsa oprette eller fierne en tildeling mellem elever og valgfag ved brug af drag&drop.
De fglgende muligheder er til radighed:

Tildel et eller flere valgfag til en elev
Veelg de egnskede valgfag i kursusvinduet, og traek markeringen til den aktuelle elevi elewvinduet. Nar
man treekker markeringen, vil op til ti valgfag blive vist neer musen (markgren).

Tildel en eller flere elever til et valgfag
Veelg de gnskede elever i elewvinduet, og treek markeringen til det enskede valgfag i kursusvinduet. Nar
man treekker markeringen, vil op til ti elever blive vist naer musen (markgaren).

Kopier valgfagstildelinger for en elev

Hvis du ensker, at kopiere en eller flere valgfagstildelinger fra en elev til en anden, veelg da ferst den
aktuelle elev, saledes at hans/hendes valgfag vises i detaljevinduet. Markér nu de gnskede
valgfagstildelinger, og traek dem til den elev, som skal have disse valgfag tildelt.

Kopier elevtildelinger for et valgfag
Veelg farst det enskede valgfag, saledes at de tildelte elever vises i detaljevinduet. Markér nu de aktuelle
elevtildelinger, og traek dem til det valgfag, som skal have disse elever tildelt.

Fjern valgfagstildeling fra en elev

Veelg den gnskede elev og markér derefter de valgfag i detaljevinduet i midten, som gnskes fiernet. Traek
markeringen ned til det tomme omrade under listen af valgfag i midterste sektion. Markaren vil vise sig
som et slette-ikon (et 'x'), og efter museknappen slippes, vil de tilsvarende valgfagstildelinger slettes.
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2.5.4.3

2544

Fjern elever fra et valgfag

Veelg det anskede valgfag og markér derefter de elever i detaljevinduet, som gnskes fiernet. Traek
markeringen ned til det tomme omrade under listen af elever i midterste sektion. Slip museknappen, nar
markaren viser et slette-ikon (et 'x') for at fierne eleverne fra holdet.

Tildeling med menu-ikonerne

Du kan bruge tildelingsfunktioner i menuen/veerktgjslinjen for at tildele et eller flere valgfag samtidigt eller
for at fierne en tildeling.

@ Course-5tudent overview

Al |13 ] KXY [

Tildeling

Veelg ferst alle de valgfag, som du gnsker at tildele en bestemt elev, ved at klikke pa dem med venstre
museknap.

Veelg nu en eller flere elever, til hvem du ensker at tildele disse valgfag, og klik pa knappen <Udvalgte
elever/kurser tildeles>.

Alle valgte valgfag vil blive tildelt alle de valgte elever. Du kan selviglgelig ogsa veelge eleverne ferst, og
dernaest valgfagene.

Bemark: Fejimeddelelse
En passende meddelelse vil blive vist, hvis et valgfag ikke kan tildeles en elev. Dog Vil andre
valgfagstildelinger ikke veere pavirket.

Fjern tildeling

Pa samme made kan du ogsa fierne en eksisterende valgfagstildeling ved brug af knappen <Slette elev/
kursus tildeling>.

Tildeling med elementmarkering

Disse tildelingsfunktioner er tilgeengelige via kontekst-menuens kommandoer (hgjreklik).

Markér farst alle de valgfag, du ensker at tildele til en elev, ved at hakke af i markeringsboksen. Veelg nu
en elevi elewvinduet, aben kontekst-menuen via et hgjreklik og veelg kommandoen 'Tildel markerede
kurser'. Alle markerede valgfag vil nu blive tildelt den valgte elev. Du kan fortsaette pa samme made for at
tildele elever til valgfag.

De falgende markeringskommandoer er til radighed i kontekst-menuen:
Markér elever

Nar du har valgt et valgfag i kursusvinduet, vil denne kommando vise alle eleverne (fremhaevet lysebla),
som er tildelt dette valgfag, med et hak i markeringsboksen.




Elevskema 17

255

Markér valgfag
Nar du har valgt en elevi elewvinduet, vil denne kommando vise alle de valgfag (fremhaevet lysebld), som
er tildelt denne elev, med et hak i markeringsboksen.

Slet kursusmarkering
Denne kommando sletter alle kursusmarkeringer.

Slet elevmarkering
Denne kommando sletter alle elevmarkeringer.

Fjern alle markeringer
Denne kommando fierner alle kursus- og elevmarkeringer.

Tildel markerede elever
Nar du veelger et valgfag og bruger denne kommando, vil alle markerede elever tildeles dette valgfag.

Tildel markerede kurser
Nar du veelger en elev og bruger denne kommando, vil alle markerede valgfag tildeles denne elev.

Slet kursustildeling
Nar du veelger et valgfag og bruger denne kommando, vil tildelingen for alle de markerede elever
(tilknyttet dette fag) blive fiernet.

Slet elevtildeling
Nar du veelger en elev og bruger denne kommando, vil tildelingen for alle de markerede valgfag (tilknyttet
denne elev) blive fiernet.

Bemaerk: Kontekst-menu
Nogle af disse kommandoer er kun tilgeengelige i kursusvinduets kontekst-menu eller i elev-vinduets
kontekst-menu.

Menuens funktioner

De felgende funktioner kan findes i menuen:

@ Course-Student overview

_All- * | -Al- "EH e O FH PR DE

Klassetrinsudvalg
Du kan indskraenke visningen af fag og elever til et bestemt klassetrin/ar.

Klasseudvalg
Du kan indskraenke visningen af fag og elever til en bestemt klasse. Valger man dette, tilsidesaettes
valget af klassetrin (ar) naturligvis.

Tilpas vinduesbredde
Denne funktion tilpasser vinduets bredde til bredden pa de synlige kolonner.




Udvalgte elever/kurser tildeles
Alle markerede valgfag tildeles de valgte elever

Slette elev/kursus tildeling
Valgfagstildelingen af de markerede valgfag til de valgte elever fiernes.

Kursus nedlaegges
Denne funktion er kun mulig med valgfagsplanlaegningsmodulet og beskrives i kapitlet Kursus

nedleegges

Dannelse af parallelkurser
Denne funktion er kun mulig med valgfagsplanleegningsmodulet og bekrives i kapitlet Dannelse af

parallelkurser .

i !
Course elections copy I&

into termis):
Periode (3.5.-30.6.)

[] Copy all course choices

QK Cancel
L= )

Sag

Ved at klikke pa denne knap, abnes sggefunktionen. Det er her, du kan indtaste den gnskede
sggetekst. Et klik pa <Find naeste> knappen resulterer i, at Untis seger i den aktuelle kolonne for
sg@geteksten. Hvis teksten findes, \il den relevante raekke blive markeret.

Overtag undervisning
Denne funktion abner undenisningsvinduet. Hvis du har indskraenket visningen til en bestemt klasse, vil
det automatisk kunne ses i undenisningsvinduet.

| undenisningsvinduet kan du markere gnskede undenisninger ved at beveege markaren over dem, imens
venstre museknap holdes nede, og derefter konvertere dem til valgfag ved brug af knappen Owertag

undenvisningen som kursus .

Fjern undervisning
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Denne funktion tillader valgfag at blive fiernet fra elevens valg af valgfag. Disse valgfag vises derefter ikke
laengere i kursuslisten. Funktionen er nyttig, nar f.eks. nar et valgfag (igen) skal tages af alle i klassen,
og derfor ikke laengere er ledig som et af eleven valgfagsmuligheder.

Las visning
Hvis denne knap aktiveres, vil vinduet ikke reagere i Kursus-elev-oversigten, nar den aktuelle undenisning
eller aktuelle elev eendres i et andet vindue.

Band (undervisning samtidig)

Nar reekken af valgfag dog er sa lang, at det totale antal af timer for alle valgfag overstiger det disponible
antal af ugentlige timer, eller nar elever har en meget bred valgfrihed, ma en beslutning tages om, hvilke
valgfag, der bgr undenises samtidigt, for at forbedre skemaets kvalitet.

| kontekst af elevens skemamodul, ma man selv specificere, hvilke kurser/valgfag, der bgr undervises
samtidigt.

Bemeerk: Valgfagsplanleegningsmodulet
Det er her valgfagsplanlaegningsmodulet (tidl. kursusplanlaegningsmodulet) kommer til sin ret, siden den
udferer preecis denne opgave, nemlig at bestemme hvilke valgfag, der skal forega samtidigt. Se venligst

Valgfagsplanleegning .

Undervisning samtidigt

Du kan fa adgang til inputvinduet for samtidig undenvisning (band) via menuen 'Moduler | Elevskema |
Band (undenisning samtidig)'.

®=H s o d o
m Start Data Scheduling Timetables Student Timetable
jo) 2

Students Course-Student-Owverviewll Simultaneous New school | Class/Level Settings
~ ~ lessons year - selection =

Hvis du gnsker at oprette et nyt band, skal du blot klikke i en tomt felt og indtaste
undenisningsnummeret pa det fag, du ensker skal foregd samtidigt.




’ 1

@ Lesson sequences o= | B ER

Lesson sequences

C13.1 Delete Simultaneous lessons 2
Lezsons

14 Add Remove
Display
2 Lesson number Subject L-Mo. + Subject

MName Per |L-Mo.|L-No. | L-No. | L-Mo. | L-Mo. | L-Mo.
Ci13 |2 14 15 |115

Cl3.:2 95 |96 (97

Tzl 5 & 9

L-Mo.|Per | Teacher Class Subject
14 |4 Goethe 12 di
15 |4 Bach 12 dz2
115 4 Ander 12 d3

Bandet C13_1 inkluderer f.eks. undenisningsnumrene 14, 15 and 115, som skal undenises parallelt to
timer om ugen.

Sektionen i bunden af vinduet viser ekstra information om undenisningen i den valgte gruppe/band.
Under skemaoptimering vil de farnaevnte undenisninger seettes til at forega pa samme tid. Kun i

forbindelse med den sakaldte 'bytteoptimering' kan individuelle undenisninger flyttes med henblik pa at
forbedre elevskemaerne.

Bemaerk: Samtidig undervisning i stedet for undervisningskoblinger.

Du kan maske blive fristet til at indtaste undenisninger, der foregar samtidigt, som en kobling . Vi vil
advare imod at gare dette, da det kan fare til problemer med den unikke identitet af valgfag (f.eks. en
undenvisningskobling med et fag, der optraeder to gange), og da skemaoptimeringen er begraenset af
fastsatte koblinger.

Hvis du allerede har undenisningskoblinger, som du gnsker at konvertere til band, kan du blot markere
de pageeldende undenisningskoblinger (ved at aktivere '(m) markeret'for koblede undervisninger i
undenisningsvinduet) og udfgre kommandoen 'Filer | Hjeelpefunktioner | Kobling til undenisningsfalge'.




Elevskema 21

2.7

Skemadialogen

Elevens valg tages der selvfglgelig ogsa hensyn til i skemadialogen. Hvis en undenisning tillades som et
elewalg, \il du kunne se alle eleverne, der tager denne undervisning, i skemadialogen.

Du kan dog ogsa skjule visningen af elever ved at deaktivere markeringsboksen 'Vis elever' i
skemadialogens indstillinger.

-

@ Les:b Scheduling dialogue E] [= | = ==
R+ JdMBAsaV e nRZE=EE e s
Lessons p s @ -

= U heduled Inf ti Hist: Chained

R nschedule r nfarmation r istory r aine swaps| @ ]
1499075. ||Les. |Uns |Time |Cla. Tea. Settings A ﬁ
30.6.2016 g1 12 Smith
ENT 10 1 12 Nobel Fort Arial 3.0

14 2 12  Goethe d Gﬁd:W[i:dtltheiglI;h. - Selection range
i- - olumn width in % (20 - )
[ Mutti-Drag 15 1 12 Bach 178 200 %) 1 First period
Tuesday 100 | Line height in % (20 - 8 Last peri
o period
7 | 8 2 | 3 200 %)

Les. G (19) o I O b VR &

Cla. 12 (55) +3 & & & &

Tea. Shak X
Rm. rz X X X X

Aberlour X X X Period marcer (0. Xx&.) |~ | Class-perod
Ardbeg X x x
Stu. Alchentoshan X x x Period marker (0. Xx.&.) - | Teacherperod
Bunnahabain X X X -
- Period marker (O.Xx.4.) |~ | Room-perod
Period marker (0. Xx.4.) |~ | Student-pedod
L-No. |Tea.Subj. Rm. |Cla. |Time | Stud. | Spe riod marker (0.%x.8.) ®
G = = Additional information in the name field
12 | Gal, PH1, rph 12 g
. - . o [¥] Classes with studert total [[] Rooms with capacity

Lessons with student total
[[7] Teachers with student total

Cancel

Du Vil ofte se et '&"tegn i klasseraekkerne, hvilket indikerer, at undenisninger holdes i klassen for
forskellige elever samtidigt.

Band modus
Du kan ogsa redigere flere undenisninger i et band i skemadialogen samtidigt ved at indtaste nawet pa
bandet i feltet 'Undenisning aktiv eller ved at aktivere markeringsboksen 'Skemadialog - Band modus' i

skemadialogens indstillinger, og dernaest veelge en undenisning i bandet.

Dette \il aktivere et helt band i stedet for en enkelt undenisning og Vil vise alle de undenisninger, som
tilhgrer bandet. Hvis den samme klasse optraeder i flere undenisninger, vil det kun blive vist en gang.
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Skemalaegningsfunktionerne <Skemalaeg> og <Slet lektion> har en effekt pa alle undervisningerne i
bandet. Det betyder, at alle undenisningerne, som er tilknyttet bandet, kan skemalaegges eller
omlaegges pa det anskede tidspunkt i én og samme handling.

Bemaeerk: Aktivt band
Nar et band vises i forstarrelsesglas-vinduet (nederst), kan du ogsa gare dette band det aktive band ved
at dobbeltklikke pa bandets nawn.

Skema optimering
Elevskemamodulet forbedrer den automatiske optimering vaesentligt. De fglgende punkter behandles her:
Klasser

Undenisning for forskellige elever kan finde sted samtidigt inden for klassen. Hvis elever er tildelt en
bestemt undenisning, vil Untis selv afgere, nar undenisning kan forega samtidigt.

Elevskema

Naesten alle punkter, der indgar i optimeringen af klasseskemaer, tages der ogsa hensyn til, nar
elevskemaer optimeres. De pakraevede parametre (f.eks. minimum/maksimum frokostpause, timer per
dag osVv.) hentes fra elevens klasse.

Veegtningerne er ogsa afledt fra de anfarte for klassen. Dog er en elev ikke saedvanligvis veegtet sa hgijt
som en klasse. Jo flere elever, som forbindes til en undenisning, jo hgjere bliver de relevante veegtninger.
Band vilkar

Farste fase i optimering er fordelingen af al undenisning i tidstabellen.

| den efterfglgende bytte-optimering byttes timer med udgangspunkt i klasseskemaeme.

Undenvisning, der indgar i band vilkar, skemalaegges samtidigt under tildelingsoptimering. Disse vilkar er
ikke gaeldende under bytte-optimering, og derfor kan undenisning flyttes uathaengigt af andre.

Diagnose

Diagnosen af elever viser (under fanen "EleV') elever med kollisioner, timer uden undenvisning (NTP'er) og
frokostpauser, som er for korte eller for lange.
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& Timetable diagnosis WP (== =] | @ Heidi- Heidi13 T, [ = [ @ |[ = |
N4 gl i Fita-E sk
. Type of diagnosis ¥ | School year:14.9.2015 - 30.6.2016
402015 - | There are timetable clashes for these
elements.
Input Data | Timetabls Mo | Tu ([We | Th | Fr
- Diagnosis ‘witg | Num 1
IR CHA1 CHA1 CHA1
Lessons 34
S . Weighting: * 2 CH1 d3
Number: 6 Show rel;
Teacher 145 3 PH1 d3 | PH1 jevisw
Room 68 ]
Subject 3 4 | PH1 [ kut | bio g1
= Students 348 5 )
. bio1 kut
Mon-Teaching-Periods for Students 4 670 Loufe Tu-d 82 12
Lunchbreak too short 4 46 ouchy il (83 il 6
Lunchbreak too long 4 126 ey [0 (G2 il
Student clashes not allowed " [ codyy KRS (83 il 7 m1
e 8 | ot llevisw/lPH1 | biot | m1
Calendar - Year Planning T :

210 Skemaer

Nar elevskemamodulet bruges, er menupunktet 'Elever' ogsa aktiveret i 'Skema' menuen og abner
skemaet for en individuel elev.

® =H- o a o
Start Data Scheduling Timetables Student Timetable

2] @ 8 M1 B @

[Students | Course-Student-Overview Simultaneous Mew school | Class/Level Settings
~ ~ lessons year - selection~

2  Students

8 Student Timetable

Window Group b

Bemaerk: Skemaer for elever

Som for skemaer af andre elementer, kan du ligeledes tilpasse elevskemaer, sa de opfylder dine behov
og lave dine egne skemaformater . Du kan finde mere information om denne funktion i kapitlet Tilpasse
visninger i 'Untis Brugermanual' (for stamdata).

Kursus-elev-oversigt som forstorrelsesglas

<Detaljevinduet i kursus-elev-oversigten kan ogsa bruges som et forstarrelsesglas, nar der vises
elevskemaer. Reducér starrelsen af kursus-elev-oversigten, sa kun detaljevinduet kan ses, og placér det
ved siden af et elevskema. Hvis du nu bladrer fra elev til elevi skeamet, vil du kunne se valg af valgfag/
kurser for den pagaeldende elev i detaljevinduet.
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Hvis du klikker pa en time i skemaet, \il detaljevinduet opliste alle elever, som tager dette kursus.

@Talisker-Taliskerl@iE] E'@ @ Course-Studento...| o || @ || 22 |
Talisker [= |+ o - @ | H B &5 E -All- = | -aAn- =~ | [
School year:14.9.2015 - 30.6.2016 | | | Soents:
Talisker
Mo | Tu |[We | Th | Fr Les. |Subj |Altern. Courses | Tea.
1 a0 ch2 chl Mend
K BT 44 d2.d3 Gosthe
2 |EN1T | m2 | rul | swi | K1 &  EN1 EN2 Shak
3 |t | 61| a1 | 61 | kut 21 ekl Colu
a 13 G1 Cer
31 chz2 ru ek 7 k1 k2 Beck
5 | chz |EN1 | m2 | m2 | EN1 17 kol ko2 Rub
E ENA a1 71 mé m Colu
7 P a1 78 swl Bach
SW
116 | rul Pas
8 | ekl | kul | G1 | ch2 P E—m— \
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& Oban - Oban 12 TirdkPp| [ = |- & =5
El:uan = 8- -F 48 s £
School year:14.9 2015 - 30.6. 2016 i
Mo | Tu |[We | Th | Fr
1 ku2 | M1 | CH1 | CH1 | CHAY
2 M1 | en1 | bio2 | sm1 | ku2
3 | bio2 d2 g1
4 d2 bio2 | ek1
5 CHI g M Settings
6 CH1 Period window
7 sn Allocate/Delete this r
8 ek gl De-coupling
wtended de-cougifing

¥ Lessons: 9 Students of the lesson

Lessons: 9 - M1 - Mo-2, Tu-1,
Ne-5. Th-5. Fr-5,
Mame Surname
DallasDhu DallasDhu
Oban Oban
Lagavulin Lagavulin
Pulteney Pultensy
Strahisla Strahisla
Caollla Caollla
Knockando Knockando
Bruichladdich | Bruichladdich
Edradour Edradour
Glenlierclas  GlenFarclas
| ura Isledura
LA Macallan Macallan
Clynelish Clynelish
Bladnoch Bladnoch
Fettercairn Fettercairn

[ TR e TR e T e e O e O e e e e Y e Y e Y e Y e R e

Split this peried from the lesson

Time range: week

Time range: school year

Copy in HTML-format

Ligesom alle andre skemaer, kan elevskemaet selvfglgelig udskrives eller omdannes til HTML format.

Kursus-elev lister

Der findes flere forskellige lister, som kan udskrives og for de fleste ogsa omdannes til HTML format.

Disse lister er tilgeengelige direkte fra kursus-elev-oversigten ved at klikke pa <Udskriv> eller <Vis
udskrift> i hovedmenuen.

Efter at have klikket pa udskrift &bner den farste udskriftsdialog, hvor du kan veelge den egnskede type af

liste.
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Students: 1124112 Crse . 6464

Selection... Selection...

Type of list
Course,/Students-List| (+]
Course/Students-List Heading

StudentsCourse-List
Courses

Details

I:tiu::n Fage setup

Course/Stud -List (short) L
Student-clashes
Student-Course-Matric

OK HTML

De fglgende typer lister er tilgaengelige:

Kursus-elev-liste
Elev-kursus-iste
Kurser

Elever
Elev-kursusliste/kort
Kursus-elevliste/kort
Elevdeltagerliste
Elevkollisioner
Kursus-elev-oversigt
Elev-kursus-matrice

Udskriftsdialogen
tillader, at skrifttype og margen-indstillinger kan aendres for alle lister. Derudover kan udskrift begreenses
til udvalgte kurser eller elever.

Hvis kurser/valgfag var ngdsaget til at blive fordelt over flere reekker under dannelsen af skemaet (f.eks.
for at kunne specificere, at to timer af et fem-timet valgfag skulle finde sted om eftermiddagen), ville
fagnawnene for disse valgfag blive gentaget i listen.

Nar flertallige valgfag deler det samme nawn (inden for en klasse), vil funktionen "Dobbelte kurser skal
ikke vises i udvalg" medfere, at kun ét af disse valgfag kan veelges og udskrives. Denne mulighed kan
derfor benyttes for at undga, at valgfag med samme nawn forekommer - eksempelvis i "Elewkursusliste/
kort".

Du kan specificere, hvad der skal udskrives, nar et laerer- eller elevnavn forekommer i en liste under
fanen "Udskriftsnawe" i dialogen Rapport-indstillinger (menupunkt Indstillinger pa fanebladet
'Kursusplanlaegning'). Standardindstillingen er, at laerer- og elevbetegnelserne printes. Hvis du derimod
gnsker, at elevernes for- og efternawn i 'Kursus-elev listen' skal udskrives, veelg da "Elevs for+efternawn”
under 'Felt til elenawnet'.
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2111 Kursus-elev-liste

De elever, som gar til hvert af de udvalgte valgfag, vil udskrives.

EN1 LK Englisch 1 (Lesson: 6)

Hame E-Mail |Cla.
Aberlour 12
Ardoeg 12
Auchentoshan 12
Bunnahabain 12
Cragganmaore 12
Cratwhinnie 12
GlenElgin 12
Glenfiddich 12
Glenlivet 12
Glenturret 12
kKnockdhu 12
Laphroaig 12
Lochnagar 12
Longmorn 12
Springbank 12
Talisker 12
Tamnavulin 12
Tomintoul 12
Tullibardine 12
19

2.11.2 Elev-kursus-liste

Denne liste udskriver undenvisningerne for hver udvalgt elev.

Bemaerk venligst, at det er standard, at disse undenisninger tages fra klasseundervisninger

(undenisning, der skal tages af alle elever i en klasse) og eleverne valgte kurser.

Du kan kun begreense listen af valgte kurser via knappen <Detaljer>.

Oban oban 12

Crse. Les. [Per|Tea.
M1 LK Mathematik ] h [Fer
CH1 LK Chemie 11 |5 [Curie
d2 |GKDeutsch 2 15 |4 |Bach
enl |GK Englisch 1 16 |3 |Car
bu2 |GK Kunsterziehung |86 |2 |Mich
al Gk Geschichte 1 19 |2 [|Hero
ek1 |GK Erdkunde 1 21 |12 |Colu
k2 GK KathRelig 2 |24 |2 |Stu
bin2 |GK Biologie 2 73 |3 |Foss
sml |GK SpotmZnnl 1 |76 (2 |Ander
Total a0
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2.11.3 Kursusliste

Kursuslisten udskriver kurserne med alle de felter, som vises i kursusvinduet i kursus-elev-oversigten.

Class [Lesson [Subject |DMo |Stud. |Per [Teacher [Cluster |Cluster |Cluster [Cluster |Cluster [Cluster
1 10 Blo1 |1 10 |5 [Mobel [T T [TZ_1 1T (T2 T2 T T2
12 11 CH1 2 9 5 |Curie [T31 |T3_1 [T3_1 [T31 |T3.1 |Ta_1
12 G Eh1 3 19 |5 [Shak  (T1.1 T4 1 [T141 (T11 |T1.1 [T1.1
12 13 51 4 12 |5 |[Cer T2 1 |T2_1 [T2_1 |T21 T2 1 [T2_1
12 7 LAY ] 5 |Cic T3 1 (T3 1 131 731 [T3.1 [T3.1
12 9 M1 5 15 |5 |Fer T1.1 |T1_1 [T1_1 711 |T1.1 [T1_1
12 12 PHA ] 5 |Gal T3 1 |T3_ 1 [T3_1 |T31 |T3_1 [T3_1
12 a WH1 |6 2 |5 [Bmith (T2 1 T2 1 [T2_1 [T21 T2 1 [T2_1

2.11.4 Elevliste

Elevisten udskriver eleverne med alle de felter, som vises i elewvinduet i kursus-elev-oversigten.

Class [Mame Surname |First name |Per|Courses |[Courses
12 aban oban 30|10 10
12 |Talisker |Talisker 31 10 10
12 Lagavulin |Lagavulin 30 10 10
12 Laphroaig [Laphroaig 331 11
12 Scapa Scapa 31 10 10
12 GlenCrd  |GlenCrd 33 M 11
12 Clynelish [Clynelish 30 10 10
12 Bladnoch [Bladnoch 33 M 1

2.11.5 Elev-kursusliste/kort

Kursusvalg for hver udvalgt elev udskrives i et kompakt format.

Denne liste udskriver de valgte kurser for hver udvalgt elev. | modsaetning til elevkursus listen, vil flere
kurser her forekomme i samme reekke.

Du kan specificere maksimum antal kurser, som kan forekomme i én raekke via knappen <Detaljer>.

Hame Course options

Dban M1 CHT dZ enT kuZ g1 ekl k2 bioZ smi
Talisker EM1 G1  dl kul ekl K1 n2 chd swl il
Lagavulin EMZ M1 dZ2 kuZ2 g1 ekl K2 biol ch1 sml
Laphroaig EM1 G1  dl kul ekl kK1 n1l biol ch1 inf1 sm1
Scapa WR1 CH1 d3 ent kit g2 eth1 il bioZ2 swi
GlenOrd LAT WR1 d2 ku2 g1 kK2 n2 ch1 swil en2 orcl
Clynelish LAT M1 d2 kuZ gl wrl K2 biol ch1l ami
Bladnoch M1  BIO1 d2 ku2 en1 g1 ekl k2 ch2 asw1 rul
Mumber of students |3
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2.11.6 Kursus-elevliste/kort

Eleverne, som tager hvert udvalgt kursus, udskrives i et kompakt format.

Denne liste udskriver alle eleverne, som tager de udvalgte kurser. | modsaetning til kursus/elev listen, vil
flere elever her forekomme i samme reekke.

Du kan specificere maksimum antal elever, som kan forekomme i én reekke via knappen <Detaljer>.

Crse. |Students

EMT [ADerlour Ardbeg Auchentoshan Bunnahabain Cragganmore Dakwhinnie
GlenElgin Glenfiddich  Glenlivet Glenturret knockdhu Laphroaig
Lochnagar Longmom Springbank  Talisker Tamnavulin -~ Tomintoul
Tullibardine

L4t [Aberfeldy Brackla Clynalish Fettercaim  Glendronach  Glenkinchie
GlenOrd GlenScotia  Tomintoul

M1 [Bladnoch Bruichladdich Caollla Clynelish DallasDhu Edradour
Fettercaim  GlenFarclas  [sledura knockando  Lagavulin Macallan
Oban Pulteney Strahisla

WR1 [Aberlour Ardbeg Arran Balolair Bowmaore Brackla
Caollla Cardhu Cragganmore  Dallas Dhu Dalmare Datwhinnie
Glendronach Glenfiddich  Glengoyne GlenCrd knockdhu Longmoarn
Scapa Speyburn Tamnavulin

2.11.7 Elevdeltagelsesliste

Elewdeltagelseslisten indeholder elever i reekkerne og band i kolonnerne. Felterne indeholder de valgte
kurser.

Student |C13 1 |C13_2 |T1_1
Oban | d2 N ek
Talisker [ d1 EM1 ek
Lagavul | d2 1 ekl
Laphro |d1 EMA ek
Scapa |d3 d3

GlenCr | d2 orc
Clynelis | d2 1 Wr
Bladno | d2 MA ek
Fetterc |d2 MA ek
Ardbeg | d3 EM1 d3
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2.11.8 Elevkollisioner

Listen indeholder alle elever med kursuskollisioner.

Listen har en lignende struktur som elewv-kursus-lisen/kort, men oplister kun elever med
kursuskollisioner.

En kursuskollision opstar, nar to kurser, taget af en elev, er i samme band , dvs. nar de foregar
samtidigt.

Alle kursusvalg udskrives for hver elev, hvor kurser i kollision vises i parenteser. Information sasom (M1/
CH1) betyder, at de to kurser er i samme band.

Mame Course options
Tobermary (EMZ2/BIOT) (BIOA/ENZ) d2 kuZ g1 wrl
Glenmarangie |[(ENZ2/B101) (BIO1TENZ) d2 kuZ g1 wrl

Deanston (EN2/G1) (G1/EN2) (d1/ENZ) kul wrl ethi
Dumbarton  |(EN2/G1) (G1/EN2) (d1/EN2) kul ekl ethi
Speyburn (EN2/WR1) (WR1EN2) (d3EN2) mul g2 eth1

2119 Kursus-elev-oversigt

Kursus-elev-oversigten viser for hvert kursus den tilhgrende leerer og det tilhgrende antal elever. Eleverne
herunder er yderligere opdelt pa kan.

Stu. | Stat. code(s)
Course |Teacher | Total 5
g1 [Mobel 10
317
CH1 Curie g
7i2
d1 Goethe 18
10178
EM1 Shak 19
11178
=1 Cer 12
GG
LA Cic g
118
[kl Fer 15
1075
WR1  |Smith 21
1417

2.11.10 Elev-kursus-matrice

Denne liste giver et overblik over de valgte kurser for hver elev.

Denne liste viser dig, hvilke elever, som tager hvilke kurser. Hver elev og hvert kursus er sammenholdt i
en form for matrice. Hvis en elev tager et bestemt kursus, il et '1' blive vist i skaeringspunktet for elev og
kursus, ellers er cellen tom.
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| | BIO1 | CH1|d1|d2 [EN1|en1|G1 | kul [LA1 [N | PH1 | VWRA
Jahroangsstufe 1
11|1 | Bladnoch 1 1 1 1
102 ]| Clynelish 1 1 1
10| 3 | Fettercairn 1 1 1
11 |4 | GlenOrd 1 1 1
10| 5| Lagavulin 1 1
11| 6 | Laphroaig 1 1 11 1
10| 7 [Oban 1 1 1 1
10| 8| Scapa 1 1 1 1
10 |9 | Talisker 1 1 111
93|91z 1 2 2|16 2 3|2 3 3180 2
93|9]: 1 2 12|16 2 32 3 3850 2

2.12 Skolearsskift

Untis hjaelper med skift af skolear ved at levere sit eget veerktgj, som giver dig mulighed for nemt at
overfgre elever til den naeste klasse, og tillader eksisterende kursusvalg at bevares, hvor det giver
mening.

e Overfore elever
e Overfgre kurser

Under fanebladet 'Kursusplanlaegning' veelger du menupunktet "Skolearsskift" for at
abne et vindue af samme nawn.

e

& New school year El@
RPPs .
Prev class: Class:

Lessons - Students -
Subject Les. 12 Prev.cl. 13 Class £ || Students 12 Prev.cl. 13 Class
EN1 & 12 Glenkinchie Glenkinchie 12
LA 7 12 Bruichladdich Bruichladdich 12

WR1 a 12 Springbank Springbank 12
M1 5 12 Edradour Edradour 12
BIO1 10 12 Glenmarangie Glenmorangie 12
CH1 11 12 Aberlour Aberlour 12
FH1 12 12 = || Dalwhinnie Dalwhinnie 12 -
M1 |15 |Fer (9 (5 |12
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2121

Vinduet bestar af 4 dele. | toppen er udvalgsvinduet, hvor du kan veelge den pageeldende klasse. Den
midterste sektion viser kurserne for den valgte klasse til venstre og eleverne for den valgte klasse til
hgjre. | bunden vises detaljer om det aktuelle kursus/valgfag.

Bemark: Udfer a@ndringer

AEndringer gennemfares ikke gjeblikkeligt, men er kun afsat til andring. Hvis du ensker at udfere
&ndringerne, skal du godkende dem med <OK>, eller hvis du gnsker at afbryde dem, kan du klikke pa
<Afbryd>.

Siden alle andringer i vinduet for skolearsskift kun er udfert over kopieret data, skal du lukke og genabne
vinduet, hvis du gnsker at se de aendringer, du har lavet for elever eller valgfag.

Overfore elever

Der er grundlaeggende tre mulige ting, som kan ske for en elev pa en skole:

Eleven bliver i samme klasse som sidste ar
| dette tilfeelde behaver du ikke at gare noget i Untis.

Eleven forlader skolen
| dette tilfeelde skal du markere eleven og klikke pa knappen <Undenisning/elev slettes>. Eleven vil blive
slettet fra stamdata.

Eleven overfares fra en klasse til den naeste
Veelg sidste ars klasse og nuveerende klasse og klik pa knappen <Undv./stud. videregéende udd.>.

Bemeerk: Flere klassetrin/ar
Hvis du gnsker at udfere skolearsskiftet for flere klassetrin, skal du altid starte med det hgjeste trin og
arbejde dig nedad én klasse ad gangen til det laveste klassetrin.
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s )

@ Mew school year E@
RP 5 =
Prev class: Clazs:
12 - 13 - Cancel
Lessons - Students -
Subject Les. 12 Prev.cl. 13 Class | _ Students 12 Prev.cl. 13 Class =
ENT 6 12 | Aberfaldy Abarfaldy iy EPE G
LA 7 12 Aberlour Aberlour 12
WR1 8 12 Aladdin Aladdin 13
M1 9 12 RHIEE NATEFY
BIOT 10 12 Ardbeg frdbag 1
CH1 11 12 Arialla Arislls 12
FH1 12 12 Arran Arran 12 -= 13
G1 13 12 Lucbapteskar fychantozkar AR, A
di 14 12 Esghirs Eachirs 1
dZ 15 12 - || Balblair Balblair (12 -= 13
] 1 P Ealy Baly 13 -
M1 15 Fer 9 5 |12 -

Owenstaende figur illustrerer den felgende situation:
Alle elever af klasse 13 har forladt skolen undtaget Aladdin. Han vil fortseette i klasse 13.

Alle elever af klasse 12 il blive overfert til klasse 13 undtaget Aberlour og Ardberg. Aberlour tager klasse
12 om og Ardberg forlader skolen.

Tip: Markervalg
Du kan veelge flere elever pa én gang, ved at beveege markeren henover dem og derefter enten slette eller
overfare dem.

2.12.2 Overfore kurser

Ligesom med elever, er der tre grundlaeggende mader at gere det pa:

Kurset vil blive tilbudt til samme klasse som i det tidligere ar.
| dette tilfeelde behover du ikke at gare noget i Untis.

Kurset overfores
| dette tilfeelde tilbydes kurset til en ny klasse og ikke laengere til sidste ars klasse.
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Kurset kopieres
Kurset tilbydes til samme klasse som sidste ar og ogsa til en anden klasse.

i "

@ Mew school year E@
P » E
Prewv class: Class:

12 - 13 - Cancel

Lessons - Students -
Subject Les. 12 Prev.cl. 13 Class Students 2 (12 Prev.cl. 13 Class =
inf1 a1 12 Lbedelo: Lherdalo g8 = 13

end a2 12 Aberlour Aberlour 12
evl a3 12 13 Aladdin Aladdin 13
orc] 84 12 = 13 Alice Mice
ENZ 85 (12) - 13 =| || Ardbeg-Ledbeg 12
kuZ 86 12 Arella-frslls i3
EM1 ar 13 Arran Arran (12 = 13
LA a2 13 Lyckeptonkar Spckaptozhar a8 =13
R &9 13 EzghiraBaghirs 12
M1 90 13 - || Balblair Balblair 12 -= 13 -
ENZ & Shak 25 B 12 E

Owenstaende figur illustrerer den felgende situation:

Kursus orc1 er blevet kopieret, dvs. den nu tilbydes til klasse 12 og 13. Elever, som tog kurset sidste ar
og som er overfart, vil automatisk blive tildelt kurset i klasse 13.

Kursus E2 vil blive overfart, dvs. det vil kun blive holdt for klasse 13 og ikke leengere for klasse 12. | dette
tilfzelde holdes elewtildeling for elever, som er blevet overfart.

Bemaerk: Samme fagnavn i forskellige klassetrin/ar
Hvis du definerer det samme fagnawn for kurser i forskellige klassetrin/ar, vil kursusvalg holdes for elever,
som overfares, selv hvis kurset gives af en anden lzerer.

Kursusplanlagning

/Valgfagsplanlaegning
Dette modul har alle funktionerne fra elevskemamodulet, sasom at oprette elever og valgfag og tildele
valgfag via kursus-elev-oversigten . Laes venligst de tilsvarende punkter i sektionen Elevskemaer .

Du finder kursusplanleegningens funktioner under fanebladet "Kursusplanlaegning".
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3.1

3.141

m Start Data Scheduling Timetables Course Scheduling Modules
c Course-Student-Choice -
2 o

4 Exams ~ %
% Course-Student-Matrix - 38 Mew school year ~
Students Course-Student-Owerview Student-Course-Choice Course-Cluster-Matrix Integral Class/Level
- - - @ Delete Course-Assignments - optimisation ~ {3} Settings selection =

De fglgende punkter relateret til kursusplanlaegning er forklaret nedenstaende i detaljer:

e Data input
e Planleegningsveerktgjer
e Kursusoptimering

Funktionerne for eksamensplanlaegningforklares derefter.

Data input

De vigtigste dataelementer for kursusplanleegning er:

e Elever

Valgfag

Kursusvalg (valgte kurser og alternative kurser
e Band

Elever

Generelt datainput for elever var forklaret i kapitlet ' Elev stamdata ', i sektionen ' Elevskemaer '

Denne sektion forklarer kun de funktioner relateret til kursusplanlaegning:

Optimeringskodning

Udover de generelle elevdatafelter er der et ekstra optimeringsinputfelt for kursusplanlaegning. Du kan
bruge dette felt for kursus optimering til at bestemme hvilke elever, der om muligt skal skemalaegges i
samme parallelkursus eller ej.
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3.1.2

i )

@ Students / Student E E'@
ban | .| @ TRREFISHSGE S| E
Mame Class | Male | Femal| Opt. Code | =
Oban 12 W 1 =
Talisker 12 Fie
Lagavulin 12 v 1
Laphroaig 12 W 1
Scapa 12 ¥ 1
GlenOrd 12 ¥ A
Clynelizh 12 V A
Bladnoch 12 FAE
Fettercairn 12 ¥
Ardbeg 12 v
Bowmore 12 o
Bunnahabain 12 o -

i Student® -

Indtast det samme nummer (0-9) for alle elever, der skal skemalaegges i samme parallelkursus. Dette
giver dig lov til, at bevare den overordnede klasse, som tidligere eksisterede.

Koderne A-Z har den modsatte effekt. Elever med den samme kode tildeles forskellige parallelkurser, nar
det er muligt.

Valgfag
Definitionen og dannelsen af valgfag var beskrevet i kapitlet ' Specificere valgfag ', i sektionen'

Elevskemaer '. Se venligst dette kapitel for yderligere detaljer.

Parallelle kurser

Parallelle kurser, dvs. aekvivalente valgfag for et specifikt fag sdsom biologi, ber nummereres fortlgbende.
Hvis du f.eks. har tre aekvivalente biologi-valgfag, ber de nawngives bio1 , bio2 og bio3 eller bio01 , bio02
og bio03

Bemeerk: A£kvivalente valgfag
Optimeringsalgoritmen genkender aekvivalente valgfag pa basis af deres lignende nawne (efterfulgt af et
nummer).

Du kan nemmest se de mulige valgfag i kursus-elev-oversigten .

Kursus-elev-oversigten

Nar kursusplanlaegningsmodulet er i brug, har vinduet til venstre en ekstra kolonne "Udvalgt", som viser
antallet af valgte kurser. Klikker man pa et af disse kurser, dukker det op i kursus-elev-oversigten.

Der er ogsa felterne 'min antal' (minimum antal elever) og 'max antal' (maksimum antal elever). Under
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313

314

kursus optimering, prever Untis at overholde minimum og maksimum antal elever for et valgfag.

@ Course-Student overview EI@
-All- - | -Al- | B & e | G i FE S GO :
a_ Selected course:BIOT Lessans: Selected

10, BIO1

Cla. Les. Subj DNo | Stud. Min. N Max, b « |Students Cla. Altern. Course « [ ¢ Name| Surna Firs =
12 10 BIOT 1 105 25 |z| |Elednoch 12 BIOT 12 Oban Oban

13 91 BIOT 1 05 25 Tobermory 12 BIOT 12 Talist Talist

12 72/ bio1 |1 25 |25 Glenkinchie |12 BIO1 12 Lagan Lagan

13 109 biol |1 245 25 Springbank |12 | BIO1 = 12 Laphr Laphr

12 73 bic2 |1 195 25 Glenmerangie 12 EBIO1 12 Seap: Scap:

12 11/cH1 |2 95 25 Tomatin 12 BIOT 12 Glent Glen

13 92/CH1 |2 €5 25 Aberfeldy 12 BlOT 12 Clyne Clyne

12 74 chl |2 %5 25 GlenScotia 12 BIO1 12 Bladn Bladn

13 110 chl |2 75 |25 | - |Auchentoshan 12 BIO1 + |2 Fetter Fetter =
4 n 3 4 m 3 4 T 4

Hvis du gnsker at redigere elevantal, skal du blot klikke pa det relevante felt og indtaste den gnskede
veerdi. Alternativt kan du indtaste veerdierne direkte for undenisningerne (under fanen 'Undv.’ i
'Undervisning | Klasser').

Kursusvalg

Uden alternative kurser

Hvis kun elevskemamodulet er tilgaengeligt, skal de valgte kurser for en elev allerede veere fastlagt, dvs.
at det ikke er muligt at indtaste alternative kurser, siden det kun er muligt at indtaste om et bestemt
kursus er valgt eller ej. Denne fremgangsmade er beskrevet i kapitlet ' Kursus-elev-oversigt ', i sektionen'’
Elevskemaer .

Med alternative kurser

Dog viser det sig i mange tilfaelde, at elever kan vaelge imellem flere alternative kurser, og beslutningen
for at veelge et af disse behaver ikke veere taget af eleven selv. Selve udveelgelsen af kurser sker da ikke
far kursus optimering.

| dette tilfeelde skal applikationen specifikt have at vide hvilke kurser, som er alternative kurser. Kapitlet
kursus-elev-oversigtbeskriver hvordan valgfagsmuligheder med alternative kurser kan indtastes.

Band

Kurser, som skal skemalaegges i skematabellen pa samme tid, er i sakaldte band. Disse band kaldes
somme tider ogsa for blokke.

Samtidig undervisning = Band

| elevskemamodulet kombineres kurser, som finder sted samtidigt, i band i Untis. Bandene i
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3.2

kursusplanlaegning er de samme som i elevskemamodulet.

Kursusplanleegningsmodulet giver et komfortabelt veerktgj til arbejdet med band, Kursus-Band-Matricen

@ Course-Cluster-Matrix [E=H B =)
L REZER &S D& B
&[] Only avail. periods 76 Periods/week 3 Clashes
Class level: Per {Open periods) Students
_All- - Subject/Les.

BIO1 /10 5 (D) 10
(lass: Cluster
SAL- - T 5 4
1 2 3 4 L 7 2 10 | =
TI_1 |T1.2 (T21 (T22 (T3 1 (T3 2 (T4 1 (T4 2 |TH 1 |TH 2 I
5 5 5 By 5 iy 3 3 3 3|2
M 43 43 40 24 11 43 37 49 24|
Subje Les. |Per |Open| Teacl| Class Level | Stu. M 43 43 40 24 11 45 37 45 24
BIO1 10 b 0| Mobel| 12 10 X
BIO1 9 L 0|Mend| 13 10 X
biol 72 3 0|Foss |12 20
biol | 109 3 0|Foss [13 24
bio2 73 3 0|Foss [12 19
CH1| 11| 5| 5|Curie[12 9 [ ]
CH1 52 L) 5| MNobel| 13 16
cht | 74/ 3| 0|Mend|12 25|
chl 110 3 3| Curie| 13 Vi
ch2 80 3 0|Mend|12 16
di 14 4 0|Goett| 12 18
di 95 4 0|Gri [13 26 _
e —T - b

Subject |Les. | Type |Hame Stat codefs) |
EM1 & Stu.  Springbank
EN1 & Stu. | Auchentoshan
M1 9 5Stu. | Bladnoch

Du kan se de tilgeengelige kurser i matricens raekker og de eksisterende band i kolonnerne. Felterne
indikerer sa hvilke kurser, der tilhgrer hvilke band.

Kursus-Band-Matricenbeskrives senere i sektionen af samme nawn.

Planlaegningsveerktojer

Denne sektion giver flere detaljer om de individuelle vinduer og funktioner for kursusplanlaegningsmodulet.
De fglgende veerktgjer er tilgeengelige:

o Kursus-elev-oversigt for kursusplanlaegningsmodulet
e Elevers kursusval
e Kursus-elev-val
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3.21

3.21.1

e Kursus-elevmatrice
e Kursus-band-matrice

Kursus-elev-oversigt

De fleste funktioner fra kursus-elev-oversigten star beskrevet i kapitlet af samme nawn i sektionen

Elevskemaer

Kursusplanlzegningsmodulet tilbyder ogsa muligheden for at danne parallelkurser og slette band.
Danne parallelle kurser

Det kan selviglgelig ske, at du er nadsaget til at tilbyde et bestemt fag i form af flere parallelle kurser pa
grund af et stort antal tilmeldinger til kursets fag.

Benyt knappen <Dannelse af parallelkurser> i kursus-elev-oversigten for at oprette ekstra parallelle
kurser. Denne funktion abner en dialog af samme nawn, som viser det aktuelle antal og maksimum
tilladte antal elever for alle kurser, du har valgt, og giver et forslag i kolonnen 'Nye kurser' til antallet af
parallelle kurser, der bar dannes. Du kan selvfglgelig redigere dette forslag, som du @nsker.

e

@ Course-Student overview

_All - - Al - - F"IT 4 ] - 5 I
= - N
i Create parallel courses Iﬁ

Subject Stud. b as. Mo, Mo, of courses Mew courzes

eth 36 a0 2 0 ethl, ethi

q 113 150 B 0 gl.gl.g2. 92. 93,
h 52 100 4 h1. hl, k2, h2

it 43 25 1 O

[7] Add the new courzes to the students’ cree choices
[7] Diistribute the students evenly in the parallel courses

| ovenstaende eksempel er der kommet et forslag om at danne et ekstra parallelt kursus for faget inf. 49
elever har registreret sig til faget, men der er kun 25 ledige pladser.

Bemaerk: Kopiere parallelle kurser til kursusvalg
Hvis du seetter hak i boksen 'Laeg de nye kurser til elevernes kursusvalg', vil de nyligt dannede
parallelkurser straks blive lagt til den tilsvarende liste af elevers kursusvalg.
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3.21.2

3.2.2

Nedlaegge et kursus

Hvis du gnsker at nedlaegge et kursus ved brug af knappen <Kursus nedlaegges> (uden at slette al
undenvisningen), skal du farst have indtastet et eller flere alternativer eller reservekurser i den tilsvarende
liste af elevers kursusvalg. | dette tilfeelde vil Untis flytte alle eleverne, som ville have veeret til det
nedlagte kursus, til det farste reservekursus.

@ Course-5tudent overview

Al- v eae v e O TSR ,5::

Y Selected course:BIO

Bemeerk: Nedlaegge reservekurser
Hvis ekstra reservekurser er blevet oprettet, kan du ogsa nedlaegge det farste reservekursus osv.

Teknisk set vil dette kursus blive ignoreret. Hvis du gnsker at ggre dette kursus tilgeengeligt igen, skal du
fierne hakket i boksen under sgjlen 'Ignorer' i undenisningsvinduet.

Elevers kursusvalg

Vinduet 'Elevers kursusvalg' bruges til at tildele kurser/valgfag til elever. Den hovedsagelige forskel
mellem denne og kursus-elev-valg er, at alternative kurser ogsa kan specificeres her. Det er ikke en
absolut ngdvendighed at definere, hvilke kurser en elev i virkeligheden vil deltage i.

Vinduet bestar af kursusvalg i venstre side, kursuslisten i hgjre side og detaljevinduet nederst.

Bemark: Bestemt klasse

Benyt dropdown-boksen i gverste venstre hjgrne for at begraense visningen til en enkelt klasse. Det
venstre vindue Vil herefter kun vise eleverne fra klassen, og kun de kurser/valgfag, som er tilladt for
klassen, vil blive tilbudt i kursuslisten.
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@ Student-Course-Choice EI@
- All - - & 2| & -
CoiiEis SEZE Class: 12 [] Include all parallel courses
Oban 30 Courss-Perior Class level: 123238976 7] Advance the cursorto the next line
Course Choice: 10 30 Perods/weel [ Sort courses by the subject masterdist
Chaoi Stat. code| Alternative Courses @ Sub. | Stud. |Tea. les. |Per Cla -
1 M1 M1 BIO1 |10 Mobel |10 |5 12
2 CH1 CH1 EN1 19 Shak |6 5 12
3 dz2 di 42 d3 @ ENZ & Shak 85 |5 12
4 enl enl en2 G1 12 Cer 13 (5 12 =
L kw2 kul kuZ @ LAl |9 Cic 7 5 12
& gl gl g2 2 PH1 |9 Gal 12 (5 12
7. ekl ek WR1 21 Smith |8 3] 12
& k2 k1 k2 chl |25 Mend |74 |3 12
3] bio2 bigl bic2 ch?2 |16 Mend |80 |3 12
10 |smi sm ethl 12 Arist |25 |2 12
evl |B Luth 83 |2 12,13
Il T b infl |15 Mew 81 2 12 -
Suh. Les. Tea. Cla. Per | Stud. Clusters Errors Line text Line
k1 23 Beck 12 2 25 T11_1
kuZ 36 Mich |12 2 pravd T11_1 2 courses of 1 Student are in the same cluster
4 111 3
Kursusliste

Kursuslisten viser alle ledige kurser for den valgte elev, hvor elevens klasse bestemmer hvilke kurser, der
er tilgaengelige. De kurser, der kan blive valgt (dvs kurser uden kollision), er fremhaevet med gran.

Du kan ogsa sortere i kursuslisten ved hver kolonne for at ggre valget lettere.
Kursusvalg vinduet

Hver raekke i vinduet for kursusvalg viser et kursusvalg af den aktuelle elev. Du kan veelge hvilken elev, du
agnsker at sendre kursusvalg for, i toppen af vinduet.

Et valgfag, som er blewet valgt ud fra et saet af alternative kurser, vises i kolonnen 'Udvalgt'. Du kan ogsa
se mulige kurser i kursus-elev-oversigten . De andre kolonner indeholder mulige alternative kurser for
dette valgfag. Ufordelagtige kurser er fremhaevet rgdt, mens passende (fordelagtige) kurser er fremhaevet
grent. Reekkefalgen for de alternative kurser er ikke relevant.

Du kan indtaste en eller flere selwalgte koder for hvert kursusvalg i kolonnen 'Statistik'. Disse koder vil
blive udskrevet i 'elevers kursusvalg' og (eventuelt) i 'kursus-elev listen' og 'elevkursus listen' (udskrevet

fra kursus-elev-oversigten ). De spiller en vigtig rolle, nar der skal planlaegges eksamen (se venligst
kapitlet ' Eksamensplanleegning ' og om statistikkoderne i kapitlet ' kursus-elew-valg ).

Kursus detaljevindue

Kursus detaljevinduet viser ekstra information omkring det aktuelt valgte kursus, sasom leerer,
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ugelektioner eller band , som dette kursus tilhgrer. Derudover vil du altid kunne se de kurser, der gar det
valgte kursus til et darligt valg.

Der er to grunde til et darligt kursusvalg:

1. Kurset er i det samme band som et andet kursus, som allerede er tildelt.

2. Kurset har det samme delingsnummer som et andet kursus, som allerede er tildelt.
Funktioner

Du kan foretage fglgende funktioner i Elevers kursusvalg:

Tildel kurser og alternative kurser
Veelg kurser fra alternative kurser
Opret reservekurser

Specificer prioritet (1 - 3)
Kursusvalg kombinationer

3.2.2.1 Indtaste et kursusvalg

Du skal ferst veelge en raekke i kursusvalg vinduet for at indtaste et kursusvalg. Ved at veelge en tom
reekke, abnes en ny valgmulighed. Ved at vaelge en fyldt raekke, kan du tilfgje alternative kurser.

Tip: Naeste raekke
Ved at saette hak i boksen 'Spring til ny raekke efter kursustildeling' vil markeren springe til den naeste
reekke i kursusvalg vinduet efter en kursustildeling.
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Delete all course
choices

f

@ Student-Course-Choice = |l = &

Al - SR BA|F

11

oLl gban Class: 12 Include all parallel courses
e T put into Class level: 123238576 Advance the cursorto the next line
Course Choice: 10 course choice by the subject masterdist
take out of the

Choi| Stat. code| Alternative Courses @ course choice J Fer |Cla. »
1 M1 M1 4 5 12
2 CH1 CH1 } 19 Shak & B |12
3 dz2 di > 42 d3 @ ENZ & Shak 8 5 12
4 enl enl [en2 G1 12 Cer 12 |5 12 3
5 kuZ kol ku2 LAl |9 Cic 7 B 12
[ gl gl g2 @ PH1 |9 Gal 12 |5 (12
i ekl WR1 21 Smith |8 B |12
g k2 . chl |25 Mend |74 |3 (12

: put into all equal
9 bio2 TR [ s ch? |16 Mend B0 |3 |12
10 [sml ethl |12 Arist |25 |2 12
evl |6 luth (83 (2 [12.13

Fl m b inf1 15 Mew a1 2 12 -
Sub. |lLes. |Tea. |Cla. |[Per |Stud. |Clusters |Errors Linetext |Line

k1 23 Beck 12 2 25 T
bu? 86 Mich |12 2 s T11_1 2 courses of 1 Student are in the same cluster

Tilfoje et kursus (som et alternativt kursus) til kursusvalg

Du kan nu indtaste alternative kurser for dette valg - enten ved at dobbeltklikke pa det gnskede kursus,
eller ved at veelge en eller flere kurser med musen og klikke pa den bla-indrammede pil (som peger til
venstre), eller treekke dem til en ny raekke ved brug af drag&drop.

Bemaerk: Tildeling inkl. parallelle kurser

Ved at saette hak i boksen 'Tildeling inkl. parallelle kurser' vil alle parallelle kurser blive overfart til
kursusvalg vinduet automatisk. Parallelle kurser (dvs. kurser med samme lzeringsindhold) kan
automatisk blive genkendt af Untis pga. samme fagnawn (som kan suppleres med et tal i enden).

Hvis du gnsker at udvide et eksisterende kursusvalg, skal du blot klikke pa den pagaeldende raekke og
tilfgje alternative kurser.

Slette alternative kurser fra kursusvalg
Hvis du ensker at fierne alternative kurser fra et eksisterende kursusvalg, skal du bruge musen til at

veelge kurset og derefter enten trykke pa den bla-indrammede hgjre pil eller benytte drag&drop for at
traekke kurset til kursusliste vinduet. Du kan fierne hele kursusvalg pa samme made.
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3.2.2.2

Tilfaje et kursus som alternativt kursus til lign. kursusvalg

Men hvis du laver et kursusvalg for kun en enkelt elev og klikker pa den bla-indrammede venstre pil, vil de
valgte kurser blive tilfgjet ikke kun til den enkelte elev, men ogsa til alle andre elever, som har samme
kursusvalg. Kursusvalg anses for at vaere de samme, hvis de indeholder samme alternative kurser med
samme kursusprioritet.

Bemaerk:
Hvis visningen har veeret begraenset til en enkelt klasse, vil nye alternative kurser kun blive tilfgjet til
elever fra denne klasse.

Slet alle kursusvalg

Denne funktion sletter kursusvalg for alle elever i den valgte klasse.

Advarsel:
Denne funktion sletter ikke kun alle alternative kurser, men ogsa alle kursusvalg. Det betyder, at ingen af
eleverne fra den valgte klasse vil have nogen kurser tildelt.

Vaelge et alternativt kursus

Det er generelt ikke altid ngdvendigt at veelge et alternativt kursus. Kursusoptimering kan automatisk
bestemme det mest passende kursus. Dog har du muligheden for at lave et kursusvalg manuelt.

Tildele et kursus (til en elev)
For at vaelge et alternativt kursus, dvs. tildele et alternativt kursus til en elev, skal du blot dobbeltklikke
pa det gnskede alternative kursus (i kursusvalg vinduet). Dette kursus vil blive tilfgjet til kolonnen

'‘Udvalgt'.

Du kan alternativt udfere kursustildeling med den tilsvarende knap i veerktgismenuen efter at have valgt
det gnskede kursus.
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Choi| Stat. code| Alternative Courses
1 EM1 EM1
2 WR1 WWR1
3 dl d2 d3 _[b
: ' “Click, Click
5 ml ‘m2 Chaoi| Stat. code| Alternative Courses
7 |biot biol| |l BN ENT
2 ami =m1 2 WR1 WR1
3 d3 dl d2 d3
4 gl g?
b k1 k2
6 ml m2
7 biod bic1
a smi smi

| eksemplet foroven blev kursus d3 tildelt med et dobbeltklik. Dette resulterede straks i, at kursus g2 og
k1 ikke laengere kunne tildeles uden at resultere i en kollision, da de er i det samme band .

Bemerk: Tildele ufordelagtige kurser
Du kan ogsa tildele kurser, som er fremhaewet radt, hvis du bekraefter dette med <OK> i det rigtige
meddelelsesvindue.

Slette en elev/kursus tildeling

Hvis du gnsker at fierne en kursustildeling, skal du blot dobbeltklikke pa det valgte kursus i kolonnen
'Udvalgt' eller bruge den tilsvarende veerktgjsmenu.

Bemeerk venligst, at du kun kan fierne en kursustildeling, hvis mere end ét alternativt kursus er blevet
indtastet i kursusvalget.

Fastlase kursusvalg

Et andet alternativt kursus kan blive tildelt under kursusoptimering. Hvis kursusvalget er uaendret, kan du
lase det. Fastlaste kursusvalg er markeret med en *.
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I =

@ Student-Course-Choice E@
RIS IR ]
112 Students: SEZE Class: 12 0ol
e : 30 Course-Periods Class level i
Course Choice: 10 33 Periods/week (Ol
Choi| Stat. code| Alternative Courses | Sub. [Stud | &
1 M1 M1 @ BlO1 10
2 CH1 CH1 chl |25
3 dzr dl 42 a3 @ ch?z |16 =
4 enl* enl en2 EN1 |19
1] kut” kul low2 ENZ B
6 gl g2 @ ethl |12
7 ekl ekl ewvl &
3 k1 k2 G 12
9 biol bioZ infl |15
10 |smi smi LAT |9 1
4‘J ” 3
4 1] 3 4 1 2

Owenstaende figur illustrerer falgende situation:

Kurser i reekke 1, 2, 7 og 10 er indtastet automatisk, da der ikke er alternative kurser.
Kurser i reekke 3-5 er blewet valgt og last.

For hver kursusraekke 6 og 9 er der kun én kollisionsfri mulighed.

| reekke 8 skal der veelges mellem k1 og k2.

3.2.2.3 Reservekurser

Elever kan ofte tage et indledende valg, hvis du kreever, at de skal angive et eller flere reservekurser for
alle kurser (eller kun for de kurser, som du ved har lav deltagelse). Efter dette er gjort, vil du som
skemalagger kunne se, hvilke kurser, der skal tilbydes flere af , og hvilke kurser, som kan nedlaegges.

Hvis du gnsker at indtaste reservekurser, skal du klikke pa sgjlen 'Alternative kurser' i venstre sektion af
vinduet Elevers kursusvalg . Dette vil skifte visningen til reservekurser, og du kan indtaste reservekurser
pa samme made som alternative kurser.

Hvis et kursus, der har faet oprettet et reservekursus, sa bliver nedlagt, Vil reservekurset automatisk blive
tildelt de elever, som er bergrt.
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" )

@ Student-Course-Choice E'@
-an- o v e R AR 5| & =
112 Studerts: SE:E Class: 12 [ Include al
— . 30 Course-Periods Class level [ Advance
Course Choice: 10 Pedicds ‘week [] Sort cour:
Choi| Stat. cogk| Resenve Cours: @ Sub.- |Stud. | Tea. *
1 M1 = PH1 A1 39 Cic
2 @ ml 21 Eul
= = 71 im2 13 | Colu
4 et mul 13 Callas
3 el @ orcl |3 Callas
2 "Il 9 Gal
! ekl rul |5 Pas E
i swl 24 Bach
J wrl |20 Marx
10 [smil WR1 21 Smith | =
P T b
4 m = o m o b

3.2.2.4 Prioritet

Hvis en elev har en praeference for et af de alternative kurser, kan du administrere det ved brug af
knappen <Prioritet (1-3)>.

For at aendre prioriteten af et kursus, skal du vaelge det og klikke pa knappen. Dette reducerer prioriteten
af kurset med 1. Fx hvis prioriteten oprindeligt var pa 1, vil det blive sendret til 2. Vaerdien indikeres efter
fagnawnet. Ved at klikke pa <Prioritet (1-3)> igen, \il eendre prioriteten til 3 og naeste klik vil seette
prioriteten tilbage til 1 igen.

Sa snart du har eendret prioriteten af et kursus, \il prioriteten for alle kurser blive vist bag kursusnawnet.
Hvis alle kurser har samme prioritet, vil der ikke blive indikeret nogen.
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e )

@ Student-Course-Choice El@
_All - = | & % 7 8 & o
L SEZE Class: 12 [ Include a
Oban N Class level:
30 Course-Periods =SS EE [[] Advance
Course Choice: 10 33 Periods/week [ Sort cour
Choi Stat. code| Alternative Courses @ Sub.- |Stud. |Tea. -
e 1 alliL gl 12 |Adst
2 @ evl |6 |Luth
: 71l 12 [cer
4 ' ! inf1 15 Mew
5 ku2 kul,1 ku2. 1 @ LAT g Cic E
5__|o1 gl.1 92.1 “Mm1 |21 |Ed
7 ekl k1.1 m? 19 Colu
fam = L 2 mul |19 |Callas
2] bia2 biol,1 bicZ,1 el |18 Callas
10 |smi smi,1 e - w7
1 1 b
F] m k

| det ovenstaende eksempel vil eleven Oban foretreekke at tage kurset d2 , hvorimod kurset d7 kun
anses som et alternativ.

3.2.2.5 Kursusvalg kombinationer

Ved at klikke pa knappen <Subject Choice Combinations> &bnes dialogen 'Mulige kursusvalg-
kombinationer', som viser alle mulige kursusvalg kombinationer for den nuveerende aktive elev (i sgjler).

Enhver kombination af kursusvalg, som ikke resulterer i kollision, er mulig. ZAndringer i forhold til det
aktuelle kursusvalg er fremhavet med farve. En fyldt liste vil fremhaeves rgdt, hvis det fastlagte antal
elever er overskredet.

De individuelle kursusvalg-kombinationer er sorteret pa en sadan made, at de ferst-anfarte kombinationer
fordeler belastningen mere ligeligt over parallelle kurser end dem, som er listet lsengere nede.

Hvis du gnsker at tage en af disse alternative kursusvalg, skal du blot klikke pa den pagaeldende raekke
og klikke <OK>. Dette vil tildele den valgte kursusvalg-kombination til eleven.
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P

@ Student-Course-Choice EI@
LRI IF YK
112 Students: Oban — e
|Dhan - | Oban M ' Possitlg course chuIcemnbhﬂﬁu_ - so—
25  Course-Pef|
Course Choice: 8 28 Perods/wd ) 2
Chni| Stat. DDd'E| Alternative Courses Mame | Students
1 LAT LA 10(5:25) LAl 10 (5/25)
p BICA 11(5/25)  BIO1 11 (5/25)
2 BIO BIO1
di 15(5:25) d1 19 (5/25)
3 |4 di = gl 20(/725 gl 20 (5/25)
4 |at g1 ek 14 (5/25) ekl 14 (5/25)
5 |ekl ek1 m2 20(5/25 [ 21 (5/25)
6 m2 ml m2 sw 25(5/25)  =swl 25(5/25)
< sl - eth1 13(5/25)  ethl 13 (5/25)
8 ethi ethi
QK Cancel
’
3.2.2.6 Kopiere Kursus-Elev-Valg
@ Student-Course-Choice - - - oo =
Al R w & B_ 2 Course elections copy h MW .
112 Students: Oban into termis):

30 Course-Periods

Course Choice: 10 33 Periods/week
Choi| Stat. code| Alternative Courses N\

1 M1 M1

2 CH1 CH1

3@ a2

4 enl enl enz

5 |ku2 kol k2

5 ot o G

7 ekl ekl

5 ke o

9 |bio2 il bic2

10 |smi sm1

Periods2 (24.9.-30.6)

Mend B0 3 12
hak & 5 12
hak (85 |B |12
Arist 25 2 12
| [| Copy all course choices > lih 83 2 1213
Cancel er 13 (5 12
hew 81 2 12
“Cie |7 |5 |12
Eul o013 12
Colu |71 |3 12
mul |19 Callas (18 |2 12

3.23 Kursus-Elev-Valg

Vinduet Kursus-ElewValg bestar af to dele:

eleMisten i gwe sektion og kursusdetaljer i nedre sektion.



- All -

Course:

dl -

Les.: 95
Stu. 2 [Cla. Stat. code(s) Course -
Alice 13 di d2 d3
Arielle 13 dl dz? d3 =
Baghira 13 dl dz2 d3
Bianca 13 dl d2 d3
Blume 13 di d2 d3
Duchesse 13 dl dz2 d3
Dumbo 13 dl dz2 d3
Ezmeralda 13 dl d2 d3
Flgh 13 di d2 d3
Geppetto 13 di a2 d3 -
PR 1 " 3
Sub. les. |Tea. |Cla. |Per |Stud Clusters Errors
d3 97 Grll 13 4 9 C13 21112
g2 100 Asim |13 2 25 T11_2 2 cours:
FR- 1 o b

Elevliste

EleMisten viser de elever for det aktuelle kursus, som har dette kursus i deres liste over kursusvalg.

Udover elevernes nawne, lister vinduet ogsa deres klasse, statistikkode(r) og ethvert alternativt kursus til
dette kursusvalg.

Bemeerk: Alternative kurser
Hvis boksen 'Alternative kurser' er hakket af, \il alle elever, som er koblet til de alternative kurser, ogsa
blive vist.
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Course: Clusters: C13_2 T12_2
d1 i 13
Tea.: Gri [7] Atemative courses
Les.: 95 Stu.: 26
Stu. = | Cla. Stat. code(s) Course -
Alice 13 di dz d3
Arielle 13 di dz d3
Eaghira 13 di d2 d3 |
Bianca 13 Course: Clusters: C13 2. T2 2
Blume 13 d1 .| Cla: 1 3
Duchesse 13 Les.- 95 ;fua gg — Atemative courses
SAmbs = Stu. Cla. Stat. code(s) Course -
Esmeralda |13 Chef 13 d1 d2 d3
Floh B Seppl 13 d1 42 43 =
Geppetto 13 g mmber |13 di 2 i\
Grille 12 Hatschi 13 d1 a2 43
Hatschi B | pimpel 12 e  a
Jasmin & Schisfmétz 12 di 2 |d3
‘ Schneewitchen| 13 d1 d2 d3
Happy 13 di d2 d3
Dumbo 13 dl dz2 d3
Bambi 13 di d? d3
Fan 13 di d2 d3
Hood 13 di d2 d3
Mogli 13 dl dz2 d3 =
FR ] o b

Statistik koder

Du kan indtaste en eller flere statistikkoder i kolonnen 'Statistik' for hver elev. Disse koder spiller en vigtig
rolle i forbindelse med eksamensplanleegning .

Kursusdetalje visning

Detaljevinduet viser ekstra information omkring det aktuelle kursus, sasom leerer, ugelektioner eller
band, som dette kursus tilherer. Derudover Vil du ogsa kunne se de kurser, der ger det valgte kursus til
et ufordelagtigt valg.

Udveelg alternativt kursus
Denne funktion giver dig lov til at angive et alternativt kursus for en elev. Vaelg blot det gnskede kursus

og klik pa denne knap.
Du kan ogsa udveelge ved at dobbeltklikke.

Fastlase kursusvalg

Du kan bruge denne funktion til eksplicit at fastlase det valgte kursus fra et kursusvalg, saledes at der
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ikke kan laves andringer for denne kursustildeling under kursusoptimering.

3.24 Kursus-elev-matrice

Kursus-elev-matricen giver, som nawet antyder, et overblik over hvilke kurser/valgfag, som er blevet valgt
af hvilke elever, dvs. hvilke kurser, der forekommer i kursusvalg, for hvilke elever.

Den sammenholder elever (kolonner) med kurser (reekker) med en tildeling i skeeringen mellem de to,
som indikerer at kurset forekommer i elevens kursusvalg.

Nummeret i feltet indikerer nummeret pa elevens kursusvalg. Hvis en elevs kolonne indeholder flere
kurser med samme nummer, betyder det, at de er alternative kurser.

Et 'X i skaeringen indikerer, at kurset er blevet valgt af den pagaeldende elev, dvs. at det er blewet tildelt
eleven. Disse felter er fremhaevet blat.

Alternative kurser er fremhaevet i enten grgn eller rgd, afhaengig af om de er ‘fordelagtige’ eller
'ufordelagtige’ for eleven.

i

@ Course-Student-Matrix = E=R==
FXR ETO & -
Class level: Subject/Lss. Students

-All- - enl /16 12 [ Only students with open course choices
Class: Shudlerts [] Allow new subject choices
-All- - =
Subje| Les. |Per | Teach Class Level | Stu. 1 2 3 4 L G| =
Aberfeldy |Aberlour | Ardbeg | Arran | Auchentoshan | Balblair
12 12 12 12 12 12
di |97 4 Gmll 13 13 9 I
d3 (115 4  Ander12 12 12 03 03X X 03X 03 -H
EN1 (6 5  Shak 12 12 19 0xo ox ox
EN1 (87 & San 13 13 24
ENZ (85 5 Shak 12 12 6 E E
ent (16 3  Car 12 12 12 [SX0N 04 “Mx
enl |98 3 Buck 13 13 19
en2 |82 3 Buck 12 12 12 11 X 04
ekl |21 2 Colu 12 12 14 | -
4 [l b

| 'R Clusters
en’ 16 T6_1
ma M TE_1 2 courses of 1 Student are in the same cluster

Detaljevinduet nederst viser ekstra information om det i gjeblikket valgte kursus, sasom statistik-koder
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3.2.4.1

eller band, som dette kursus tilhgrer. Derudover vil du ogsa kunne se de kurser, som ggr det
pageeldende kursus til et darligt valg.

Matricen viser generelt alle elever og valgfag. Du kan dog ogsa veelge et specifikt 'Klassetrin' og 'Klasse'
sawvel som at vise 'Kun elever med abne kursusvalg' for at begraense visningen til specifikke elever og
kurser.

Kursus-elev-matrice funktioner

De falgende funktioner er tilgaengelige i dette vindue:

@ Course-5Student-Matrix
e ETO &

Tildele kurser

Benyt denne knap (eller dobbeltklik i den pagaeldende celle) for at tildele det valgte alternative kursus til
kursusvalg, eller for at a2endre den nuveerende kursustildeling. Hvis du saetter hak i boksen 'Nye
kursusvalg tilladt' i indstillingsvinduet, kan du ogsa bruge denne knap til at oprette nye kursusvalg.

Fjern kurset

Analogt med forrige funktion kan du bruge denne knap til at fierne en kursustildeling. Dog kan kursusvalg
ikke fiernes.

Optimering af elevfordeling

Du kan ogsa fa kurser tildelt elever ved automatisk planlaegning. Her har du muligheden for at vaelge
elever efter ar, klasse eller individuelt.

Denne optimering Vil kun tilbyde eleverne klasse-lgse tildelinger, og det \il forsgges at fordele elevantal
ligeligt over kurserne.

Filter

Brug filter funktionen for at begraense de viste elever til kun de, som har det aktuelle kursus som sit
kursusvalg. Hvis du aktiverer filteret og fx klikker pa reekken med kurset bio2 , vil du kun kunne se
eleverne, som har bio2 som et tildelt eller alternativt kursus.

Opdatering

Denne funktion ger det muligt at opdatere vinduet fx efter en aendring i stamdata.

Indstillinger

Indstillingsvinduet giver dig lov til at bestemme, om nye kursusvalg skal tillades (se ogsa om funktionen
'Tildele kurser' for dette vindue), og om elevnavne skal vises ertikalt eller horisontalt.
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3.2.5 Kursus-band-matrice

Kursus-band-matrice vinduet viser hvilke kurser, der er lagt i hvilke band, og kan bruges til at handtere
selve bandene savel som at laegge kurser manuelt i band.

i

@ Course-Cluster-Matrix E@
LI IRELER &S| B @ -
| [ Only avail. periods 76 Periods/week 3 Claghes
Class level: Per {Open periods) Students
_All- - Subject/Les.

BIOT £ 10 () 10
e Cluster
SAl- |- T1 1 5 34
1 2 3 4 Ly 6 7 8 9 10 | =
T1_1 [T1.2 [T21 (T22 (T3 1 (T3 2 |T41 (T4 2 |TH 1 |TH 2 il
h L L b L 5 3 3 3 32
34 43 43 40 24 11 49 kT 49 24 [
Subje Les. |Per | Open| Teacl| Class Level | Stu. 3 43 43 40 24 11 45 7 45 24| 1
BIO1 10 h 0| Nobel 12 10 x
BIO1 91 5 0|Mend|13 10 X
biol | 72| 3| 0|Foss |12 20 |
biot | 103| 3| 0|Fess |13 7] x
bioZ 73 3 0|Foss |12 19
CH1| 11 5 5|Curie|12 9 [ [ | ] [ [
CH1| 92| 5 5 Nobel13 16 [ | ] [ ] |
chl 74 3 0|Mend|12 25
chl | 110| 3| 3|Curie[13 A | [ ] I
ch2 | 80| 3| 0|Mend|12 16 X
di 14 4 0| Goeth 12 18
di 95 4 0(Gn |13 26 -
;‘Hl = = == rrrM = 3

Subject |Les. | Type |MName Stat. code(s)

EN1 & Stu.  Springbank
EN1 &|Stu. | Auchentoshan
M1 9|Stu. | Bladnoch

Vinduet sammenholder band (kolonner) med kurser (reekker). Hvis et kursus er blewet lagt i et bestemt
band, vil feltet i skaeringen mellem kursus og band indeholde et 'X og veere fremhaevet enten blat eller

redt. Blat indikerer, at kurset ikke resulterer i kollision med et andet kursus i bandet (dvs. at hver lzerer
og elev kun er tildelt ét kursus i bandet). Radt viser, at det pagaeldende kursus kolliderer med et andet

kursus i bandet.

Et hvidt felt indikerer, at kurset ikke kan eller ikke bar leegges i det pageeldende band. Dette er tilfeeldet,
nar alle timerne for dette kursus allerede er planlagt, eller nar planlasgning vil resultere i konflikter med
andre kurser i bandet.

Et gult felt indikerer, at tildeling vil fare til kollision med bandets indtastede betingelser (se venligst
kapitlet ' Parametre for optimering ).
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3.2.5.1

Et grant felt betyder, at kurset kan lsegges i det pageeldende band uden risiko for kollision.

Hvis du veelger et felt, vises ugelektioner og antallet af elever for valgte kursus og tilhgrende band i
toppen af vinduet. Desuden vises ogsa det totale antal UL for alle band samt antallet af kollisioner.

Informationer om layout og funktionerfor dette vindue kan findes nedenfor.
Vindue layout

Kursus-band-matricen er opdelt i tre sektioner, formvinduet, kursus-band-matricen og detaljevinduet

"

@ Course-Cluster-Matrix E@
Wl TRESER R D8 :
| [ Only avail. periods 76 Periods/week 3 Clashes
Class level: Per (Open perods) Students
_All- - Subject/Les.

BIOT /10 5(0) 10 Form view
e Cluster
SAl- T11 5 4
1 2 3 4 h 6 r) ] 5 10 | =
T | T1.2 |T2.1 |T2.2 (T3.1 |T3.2 |T4.1 (T4 2 (T 1 |TH 2
b 5 5 5 5 5 3 3 3 =E
4 43 43 40 24 11 45 37 45 24
Subje Les. |Per | Open| Teacl| Class Level | Stu. M 43 43 40 24 11 45 kT 45 24
BIO1 10 h 0| Nobel 12 10 X
BIO1 51 h 0| Mend|13 10 X
biol | 72 3| 0|Foss|12 2 Course-Cluster-Matrix
biol | 109 3 0|Foss (13
bio2 73 3 0|Foss (12
CH1 11 b 5| Curie|12
CH1 52 b 5| Nobel[ 13
chi 74 3 0| Mend|12
chi 110 3 3| Curie|13
ch2 80 3 0| Mend| 12
di 14 4 0| Goett| 12 -
4 T b

Subject |Les. |Type Name Stat. code(s)

EM1 & Stu.  Springbank
EM1 & Stu. | Auchentoshan DEtaiI View
M1 9 5tu. | Bladnoch

Formvinduet

Formvinduet viser al information omkring det aktuelle valgfag og det tilhgrende band. Du kan begreense
matricen til et bestemt klassetrin/argang eller klasse.

Hvis du saetter hak i boksen 'Kun abne ugelekt.’, vil kun de kurser blive vist, som har abne lektioner.
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Abne lektioner er lektioner for et kursus, som ikke er blevet lagt i et band.

Du kan skjule den gverste sektion af kursus-band-matrice vinduet, hvis du har behov for mere plads til at
vise kurser. For at gere dette skal du blot klikke pa den sorte trekant, der peger opad. Hvis du gnsker at
vise formvinduet, klikker du igen pa den sorte trekant, der nu peger nedad.

Kursus-band-matricen

Kurser
For hvert kursusfelt vises fagets nawn, undenisningsnummer, antal ugelektioner, antal abne lektioner,
leerer, klasse(r), klassetrin (argang) og antal elewver.

Les.
%

Per

Open periods
Teacher
Classies)

Level

R (N N ) )

Students

Du kan skjule ungdvendige kolonner ved at hgjreklikke i det gra overskrift-omrade. Dette abner en
kontekstmenu, som viser alle kolonner til radighed. Synlige kolonner er markeret. Ved at klikke pa
kolonnenawnene skjules eller vises den tilsvarende kolonne.

Ved at klikke pa en kolonneoverskrift vil kurserne sorteres i henhold til kolonnen. Raekkefalgen pa
kolonnerne kan omarrangeres ved at treekke dem til den gnskede position. Du kan ligeledes tilpasse
bredden af kolonnerne ved at treekke kolonnekanten i overskiftreekken.

Band (samtidig undervisning)

For hvert band ses en raekke, der indeholder nummer og nawn pa bandet, antal lektioner, totale antal
tildelte elever (=totale antal af alle elever, som tager mindst et af kurserne i dette band) og antal elever
(=totale antal elever i det aktuelle klassetrin eller klasse, som tager mindst et af kurserne i dette band).

Cluster Mo. L\\,.)
Cluster Mame
Per

Students total

S (N ) )

Students

Rename

Du kan skjule ugnskede raekker ved at hgjreklikke i det gra overskrift-omrade. Ligesom med kolonnerne
vises en kontekstmenu, som kan hjeelpe dig med at skjule overskrifter.
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3.2.5.2

Detaljevinduet

Elever, som forarsager kollisioner vil blive listet i detaljevinduet nederst. Nawnet pa de kolliderende kurser
vil ogsa blive fremhaevet radt. Hvis en leerer af dette kursus allerede underviser i et andet kursus i dette
band, vil han/hun ogsa blive listet i visningen over kollisioner og lsererens navn vil ogsa blive fremhaevet
radt.

1 2 3 4 5 3 7
Name of the cluster = T1_1 [T1.2 T2_1 |T2.2 T3_1 T3.2 T4_1

e I
Bl&|w:
=
]

Subje| Les. | Per | Open| Teacl Class| Level | Stu.

5
43
43

5| Curie| 12 9 e e

bic2 | 73] 3| 0|Foss |12 19 X
CH1 | 11| 5 R |
CH1| 92| 5/ 5| Nobel13 16 ] ]
cht | 74| 3| 0/Mend 12 25 x
cht | 110| 3| 3[Curie 13 TN e e

Subject |Les. | Type |Name Stat. code(s)

M1 9 Stu. Oban

M1 9 Stu. | Bruichladdich

M1 9 5. | Edradour

Ovenstaende eksempel illustrerer den falgende situation: Hvis kursus BIO1 laegges i band T4_1, vil der
veere tre elevkollisioner, netop 'Bladnoch’, 'Springbark' og 'Auchentoshan'.

Bemaerk: Vise alternativer
Som et alternativ til at vise kollisioner, kan du eendre indstillingerne for detaljevinduet til at vise alle
elever, som har mindst et kursus i bandet, eller at vise alle elever uden et kursus i bandet.

Kursus-band-matrice funktioner

Felgende funktioner er at finde i kursus-band-matricens symbolliste:

L3I REREA S DE |

Tilfgj kurset til bandet
Fjern kurset fra bandet

Opret nyt band
Slet band

Del bandet

Opdel band efter drgang
Band i kobling

Las band

Sla lignende band sammen
Vis elewkollisioner
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3.2.5.2.1

e Opdaterin
e Matriceindstillinger

Spaltebredde

Sortering

Omdeab

AEndre ugelektionsantal

Bemark: Ugelektioner kan ikke andres vilkarligt

Tilfoj og fijern kurser

Tilfoj kurset til bandet

CREBEAIES B S

Der er flere forskellige mader, hvorpa man kan tilfgje et kursus i et band:

e Velg det pagaeldende felt og klik pa knappen <Tilfgj kurset til bandet>
e Dobbeltklik i skeeringsfeltet mellem kursus og band
e Veelg det pagaeldende felt og tryk tasten 'X eller 'x'.

Bemark: Planla2agge med kollisioner

Hvis planlaegning af et kursus i et band vil forarsage en kollision, vil en passende advarsel blive vist. Du
kan stadigveek planlaegge kurset ved at bekreefte med <OK>. Et kursus uden abne lektioner kan
selvfglgelig ikke blive lagt.

Hvis kurset har faerre abne lektioner end bandet har lektioner/uger, Vil du blive spurgt, om du gnsker at
splitte bandet. Hvis du bekraefter dette, vil to nye band blive dannet fra det originale band, og de vil
indeholde alle de (indtil videre) tildelte kurser. Antallet af lektioner/uger i det originale band vil blive
reduceret til antallet af abne Iektioner for det kursus, der tilfgjes, og kurset bliver ogsa fgjet til bandet. Det
andet band "arver" det tilbageveerende antal ugelektioner og indeholder kun de forrige kurser.

Fjern kurset fra bandet

T OMITEITIENTY
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Der er flere forskellige mader, hvorpa man kan fierne et kursus fra et band:

o Vaelg det pageeldende felt og klik pa knappen <Fjern kurset fra bandet>
¢ Dobbeltklik i skeeringsfeltet mellem kursus og band
o Vaelg det pageeldende felt og tryk pa <DEL> eller <SPACE> tasten.

Tip: Fjerne flere kurser
Du kan fierne flere kurser fra deres band pa samme tid. Vaelg ferst de enskede felter og klik derefter pa
knappen <Fjern kurset fra bandet> eller tryk pa <DEL> eller <SPACE> tasten.

3.2.5.2.2

Opret nyt band

Opret nyt band

O 1T

Hvis du gnsker at lave et helt nyt band, skal du blot klikke pa knappen 'Opret nyt band'. Untis \il sa lave
et tomt band med 0 lektioner. Sa snart du har tildelt et kursus til bandet, vil dette antal blive justeret til
antallet af abne lektioner for kurset. Du kan ogsé selv indtaste og eendre antallet af ugelektioner (UL) i
bandet.

Bemaeerk: Band = sekvens af samtidig undervisning
Siden et band er en sekvens af samtidig undenisning, Vil du ogséa kunne finde det nye band i vinduet
'Undenvisningsreekkefalge'.

Slet band

22 (Rpprea s o

Du kan slette et band ved at veelge det pageeldende band og klikke pa knappen 'Slet band'.

Del bandet

Benyt denne funktion til at splitte et bAnd med mange lektioner, fx kan en 3-lektioners band deles op til
et 2-lektioners- og 1-lektions band. (antal lektioner pr. uge for kurserne i bandet)
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3.2.5.2.3

" = ™
Cluster-Split " @

2 Weekly periods of the new cluster

Include copies of the courses in the new cluster

Cancel

Hvis boksen 'Owvertag kopier af kurserne i det nye band' er hakket af, \vil kurserne i bandet ogsa blive
splittet op, dvs. et tidligere 3-lektioners kursus vil blive splittet op til et 2-lektioners kursus og et nyt 1-
lektions kursus, oprettet med et nyt undenisningsnummer. Dette er iseer vigtigt, hvis du ensker at
skemalaegge lektionerne i et band forskelligt, fx hvor 2-lektioners kurset skal vaere en dobbeltlektion eller
den enkelte lektion kun skal placeres om eftermiddagen.

Del band efter klassetrin/argang

g RAEER € @@

Benyt denne funktion til at splitte et band med forskellige klassetrin (argange) op til flere band med
kurser for kun en enkelt argang. Se venligst sektionen Optimering for flere klassetrin (drgange)' for mere
information om denne funktion.

Band i kobling

Denne funktion i kursus-band-matricen tillader dig at konvertere de valgte band til koblinger. Se venligst
ogsa noter om dette i sektionen ' Kursusplanleegning og band i skemalasgning ".

L3I REASR I« @@ |

Omvendt kan du konvertere eksisterende koblinger tilbage til kurser via menupunktet 'Filer |
Hjeelpefunktioner | Kobling til undenvisningsfalge'.

Bemaerk: Konvertere ej skemalagte lektioner
Under transformationen ber de involverede lektioner ikke blive lagt i skemaet.

3.2.5.2.4

Lase band

Denne funktion Iaser et band, dvs. at ingen kurser vil blive fiernet fra bandet under kursus optimering . Du
kan dog tillade kursus optimering at tilfgje kurser til et last band.

it 41 OLLITY

Laste band indikeres med en * ved bandets nummer og med en gra baggrund.
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4 | 5| 6 | 7| 8
722 (T3.1 [T3.2 [T4_1 [T42
5. 5| 5 3 3
40| 24 11| 49 37
Subje| Les. |Per |Open| Teacl Class| Level Stu. 40| 4= 11 45 37
biol | 72| 3| 0|Fess|12 20
biol | 109] 3| 0|Fess|13 24
bio2 | 73] 3  0|Fess|12 13 x
CH1| 11| 5| 5 Curie 12 g | | e
CH1| 92| 5| 5 Mobel13 16 ] ]
cht | 74/ 3| 0|Mend 12 25 x
cht | 110] 3| 3|Curie/13 7 e e

Bemaerk: Laste band
Laste band vil ogsa normalt forblive ueendret under skemaoptimering, dvs. at alle kurserne i et last band
ogsa Vil blive skemalagt samtidigt. Se venligst ogsa noter om dette i sektionen ' Kursusplanleegning og
band i skemalaegning '

3.2.5.2.5 Sla lignende band sammen

Denne funktion sgger efter band, der indeholder praecis de samme kurser. Hvis sadanne findes, slas de
sammen til et enkelt bAnd med samme antal ugelektioner som de originale band.

LEIMRE2EA(E) @ F

3.2.5.2.6 Vis elevkollisioner

Denne funktion viser antallet af elevkollisioner, der vil forekomme, hvis kurserne blev lagt i det
pageeldende band. Leererkollisioner er indikeret med en *-' (bindestreg).

v2lRzeen K)o w

Du kan bruge denne funktion, hvis du fx ensker at fierne et band med fa kurser, og nu leder efter andre
band, du kan fgje disse kurser til. Du kan pa den made fa et hurtigt overblik over, hvilke tildelinger, der
ville resultere i faerrest elevkollisioner og dermed de faerreste aendringer i elewalg.
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3.2.5.2.7 Opdatering - Indstillinger

Opdatering

LA THRESEER &8

Denne funktion ger det muligt at opdatere vinduet, fx efter sendringer i stamdata.

Matriceindstillinger

At 11 SR O

Indstillingsdialogen giver dig mulighed for at bestemme sortering for bandene.

1| 2] 3| 4|56 ]6] 7|38
Ti_1 [T1.2 [T2.1 (722 [13.1 [T3.2 [T4_1 [T42

5] s s 5 5 5 3 13
34 43 43 40| 24| 1| 49 37

Subje| Les. |Per |Open|Teac Class Level Stu. | 34| 43| 43 40| 2¢- 11| 48] 37

BIO1| 10, 5/ 0| Nobel 12 10 3 | 0 0| 7|0/ 8]0

BIO1| 91 5| 0Mend|13 00 0 4 o o0 0 6 - 5

biol | 72| 3| 0[Foss|12 20 17| 0 | 120 |9 |0 - |0

biol | 109| 3| 0|Foss|13 24

bic2 | 73| 3| 0|Foss 12 19 X

4| i

Subject |Les. |Type  Name |Stat. code(s) |

EN1 87 Stu.  Klopfer

EN1 87| 5tu. | Duchesse

EN 87 Stu. |Jag

EN1 37 5. | Schneewitchen
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Cluster Sorting | [BEE=ls (gl E]
: Maone
Details Descending |
i@ Clashes Ascending

Mame

" Studs. with a cour.

i) Studs. without course in cluster

Carcs

Du kan ogsa bestemme, hvonidt alle kollisioner af et band, alle elever med kurser og band eller alle
elever uden kurser og band skal vises i detaljevinduet.

3.2.6 Udskrift

Kursus-band-matrice vinduet tilbyder dig et antal lister at udskrive eller vise ved at veelge <Udskriv> eller
<Vis udskrift> knapperne fra hovedmenuen.

-
Cnurse—CIuster—Matri_:- u
Crse . 64764
Selection...
Details
Type of list Layout
(] Page setup

Course-Cluster-Matrix

Clusters vs. courses {list)
Course-course-matric k‘

| Cancel

Kursus-band-matrice

Kursus-band-matricen udskrives altid i det format, som vises pa skeermen. De samme kolonne- og
reekkeoverskrifter udskrives som vist pa skaermen.

Hvis elewkollisioner (se venligst sektionen ' Vis elewkollisioner ') vises pa skaermen, nar udskrift-
kommandoen kgres, vil de ogsa blive udskrevet.

Bandkursuslisten
Denne liste viser nawene for alle kurser forbundet til hvert band med det relevante antal elever.

Du kan begraense output til bestemte kurser ved at indtaste en eller flere statistik-koder i detaljerede
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3.2.7

3.3

indstillinger.

Kursus-kursus-matrice

Kursus-kursus-matricen viser dig, hvor mange elever, der tager to forskellige kurser samtidigt. Den
indikerer derfor hvor mange elewkollisioner, der ville forekomme, hvis de to kurser var skemalagt samtidigt
i et band.

Enhver kollision, der \ille forekomme fra en mulig tildeling af alternative kurser, er ogsa vist i parentes.
Fjern kursustildelinger

Du kan bruge denne funktion til at slette kursustildelinger for alle elever i en bestemt klasse eller et
klassetrin/en argang, eller bare for alle elever. Det valgte kursus fiernes dermed i elevers kursusvalg
sammen med de tilknyttede alternative kurser.

Start Data Scheduling Timetables Course Scheduling Modules

g @ ;E Course-Student-Choice =
& Course-Student-Matrix =
Students Course-Student-Overview Student-Course-Choice Course-Cluster-Matrix
- - - @ Delete Course-Assignments -

Kursus optimering

(Valgfagsoptimering)

De to hovedopgaver for kursus optimering er, at definere kursusband, dvs. bestemme hvilke kurser, der
bedst kan undenises samtidigt, og at placere elever i kurser, nar flere alternative kurser er specificeret i
deres kursusvalg.

Der skal tages hensyn til flere betingelser:

¢ Ingen laerer m& undenvise to forskellige kurser inden for samme band .

¢ Ingen elev ber tage to forskellige kurser inden for samme band , ellers skal valgene omdefineres.

e Band bgr dannes pa en sadan made, at sa mange elever som muligt tager et kursus i dette band.

e Elever bar fordeles pa parallelle kurser sa ligeligt som muligt, fx bar kurset bio1 ikke blive taget af 40
elever, nar det parallelle kursus bio2 kun tages af 10 elever. P4 samme tid, ber alternative kurser ,
som har hgj gnsket prioritet af eleverne, fa fortrinsret for behandling under en tildeling. ***

e En antal af brugerparametre skal ogsé overvejes (fx minimum og maksimum antal elever pr. kursus,
elev optimering og bandbetingelser.)

Kursusplanlaegningsmodulet giver to forskellige optimeringsveerktgjer til dette formal: standard-optimering
og delvis optimering (ogsa kaldt optimering af delomrader).

Standard-optimering
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3.3.1

Fordelen ved standard-optimering er, at det er nemt at bruge. Efter definering af betingelser, behgver du
kun at seette optimeringen i gang. Derefter vil Untis forsgge at finde en komplet lgsning, mens
betingelserne holdes sa godt som muligt.

Delvis optimering

I modsaetning til fearnaewnte, beskeeftiger delvis optimering sig kun med dele af kurserne, som skal
skemalaegges, men sgger stadig den fulde matematiske Igsning. Optimering af delomrader vil typisk
opna bedre resultater end standard-optimering, men brugen af denne kraever et vist erfaringsniveau fra
brugeren.

| praksis anbefales det at bruge en kombination af begge metoder sammen med noget manuel
skemalasgning ved hjaelp af kursus-band-matricen .

Eksempel

Eksempelvis kan en deltagelse i en etik- eller religionsundenisning veere obligatorisk. Din specialists
viden om dette forhold skal understgtte dine planleegningsaktiviteter. | mange tilfaelde vil manuel
skemalasgning af disse kurser i band (og derefter lasning af bandet) fremskynde den delvise optimering
og forbedre kvaliteten af Iasningen betydeligt.

Parametre for optimering

Der er et antal parametre, som skal med ind i overvejelserne i kursusplanlaegning, som helt naturligt
tages hensyn til ved kursus optimering. Den fglgende sektion forklarer betingelserne mere detaljeret.

Minimum og maksimum antal elever
For hvert kursus kan du specificere minimum og maksimum antal elever, der bgr tage kurset.

Data kan indtastes enten i kursus-elev-oversigten eller direkte i undenisningsvinduet, og beskrives mere
detaljeret i kapitlet Kursusvinduet i denne manual.

Elevkode

Elevkode giver dig lov til at specificere hvilke elever, der bgr skemalaegges i samme parallelkursus, og
hvilke der, hvis muligt, ber skemaleegges i forskellige parallelkurser (i forbindelse med optimering).
Elevkoden indtastes i stamdatavinduet og er beskrevet mere detaljeret i sektionen ' Elev stamdata ' i
denne manual.

Betingelser for dannelse af band

Nar du veelger 'Moduler | Kursusplanlaegning | Dannelse af band: Betingelser' fra hovedmenuen &bnes et
vindue af samme nawn, hvor du kan saette betingelserne for dannelsen af band under kursus optimering.

Indtast betingelser i venstre del af vinduet for betingelser af band. Hgjre del af vinduet viser listen af
mulige kurser, der kan inkluderes i betingelserne.

Detaljevinduet i bunder viser ekstra information om det valgte kursus, nar fokus er pa kursus listen.

Betingelser, som er overtradt af eksisterende band, fremhaeves radt. Detaljevinduet vil vise dig arsagen til
kollideringen, nar du klikker pa den pageeldende betingelse.
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3.3.2

@ Cluster conditions E\@
Conditions: 1, Conditioned courses: 3
Mumber | Max. Not Class level: Class:
of Courses | Inclus Conditioned courses -All - St =
Condit Sub. Stud. |Tea. |Lles. |Per |Cla. | =
1 2 BIO1T CH1 PH1 @ enl |19 |Buck 88 (3 |13
2 3 a1 |dz2 |43 EN1 (19 Sk 6 |5 |12
3 2 enl |en2 @ EN1 24 Sn (87 |5 |13
4 en2 12 Buck 82 3 |12
EMZ & Shak 8 5 12
ethl 12 Arist 25 |2 |12 A

Sub. |Stud. |Tea. |Les. |Per |Cla. |Clusters |Errors
BIO1 10 Nobel 10 5 12 T2.1
CH1 |9 Cune |11 |5 |12 |T3_1
PH1 |9 Gal 12 (& (12 |T31

For at lave en ny betingelse, skal du farst vaelge en tom celle i venstre side af vinduet. Tilfgj nu et eller
flere kurser til betingelsen (pa lignende made som i vinduet 'elevens kursusvalg' ) enten ved at
dobbeltklikke pa det anskede kursus, eller ved at klikke pa den blaomrammede pil.

Du kan bruge den anden bldomrammede pil (peger til hgjre) for at fierne kurser fra en betingelse.

De felgende to muligheder for bandbetingelser er tilgeengelige:

Maksimum kurser for et band
Kun et bestemt antal kurser fra en gruppe af specificerede kurser kan skemalaegges i et band.

1. bandbetingelse i det ovenstaende eksempel: Et maksimum pa to kurser fra BIO1, CH1 og PH1 ma
veere i et band.

Ikke i band med specifikt kursus
Intet kursus fra en specifik gruppe kan skemalaegges med kurser fra en anden gruppe.

2. og 3. bandbetingelse i det ovenstaende eksempel: De tre tyskkurser d1, d2 og d3 ma ikke veere i
samme band som engelskkurserne e1 og e2.

Standard-optimiering

Med et klik bliver alle kurser lagt i band og elever fordeles pa alternative kurser.

Med optimering af delomrader kan man ogsa opna rigtig gode optimeringsresultater - det er dog
vanskeligere og ofte omsteendigt for brugeren at veelge de optimale delomrader. For standard-
optimeringen er en algoritme blevet udviklet, som udferer netop denne opgave. Ud fra forskellige kriterier
udveelges delomrader, som anbefales til del-optimeringen.

Du finder standard-optimeringen under fanebladet 'Kursusplanlaegning' og 'Standard-optimering'.
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Course Scheduling Modules
&l Course-Student-Choice ~
% Course-Student-Matrix = RN
) Course-Cluster-hatri Integral
@Delete Course-Assignments - optimisation =

T
Integral optimisation - Course scheduling: repeated execution of the ocptimisation of subse...g

COptimisation:
Ok
Result of the optimisation: M.
Optimisation aborted LITSEITEITAL
Class level:

-

Optimigation Mo. (1-5), 9=most
powerful opt.

9

Weighting (0-95) 0 Add courses to locked
55 Keep min. number of students per clusters

course

1 Clusters: only courses with
45 Keep max. number of students per equal prds.

course

Awoid choice changes | Do not break up locked

(Student-Course-Choice) clusters

| optimeringsdialogen har du ogsa nogle ekstra valgmuligheder i forhold til veegtningsindstillinger.

Standard-optimeringen kan ogsa benyttes fra optimeringsdialogen under 'Planleegning'’. Her er det ikke
kun kursustildelingen til band og fordeling af elever til alternative kurser, der bliver beregnet, men ogsa
det samlede skema. Her tilbydes to muligheder:

Genberegn band
Alle lagte band bliver oplgst og genberegnet i en standard-optimering. Efterfalgende starter
skemaoptimeringen.

Optim. kurser separat

Seetter du hak her, bliver samtlige undenisninger, der ikke er kurser, ignoreret som det fgrste. Derpa
optimeres kurserne, indtil der ikke kan findes flere forbedringer. Efterfalgende bliver den resterende
undenvisning optimeret.
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B L

Optimisation Run Cancel
Optimisation strateqgy (A.B. ..)

% of perods to be scheduled
{blank=100%), then STOP

3 | Optimisation series: No. of TTs (1-20) 4 | Similarity to previous TT: D=not
similar..., 4=verny similar

A -fast optimisation -

Optimisation of courses
[] Re-calculate clusters

[ Optim. courses separatehy

Hensynstagen til tidsgnsker

Standard-optimeringen tager hgjde for allerede fastlagte tidsansker for band. Skulle en undervisning fx
altid veere speerret om formiddagen og en anden altid veere spaerret om eftermiddagen, bliver disse to
kurser ikke lagt i samme band. Det forsgges ydermere at forme bandene séledes, at de tildelte kurser i
et band har de samme (eller i det mindste lignende) spaerringer.

3.3.3 Optimering af delomrader

Denne type optimering undersgger et stort antal Igsninger. Siden denne metode tager sa lang tid, er det
normalt ikke muligt at optimere alle kurser pa samme tid, og brugeren ma udveelge hvilke delomrader af
kurser, der skal optimeres.

Bemaerk: Kurser med samme antal ugelektioner

Delvis optimering ignorerer kursers ugelektioner, dvs. at hvert kursus skemalaegges i ét band uden at der
tages hensyn til dets ugelektioner. Det anbefales derfor at skemaleegge kurser med samme antal
ugelektioner i den samme optimeringskersel.

Delvis optimering findes via menupunktet "Moduler | Kursusplanleegning | Optimering af delomrader”.
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-
i Definition of the subsets @W
Selection of the subset
Claz= level: Trrez & Opt. of subsets Cluster - Course - Matrix EI@
SAI- [= Scheduled | LA 2 EEG@® E
Number of clusters: 4 Selected 4 R Result of the optimisation: -
Include clusters i [ Comisgin l [ oK Best Current I
Available 5 resuft
Extended Opt. Cancel
Delete student-course assignmt Sub1Sel. | Per—|Ley Mk £ o Clashes |
g | Optimisation No. (1-8). 9=most [y 405 12 [C1] Mark favourable clusters green Overbooked courses E
powerful opt. (3) Under booked courses
6 Number of clusters to be s 40 |12 o i
created M1 4(5) 12 -
55 | Max. number of courses per EN1 3 13
cluster M1 3 13 Subject |Les. |Per |Open periods |Teacher |Students | 1| 2| 3| 4| 5| 6| 7 =
o Max. No. of choice changes m2 12 | ||EN1 6 B 4 Shak 13(5-25) X
L. WRl |8 |5 |4 Smith |21 (5- X 3
, chl 2 mi (5-25)
Sl en2 ol fs |5 |4 Fer  |15(525) X
55 Keep min. numberof students & P 2 2 2 Col 14 (5 X
per course d3 2(4) 12| ||® el )
45 | Keep max. number of students dl 24 13 gl 2 |2 i Manx 20(5-25) X
per course 42 2(4) 13 arcl 84 2 2 Callas 8(5-25) X
gg | Avoid choice changes d3 2(4) 13 a3 15 |4 2 Ander 12(5-25) X
{Student-Course-Choice) bio2 203 |12 bio2 73 (3 2 Fass 19 (5-25) X -
O a2 10 ENT - LK Englisch 1 Cluster: 1 -
Students: 13 Clashes: 0 Students: 13 L
Tamnavulin - Tamnavulin Clashes: 0
Aberlour - Aberlour
Glenfiddich - Glenfiddich T

Delvis optimering kan opdeles i tre processer:

1. Eastlaegge delomrader
2. Definere optimeringsparametre
3. Optimere delomrader

3.3.3.1 Fastl®gge delomrader

Udvalget af kurser, som skal skemalaegges samtidigt i delvis optimering, er ekstremt vigtigt for den
efterfglgende optimering. Det er hér, du skal bruge din erfaring og viden om din skole med gawlig effekt
for at opna gode resultater.

Kursusliste
Kursuslisten viser alle kurser for det aktuelle klassetrin (&rgang), der kan udveelges til optimering af

delomrader. Disse er alle kurser, som stadig har abne lektioner, dvs. lektioner, som endnu ikke er blevet
lagt i et band.
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Sube 5l |Per |Level Stud | Tea. Les.
biol 203 |12 20 Foss 72
bio2 2(3H |12 19 Foss |73
chl B (3(F (12 21 Mend |74
ch? O |23 12 20 Mend |20
dl 2(4) |13 26 Gri 95
dz2 2(4) |13 22 Sutt 56
d3 O (24 (12 12 Ander | 115
d3 2(4) |13 9 Grill |97
ekl 25 12 14 Colu |21
enl O |23 12 12 Car 16
EMN1 4(5) |12 13 Shak &
EN1 3 13 24 Stan |87
end (33 12 12 Buck |82
ethl 2(H |13 24 Sen 106
gl 205 |13 25 Hero 101
k1 B (2(& (12 25 Beck |23
ku2 205 |12 22 Mich |36
m O |23 12 20 Eul 70
M1 4(5) |12 15 Fer 9

Kolonnen "UL" indikerer kursets ugelektioner og i parentes de ugelektioner, som ikke endnu er blevet
skemalagt. Kolonnen "EleV' indikerer hvor mange elever, der allerede er blewet tildelt kurset. Kolonnen
"Trin" indeholder de klassetrin (argange), for hvem hvert kursus er tilbudt.

Du kan udveelge kurser til delvis optimering ved at saette hak i boksen udfor kollonnen "Udv.".

Bemark: Ingen begransning

Der er midlertidigt ingen begreensning for antallet af kurser i delvis optimering. Hvis et valgt delomrade
derimod er for langt, kan optimeringen tage meget lang tid. Du skal ogsa tage hgjde for, at dine
optimeringsparametre ikke modsiger hinanden, nar kurser udveelges.

Hvis en elev fx har fire kursusvalg i et delomrade, men du ensker at danne maksimalt tre band, vil det
principielt ikke veere muligt at opna et resultat. | dette tilfaelde Vil der vises en fejlmeddelelse 'Elev har for
mange kurser i delomrade'.

Optimering af delomrader skal selvfglgelig inkludere alle kurser, som kan vaelges som alternativi et

kursusvalg. Hvis fx eleven Oban kan veelge mellem kurserne ar? og ar2 , skal begge kurser inkluderes i
delomradet for optimering.

Inkluder band

Eksisterende band ignoreres som oftest i delvis optimering. Det er dog muligt at inkludere eksisterende
band som udgangspunkt for dannelse af nye.
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3.3.3.2

-~

# ' Definition of the subsets

Select clusters and accept
with <Oz

Selection of the subset
Class level:

-All- -

Include clusters

Delete student-course assig

Cancel

Cluster |Per |Cuur3£=s (lessons)

cl3z |2 bicZ | ch2

3 mZ  chl

2 enl mil

2 k1 ku2
T11_2 2 d3 g2
T12_1 2 dl g2
T2 2 2 dl am2
T2 2 5 WwR1 | BIO1
T3 2 5 LA1 | CH1

rul
en?
biol

k1

PH1

di
EM

gl

G1

@ [da3 |[]]
1 M1 =
eth

m2 20 Colu 71
chl |21 |Mend 74

12
12
EM1 |24 |Stan |87 13
90

NN L L L
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Ved at klikke pa knappen <Overtage band> abnes et vindue med en liste over tilgeengelige band. Her
kan du veelge de gnskede band og overtage dem som del i optimeringen ved at klikke <OK>.

Optimeringsparametre

Foruden udvalg af kurser , har du felgende muligheder for at definere optimeringsparametre.
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# ° Definition of the subsets @
Selection of the subset Weekly periods
Class level: Courses (") Min. required

-All- - Scheduled &1 62
MNumber of clusters: 4 Selected 15 10
Include clusters Ayailable 10 g
Delete student-course assignmt  § 5, [l [Per~|Level |Stud. |Tea. | =
g Optimisation Mo. (1-3), S=most 7
powerul opt. EM1 4(8) 12 13 Shak
4 Mumber of clusters to be M1 4(3) |12 E s
created WR1 4(5) |12 21 Smith
gg | Max. number of courses per EN1 3(8) 13 24 Stan 1
cluster M1 ] |35 13 13 Kep
0 Max. Mo. of choice changes chi B 13 12 H Mend
(Stud Co-LChl A
Wieighting (0-99) en? O |33 12 12 Buck
Weighting (
55 | Keep min. number of students m2 B |33 |12 20 Collu
per COUrse di 2(4) |13 26 Gri
45 | Keep max. number of students dz 2(4) 13 £z Sutt
pEr COUrse d3 B (2 (12 12 Ander
;_’-"-.v-:ui-:l choice changes d3 24 13 9 Grill
(Student-Course-Choice) hic 2(3) |12 mn Foszs -

Ny elev-band tildeling
Et hak i denne boks Vil betyde, at eksisterende elev kursusvalg vil blive ignoreret under optimering.

Optimeringstal

Optimeringstallet bestemmer dybden af sa@gningen efter lasninger. Jo hgrere tal, desto flere
kombinationer vil Untis lede efter for at finde en Igsning. Tilladte veerdier er 1 til 9. Flere kombinationer vil
blive sprunget over, hvis du veelger 9.

Antallet af band, der skal dannes
Benyt dette felt til at fastlaegge det maksimale antal band , som skal dannes. Optimering vil derefter se
pa en lgsning, hvor alle kurser i det delomrade laegges i disse band.

Bemaerk: Minimum antal band

Du far brug for mindst ligesd mange band som det maksimale antal kursusvalg for hver elev, hvis du
agnsker at undga elevkollisioner. Hvis en elev fx har defineret 12 forskellige kursusvalg, har du brug for
mindst 12 band.

Maksimalt antal af kurser pr. band
Du kan bruge denne parameter for at begraense antallet af kurser, som kan planlaegges i et band.
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3.3.3.3

Maks. tal for kollisioner
Det er normalt malet at finde Iasninger, hvor der ikke er elever, som skal tage to kurser fra samme band,
siden sadan en lgsning tvinger eleven at veelge andre kurser.

Hvis det dog ikke er muligt at finde en Igsning uden elewkollisioner, kan du ogséa sege Igsninger, der
resulterer i, at elever aendrer deres kursusvalg. Indtast maksimum antal tilladte kollisioner.

Vagtningsparametre

Vaegtningsparametre bruges til at definere hvilken grad, et bestemt aspekt skal tages hensyn til under
optimering. Foruden veegtninger for overholdelse af minimum og maksimum antal elever pr. kursus, er
der ogsa en vaegtningsveerdi for vigtigheden af undgaelse af kollisioner.

Nar du er tilfreds med kursusvalgene, klik da pa <Videre> for at starte den reelle optimering .

Sandsynlighedstjek

Parametrene testes nu for deres sandsynlighed og en tilsvarende besked vises, hvis der er stedt pa
problemer. Nogle af disse beskeder giver dig lov til at beslutte, hvonidt du ensker at fortseette med disse
veerdier eller gnsker at 2endre dem.

Optimering af delomrader

Hvis der ikke er inputs, som umiddelbart forhindrer optimering, vil det tilsvarende vindue for delvis
optimering abne, hvor du kan danne eller forhindre kursus-band tildelinger og hvor du kan starte den
faktiske optimering.

| hgjre side af gverste del af vinduet - status visningen - vises information om de Igsninger, som er blevet
fundet, under og efter optimeringen. Efter optimeringen vil et klik pa knappen <OK> gemme resultaterne
fra optimeringen. Et klik pa knappen <Annuller> vil kassere de indtil videre fundne resultater og returnere
dig til vinduet 'Fastleegge delomrader'.
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P 1

@ Opt. of subsets Cluster - Course - Matrix E'@
LiAZw EREE :
[ Optimisation ] [ oK BH:;uhnftI&r?Eptr:tmlsamn. .
result
Bxdended Opt. Cancel
Clashes |
Mark favourable clusters green Owverbooked courses 3
lUnder booked courses
Subject |Les. |Per |Open periods |Teacher Students | 1) 2| 3| 4| 5 6| 7 -
YT (o] = w = TULT L1 LdrEd) I
M1 9 E |4 Fer 15 (5-25) X
ekl 21 |2 |2 Colu 14 (5-25) R R e
wrl 2 2 2 Marx 20 (5-25) X
orc1 34 |2 2 Callas | 8(5-25) X
d3 115 |4 |2 Ander 12 (5-25) £ (5 R X
bio2 3 |13 |2 Foss 19 (5-25) X
ch2 ao |3 |2 Mend 20(5-25) X =
ru 116 |3 |2 Pas 5(5-25) X
dl 9 |4 |2 Gri 26 (5-29) X
dz2 5% |4 |2 Sutt 22 (5-25) X
d3 97 |4 |2 Grill 9 (5-25) Foor X
m2 71 3 3 Colu 20(5-25) £of X
chl 74 |3 3 Mend 21 (5-25) X
en2 a2 |3 3 Buck 12(5-25) X
EN1 &7 |5 3 Stan 24(5-258) X
M1 90 |5 3 Kep 13(5-258) X
enl 16 |3 |2 Car 12 (5-25) X -
d3 - GK Deutsch 3 Cluster: 2 =
Students: 12 Clashes: 0 Students: 41 |
Caollla - Cacllla Clashes: 0 )
Aberlour - Aberlour -

Den midterste del af vinduet indeholder en forenklet kursus-band-matrice med kurserne af delomradet og
bandene, som skal udfyldes af optimeringen. Kolonnen "Elever" viser antallet af elever deltagende i det
relevante kursus savel som minimum og maksimum antal elever, som ma deltage i kurset (i parentes).
Rad indikerer, at det maksimale antal elever er overskredet og gren, at det minimum antal elever ikke er
naet.

| nederste del af vinduet vises en liste af eleverne individuelt og detaljer om mulige kollisioner for det
valgte kursus. Du kan ogséa se antallet af elever og detaljer om mulige kollisioner for det valgte band her.

Hvis du har tilfgjet band til delomradet, er de tildelte kurser, som allerede er indtastet, markeret i den
midterste sektion (med et 'X) og samtidigt last. Dette sikrer, at eksisterende banddefinitioner bevares.
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3.3.3.3.1

Du kan ogsa tildele kurser til visse band manuelt og Iase band for visse kurser. Desuden forsynes du
med information om, hvor godt det valgte kursus passer til et bestemt band.

Hvor lang tid en optimering tager, athaenger af felgende faktorer:

Antal af kurser og band

Opbygningen af elevernes kursusvalg

Laste og blokerede kurser/band (gger tidslaengden betydeligt)
Optimeringstype (hurtig eller udvidet)

Optimeringstal

Du kan starte med simpel optimering for den fgrste optimeringskarsel. Hvis ingen Igsninger
findes, prgv da en udvidet optimering.

Alle mulige kombinationer af band testes generelt. Algoritmen prgver at genkende identiske lgsninger for
at spare tid og afstd unedvendige undersegelser af kombinationer.

Lesninger er ens, hvis kun band byttes (fx band 1 i stedet for 3).

Parallelle kurser (fx E1, E2, E3 ) ses som verende ens, hvis de altid vaelges sammen i hver elevs
kursusvalg

Bemaerk: Blokerede, laste kurser/band
Hvis du laser band eller udelukker kurser fra visse band, er forskellige band og kurser ikke laengere ens
og derfor kan antallet af kombinationer, der skal undersgges, stige drastisk (gange hundrede eller mere).

Antallet af elevkollisioner savel som antallet af over- og undertegnede kurser er vist for den bedste og
sidste lgsning. Kursus-band-matricen viser de midlertidige resultater af bandtildelingen.

Du kan undersgge den bedste Igsning efter optimering. Veelg den Igsning, du er interesseret i, fra liste-
boksen. Antallet af kollisioner savel som antallet af over- og undertegnede kurser er indikeret i parentes
ved siden af leasningsnummeret.

Bemaerk: Urealistiske tal

Hvis minimum og maksimum antal elever for et kursus ikke er realistiske (baseret pa deres kursusvalg),
vil Untis beregne det optimale antal elever for det pageeldende kursus, og antallet af over- og
undertegnede kurser bestemmes pa basis af dette nummer. Dette kan resultere i forskelle i forhold til
visningen i kursus-band-matricen.

Hvis et kursus fx kan tages af mindst 5 og hgjest 25 elever, men kun 3 elever har valgt det pagseldende
kursus som alternativ, sa er disse 3 elever det hgjeste antal, der kan tildeles kurset efter optimering.
Dette kursus vil derefter blive markeret som undertegnet i kursus-band-matricen, hvorimod det ikke ville
blive talt med som undertegnet i l@sningsvisningen.

Varktejsfunktioner

Du kan kontrollere optimering med felgende veerktgjsfunktioner:
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@ Opt. of subsets Cluster - Course - Matrix
iR EREe

Tilfoj kurset til bandet

Denne funktion tillader dig at tilfgje et kursus til et band. For at gere dette skal du veelge kurset og det
gnskede band og klikke pa knappen Tilfgj kurset til bandet'. Du kan ogsa tilfgje kurset til bandet med et
simpelt dobbeltklik.

Bemaeerk: Lase et kursus
Du skal lase et kursus, hvis kursus-band-matricen skal observeres under en efterfelgende optimering.

Fjern kurset fra bandet
Hvis du egnsker at fierne et kursus fra et band, skal du veelge kurset og det gnskede band og klikke pa

knappen 'Fjern kurset fra bandet'. Alternativt kan du ogsa blot dobbeltklikke for at fierne et kursus fra et
band.

Lase kurset i band
Hvis du gnsker, at et bestemt kursus under alle omstaendigheder skal laegges i et bestemt band , skal

du farst tilfgje kurset til bandet og dernaest klikke pa knappen 'Lase kurset i band'. Et 1&st kursus
markeres med en *.

Speerre kurset for bandet

Hvis du gnsker at undga, at et kursus bliver tildelt et bestemt band, skal du vaelge kursus og band og
klikke pa knappen 'Speerre kurset for bandet'. Optimering vil nu ikke placere dette kursus i bandet
markeret med spaerringen.

Spaerringen indikeres i feltet med en skrastreg /'.

Gunstige band er grenne

Denne funktion fremhaever alle de band, som stadig kan tildeles kurser, med gran. Begraensninger
sasom bandbetingelser tages i betragtning under kontrollen.

Du kan alternativt ogséa saette hak i boksen 'Gunstige band vises med grant'. Dette vil fremhaeve gunstige
band for det valgte kursus, nar du klikker pa den tilsvarende reekke.

Optimering/udvidet optimering
Du kan veelge mellem en af de to varianter for optimering. | princippet er begge varianter baseret pa den
samme algoritme. Den farste er hurtigst, fordi nogle kombinationer overvejes at veere identiske og

reeksamineres derfor ikke.

I modsaetning til den hurtige optimering, tager den udvidede optimering ogsa hgjde for at:
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3.3.3.3.2

e To parallelle kurser kan laegges i samme band
e Parallelle kurser anses for identiske, hvis leerere allerede er tildelt dem

Overspring kombinationer

Optimering Vil automatisk springe kombinationer over, hvis en Igsning ikke findes efter et defineret stykke
tid. Denne funktion giver dig mulighed for at springe funktioner over manuelt for at fremskynde
optimeringen.

Afbryd optimering

Et klik pa denne knap afslutter optimeringskerslen. Midlertidige lgsninger gemmes.

Eksempel pa optimering af delomrader

Vi vil nu demonstrere den praktiske anvendelse af optimering af delomrader.

Farst fiemes alle eksisterende kursustildelinger , sa slettes alle eksisterende band og derefter abnes
optimering af delomréader .

Siden der ikke er nogle band, skal alle kursus ugelektioner planlasgges, og derfor indeholder
kursuslisten alle kurser/valgfag, som tilbydes pa din skole.

Som det farste trin skal alle 5-lektioners (5 UL) kurserne planlaegges. Begynd med at sortere
kursuslisten efter antallet af ugelektioner ved at klikke pa kolonnetitlen 'UL". Hold derefter venstre
museknap nede og beveeg markgren henover alle 5-lektioners kurser. Tryk nu pa mellemrumstasten eller
klik i kolonnen 'Udv.' for at markere kurserne.

Vi vil farst preve at handtere tre band, sa vi indtaster '3' i feltet 'Antal af band, der skal dannes'.

Klik pa knappen <Videre> for at fortsaette til neeste trin. Der opstar ingen problemer og ingen advarsler
vises, sa vinduet ' Opt. for delomrader ' abnes. Vi gnsker ikke at saette nogen begraensninger eller
parametre, sa vi kan blot starte optimeringen med det samme ved at klikke pa < Optimering >.

Untis finder en Igsning uden kollisioner naesten gjeblikkeligt og viser beskeden 'Optimering feerdig.
Lasning fundet'. Bekreeft dette med <OK>. Du kan se hvordan kurserne er blevet lagt i band i kursus-
band-matricen .

Klik nu <OK> gverst i vinduet og bekreeft anmodning om at gemme bandene med <Ja>. Vinduet
'Fastleegge delomrader’ vises nu igen.

| naeste trin skal vi til at planleegge alle kurser med 3 ugelektioner og se om Vi er i stand til at ngjes med
2 band. Marker alle 3-lektioners kurser, indtast 2 i feltet 'Antallet af band der skal dannes' og klik derefter
<Videre>. En besked dukker op, som informerer os om, at eleven Talisker har for mange kurser i vores
valgte delomrade, fx 3, men vi tillader kun dannelsen af 2 band. Vi vil nu klikke pa <Afbryd> og aendre
vores input, men farst vil vi gerne vide, om der er flere elever med for mange kurser, fgr vi beslutter os for
et nyt antal band. Det nseste meddelelsesvindue lister en hel raekke elever med for mange kurser. Vi
klikker nu pa <Afbryd> og indtaster 3 som det gnskede antal dannede band. Et klik pa <Videre> og
bekraeftelse af beskeden med <OK> farer os til optimeringsdialogen.

Start optimeringen igen, og naesten gjeblikkeligt efter er der en lgsning. Klik pa4 <OK> for igen at gemme
bandene.
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3.34

| det naeste trin skal vi til at laegge 4-lektioners band sammen med 2-lektioner band. Marker venligst alle
de relevante kurser og prgv derefter om 4 band er tilstraekkeligt. Efter et klik pd <Videre> ser vi beskeden
om at en elev har 6 kurser i delomradet. Vi ager derfor antallet af band til 6 og nar til optimeringsdialogen
uden videre beskeder/advarsler.

Efter optimeringen er startet, findes en Igsning hurtigt, men Untis er ikke helt tilfreds med den og
fortseetter beregningen. Efter et stykke tid findes en lgsning, som ikke bryder nogle graensebetingelser,
og beskeden 'Optimering feerdig. Lasning fundet' vises. Vi gemmer bandene endnu engang og ser nu, at
kun to tilbagevaerende ugelektioner af et tyskkursus ikke er blevet planlagt.

De resterende tysklektioner kan nu lzegges i et nyt band af optimeringen af delomrader. Vi veelger dog i
stedet for at bruge standard optimering , da de tilbageveerende kursuslektioner muligvis kan laegges i
eksisterende band. Bandene fra den delvise optimering er allerede laste, hvilket betyder at de ikke
laengere kan redigeres, og vi straks abne standard optimeringen. | standard optimeringsdialogen seetter
vi hak i boksen 'Leeg kurser til Iaste band' og begynder optimeringen.

Som du kan se, lykkes det ikke at laegge de sidste tysklektioner ind i eksisterende band. lkke desto
mindre opnar vi et vaesentligt forbedret resultat sammenlignet med den forrige standard optimering med
et total pa 38 band-ugelektioner.

Hvis du investerer viden om valgfagsstruktur pa din skole i at definere delomrader, vil optimering af
delomrader generelt belgnne din indsats med resultater, som er langt bedre end dem fra standard
optimering.

Optimering for flere klassetrin

Hvis du skal planleegge kurser for flere klassetrin (&rgange), kan du enten kgre optimering for alle
klassetrin samtidigt eller optimere et klassetrin af gangen. Hvilken procedure, der giver det bedste
resultat, athaenger af strukturen af dine kursusvalg.

Hvis du har fa eller slet ingen tvaergaende kurser, vil det veere bedst at optimere hvert klassetrin separat.
Ellers anbefales det at planleegge alle kurser pa samme tid.

Opdel band efter argang

& & @‘ﬂa‘ﬂ

Efter kursus optimering ses det, at der hovedsageligt er kurser fra forskellige klassetrin i et band. Det er
ofte anbefalelsesvaerdigt for denne slags optimering at splitte bandet ved hjeelp af funktionen <Opdel
band efter argang> i kursus-band-matricen . | mange tilfaelde vil dette give dig lov til at bryde unadvendige
forbindelser mellem lektioner, som giver ekstra begraensninger for skemaoptimeringen.

Klassetrin i standard optimering

Hvis du gnsker at planleegge kurser for forskellige klassetrin separat, skal du fortsaette som falgende
med standard optimering :

Aben optimering og veelg det mest besveerlige klassetrin i feltet for klassetrin. Untis Vil nu optimere alle
kurser og kursusvalg af eleverne fra det valgte klassetrin. Desuden tages der hgjde for kursusvalg af
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elever fra andre trin, som indeholder nogle af de samme kurser som det valgte trin.

Efter optimering skal du lase de dannede band og abne optimering for det naeste klassetrin. Gentag
denne procedure indtil alle klassetrin er blevet optimeret.

3n of the optimisation of subm...@

Start optimisation

Class level:

All levels -
Optimisation Mo. (1-3), 9=most
powerful opt.

5

Klassetrin i optimering af delomrader

Optimering af delomrader er langt mere fleksibelt med hensyn til at planlaegge kurser pa forskellige
argange, fordi du eksplicit kan veelge de kurser, som skal optimeres.

Tre muligheder er kort skitseret her.

1. Lav ferst band for de tveergaende kurser. Tilfgj derefter kurser fra de individuelle klassetrin til disse
band. Med henblik pa dette, inkluder da eksisterende band i hver optimeringskarsel.

2. Som det farste skridt skal du optimere alle kurser fra ferste trin samt alle tvaergaende kurser. Planlaeg
derefter det naeste klassetrin og inkluder de allerede dannede band.

3. Du kan ogsa ga frem pa en meget mere differentieret made. Man kan fx optimere alle 5-lektioners
kurser for alle klasserne sammen. Bandene for de andre kurser kan sa blive dannet separat for hvert
klassetrin.

Optimering pa tvaers af perioder

Modulet periodeskema giver dig mulighed for at danne forskellige skemaer for forskellige dele af aret.

Dette ger det muligt at tilbyde dine elever et helt anderledes udvalg af valgfag pa ferste halvar i forhold til
andet halvar, og at lave separate skemaer for hvert halvar.

Arsperiodeplanlaegning

Et \igtigt veerktgj for skemalaegning og inddeling af skoledr er 'Arsperiodeplaniaegning'. Dette ger dig i
stand til meget simpelt at fordele lektioner over individuelle perioder, dvs. tildele kurser til enten farste
eller andet halvar. Du kan finde en detaljeret beskrivelse af vinduet i manualen 'Moduler' i kapitlet
'Arsperiodeplanlaegning'.

Under optimering af kursustildelinger prever arsperiodeplanleegning - i samarbejde med
kursusplanlaegningsmodulet - at sikre, at hver elev har en balanceret arbejdsbyrde pa tveers af perioder
og at alternative kurser anvendes ligeligt.
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Egne veegtningsindstillinger tager hgjde for kursusfordeling pa elevniveau.

Bemark: Laste kursustildelinger
For at forhindre at miste optimerede kursustildelinger efter perioder er blevet dannet, vil de tilsvarende
kursusvalg automatisk blive Iast, nar perioderne er dannet.

-
@ Vear's planning in terms =izl =]
ReEE XRT %@ @
2 Number of Tems [ Respect the selection in the right pane Students - Create terms
Periods/week - Periods/week -
Les. |Sub. [Cla. |Tea. |Rm. |Stude|Total | Min.} Code |UnSc|1 |2 Name |Total |UnSc |Min. |Max. |Ildeal |1 |2 =
6 EN1 |12 |Shak|r12 |13 h 5 £| || Oban 10 Bl 5
7 LAl |12 |Cic (r12 |9 b 3 Talisker 15 10 B 5
] WR1 |12 | Smith{r12 |21 L] 3 2 Lagavulir 5 3 5
9 (M1 |12 |pe—la—lac_=c —= Laphroais 15 10 8 5
10_|B01[12 |f\Optimsation SIS J == Scapa 10 5 5 3 2
11 |CH1 |12 4 B GlenOrd 10 2 5 & 2
12 PH1 112 Teachers T Classes r Rooms r Students ] Clynelist 10 2 5 8
13 |G1 |12 Weighting Bladnoch 10 5 5 5
14 |dl 12 Unimportart  Important Fettercai 10 2 5 &
15 a2 12 e m Evenly distribute weekly periods Ardbeg 10 5 8 2
16 |enl (12 Bowmore 15 10 B 3 2
17 |kl |12 : m "' Observe Plan/Week Bunnshs| 15 10 8 5
10— 1 MR ry— 1n R 2l 2™
Observe Min/Max
24 Min. Periods per week
27 Max. Periods per week
Cancel Apply Help

Du har to muligheder efter kurser er blevet fordelt over perioder.

Periodevis optimering af band

Udfer standard optimering fer dannelsen af perioder og veer opmaerksom pa at seette hak i boksen
'Periodevis optimering af band' (termwise optimisation of clusters) i det farste vindue til standard
optimering. Dette vil forhindre kurser, som ikke finder sted samtidigt i nogen periode, i at blive lagt i
samme band.

Optimér perioder separat

Benyt knappen <Skab perioder> for at danne begge perioder far dannelsen af band, og optimér derefter
hver af disse perioder separat ved at udfgre kursusoptimering i en periode og dernzest i den anden.



Kursusplanlaegning 81

3.3.6

Bemaerk: Kurser med 0 ugelektioner
Kurser tildeles 0 ugelektioner i perioder, hvor de ikke er lagt. Dette giver dig mulighed for at bevare et
overblik over alle elevers kursusvalg inden for en periode.

Disse kursustildelinger er allerede blevet optimeret tidligere i arsperiodeplanlaegningsvinduet. Som naswnt
foroven er visse kursusvalg, som ikke skal redigeres under videre forarbejdning, nu blewet Iast og vil derfor
ikke blive bergrt af kursusoptimering. Men hvis du alligevel gnsker at aendre en kursustildeling pa trods
af, at den er last, skal du ferst fierne lasen pa kursusvalget, far det er muligt at tildele det enskede
kursus. Husk venligst altid pa at sddan en sendring kun udferes i den nuveerende periode, men kan have
indflydelse pa andre perioder (fx pa det totale antal ugelektioner for en elevi den periode).

Bemaerk: Kopier periode

Vi frarader pa det kraftigste at lave nogen aendringer ved kursusvalg efter perioder er blevet oprettet. Hvis
det ikke kan undgas, kan du benytte knappen <Kopier til anden periode> i vinduet for 'elevers kursusvalg'
for at kopiere kursusvalg for den nuveerende periode meget nemt til andre perioder.

Kursusplanlaegning og skemaoptimering

I slutningen af kursusplanlaegningsprocessen ber alle elevernes kursusvalg veere fastlagt og der ber veere
et antal band med kurser/valgfag, som kan skemalaegges samtidigt. Det er nu vigtigt at placere kurserne
og bandene i skemaet, altsd skemalaegge dem. Denne opgave er en del af skemaoptimering.

Sarg venligst for, at der ikke laves modstridende krav for et bands kurser, eksempelvis hvor ét kursus
skal skemaleegges i dobbelttimer og et andet i enkeltimer. Den slags input kan forringe
optimeringsresultaterne.

Bemark: Bandbetingelser

er en made, hvorpd man kan forhindre sadanne resultater. Med henblik pa dette kan man definere en
bandbetingelse med enkeltime kurser og en anden med dobbelttime kurser og specificere, at kurser af
den ene betingelse ikke ma laegges i samme band som kurser af den anden betingelse.

Der er hovedsageligt to forskellige metoder for skemaoptimering.
Band kan splittes

Hvis kursustildelinger til band godt ma aendres, kan skemaoptimering begynde med det samme. For
skemaoptimeringen er band intet andet end en gruppe af samtidige kurser. Alle samtidige kurser af en
gruppe skemalaegges ved placeringsoptimering pa en position i skemaet. Dog kan bytteoptimering
stadig flytte rundt pa individuelle kurser.

Band kan fastholdes

Hvis band virkelig har behov for at blive fastholdt, kan du konvertere alle eller udvalgte band til koblinger i
kursus-band-matricen. Dette sikrer, at alle kurser i et band virkelig skemalaegges pa samme position i
skemaet.




82

4.1

L2 iR fEhn vy e

Bemark: Koblinger i band
Du har adgang til den omvendte funktion via 'Filer | Hjeelpefunktioner | Kobling til undenisningsfalge'.

Advarsel: Laste band

Hvis du laser band, \il alle kurser i bandet blive last. Det vil betyde, at disse kurser ikke kan flyttes rundt

pa under bytteoptimering. Det er en betydelig begraensning for optimering.

Eksamensplanlaegning

Eksamener (praver) holdes i labet af skolearet. De er enkeltstdende begivenheder pa faste datoer.
Fastleeggelse af en eksamensdato har direkte konsekvenser for den normale undenisning, som hvis
muligt skal fortseette uforstyrret. Hvis eleverne tager det meste af undenisningen sammen (siden de
tilhgrer en klasse) vil undenisning, der finder sted pa eksamenstidspunktet, automatisk blive aflyst, da
alle elever i klassen normalt skal tage den eksamen.

Men hvis elever har valgfrie kurser, skal planlaeggeren have preecis information om:

hvilke kurser eksamen skal holdes for (=eksamenskurser)

hvilke elever, der deltager i eksamenen

hvilke kurser, der finder sted parallelt med eksamenen, og

hvor mange elever, som er tilbage fra kurserne, der er pavirket af eksamen.

Det er her eksamensplanlaegning kommer i spil, da det giver netop denne information til planlseggeren.
Kernen af eksamensplanlaegning er vinduet Eksamensplanleegning , som hjeelper dig med at saette
kurser (hvor der kan holdes eksamener) sammen, i samarbejde med Eksamens vinduet, som giver dig
den relevante information om alle eksamener.

Vinduet 'Eksamensplanlaegning’

Eksamensplanleegningsvinduet kan kaldes fra enten menuen via 'Moduler | Kursusplanleegning |
Eksamensplanlagning' eller via knappen af dette nawn i 'Kursusplanlaegning' vaerktgjslinje.
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@ Exam scheduling E'@
TI9% | S .
Class level: Stat. codels) 30102015 @~ Date Transfer Exam Period |Total | Exam |Remaining | =
Al [« Mo-1 83 63 0
Class- Clusters 1=, First period Mo-2 71 T 0
-All- - Selection... 1= Diuration Ma-3 86 86 0
Mo-4 93 9 of|]
Subject | Total |di d |d3 [g1 |ethl [BIO1 [G1 Mo-5 80 &0 0|7
Teacher Goethe Bach |Ander [Hero |Sen Nobel Cer Mo-6 4 i 0
Class(es) 12 2 [12 |13 [13 [12 |12 Mo-7 ¥ 0
Exam 112 18 25 12| 25 24 10| 12 Mo-8 &7 &7 0
Remaining D o] o ol o o o o Tu-1 15 15 0
Total 112 18 250 12| 25 24 10| 12 Tu-2 a4 0
Clashes 112 18 25 12 25 24 10 12 s I !
Tud 35 85 0
Tus &7 67 0
Tu-6 500 50 0
Te7? 2 2 0
Students Cla. | Subject |Les. & || Tu-8 101 m ]
Ardbeg 12 ENI & V-1 51 51 0
Aberlour 12 |EN1 6 \e-2 86 86 0
Dalwhinnie 12 | EN1 [ ne-3 117 117 nlii™
Elanfiddiak 1% CkId c - 4 L] r

Dette vindue tjener til at skemalaegge eksamener, dvs. det hjzelper dig med fglgende:
e Samle kurser , hvor eksamener kan holdes samtidigt.
e Veelge tidspunkt og dato for hvornar den planlagte eksamen skal finde sted.

Det giver et overblik over de bergrte elever, det eksakte antal elever og enhver mulig elevkollision for alle
kurser involveret i eksamen.

Bemaeerk: Udskriv kursus-kursus-matrice

Du kan udskrive en kursus-kursus-matrice ved brug af <Udskriv> eller <Vis udskrift> knappen i
hovedveerktgjslinjen. Denne matrice viser antallet af elever der tager to forskellige kurser, og indikerer
hvor mange kollisioner, der \ville blive dannet, hvis eksamen blev planlagt samtidigt for disse to kurser.

411 Samle kurser

Kopiere kurser

Hvis du egnsker at tilfgje kurser til en eksamen, skal du klikke pa knappen <Tilfgj kurset til eksamenen>,
veelge et eller flere kurser og bekraefte med <OK>. Dette Vil kopiere de valgte kurser til eksamen og du vil
kunne se falgende information i hver raekke:

e Eksamen: hvor mange elever fra hvert eksamenskursus, der skal tage eksamenen.

¢ Rest: hvor mange elever fra hvert eksamenskursus, der ikke skal tage eksamenen.

¢ | alt: hvor mange elewer, der tager dette kursus i alt.



¢ Kollisioner: hvor mange elewollisioner, der vil optraede i hver af disse kurser. Detaljer om kollisioner
vises i nederste sektion af vinduet.

@ Erogcheduling Elicibal|
(oea " Crse =)
ClssieVel: St code(s) 310320 Mes. | Subject |Cla. | Tea. -
Al T a2 sm2 13 Ander
Class: Clusters “fles ent 13 Buck
e Selection.. 15 [108 m2 13 | Gauss

i1oe k2 12 Gl

Subject Tatal |dl dz2 d3 ENIN o0 M 13 Kep
Remaining 0 0 0 0 I 13
Class(es) 12 12 12 12 13
Exam 52 18 5 12 13
Total 52 18 25 12 1
Clashes L] 13 25 12 13
Teacher Goethe | Bach |Ander Shal 13

13
« [

1 [ T o
Students Cla. | Subject | Les.

Glenfiddich 12 EN1 & Cancel
Cragganmore (12 | EN1 b

Ardbeg 12 |EN1 &
| minevmanirn 12 FHhA R

Bemeerk: Tilfeje individuelle kurser

Hvis du tilfgjer kurser til en eksamen én efter én, dvs. hvis du gentager processen beskrevet foroven, vil
kun de kurser, som ikke resulterer i elewkollisioner med de valgte eksamenskurser, blive vist. Dette gar
det meget nemt at sammenseette kurser, hvor eksamener kan tages samtidigt.

Siden band altid skal veere fri for kollisioner, er der en alternativ metode til at tilfgje alle kurser af et band
til en eksamen ved brug af knappen <Udvalg> (under 'Band’). Klik blot igen pa knappen 'Tilfgj kurset til
eksamenen', hvis du gnsker at tilfgje flere kurser til eksamen.

Fjerne kurser

Du kan fierne kurser fra eksamen ved at vaelge en eller flere kolonner med en eksamen og sa klikke pa
knappen <Fjern et kursus fra eksamen>.

Ny eksamen
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Hvis du gnsker at rydde vinduet for at planleegge en ny eksamen og fierne de tidligere inputs, kan du
bruge knappen <lInitialiser planlezegningen>.

lkke alle elever

Hvis ikke alle elever af et kursus skal tage kursets eksamen, skal du forteelle Untis hvilke elever (i hvilke
kurser), der skal tage eksamen.

Til dette formal kan du benytte statistik-kodningen fra kursusvalg, som kan indtastes i ' Elevers
kursusvalg ' eller ' Kursus-ElewValg ' vinduerne. Her skal du indtaste en kode (fx 's' for skriftlig) for alle
kursusvalg, hvor en eksamen vil finde sted for den pageeldende elev.

Du kan nu bruge feltet 'Statistik' i vinduet for 'eksamensplanlaegning' for at indikere hvilke elever, der vil
deltage i eksamenen, ved at indtaste den passende kode. Det \vil betyde, at der kun tages hgjde for de
elever, som er defineret med den tilsvarende kode i kursusvalg. Du kan lade feltet sta tomt, hvis alle
elever af eksamenskurset skal tage eksamen.

Advarsel: Enkeltbogstav statistik-kode
Du kan selviglgelig definere mere end én statistisk kode i kursusvalg. Men bemaerk venligst, at statistik-
koder kun kan besta af et enkelt bogstav.

Vealge tidspunkt/dato

Efter kursus specificering skal der findes en passende tid og dato for eksamenen. For at gare dette, skal
du veelge en ugedag i datofeltet og indtaste varigheden af eksamenen i feltet "Laengde”.

Hgjre del af vinduet vil vise den relevante information for eksamen for hver time i den valgte uge.

o | alt: antal elever, der tager et kursus i denne time.

Eksamen: antal elever, der tager den planlagte eksamen, og samtidigt deltager i et kursus i denne
time.

Rest: antal elever, der ikke tager den planlagte eksamen, men som deltager i et kursus i denne time.

Antal kurser: antal kurser, der finder sted i denne time.

Eksamensliste: antal af kurser, der finder sted i denne time, som samtidigt har en eksamen kgrende.

Bemark: Kun involverede kurser
Denne information relaterer sig kun til de kurser, som ogsa har mindst én elev deltagende i eksamenen.
Andre kurser er jo ikke pavirket af eksamen.
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@ Course conflicts EIIEI
i) ﬂ -
Per. |Course |Les. |Teacher Events Exam | Remaining Classies) Students Exam -
3.2014 1 ku2 26 Mich 22 22 0 12 Strahisla
3132014 1|CH1 92 Mobel 16 - 14 13 Aberfeldy #0
@ Exam scheduljgg 3132014 1 k1 23| Beck 25 25 ] 12 GlenOrd #0
1 % @ Clynelish #0 <

Class level: %.code[&} 31032014 @~ Date Period | Total |Exam |Remaining |Mo. of courses |Exam-courses | =
-All- - Me-1 63 48 14 3 2
Class: Clusters 15  Firstperiod Mo-2 52 3% 2 3 2
-All- - Selection... 12 Duration Me-3 43 43 0 3 3

Mo-4 76 45 3 4] el (E
Subject | Total [d1  |d2 Mo,0 B S0 -2 28 Z 2
Remaining Goethe |Bach Me-6 3 3 0 4 4
Class(es) 12 12 Loy || & Z 2 L
— = e Mo-8 67 44 2 4 3
Clashes 58 18 25 it o & L L L
Teacher 55 18 25 2 F L Z z
Total 0 ol o Tu3 45 3 5 3
Tu-4 a5 ES 30 5 3
Tu-b 7 7 0 3 3
Tu-6 39 17 22 3 2
‘ - P ollTer o o 0 0 0
Students Cla. |Subject |Les. - || Tu-B 1 61 40 6 4

Springbank 12 EN1 & - |[We-1 40 26 14 4 u] [

Kursuskonflikt

Hvis du gnsker at se mere detaljeret information om en time, vaelg da den gnskede time og klik pa
knappen 'Kursuskonflikt' for at abne vinduet af samme nawn. Her \il du kunne se hvilke kurser og hvilke
elever, der er pavirket af eksamenen.

Tip: Mindst ét eksamenskursus

Eksamener holdes ofte nar bergrte eksamenskurser (eller bare nogle af dem) finder sted, siden det ikke
involverer skemaaendringer for eleverne, og de Vil automatisk have tiden ledig. Desuden er mindst én
leerer og ét lokale helt sikkert ledigt for eksamenen.

Sa snart du har fundet en passende tid og dato, kan du oprette eksamenen med det \iste data ved brug
af knappen <Tranporter eksamen>, og derefter 2endre informationen i vinduet ' Eksamener'.

Vinduet 'Eksamener’

Eksamensvinduet finder du under fanebladet 'Kursusplanlaegning' ved at klikke pa menuen 'Eksamener’
og igen knappen 'Eksamener’.

Du kan specificere kurser og tider/datoer for eksamener via vinduet ' Eksamensplanleegning ', som du
finder under samme menu. Men hvis du allerede ved, hvornar en eksamen finder sted i hvilket kursus,
kan du direkte oprette en ny eksamen i vinduet 'Eksamener’.
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® Eams (=1 EER(E>2
IR T n
- - | [ -
14.09.2015 [E~ 30.062016 [F~ |[@D 22062016 [~ Daste
Day Fr. |To |[Name |Text |Cours|Stud. |Teachers Rooms |Class(es) 2 et 4= i Cancel
23.06.2016 2 4 Faustlll d1/14, b5 Goethe  r02-r02 12
28.06.2016 1 1|/KK k1/23, 47 Tolk 7 12 Faust IIl Name New exam
Text
4 Courses/Students r Teachers/Rooms ] I A
Courses Clusters Stat. code(s) Students
Selection.. Selection... Selection...
Lesson | Subj |Tea. Mame Cla. |Course -
14 d1 Goethe Bunnahabain 12| d1
15(d2 Bach GlenElgin 12| d1
115/d3 | Ander Bowmore 12| d1
o m 2 Tolinlenr 17 41 - -

Eksamensvinduet er delt op i to halvdele. Eksamenslisten i venstre side viser de eksamener, som er
defineret, mens eksamensdialogen i hgjre side tjener til at se og indtaste data for den valgte eksamen til
venstre.

Kurser
Ligesom i eksamensplanlaegningsvinduet kan du enten veelge individuelle kurser eller alle kurser i et
band.

Elever
Nar du fastlaegger en eksamen for et kursus, vil alle elever pa kurset blive indtastet for eksamenen.

Du kan ogsa tilfgje individuelle elever (som maske ikke er pa kurset) til en eksamen ved brug af knappen
<Udvalg> under 'Elever'.

Pa den anden side, hvis der er elever, som ikke skal tage eksamenen, kan du blot vaelge dem og fierne
dem fra eksamenen med <DEL>.

Lzerere/Lokaler

I modseaetning til vinduet 'Eksamensplanlaegning' kan du ogsa tildele laerere og lokaler til en eksamen i
eksamensvinduet. Her kan du se, om en laerer undenviser i et af eksamenskurserne og om en leerer eller
et lokale allerede er booket for den pagaeldende time. ***

Input fra udvalgsdialogen virker ogsa for flere udvalgte reekker, hvilket betyder at samme lzerer eller lokale
kan indtastes for flere timer samtidigt.

Bemeerk: Flere elementer
Du kan holde <CTRL> knappen nede og markere flere elementer til en tildeling til en eksamen.

Funktioner i Eksamensvinduet

Brug dropdown-boksene for valg af klassetrin og klasse i veerktgjslinjen for at begraense visningen og
input til et bestemt klassetrin (drgang) eller klasse. Hvis du fx veelger en klasse, vises kun de
eksamener, som tages af mindst én elev fra klassen.

Kun kurser og elever fra denne klasse vil blive oplistet i kursus- og elewdvalgsdialoger.
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Vis hele skolear

De to datofelter under veerktgjslinjen kan bruges til at begraense visningen af eksamener til et bestemt
tidsinterval. Du kan bruge knappen <Vis hele skolear> til at skifte til en komplet liste over eksamener for
hele skolearet.

Ny eksamen
Klik pa knappen for at oprette en ny eksamen. Alternativt kan du blot veelge den tomme raekke i
eksamenslisten.

Kopiér eksamen
Benyt denne funktion for at kopiere en hel eksamen (inkl. deltagende elever, laerere og lokaler).

Slet eksamen
Veelg de gnskede eksamener og klik pa denne knap for at slette en eller flere eksamener.

Del eksamen

Du kan bruge denne funktion til at danne n antal eksamener med et kursus hver fra en eksamen med n
antal forskellige kurser. Dette ger det mulig fx at overfare alle kurser af et band til en eksamen (uden
kollisioner), at opdele eksamen til at hver eksamen finder sted i forskellige lokaler og i forskellige
perioder.

Kursuskonflikt

Brug denne knap for at abne vinduet 'Kursuskonflikt', som viser alle de kurser, der holdes samtidigt,
sammen med kurserne i denne eksamen og som tages af mindst én elev deltagende i eksamen. ***
Opret sarlige indsatser

Denne funktion opretter saerlige indsatser for udvalgte kurser. Det kan kun benyttes i kombination med
modulet 'Vikarhandtering'.

Indstillinger

Indstillingsfunktionen giver dig mulighed for at specificere, hvor mange eksamener en elev ma tage i labet
af en uge. Hvis denne graense owerstiges, nar du indtaster en eksamen, \il en advarsel dukke op og
eleven vil blive listet i den hgjre side fremhaewvet lyseblat.

Eksamener i skemaet

Men en licens til modulet Vikarhandtering kan data fra eksamensplanlaegning stramme direkte ind i det
nuveerende skema. Eksamener modtages der som szerlige indsatser, og kurser med fa tilbageveerende
elever resulterer i aflysninger.

Oprette sarlige indsatser
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Veelg de eksamener, som du gnsker at overfgre til det nuvaerende skema, ved at klikke pa knappen
<Opret seerlige indsatser>. Efter bekreeftelse af en overfarsel af seerlige instanser, vil de dukke op som
vikarer i vikarhandtering med substitutionstypen 'Eksamen’'.

Danne kursusaflysning

[=]lE =S

o

ate
2362016
2362016
2362016
2362016
2362016
2362016
2362016
2362016

Per.

R A A AR

Course |Les. |Teacher

swl 78| Bach
sm1 76| Ander
G1 13| Cer

BIO1 10| Nobel
WR1 & | Smith
chl 74| Mend
bic2 73 Foss
rul 116 Pas

Events |Exam |Remaining |Class(es)

24
3
12
10
2
25
19

&

24
3
12
10
2
25
19

&

L= == == == = Y = R e

Students
Bunnahabain
GlenElgin
Taligker
Laphroaig
Lochnagar
Tullibardine
Deanston
Dumbarton
Glenlivet
HighPark
Glenturret
Knockando

Exam

Faust Il
Faust Il
Faust Il
Faust Il
Faust Il
Faust Il
Faust Il
Faust Il
Faust Il
Faust Il
Faust Il
Faust Il

Du kan aflyse kurser med kun fa tilbageveerende elever i vinduet ' Kursuskonflikter' ved brug af knappen
<Kursusaflysning dannes>. Kurset il blive aflyst med hensyn til vikarhandtering, og reekken vil blive
fremhaewvet rgdt for at indikere aflysningen. En aflysning af denne type kan omvendes i vikarhandtering.

Udskriv eksamener

Eksamensvinduet tilbyder en raekke forskellige lister, du kan printe eller se ved hjeelp af knapperne

<Udskriv> eller <Vis udskrift> fra hovedveerktgjslinjen.
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i B’
Conflicting courses (list) A @

Type of list Det
ontlicting courses {list [Tl

Exams (entry data)
Exams vs. students {list

antlicting courses {list k LEI‘_:"CILI‘t
Conflicting courses vs. studel.s (list
Students vs. exams (list) Fage setup
Exam times per day
OK HTML Cancel

Eksamen indtastning
Denne type liste udskriver alle eksamener for det aktive tidsinterval i en sammendragsliste.

Eksamen elevliste
Denne type liste udskriver hver eksamen med alle deltagende elever pa en separat side.

Konflikt-kursusliste
Veaelg denne type liste for at danne en liste over alle kurser, som kolliderer med den valgte eksamen.

Konfliktkursus-elev-liste
Denne liste udskriver hvert konfliktkursus pa en separat side oplistet med alle deltagende elever i
eksamenen.

Elev-eksamensliste
Veaelg denne type liste for at udskrive et sammendrag over hver elev med hans/hendes eksamener.

Eksamener pr. dag

Her vil du kunne se en dag-til-dag eksamensliste, der angiver hvornar hvilke eksamener finder sted.
Som sadvanligt kan du med Untis ogsa lave detaljerede indstillinger for disse lister. For eksempel kan
du bruge boksen 'Udskriv kurser med U-nr.' for at angive om kun kursusnawnet eller ogséa det tilsvarende
undenisningsnummer skal udskrives.

Rapport Lerereksamensplan

Der er desuden mulighed for at udskrive en liste over eksamener opdelt efter laerer. Den finder du under
fanebladet 'Start', menupunktet 'Rapporter' og under 'Eksamensplaner'.

Import / Eksport

Untis tilbyder en antal greenseflader, som du nemt kan bruge til at udveksle elevdata, kursusdata og
eksamensdata med andre applikationer.

Import/Eksport
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Hvis kursusplanleeggeren og skemaplanlaeggeren er to forskellige personer, der er mere eller mindre
uathaengige af hinanden, og e@nsker at arbejde med to separate Untis filer, kan denne funktion bruges til
at overfare kursusdata til skemafilen.

Du finder det tilhgrende menupunkt via 'Filer | Import/Eksport'.

Eksportkommandoen skriver falgende kursusdata til en fil.

Fag (nawn og langt nawn)
Kurser (herunder undenisning)
Elev stamdata

Elevers kursusvalg

Band

Bandbetingelser

Kursusfilen kan importeres med importkommandoen, hvormed undenisningen bliver dannet som ekstra
input. Ved importering af data kan du her angive, at undenisning ikke skal importeres. Undenisning/
kurser identificeres sa af undenisningsnummeret. U-nummeret aendres ikke i dette tilfaelde for at sikre at

data succesfuldt kan overfares.

Import/eksport af DIF filer

Du kan importere og ogsa eksportere de felgende data som DIF-filer (Data Interchange Format).

e Elevstamdata (‘'GPU010.TXT)
e Elevers kursusvalg (GPU015.TXT)
e Eksamensdata (GPUO17.TXT)

Country-specific
= Login F Germany

=4 Store in database
0 Austria

a Mew School Year... —
Bahrain

]mporlﬂ:ﬂ[:rl i
I i Belgium

| E Brazil

(=4 Print setup...

B ™
S =H5 0 d e Untis MultiUser 2015 - Klausuren - Testschule - Stundenplan 2012/2013 o o) [
m Start Data Scheduling Timetables Course Scheduling Madules L R = R
~ re
E] Mew Category Interfaces
=) Open
@ Untis Classes -
. Export/Import class data in DIF format
Recent files ) LRI
'@ Export TXT file (CSV, DIF) —
'-b Close i = Export/Import teacher data in DIF format
Rooms =
Import TXT file (CSV, DIF) S
E FRAEE @ Export/Import room data in DIF format
B save as... Subjects 3

Students
ExportImport student data in DIF format

Lessons
Export/Import lesson data in DIF format

Timetable
Exeortthe timetable in DIF format

‘Course choice of students
Export/Import course choice of students...

Exams
Export/import of the exams in DIF-format
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Du vil finde en preecis beskrivelse af filstrukturen, hvis du flytter markeren henover det passende
menupunkt og trykker <F1>.
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Band vilkar 22

Danne parallelle kurser 39

Data input 35

Detaljevinduet 13

Diagnose 22
Eksamener i skemaet 88
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Elewer 35

Elevers kursusvalg 40
Elewskema 5

Elewvinduet 12
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Import 8
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Indtaste et kursusvalg 42
Ingen undervisningskobling 9
Kursus optimering 64
Kursus-band-matrice 54
Kursus-elev lister 25
Kursus-elev-matrice 52
Kursus-Elev-Owersigt 10
Kursus-Elew-Valg 49
Kursusplanleegning 34
Kursusplanleegning og skemaoptimering
Kursusvalg kombinationer 48
Kursusvinduet 11

Lase band 60

Menuens funktioner 17
Nedlaegge et kursus 40
Opret nyt band 59
Optimering af delomrader 68, 73
Optimering for flere klassetrin 78
Optimering pa tveers af perioder 79
Optimeringsparametre 71
Overfgre elever 32

Overfore kurser 33

Parametre for optimering 65
Prioritet 47
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Reservekurser 46

Skema optimering 22
Skemadialogen 21
Skolearsskift 31

Sla lignende band sammen 61
Specificere valgfag 8
Standard-optimiering 66
Tildeling af valgfag 14
Tildeling med dobbeltklik 15
Tildeling med drag&drop 15
Tildeling med menu-ikonerne 16
Udskrift 63
Udskriveksamener 89
Udveelg klasse/trin 9
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Veelge et alternativt kursus 44
valgfag 8

Vindue layout 55

Vinduet 'Eksamener’ 86
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