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Backup

Nar du arbejder i Untis, er det ligesom i alle andre programmer vigtigt, at du tager backup af dine data.
Start med at oprette en backup-mappe til dine Untis-filer vha. stifinderi Windows.

I menuen indstillinger -> Diverse skal du markere, at Untis automatisk skal danne backup-filer, og du
skal udpege den sti/mappe, hvor Untis skal placere filerne. Se afsnittet ""Automatisk genererede
save-filer.

Derudover ber du altid tage en backup, lige inden du pabegynder storre handlinger i programmet. Det
kan fx vaere inden du importerer data til Untis, inden du starter en optimering (automatisk
skemalagning) ellerinden du manuelt begynder at flytte skemabrikker rundt i et naesten ferdigt
skema. Sker der et eller andet utilsigtet, er det med en backup muligt at vende tilbage til
udgangspunktet.

Har duindstillet Untis til at tage en backup hvert 10. minut, vil du selvfglgelig kunne finde en af disse
save-filer. Men har du startet en optimering og fortryder, ved du ikke praecist, hvor langt du var ndet i
det skemalagningsarbejde, da Untis tog den sidste save-fil. Det ved du derimod, hvis du indlaeser den
backup, som du tog, lige inden du trykkede pa optimeringsknappen.

Pa de naeste sider kan du se, hvordan du:
e Gemmerenbackupvha."Gemsom".
e Indlaeser/abner en backup.

e Automatisk genererer save-filer. VIANBEFALER, at du laver denne opsatning hver gang, Untis
installeres pa ny.
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Gemmer en backup vha. “Gem som”

Dataindtastning Planlegning Skemaer  Kursusplanlegning Moduler

Filer... Mapper...

WebUntis 2011-12 test2015 Untis Skolen m. pausetilsyn og elever AR... ¢ 1 Arbejdsfiler

\\wwmware-host\Shared Folders\Desktop\ \\vmware-host\Share:
demo.gpn @ Grundkursus 2015
\\vmware-host\Shared Folders\Dropbox\Kitt Untis-dropbox\Gr... ‘ +  \\vmware-host\Share:
Untis Skolen m. pausetilsyn og elever ARSlektioner.gpn @ Untis
\\vmware-host\Shared Folders\Desktop\Untis\ ‘ +  C\Users\Public\Docu
Grundskolen.gpn @ Facit til ovelserne A-f
\\vmware-host\Shared Folders\Desktop\Untis backup\Arbejdsfi... ‘ ~ \\wmware-host\Share

Skemaoptimering NY lost inden optimering.gpn
\\vmware-host\Shared Folders\Desktop\Grundkursus 2015\

DB~4~2015-1~1

|=5 Gem | database
: ™ ... s =
Nar du tager en backup, anbefaler vi, at du anvender “Gem som” og giver filen et nyt navn hver gang,

du gemmer.

Det kan f.eks. vaere:

“Untis Skolen 5. junikl. 12"
“Untis Skolen 5. juni kl. 13”
Osv.

OBS.

Arbejder du i Untis MultiUser (flerbrugerversionen af Untis, hvor du logger pa en database), hedder
menupunktet "Gem som" i stedet: Dataeksport til gpn-fil..."
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Genvejstaster tilautomatisk backup m. navn, dato og tid: CtrI>+Shift+B

Fraversion 2018 kan du med: <Ctrl+Shift+B> tage en backup, hvor dato og klokkeslaet automatisk
angives efter filnavnet.

e Filen gemmesiden mappe, du angiver under “Backup filer”.
o Dufarbesked, narfilen er gemt.

e Backuppen gemmes under filnavnet (i eksemplet “demo”) efterfulgt af dato (2. Maj 2017) og
klokkeslaet (15.17)
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Indlaeser/abner en backup

Folgende skal du vaere opmaerksom pa, hvis du vil indlaese/3bne en backup. | dette skeermdump ser du
3 Untis ikoner, som ligger pa skrivebordet i Windows. De to er gpn-filer (backupper), og det tredje er
genvejen til programmet.

Eksempel 1 0g 2 er begge backup-filer med efternavnet gpn. Du bor ikke abne filerne ved blot at klikke
paikonerne, da det kan give anledning til, at du far abnet den samme fil to gange. VI ANBEFALER, AT
DU ALTID ABNER/INDLASER BACKUP-FILER VED AT ABNE PROGRAMMET OG DERFRA ABNE FILEN.
Du abner Untis ved at klikke pa genvejsikonet, der hedder Untis efterfulgt af et arstal. Se eksempel 3.
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Dataindtastning

UniUntis 2015°= Grundsko

Planiz=gning Skemaer Kursusplanlzgning

Moduler

Filer...

Seneste filer

5 Luk
H cem

Gem som...

=5 Gemi database

Nar du har klikket pa genvejen
o Klikke pa fanebladet “Filer
o Klikke pa “Abn”.

e Udpegedenfil, du vil abne.

HUSK

WebUntis 2011-12 test2015 Untis Skolen m. pausetilsyn og elever AR...
\\vmware-host\Shared Folders\Desktop\

demo.gpn

\\vmware-host\Shared Folders\Dropbox\Kitt Untis-dropbox\Gr...
Untis Skolen m. pausetilsyn og elever ARSlektioner.gpn
\\vmware-host\Shared Folders\Desktop\Untis\
Grundskolen.gpn

\\wvmware-host\Shared Folders\Desktop\Untis backup\Arbejdsfi...

DB~5~2015-2015~1
C\Users\Public\Documents\Untis\
DB~5~2013 2~1

for at abne Untis, skal du:

”n

L
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Hvis du gerne vil bevare de data, der allerede er i Untis (for den udpegede backup indlaeses), er du ngdt

til at gemme de aktuelle data vha. “Gem som” INDEN du abner/indlzaser de nye data.
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Automatisk genererede save-filer

el savel.gpn
el save2.gpn
] save3.gpn
- saved .gpn
el save5.gpn
) saveb.gpn
- save/.gpn
el saveB.gpn
- saved.gpn

Du kan satte Untis op til automatisk at danne 9 save-filer (backupper) med et bestemt tidsinterval.
Nar Untis har dannet 9 save-filer (savel, save 2, save3....save9), vil Untis overskrive den &ldste, nar
naeste save-fil skal gemmes.

Untis gemmer kun save-filer, nar programmet er abent, og du arbejder med programmet. Det

betyder, at hvis du forlader Untis uden at lukke programmet, vil der ikke blive dannet nye save-filer.
Forst nar duigen arbejder og endrer i Untis, bliver der genereret nye save-filer.
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- TEIEE 7 R ——

Start ‘ Dataih&tastnlng Pianlagning Skemaer Kursdsplanleqnlng Moduler

B W . B @ 0k U B

Klasser Larere Lokaler Fag Skemaleegning | Perioder Afdelinger Indstillinger Manual = Vikarplanlegning

L:] Optimering ~
Skemalzgningsvaerktojer J

Oversigt

= Skoledata
i i.Alment
Overblik .
' 19 Antal backup-generationer (maks. 9)

Vaerdier
© oo © 0 | euster metembackup
Filmapper [] Automatisk forespergsel ‘Gem filen’ kun hvis data er zendret.
- Skema Fi abnes ved programstart ‘
%-ﬁﬁlpasse Start ap med den aktuelle dato
i Beregning af tjeneste - L
| A ["] Optimerede skema gemmes ogsa i Work fier.

Html

E-Mail

Perioder
i Autolnfo
Internet
.- UniUntis
- Rapporter
- Vikarhandtering
- Kursusplanlaegning
- MultiUser

Sadan skal dine indstillinger vaere:

Rbn fanebladet “Start”

Klik pa ikonet Indstillinger.

Valg Diverse.

Vealg Backup.

Ved “Antal backup-generationer" skal der altid sta 9.

Ved “Minutter imellem backup” skal der sta 10. Arbejder du i Multiuser (flerbrugerversionen), skal
dersta30.

St flueben ved de tre gverste punkter.
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- Grundskolen - Frey

B

Vikarplanizgning

Planizgning Skemaer Kursusplanizgning Moduler

{Y Diagnose ~ % - @ ‘@ ®
&% Prioriteringer ~ — -

e Skemalazgning Perioder = Afdelinger | Indstillinger Manual
Optimering ~ - - -
Skemalagningsvaerktojer ‘

| - Skoledata Filtype |Sa
© _Alment ‘ Datafiler (gpn) \ivmware-host\Shared Folders\Desktop\Untis backup\Arbejdsfiler
__ Overblik [ Datafiler 14.x (" gpu)
Veerdier ‘BadtUpﬂet \wmware-host\Shared Folders\Desktop\Untis backup\save-filer
) D_iverse Arbejds-optimerings-filer
i~ Backup Import/eksport
Filmapper HTML-filer
St Afdelingsfiler | CAUsers\Kitt Horsbel\Documents\Test afdelinger
;::J:gs:ng af tjeneste a—.
| Adiies HTML-skabeloner
— Html

« Abenfanebladet “Start”.

 Klik pdikonet Indstillinger.

e VealgDiverse.

e VealgFilmapper.

e Ud for “BackUp filer” kan du dobbeltklikke og udpege, hvor dine save-filer skal gemmes.

e Ud for “Datafiler (gpn)” kan du dobbeltklikke og udpege, hvor de backup-filer, du selv danner som
“Gem som”, skal gemmes.
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Hvis du far brug for at indlaese/abne en save-fil

Plani=gning

Skemaer Kursusplanlazgning Moduler

Filer...
WebUntis 2011-12 test2015 Untis Skolen m. pausetilsyn og elever AR... @
3 \\vmware-host\Shared Folders\Desktop\
Seneste filer
demo.gpn @
F@ Luk \\wmware-host\Shared Folders\Dropbox\Kitt Untis-dropbox\Gr...
Untis Skolen m. pausetilsyn og elever ARSlektioner.gpn @
E Gem \\vmware-host\Shared Folders\Desktop\Untis\
B Gem som... Grundskolen.gpn @
\\vmware-host\Shared Folders\Desktop\Untis backup\Arbejdsfi...
! = Login
= Logout
o DB~5~2015-2015~1 -
[% Gem i database C\Users\Public\Documents\Untis\
| DB~5~2013_2~1

-

o Klik pafanebladet “Filer”.
e Klik pa“Abn".
e Udpegdenyngste save-fil,du har.

VIGTIGT

Hvis duindlaeser en save fil, skal du straks gemme den under et nyt navn. Det gor du ved at vaelge
“Gem som” og give filen et nyt navn.
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