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Elementvinduet 
 
Elementvinduet giver dig et overblik over de stamdata, du har oprettet. Elementvinduet placerer sig 
altid som det øverste vindue, og det er derfor synligt – uanset antallet af åbne vinduer.  

 
Udover at give dig et overblik over dine stamdata, kan du også anvende elementvinduet aktivt, når du 
opretter undervisninger i menuen: “Undervisning”.  
 
 
Her finder du elementvinduet  
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Stamdataoversigt 
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Vælge stamdata til undervisningsmenuen vha. elementvinduet  
 

 
Hvis du dobbeltklikker på et stamdataelement i elementvinduet, når du arbejder i 
undervisningsmenuen, vil det automatisk blive valgt/indsat.  
 
Ønsker du at tilføje flere elementer til et felt på én gang, kan du:  

• Markere kolonnen i den undervisningsrække, som du vil tilføje stamdataelementerne til.  

• I elementvinduet markere de stamdataelementer, du vil tilføje.  

• Trække elementerne fra elementvinduet med musen. Du vil se en lille liste af elementer, der følger 
med, når du trækker elementerne vha. musen. 

• Slippe, når du med musen når frem til feltet, hvor elementerne skal tilføjes.  

 
Hvis du tilføjer flere elementer på én gang, vil Untis automatisk oprette de nye koblingslinjer, hvis det 
er i kolonnen lærere, som vist i eksemplet med undervisning nr. 489.  
Hvis det er i kolonnen med klasser eller lokaler, vil alle de udpegede stamdataelementer blive knyttet 
til det samme felt med komma i mellem.  


