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Fagdage

Pa nogle folkeskoler gnsker man, at en bestemt dag i ugen anvendes som fagdag/fordybelsesdag.
Forstdet sdledes, at en klasse én dag om ugen KUN har ét fag.

I de naeste eksempler tager vi udgangspunkt i, at der skal vaere 40 fagdage (det przecise antal fagdage
inden for start- og slutdatoen for skolearet pa din skole, skal du selv tzlle op).

I eksemplerne er fagdagen pa 6 lektioner (du skal selvfglgelig anvende det lektionstal, der er
geldende pa dinskole).

Det kan godt lade sig gore i Untis at oprette skemaet til fagdagene. Det kraever, at du laegger 2
skemaer — uanset om du benytter modulet Kalender-Semesterskemaeller ej.

Det ene skema er et grundskema (for 4 dage), hvor fagdagen er spaerret med -3.

Det andet skema er et fagdagsskema, hvor én ugelektion svarer til én fagdag.

Du kan sikre dig, at der ikke kommer kollisioner i forhold til laerere og lokaler pa de enkelte fagdage,
ved at optimere fagdagsskemaet i Untis. Fagdagene skal optimeres, sa du sikrer, at der ikke kommer
kollisioner i forhold til lzerere og lokaler pa de enkelte fagdage. | fagdagsskemaet skal antallet af
klassernes ugelektioner svare til det antal fagdage, som de skal have.

Det er ikke umiddelbart muligt i Untis at optimere, sa der bliver:
o Halvefagdage for nogen klasser og hele fagdage for andre.
e Kunfagdageinogleugerogsagrundskema de gvrige uger

@nsker du at leegge 2 skemaer (et grundskema for 4 dage og et fagskema til 1 dag), skal dui KMD
Educa Personale oprette de skemabrikker/lektioner, du skal bruge henholdsvis i grundskemaet og i
fagdagsskemaet.

Sorg for at navngive fagene, sa du nemt kan sortere skemabrikkerne/lektionerneito grupperi
Untis.

Pa de naeste sider, kan du se, hvordan du skal forholde dig afhangigt af, om du arbejder i Untis
Standard eller har tilkpbt modulet Kalender-Semesterskema.

e | Untis Standard har du ikke mulighed for at placere fagdagene i grundskemaet. Fagdagene skal
manuelt laegges ind i KMD Educa Personale. Se side 2-7.

e |Untis med Kalender-Semesterskemaet kan du manuelt legge dit fagdagsskemaind i
grundskemaet i Untis, da det med Kalender-Semesterskemaet er muligt at skemalaegge pa
specifikke datoer. Det betyder, at du kan se bade grundskemaet og fagdagene i det samme skema.
Seside 8-19.
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Untis Standard

Hvis du arbejderi Untis Standard

KMD Educa Personale planlagningsfasen

I KMD Educa Personale skal du:

Oprette de lektioner, du skal bruge til dit grundskema (4 dage).

Oprette lektionerne/skemabrikkerne til fagdagene, sa én fagdag svarer til én skemabrik.

Har du 3 fagdage med engi 2a, skal du oprette en opgave med 3 lektioner/skemabrikker til 2a.
I planlaegningsfasen i KMD Educa Personale, vil det talle som 3 lektioner * 40 =120 lektioner (hvis
skolearet er pa 40 uger).

Untis skemalaegning

I Untis bliver derimporteret 3 ugelektioner fra KMD Educa Personale til 2a eng. For at kunne skelne
dem fra gvrige lektioner til 2a’s grundskema, er det vigtigt, at de er navngivet, sa du kan genkende
demi Untis.

Nar du i Untis har optimeret fagdagen, har du en facitliste til, hvordan fagdagene skal placeres i
KMD Educa Personale — uden at der opstar kollisioner.

KMD Educa Personale —indtastning af fagdagene

Nar du legger fagdagene til 2a eng ind i KMD Educa Personale, vil du godt kunne laegge 6 lektioner
ind pa hver af de 3 fagdage (18 lektioneri alt) - selvom du kun oprettede 3 som udgangspunkt.

I KMD Educa Personale vil du se, at du har brugt 15 mere end du oprettede, men KMD Educa
Personale teeller korrekt pa de 18 lektioner, du har placeret i skemaet, nar du bruger funktionen
"Faktisk optaelling efter skema".

Nar du har eksporteret dine data fra KMD Educa Personale til Untis, skal du STARTE med at gemme
dine dataiUntis vha. "Gem som". Det g¢r du to gange, sa du dermed far to filer, der som
udgangspunkt har samme indhold. Den ene fil kalder du og den anden fil

Rbn filen grundskema.
Abn menuen “Alle undervisninger”.

Lav en sortering, sa du kan skelne mellem de lektioner, der skal bruges i henholdsvis
grundskemaet og i fagdagsskemaet.

Slet nu alle de undervisninger, der IKKE skal bruges i grundskemaet.

Gem grundskemaet.
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o Abnnufagskemaet.
o Abnmenuen “Alle undervisninger”.

e Lavensortering, sa du kan skelne mellem de lektioner, der skal bruges i henholdsvis
grundskemaet og i fagdagsskemaet.

e Sletnualledeundervisninger, der IKKE skal bruges i fagdagsskemaet.

e Gem fagdagsskemaet.

Grundskemaet

2a . 'y, Serie@ndre
: Serieeendre: £ndre flere feltermed L
1, 2 3 4 5| samme tekst,
.Mandag
Tirsdag e I
Onsdag
Torsdag
Fredag
Grundskema 4 dage

Inden du laegger dit grundskema, skal du spaerre fagdagen med -3 for alle klasser. Hvis du har lzerere,

der har undervisning, uden der er tilknyttet en klasse, skal du huske ogsa at spaerre fagdagen for de
leerere.

Herefter laegger du grundskemaet pa almindeligvis.
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Fagdagsskemaet

P SHEERTIES T
U-nr. [+ Kia,Leer ) skemalagt fUL  JLerer | Fag | Kiasse(r) |Faglokale

Fagdagene
Hver fagdag svarer til én lektion/skemabrik. Det betyder, at hvis der er 40 fagdage pa et ar, skal hver
klasse have 40 ugelektioner. Tjek at tallene stemmer.
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Fagrepetition

4/ Ament | Pauser | Vikariat |

7 | ietaldege (1617)

6 ' Max artal lektioner pr, dag (1-60)
Mandag ||| Ugensfeste skoledsg

1 Nummer pa dagens farste lektion (1 eller 0).

L

Lektionsnummer 2.3l 4 5L 6

800 855 950 1045 12:.00 1255

845 940 1035 11:30 1245 1340

Med knappen “Blank”
kan du fjerne de
sidste to positioner
sondag, s& der netop
er 40 positioner, der
kan skemalaegges.

KM

An NEC Company

Hvis du ensker at fagdagene skal fordele sig jeevnt ud pa de 40 uger, skal du oprette et ringtidssaet
med 40 positioner over 7 ugedage (40 positioner = 40 fagdage). De 7 ugedage gor, at fagdagene
bliver spredt bedst muligt.

Hvis du gnsker fagene spredt endnu mere. Kan du i ringetidssaettet markere henholdsvis formiddag

og eftermiddag, og seette prioriteringen "God fordeling af de enkelte fag pa formiddag og
eftermiddag" til ekstrem vigtigt (5). Se naeste skaermdump.

KMD - Education

Lauritzens Plads 1,

DK-9000 Aalborg




KM

An NEC Company

|'@ Ringetider

y Alment | Pauser [ Vikaniat |

;7 Aetal dage (14 7) Indastning:
6 | Maxantallektioner pe. dag (1:60) fopidda.
(Mandsg  [= | Ugsnsfarsta skeledag Bark |

Lok -~ o2l 3L 4l S]_6l w‘ml" TV nimade
'''''''''' [800 855 (350 1045 1200 1255 Laerere 2 ‘1 Fegetmaks engangpr dag
B8 30 02 10 12 0 i o o et ki
Fag STUURT Fagdorundniees: 2 dage om ugen m ke bage pi sheraigends dag
H":“ SR age 13 dage om ugen s ko bage i shefaigends dag

[ §

U-nr |Ar|Laere Fag | Klasse(r) |Faglokale Stamiokale Dob| Biok 2)
100 20 AC DAN 3 8 ' (3
79 20 RT DAN 3a 7
440 22 HJ DAN 2b 3
81 22 HJ DAN 2b 8
438 22 UM DAN 2a 5
39 22 UM DAN 2a 5
436 22 AN DAN 1b 4
19 22 AN DAN 1b 4
A4 ” S8 NAM  1a 2 [C7] 22
= /" Undenisning | Skema -]' Vardier [ Koblingsraekke 3

109 Last (] (B) Betinget last
(]9 Ignoreres [](D) Dobbettimekrav
[ ¢m) Markeret [7](C) ke enkelttimer Herfra kan du treekke kolonnen

op i undervisnigsmenuen

[ (E) Dobbelttime over +pause

[C(F) Valgfag

[C1(G) ke i yderiektion

[T1(K) ke reservelokale

["]4k) Ingen dataanalyse []{L) Ikke i fodnoter

[ ) Lek. i samme lokale [7]{U) Om eftemid. kun dobbeliek
[ Leeredtildeling fast [] (M) planlzeg manuel

" Tidsansker forefindes [ Vik. Automatisk tilsyn

Hvis du seetter flueben i kolonnen: (2) Faget ma forekomme flere gange pr. dag, vil

optimeringsalgoritmen i Untis ikke tage hensyn til fagrepetition. Det betyder, at faget kan laegges frit

og forekomme flere gange pa den samme dag.
Hvilke fagdage skal placeres i hvilke uger?
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Lektion 1 2 3 4 5 6
Mandag 33 34 35 36 37 38
Tirsdag 39 40 41 43 44 45
Onsdag 46 47 48 49 50 1
Torsdag 2 3 4 5 6 8
Fredag 9 10 11 12 13 14
Lordag 16 17 18 19 20 21
Sendag 22 23 24 25

Du kan lave en oversigt til dig selv, sa du ved, at fagdagen mandag i ferste lektion i facitlisten svarer til
kalenderuge 33, mandagi 2 lektion til kalender uge 34 osv. Oversigten kan vaere en stor hjzlp, hvis
ikke alle klasser skal have fagdagi samtlige uger. Se naeste afsnit.

Hvordan kan jeg markere, at en klasse ikke skal have fagdagien bestemt uge?

@ Tidsensker / Klasse-76 ol e = !
o8 @8 0F | §@ | 95 @5 o5 @’1\%

7a -

| 1/ 2| 3| 4 5| 6 7| 8| Dage |Fomn
Mandag
Tirsdag
Onsdag ‘ -
Torsdag
Fredag
Lerdag

Hvis en af klasserne kun skal have 39 fagdage og de ikke ma have fagdag i uge 47 (svarer til onsdagii 2.
lektion i oversigt pa foregdende side), skal du gore folgende:

o Seorgforatklassen kun har39 ugentlige lektioner.
o Abntidsensker forklassen og spaer onsdagi 2. lektion med -3.

Nu er du klar til at optimere dit fagskema, sa du far en "facitliste" til fagdagenes placering for de
enkelte klasser. Husk at tage en backup, nar du er feerdig.
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“Facitlisten”

Kursusplanlegning Moduler b R Bie
2 o
> &
Stdende Liggende | Timeliste
format~ format~ ormat~ elementer - ® Y
Enkelt-skemaer nu“,,mm hajformat Flere uger
Laereroversigt hojformat @ na (Kla30) E\E e
Lokaleoversigt hajformat i mswe-THAAs :gi]& R-0m 91!
Klasseoversigt hgjformat stor = =
T 27072015 v 5 -02082015 Ev
Laereroversigt hajformat stor z
Lokaleoversigt hajformat stor 1a |1b |2a | 2b |3a |3b |4a |4b |5a | 5b | 6a [6b | 7a | 7b | 8a [ 8b | 9a | 9b =
Vinduesgruppen o
DA -
Ma-2 DAN 2
DAN | DAN ——— DAN | DAN | DAN —o
Ma-3
NT MAT MAT | DAN
Ma-4
Ma-5 NT
MAT | wAT MAT | DAN -
MaB MAT _—
TH
MAT NT MAT | DAN | DAN | MAT | MAT DAN | DAN
T2 DAN
s DAN DAN —— DAN MAT | MAT
MAT DAN | NT | MAT DAN
i MAT los0 |
DAN | DAN —
Tis DAN NT NT E
MAT T —— — DAN DAN | MAT === pAN DAN £
ms | war| | [eo |
On-1 DAN | DAN
DAN { NT NAT NT MAT | DAN | DAN DAN
On-2 DAN MAT | MAT
03 DAN DAN —
NT | NAT MAT — MAT DAN | NT [MAT MAT | DAN | DAN | DAN
On-4 NT
DAN ==
ons DaN G0 | ;
MAT NAT MAT MAT NT MAT . MAT
ons MAT
To1 | _ | DAN S g
MAT NT | NT MAT DAN | MAT | DAN | MAT
To-2 DAN
nan | nan nawn | nan

Nar du har optimeret dine fagdage, kan du abne skemaet Klasseoversigt hgjformat
(oversigtsskemaer), hvor du ser en "facitliste" over dine fagdages placering. Ved hjlp af facitlisten
kan du skemalaegge fagdagene i KMD Educa Personale. Hver lektion svarer til en fagdag. Mandag1.
lektion svarer til 1. fagdag, mandag 2. lektion til 2. fagdag og sa fremdeles. Som du kan se i eksemplet
ovenover, svarer onsdagi 2. lektion til den 14. fagdag.

"Facitlisten" skal laeses sadan:

I den forste fagdagsuge (mandagi 1. lektion) skal 1a have dan, 1b -dan, 2a-mat, 2b-dan, 3a-dan, 3b-
dan, 4a-dan, 4b-dan, 5a-his, 5b-N/T, 6a-dan, 6b-eng, 7a-tys, 7b-geo, 8a-his, 8b-bio, 9a-tys og
9b-mat. Pa samme vis laeses facitlisten for de gvrige fagdage, hvor mandagi 2. lektion svarer til
fagdagen iuge 2 osv. Optimeringen i Untis sikrer, at der ikke er overlap af laerere og lokaler pa de
enkelte fagdage.

Skriv skemaet med facitlisten ud, sa du har den, nar fagdagene skal laegges ind i KMD Educa Personale.

KMD - Education
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Kalender-Semesterskema

Hvis du arbejder i Untis med modulet: Kalender-Semesterskema

I Untis med Kalender-Semesterskemaet kan du manuelt laegge dit fagdagsskema ind i grundskemaet
i Untis, da det er muligt at skemalaegge pa specifikke datoer. Det betyder, at du kan se bade
grundskemaet og fagdagene i det samme skema.

Du skal fortsat som udgangspunkt laegge henholdsvis et grundskema og et fagskema.

KMD Educa Personale planlaegningsfasen

| KMD Educa Personale skal du

Oprette de lektioner, du skal bruge til dit grundskema (4 dage).
Oprette lektionerne/skemabrikkerne til fagdagene, sa én fagdag svarer til én skemabrik.

Har du 3 fagdage med engi 2a, skal du oprette en opgave med 3 lektioner/skemabrikker til 2a. |
planlaegningsfaseni KMD Educa Personale, vil det talle som 3 lektioner * 40 = 120 lektioner (hvis
skolearet er 40 uger).

Untis skemalagning

Seide naeste afsnit, hvordan du handterer henholdsvis grundskemaet og skemaet til fagdagen.

KMD Educa Personale —import af skemaet med fagdagene

Nar du overforer skemaet til KMD Educa Personale, som indeholder bade grundskemaet (4 dage)
og fagskemaet (1dag), teeller KMD Educa Personale i forhold til de faktiske placeringer i skemaet,
nar du bruger funktionen "Faktisk optalling efter skema".

Nar du har eksporteret dine data fra KMD Educa Personale til Untis, skal du STARTE med at gemme
dinedataiUntis vha. “Gem som”. Det gor du to gange, sa du dermed far to filer, der som
udgangspunkt har samme indhold. Den ene fil kalder du grundskema og den anden fil fagdag.

Abn nu grundskemaet.
Rbn undervisningsmenuen. | eksemplet er det 1a’s undervisning du ser.

Lav en sortering, sa du kan skelne mellem de lektioner, der skal bruges i henholdsvis
grundskemaet og i fagdagsskemaet.

I kolonne (1) “Ignorer” seetter du flueben ved alle undervisningerne til fagdagene. Se naeste
skarmdump.

Det du har gjort i punkt 4 og 5 med 1a’s undervisning, skal du ggre med alle dine klasser.

KMD — Education

Lauritzens Plads 1, DK-9000 Aalborg




KM

An NEC Company

Nu bliver undervisningen til fagdagene ikke taget med i optimeringen af grundskemaet. Du skal
senere manuelt placere demi grundskemaet, derfor skal de IKKE slettes.

KMD — Education
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Grundskemaet

U-nr. |+ Kla Ls Laerer [Fag Klass Faglokale | Stamlokale Dobbeitiek. Blok | Ignorer (i)

| |
1a 3

3

O O0O000000oo

DAN-faguge 1

:J 4/ Undervisning | Skema/ Styrekoder | Veerdier | Koblingsraekke |

(09 Last 0 [ ] (B) Betinget last
[7] (D) Dobbelttimekrav

[] (m) Markeret

[ (E) Dobbelttime over +pause [7](R) Yderlektion

[C](F) Valgfag [](S) Leeg Klassegruppe senere
[[1(G) ke i yderektion [(1() Fag 2g./dag

[1(K) Ikke reservelokale [T]4V) Lasreren kan skiftes ud
[7]4) Ingen dataanalyse []() Kke i fodnoter

[ ) Lek. i samme lokale [7] (U) Om eftermid. kun dobbeliek
[[] Leerertiideling fast [T (W) planizeg manuel

| | Tidsensker forefindes [ Vik.: Automatisk tilsyn

e Traek “Ignoreres” (1) op som kolonne.
o Satfluebenikolonnen “Ignoreres” (1) ud for fagdagene.

e Idette eksempel har1a 60 lektioner (20 til grundskemaet og 40 til fagdagen, hvor hver lektion
svarer til én fagdag.

KMD - Education
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of @8 a2 | 98| 92 e2/sa P
2a &%, Seriendre
: Seriezendre: £ndre fiere feiter med
2{ 3| 4 5 samme tekst.

Mandag
Onsdag
Torsdag
Fredag
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Inden du laegger dit grundskema, skal du spaerre fagdagen med -3 for alle klasser. | dette eksempel

skal grundskemaet ikke laegges tirsdag. Husk at kopiere spaerringen til alle klasser.

Hvis du har laerere, der har undervisning, uden der er tilknyttet en klasse, skal du huske ogsa at spaerre

fagdagen for de lzerere.

Herefter skemalaegger du dit grundskema pa almindeligvis. Tag en backup, nar du er faerdig.

KMD - Education
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Fagdagsskemaet

U o s

LA X4

EAN L IO T Y )

Ej skemalagt | UL Ar| Leerer |Fag Klasse(r) |Faglokale | Stamlokale | Dobbeltiek.
8| 668.00 0 |

a2 | @ 1 WF _1a usu

464 (i) 22 JA DAN-faguge 1a usu

® o s .

448 (i) 10 PH 1a usu

9 (i) 4 UM | NA-faguge 1a usu

I . -
<
_'\ U-nr. 1 -5 | |Undervisning-AIIe

« Abn nuFagskemaet.

« Abn menuen “Alle undervisninger”.

e Lavensortering, sa dukan skelne mellem de lektioner, der skal bruges i henholdsvis

grundskemaet og i fagdagsskemaet.

e Sletalledeundervisninger, der IKKE skal bruges i fagdagsskemaet.

KM

An NEC Company

e Nardukun harde undervisninger, der skal bruges i fagskemaet, skal du fjerne fluebenet i kolonnen

“Ignorer”.

e Gem fagdagsskemaet.

Antal fagdage

Fagdagene

PEMNMR AT L P F=x-1QE

|ﬂ|@i

U-nr. [+ Kla,Laer Ej skemalagt UL Arslel | Lerer |Fag Klasse(
40.00 0.00

L

490 %22 22 AN DAN-faguge 1a

492 & 10 10 AL |MAT-faguge  1a

491 8\ 4 4 AL |Nf-faguge 1a

493 3 ss  |ENGYaguge! 1a

494 &\ 1 1 JT  |BlL-faquae  1a

AR TR

Hver fagdag svarer til én lektion/skemabrik (ugelektion). Det betyder, at hvis der er 40 fagdage pa et

ar, skal hver klasse have 40 ugelektioner. Tjek at tallene stemmer for alle klasser.
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Fagrepetition

Pl QRE A PR P H-@

g IS

=
1
=

U-nr. [+ Kla,Leer uL Ar Leerer Fag Klasse(r) | Faglokale Stamlokale Dobbeltiek.  Blok | Ignorer (i)
668.00, 0

472 1| |LF usu O ™M

464 2 |JA usu O

451 3| (w usu O ™

448 10 PH usu O

9 4 UM usu m M

4 Undervisning r Skema,” -T Veerdier r Koblingsraekke ]

709 Last [ (B) Betinget last

[C16) Ignoreres [ (D) Dobbelttimekrav

[ fm) Markeret [C1(C) Ikke enkektimer

[C](E) Dobbettime over +pause [[(R) Yderlektion

[C1(F) Valgfag [ (S) Laeg klassegruppe senere
[[1(G) ke i yderektion | [v[(2)Fag2g./dag |

[T](K) Ikke reservelokale || (V) Lzereren kan skiftes ud

For at undga problemer med fagrepetition i forbindelse med optimeringen, bor du traekke "(2) Fag
2g./dag" op som kolonne i undervisningsvinduet og satte flueben ved alle dine undervisninger. Nu vil
optimeringsalgoritmen i Untis ikke tage hensyn til fagrepetition. Det betyder, at faget kan laegges frit
og forekomme flere gange pa den samme dag.

4 Alment | Pauser | Vikariat | 4
7 | Actaldage (1417)

6 | Maxantal ektioner pr. dag (1-60)

|~ || Ugens farste skoledag
D Nummer pa dagens farste lektion (1 eller 0).

Mandag

Lektionsnummer 1l 2| 3] 4 5 6
Lektionsbetegnelse

8:00 855 |9:50 10:45 12:00 12:55
8:45 940 10:35 11:30 12:45 13:40

Mandog Formi Formi Formi Fomi Med knappen ‘Blank"
Tirsdag kan du fjerne de
Onsdag sidste to positioner
Torsdag sendag, sa der netop
Fredag er 40 positioner, der
= kan skemalaegges.
Sendag

—_—

Anvend
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Hvis du ¢nsker at fagdagene skal fordele sig jaevnt ud over de 40 uger, skal du oprette et ringetidssaet
med 40 positioner over 7 ugedage (40 positioner = 40 fagdage). De 7 ugedage gor, at fagdagene
bliver spredt bedst muligt.

Hvis du ¢nsker fagene spredt endnu mere. Kan duiringetidssaettet markere henholdsvis formiddag
og eftermiddag, og seette prioriteringen "God fordeling af de enkelte fag pa formiddag og
eftermiddag" til ekstrem vigtigt (5). Se naeste skaermdump.

@ Ringetider
4 Alment | Pauser | Vikariat |
7 Antal dage (1til 7) Indtastning:
6 Max antal lektioner pr. dag (1-60) fomiddag
Mandag ~ | Ugens ferste skoledag Blank
1 Nummer pa dagens ferste lektion (1 eller 0). Etemiddag
vy o
Lektionsnummer 1 2l 3 4 5| 6 T =
e ialaac) ' ' 1 Leerere 1 Uvigtigt Ekstremt vigtigt
[8:00 855 (9:50 |10:45 1200 1255 Leerere 2 m """ Fagetmeks. engangpr.dag
8:45 940 10:35 11:30 12:45 13:40 T rh ..... " Undgs imefeil(ellrfef i blokice)
Fap S ‘ml Fag der undervises i 2 dage om ugen ma ikke ligge pa eftefalgende dag
Hovedfag |,
m Fag der undervises i 3 dage om ugen ma ikke ligge pa efterfalgende dag
Lokaler
- ) God fordeling af de enkette fag pa formiddag og eftermiddag
Timefordeling
idspnsker S age

Hvilke fagdage skal placeres i hvilke uger?

Lektion 1 2 3 4 5 6

Mandag 33 34 35 36 37 38
Tirsdag 39 40 41 43 44 45
Onsdag 46 47 48 49 50 1

Torsdag 2 3 4 5 6 8

Fredag 9 10 11 12 13 14
Lordag 16 17 18 19 20 2411
Sendag ¥ 23 24 25

Du kan lave en oversigt til dig selv, sa du ved, at fagdagen mandag i forste lektion i facitlisten svarer til
kalenderuge 33, mandagi 2 lektion til kalender uge 34 osv.

Oversigten kan vaere en stor hjalp, hvis ikke alle klasser skal have fagdag i samtlige uger. Se naeste
afsnit.

Hvordan kan jeg markere, at en klasse ikke skal have fagdagien bestemtuge?
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Hvis en af klasserne kun skal have 39 fagdage og de ikke ma have fagdag i uge 47 (svarer til onsdagii 2.

lektionioversigt), skal du gore fglgende:

o Sorgforatklassen kun har39 ugentlige lektioner.

o Abntidsensker forklassen og spaer onsdagi 2. lektion med -3.

Nu er du klar til at optimere dit fagskema, sa du far en "facitliste" til fagdagenes placering for de
enkelte klasser. Husk at tage en backup, nar du er feerdig.
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‘Facitlisten’

@ S50 TaE niUntes 2015 & Fagdag Untie Stanc 520 2620 or: 015/2011
Filer SIS ammmstn'mg Paniegning | ((Skemser) | Kursusplanigning  Moduler ty e Qi

Stdende Liggende Sﬂmde Liggende  Flere Timellste
format~ format~ ﬂmllatv format~ elementer~ | skemaer~

Enkelt-sk i Flere uger

e .
Leereroversigt hgjformat @ - Skema (Kla30) g E e |

Lokaleoversigt hajformat il 00 ~ia-FAAs|(PA]e B-0me ‘!

Klasseoversigt hojformat stor S =

Leereroversigt hojformat stor

Lokaleoversigt hgjformat stor 1a |[1b |2a |2b | 3a |3b |4a [4b (5a (5b |6a |6b |7a |7b | 8a | 8b [9a [ 9b 7
Vinduesgruppen 1
DA |
2 Ma-2 DAN
DAN | DAN ——— DAN | DAN | DAN ———
3 Ma-3
NT MAT MAT | DAN
4 Wa-4
) Ma-5 NT
MAT | MAT MAT DAN -
® Ma-6 MAT NT 0
7 T
MAT NT MAT | DAN | DAN | MAT | MAT DAN | DAN
) T2 DAN
DAN DAN —— DAN MAT | MAT
. 3
0 T4
DAN | DAN
TS =
MAT DAN £
Ti6
On-1
DAN { NT
On-2
DAN
on-3 N
NT | MAT MAT MAT DAN | NT | MAT MAT | DAN | DAN | DAN
On-4 NT
DAN
ons | DAN
MAT MAT MAT [ AT NT MAT MAT
on6 MAT
’ To-1 DAN
= MAT NT | NT MAT DAN | MAT | DAN | MAT
| nan | nan Ay nan [ nan

Nar du har optimeret dine fagdage, kan du abne skemaet Klasseoversigt hgjformat
(oversigtsskemaer), hvor du ser en "facitliste" over dine fagdages placering. Ved hjzelp af facitlisten
kan du skemalaegge fagdagene i dit grundskema. Hver lektion svarer til en fagdag. Mandag 1. lektion
svarer til 1. fagdag, mandag 2. lektion til 2. fagdag og sa fremdeles. Som du kan se i eksemplet
ovenover, svareronsdagi 2. lektion til den 14. fagdag.

"Facitlisten" skal laeses sadan:

I den forste fagdagsuge (mandagi 1. lektion) skal 1a have dan, 1b -dan, 2a-mat, 2b-dan, 3a-dan, 3b-
dan, 4a-dan, 4b-dan, 5a-his, 5b-N/T, 6a-dan, 6b-eng, 7a-tys, 7b-geo, 8a-his, 8b-bio, 9a-tys og
9b-mat. Pd samme vis leses facitlisten for de gpvrige fagdage, hvor mandagi 2. lektion svarer til
fagdageniuge 2 osv.

Optimeringen i Untis sikrer, at der ikke er overlap af lzerere og lokaler pa de enkelte fagdage.

Skriv skemaet med facitlisten ud.

KMD - Education
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FagdageneindiUntis’' grundskema

Af hensyn til overskueligheden, vil du i det naeste kun fa vist, hvordan fagdagene legges ind i
grundskemaet for 1a.

Samme fremgangsmade skal benyttes til at skemalaegge fagdagen for de gvrige klasser. Nar dit
fagskema er skrevet ud, gemmer og lukker du fagskemaet.

Abn nu grundskemaet.

| det naeste skeermdump ser du undervisningen og skemaet for 1.a

= ey (| N Y UniUntis 2015°® Grundskema tirs, & skemalagt = for fagdag il Ars! oft 630 262 1% 015/201

Moduler
-
B W

Kursusplanlzgning

Ry Diagnose ~ % 2 @ <y % [ Info-skema ~ e Minutskema E Rapporter
LN e
3% Prioriteringer ~ = . = . ik Pausetilsyn ~ = i >

Skemaer

Klafstr Lz:ere lokvnler F?“ @ OitinEing = Skemalfgnlng Perioder g . Ma:mal E;j Kslender=S . [;' - 0 @ Indtastning
Oversigt i | ‘ ‘ { ‘ Moduler | Vaerkty
g (o] | @ 12/ Kiasse o g p) (= [@][=]
= e-B AAs @] ~ BEMRIATLS F=x- 105 X dR-# f
u 2707-2015 v = -3107:2015 Eo [u-nr. [+ kiEjskemaiaf UL [Arsiek | Leerer [Fag Klass Flgloklhlmlm\_
N ! 1
2 ammmeuc. Tidsinterval V| Tideintenak Uge %2.00 ru.g 0. Y | 0‘4.4,4.4.4 " 5,,,
LA Rk Al Tidsinterval: Ar q =
On 2907 Uge:1/31 & 10 10 1 . 3
Tas1 |, Nr— 4 ° 3 44
o | B3 3 3
| | tF]oumM | | o | &1 : s
1 2 ALM @]
li"o’n":Ma1'|0n'l'oFr 0 8 6 3 44 ]
— 434 2 3 a
= "= 15 1 3 B
- 27 |m2 2 HAL 1-1 ]}
E?” Ij'fﬁ_l 13 2 3 0-1 wj
2 14 1 3 il
i 448 1 usu ]
DAN 489 1 3 [@]
ss ITMT 472 1 usu B8
2 I,;N—_l 451 1 usu B
{ 10 1 NIT i}
NT-F 9 1 usu ]
AL 17 2 MUS B
U-nr. | Laerer, fag, Iok |KL | Tid |Kalenderuge |Elev |Te
(27 LF,IDR, id1(HAL) 1a 31-53,1-26
| |UM,IDR, id1(HAL) |1b :
«| m ] » v | U \L:“ | Klasse* v B

Start med at abne undervisningen for en klasse. | dette eksempel 1a.

o Klik padenlille bl pil, sa skemaet abnes til venstre for undervisningen. Gor skemaet lidt bredere
ved at hiveivenstre side af det.

o Klik padensorte pil gverst til venstre i skemaet, sa du kan se, hvilken uge, du aktuelt er .
o Klik pa pilen til hojre for den lille kalender og sat flueben ved “Tidsinterval: Uge”.

o Sorter pakolonnen “(I) Ignorer” i undervisningsvinduet. Nu ser du under hinanden de
fagdagslektioner, som du nu manuelt skal skemalagge.

o Ugelektionerne skal omdannes til arslektioner. Se naeste side.
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e Althvadder aktuelt starikolonnerne “Dobbeltlektioner” og “Blok” skal du fjerne. Derefter skal du
indtaste de fagdagsblokke, som skal skemalaegges. Se naeste side.

3 "
@12~ Skema (Kial) [orlre- ) | @ 12/ Kiasse R [EEl=]
i[ia Fie-BAAs@Rls Bl 0000 FIBEMNRATLSIL I 0F A JR-2ORSE
4 27072015 v = -3107-2015 :ﬁl‘, U-nr. = KIEj JL ‘Arslek |Jerer ‘Fag KlasleaglokjSamlol} Dof' Slof
24 Ugelektioner Tidsinterval || 24000 J2400 24000 | | |
240 Eiskemalagtelekt. | o s 9 | B @ ' Doavfgwe 1 3 6,6,6,6,6.6,6.666,666666666666

Ma 2707 Uge:1/31 92 o Qe s ju  |MATRGUGEN 12 3 6666666666 0
491 24 24 QL Nm-faguge 1 3 6666
a3 | & s 18 §s NG 3 666
w2 9 | ®e s JT  Bilfaguge 1a 3 6
451 1 L Ust e usu
Elske | pa | Ti |on | To | Fr 448 1 PH = 1a |USU
24012
472 1 LF 1a usu
1 434 2 SS  DAN 1a 3
2 |pan BILf 489 1 SS 1a 3
B T 10 1 F N 1 |NT
= 1" 2 SL o LEK 1a  ALM
4 8 6 SS DAN 1a 3 4-4
5 9 1 JM 1a usu
N 277 @2 2 LF [ 12 (HAL 1-1
6= 15 1 ss  |ENG 1a 3
7 17 | 2 av [NOSERN 2 | Mus
8 13 2 LF  |MAT 1a 3 01
14 1 3 @4 3
U-nr. | Laerer, fag, lok iKI. |Tid | Kalenderuge |Elev iTekst Band “
451/LL,USU, 21(USU) 1a 31-53,1-26 ‘; d m %
< m J (- v U-nr, 451 | 2 Klasse* 4

Du skal kende lzengden pa klassens fagdag. | dette eksempel gar vi ud fra, at en fagdag er pa 6
lektioner.

o Nuskal dulave ugelektionerne (som angiver antallet af fagdage) om til arslektioner. Nar der star
22 i kolonnen UL skal du gange tallet med 6 og skrive det i kolonnen Arslektioner. Husk inden at
slette det, der stari kolonnerne Dobbeltlekt. og Blok (kun ud for fagdagsfagene).

22 UL -->22*6=132 arslektioner
10 UL -->10*6= 60 arslektioner
4 UL --> 4*6= 24 arslektioner

3 UL -->3*6=18 arslektioner
1UL -->1*6= 6 arslektioner.

o Nardetergjort, skal du i kolonnen: Blok angive antallet af blokke med 6 lektioner. 132 arslektioner
svarer til 22*6 blokke. Det skal skrives som 6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6,6

60 arslektioner svarer til 10%6 blokke. Det skal skrives som 6,6,6,6,6,6,6,6,6,6
24 arslektioner svarer til 4*6 blokke. Det skal skrives som 6,6,6,6
18 arslektioner svarer til 3*6 blokke. Det skal skrives som 6,6,6

6 arslektioner svarer til 1*6 blokke. Det skal skrives som 6.

Nu er du klar til manuelt at Izegge fagdageneind i 1a' skema. Men forst skal du fjerne fluebenet fra
kolonnen "(I) Ignorer" ud for fagdagene.
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| folge fagdags-facitlisten skal 1ai ferste fagsdagsuge (mandagi 1. lektion) have DAN, i anden
fagdagsuge DAN,....osv. Se facitlisten pa side 14.

Nar du er feerdig med alle klasser, kan du overfgre skemaet til KMD Educa Personale. Hvis du i KMD
Educa Personale bruger funktionen "Faktisk optaelling efter skema", vil KMD Educa Personale tzlle
pa de konkrete skemabrikker i skemaet.

Fagdagene kan ogsa skemalaggesiandre skematyper. Her er et par eksempler

i B [T
U-nr. |+ KlaLaer :Ejskemnlagr uL lArslek | Leerer | Fag Klasse(r) A Faglokale | Stamlokale |O
|
O

132 AN DAN-faguge 1a 3 6,6,6,66,6666666666666 [

60 AL [MAT-faguge’ 1a 3 6,6,6,6666666 ]

24 AL Nf-faguge 1a 3 6666 ]

12 o R 1 - 2 RRA Y
< | m ] »
v | U-nr 470 = | Undervisning - Alle d

| foregaende eksempel er det vist, hvordan du kan skemalaegge fagdagenei et enkelt klasseskema,
hvor du klasse for klasse laegger fagdagen ind i en uge ad gangen.

Metoden fungerer fint, men nogle synes, at det er lettere og hurtigere at skemalaggei et
skemaformat, hvor man kan se alle klassens uger pa én gang.

A. Det kan man i skemaformatet: Individuelle skemaer -> Klasse flere uger, som du finder under
fanebladet Skemaer.

Enanden mulighed er at skemalaegge fagdagene i et skemaformat, hvor man kan se alle klasserne
samtidig for en uge ad gangen.

B. Det kan man i skemaformatet: Staende format (eller Liggende format) -> Klasseoversigt hpjformat
(eller tvaerformat), som du finder under fanebladet Skemaer.

Du kan se eksempler pa de to skematyper pa de naeste 2 sider. Var opmaerksom pa, at hvis du vil
skemalzaegge vha. disse skematyper, skal du ogsa abne undervisningsvinduet, sa du kan du traekke
skemabrikkerne ind i skemaet vha. "handen" i kolonnen "Ejskemalagte" (se ovenstaende
skeermdump).
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Individuelle skemaer -> Klasse flere uger

Gl stot Dotanctastning  Panizgning [N <o gning  Moduler

M w = o > 0 @

Stdende Li de | <tdende 1 “® Flere Timelist Indstillinger

format~ format~ format~ format~ elementer~
Enkelt.<k o
[l i o-F A0 s RN 5-0m e EE
Y| 27072015 ~ 5] -024082015 =
1a ] F| 3| Tidsinterval: Uge
v Tidsinterval: Ar Kalenderuge -
3132”3‘35“3735”40“‘2‘3“45“‘7‘8‘950515253123‘55_
Ma-1
Wa-2
4as DAN
T —
a5 g
Ma-6 LEK
Ma-7
Ma-8
T
2 e
i DAN-|DAN-
Ti-4
TS
T6
7
T8
On-1
On-2 LEK
On-3
== DAN
On-5 -
< | m . »
U-nr. | Leerer, fag, lok |KI. | Tid | Kalenderuge |Elev | Texst Bind [Li 2 |Elevgruppe | >
_.JjLF, KRI. 3 1a 31-63,1-26 ‘E

| ovenstaende skema kan du manuelt skemalzaegge alle 1a' s fagdage i ét skema. | dette eksempel er
derindtil videre lagt en fagdagind i uge 31 og 32. Nar alle fagdage er lagt ind, skifter du til naeste klasse
osV.

Hvis denne metode skal vaere hurtig og nem, forudszetter det, at din skaerm er sa stor (og oplgsningen
god), at du kan have bade undervisningsvinduet og skemaet abent samtidig.

Staende format (eller Liggende format) -> Klasseoversigt hojformat (eller
tverformat)

KMD - Education

Lauritzens Plads 1,DK-9000 Aalborg




KM

An NEC Company

o

r
Stiende Liggende
format~ format~
Enkelt-skemaer

S

He Liggende  Flere
~ format~ elementer -

il vie-FdAs @ 2-0ne 8
A1 27072005 v |5 31072015 =
e i Tt e
Tidsintervak: Dag
Oa |[Ob |1a |1b |2a | 2b |3a |3b |4a |4b |5a | 5b |[6a |6b | 7a | 7b | 8a | 8b | 9a | 9
Ma-1 LEK LEK MAT MAT MAT
DAN | DAN — .
Ma-2 DAN MAT
Ma-3 DAN - MAT | DAN DAN | Lk
Ma-S LEK MAT | NT S| MAT | DaN DAN
DAN MAT - MAT DAN
Ma-8 LEK DAN 3
Ma-7 LEK | MAT LEK GEQ
DAN DAN
Ma-8 DAN LEK
Tt
T2
T3
DAN-T
Ti4
TS
T8
™
T8
on-1 MAT == DAN il MAT | DAN Dan | LEK
=——1 DAN | MAT T{l{ NT WAT AT DAN -
on-2 LEK g\, m:‘
0n3 - MAT | war
DAN {DaN | DAN | DAN | MAT DAN DAN
On-4 A =1 LEK DAN
on-s MAT nt | |oan LEK Y
PRy — NT DAN WAT
on-7 el
on8
To-1 i i [

I dette skema kan du skemalagge alle klassers 1. fagdag i ét skema. Nar du er faerdig, skifter du til den
naeste fagdag osv.

Hvis denne metode skal vaere hurtig og nem, forudszetter det, at din skaerm er sa stor (og oplgsningen
god), at du kan have bade undervisningsvinduet og skemaet abent samtidig
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