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Grupper i Untis (klassegrupper, lokalegrupper, elevgrupper og
undervisningsgrupper)

| Untis er det muligt i menuerne Stamdata og Undervisning at anvende forskellige gruppefunktioner.

Da det indimellem kan vaere svaert at overskue, hvad der er hvad, vil du i de naeste afsnit fa en
forklaring pa, hvad de forskellige funktioner kan bruges til.

e Klassegrupper

Menuen Stamdata -> Klasser i fanebladet: Skema.
Klassegrupper kan du anvende i forbindelse med skemalagning pa skoler, hvor eleverne er fordelt pa
stamklasserien stor del af deres undervisning, men derudover har du mulighed for at vaelge valgfag.

e Lokalegrupper

Menuen Stamdata -> Specielle data -> Lokalegrupper.
Hvis du opretter lokalegrupper, kan et lokale indga i flere forskellige lokaleringe/grupper.

e Elevgrupper

Menuen Undervisning (fanebladet Undervisning).
Anvendes i forbindelse med skemavisning i WebUntis.

e Undervisningsgrupper

OprettesiFanebladet: Dataindtastning -> Undervisningsgruppe.

Benyttesiforbindelse med dato-afgransning af undervisning.

Undervisningsgrupper (tidsbegraensning) kan tilknyttes undervisningen ved at traekke kolonnen: “U-
Grupper” op frafanebladet: Undervisning i undervisningsmenuen.

Kan fx. anvendes hvis du ensker forskellige grundskemaer i 1. og 2. halvar eller vil arbejde med A- og
B-uger.

Hvis det drejer sig om forskellige tidsafgraensninger i koblingsraekker, er det kolonnen: “Raekke-U-
gr'", der skal traekkes op fra fanebladet: Koblingsrakke i undervisningsmenuen.
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Klassegrupper i menuen Stamdata -> Klasser i fanebladet: Skema
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Klassegrupper (Stamdata Klasser -> kolonnen klassegruppe)
Kan anvendes i forbindelse med skemalzagning pa skoler, hvor eleverne er fordelt pa stamklasserien
stor del af deres undervisning, og derudover har mulighed for at vaelge valgfag.

| eksempleter:

e 08A,08B,08C,08D,09A,09B,09C, 09D, 10A,10B,10Cog 10D stamklasser.
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e 08fs,08nb, 08sw, 08tc, 08ti,
kursushold/valghold, der gerne ma ligge samtidig i skemaet (dvs. Eleverne ma kun veere pa ét af
valgholdene).

Hvis deri klassegruppe-kolonnen sattes 1ud for 08A, 08B, 08C og 08D og 2 ud for 08fs, 08nb, 08sw,
08tc, 08ti, ved Untis, at stamklasserne 08A, 08B, 08C og 08D godt ma skemalagges samtidig (de har
alle nr.1). Untis ved ogsa, at stamklasserne IKKE ma skemalagges samtidig med et af valgholdene
08fs,08nb, 08sw, 08tc og 08ti (der har nr. 2). Derimod ma valgholdene 08fs, 08nb, 08sw, 08tc og
08ti gerne skemalaegges samtidig, da de har samme nr. i klassegruppe-kolonnen.

Der kan godt veere flere valgholdsgrupper pa 8. argang. Hvis det er tilfaldet, skal den nye gruppe have
nr. 3 i kolonnen: Klassegruppe. Nummer 3 angiver, at holdene gerne ma placeres samtidig i skemaet -
men IKKE samtidig med hverken 08A, 08B, 08C 0og 08D (nr. 1) eller valgholdene 08fs, 08nb, 08sw,
08tcog 08ti(nr.2).

I kolonnen klassegrupper, kan der nummereres fra1-9.

RAKKEFQLGEN af klasserne/holdene er MEGET VIGTIG.
Nr. 1erstamklasse(r). Det er herfra at eleverne pa kurserne/valgholdene (i linjerne lige under)
kommer.

| eksemplet betyder det, at stamklasserne 08A, 08B, 08C og 08D leverer elever til valgholdene: 08fs,
08nb, 08sw, 08tc og 08ti, da derikolonnen: Klassegrupper star 1 efterfulgt af nr. 2.

Nar der efter en numerisk raekkefolge fra 1 og op efter pa ny kommer et 1tal (se de rede rammeri
ovenstdende skaermdump), betyder det, at der nu kommer en eller flere ny(e) stamklasse(r), der ikke
har sammenhang med klasserne og valgholdene ovenover. Det er arsagen til, at rekkefolgen er
vigtig. | ovenstaende eksempel er de orangefarvede stamklasser og hold altsa knyttet sammen (10.
Rrgang), de gronne stamklasser og hold er knyttet sammen (9. Argang) og de bl& stamklasser og hold
erknyttet sammen (8. Argang).

Nar du anvender klassegrupper, kan du ofte have glaede af at anvende kolonnen: Basisklasse i
forbindelse med skemavisning. Se naste afsnit.

Basisklasse

Basisklasse vedrgrer kun skemavisning i Untis. Kolonnen: Basisklasse finder du i Stamdata -> Klasser
(fanebladet Skema).

Ved at udfylde kolonnen: Basisklasse kan fa vist bade stamklasser og valghold i et enkelt skema.
Hvis du udfylder som vist i naeste skeermdump, vil du fa vist valgholdene i 9A’s skema, da der ud for 9A

i kolonnen basisklasse star 9a og ud for valgholdene ogsa star 9a (teksten skal vaere ens - i dette eks.
ervalgt teksten 9a).
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Pa samme made kan du sikre, at valgholdene bliver vist i henholdsvis 9B og 9C’s skemaer. Nar der skal

sta flere tekster i et felt, adskilles de med komma.
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1
1
1
09fs  [Kurs 8fs 2 #,9b,9c
09nb |KursSnb 2 &,9b,9¢c
09sw Kurs 9sw 2 a,9b 9c
0%tc |KursSte 2 a,9h 9c
0sti 2 b 9c
104 1 10
108 1 10k
10C 1 10c
10D 1 10d
10E 1 10e
10fs 2 10a,10b,10c,10d,10e
10nk 2 10a,10b,10c,10d,10e
108w 2 10a,10b,10c,10d,10e
10tc 2 10a,10b,10c,10d,10e
10ti 2 10a,10b,10c,10d,10e
*
Klasse* v

I naeste skaermdump, kan du i skemaet for 9A se, at valgholdene 09fs, 09nb, 09sw, 09tc, 09ti vises
tirsdagi1.-3. lektion, torsdagi5.-6. lektion og fredagi1.-2. lektion.
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= Demo-Datei Realschule Realschule NRW
Untls 2012 Nur fiir Seminar Demodaten

Klasse OA
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Lokalegrupper i menuen Stamdata -> Specielle data -> Lokalegruppe

© Filer Rediger Stamdats U 9 Sk g Skema Rapporter Indstillinger Moduler Vindue 7
i Gcmsom. @ A-B D &0 PR @ Q D Kalender - Semesterskema Indstillinger Login Logout @E
@ Lokale/ Lokale ’E] (o l@][ =]
! S BENRI T
Betegneise Hele navnet Reservelokale Lokalevaegt |
edpl
edb2 ; - -
eats @ Foresporgsel / Alle OO E=S Eon ==
edbs : Alle " BRENRIATSA LI F - QT AR B@E
—_ U.nr. ‘% Kla Laer Ej skemalagt UL Arslek |Lasrer Fag |Klasse(r) Fagiokale |Stamiokale Dobbeitiek. Blok | »
e 3 31,2 2 Gauss EDB-Office |5 0-1 |
L 4 w12 2 EDB-grafik |6 1-1
2 5 2 EDB-AC |7 0-1 3
2 3 m. Kl ok 3 i
L Lokale
1 Gauss Im. ki lok .
P 6 Callas 3
@ 0/ Lokalegrupper-103 o |[&al | 7 Ardar Sle 2 11
: EUB-Office " Bl .'T' i T - | 25 2
Betegneise Hele navnet Lokale 9 ! < Fys 2
| 10 |F 1 X New [Fys 3b Fys 6
‘edb2 edb3, -
> leoeomes Bbe b cabe 4, 2 Hugo (SRl 12.102a.20 2
7.101317,19 2 Hugo QEeCtM 3a 6
2 Hugo JE=CNM 3b 6
edb1, edb2 edb3, Gao |
EDB-grafik edbd edbb edbs 9, Z Hugo G 4 Mo KoKk
15,1820 s @ 2 Hugo (His 2a 3
19 2 o His 3b Alm. kllok.
EDB-AC edb2, edb3,ed < M
edbs 20 2 Hugo His 4 7
21 4 Hugo Dan 4 ; 4
123456789, 2 1 &) 4 Ander |Dan |3a 5
10,11,12,13,14,
Alm. ki lok 1516171819, 23 1 & 4 Ander Dan 3b 6
20 28 1 Ander |Mus |4 7
28 1 Ander His 1b 2 -

Med F1 kaldes Hjeelp

I menuen Stamdata -> Lokale, vil lokaleplanlaegning (vha. kolonnen: Reservelokale) na en granse,
hvis du gnsker et lokale skal placeres i flere ringe af reservelokaler. Dette pnske kan lpses ved at bruge
lokalegrupper, hvor et lokale godt kan vaere med i flere lokalegrupper.

Du opretter lokalegrupper i fanebladet "Start". Klik pa den lille sorte pil under ikonet "Lokaler". |
dropdown menuen valger du: Lokalegrupper. | kolonnen: Betegnelse navngiver du lokalegruppen ogi
kolonnen: Lokaler, tilfgjer du de lokaler, der skal vaere med i lokalegruppen (du kan evt. anvende
elementvinduet).

Et eksempel:

e Enskole harflere IT-lokaler, som er udstyret med meget forskellige softwareprogrammer. Skolen
onsker at have folgende 3 lokalegrupper: EDB-Office, EDB-grafik og ECDB-AC. Derudover gnsker
de at have en lokalegruppe af almindelige klasselokaler.

o Lokalegrupper skal tildeles undervisningi en af kolonnerne: Faglokale eller Stamlokale. Hvis der
star noget i bade Fag- og Stamlokaler, er det faglokalet der prioriteres forst. Lokalerne i en
lokalegruppe behandles ens, dvs. fra optimeringens synspunkt er det ligegyldigt hvilket af
lokalerne, der bliver skemalagt. Nar undervisning nr. 1 og 2 har faet tildelt lokalegruppen “alm. k.
lok.”, vil Untis i forbindelse med skemalagning tildele undervisningen et af lokalerne fra
lokalegruppen (hvis minimum ét er ledigt).

KMD — Education

Lauritzens Plads 1, DK-9000 Aalborg




KM

An NEC Company

Bemaerk:
Alle lokalerien lokalegruppe bgr have ingen eller samme lokalevaegtning i menuen Stamdata->
Lokale.

Elevgrupperimenuen ‘Undervisning’ i fanebladet ‘Undervisning’
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Elevgrupper

Elevgrupper anvendes af hensyn til skemavisningen i WebUntis.

Elevgrupper seettes pa i Untis i menuen Undervisning i kolonnen: Elevgruppe (findes under fanebladet
Undervisning).
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Hvis der er flere undervisninger med samme fag, somi Untis placeres efter hinanden i skemaet, kan
de i WebUntis blive vist som sammenhangende, hvis der i kolonnen elevgrupperi Untis er en
enslydende tekst, der ikke anvendes andre steder i kolonnen: Elevgruppe (det kan fx vaere dato+ en
efterfplgende tekst).

| ovenstaende skaermdump, vil de lektioner med rgde pile blive samlet til en blok med 6 lektioneri
WebUntis (hvis de placeres i forleengelse af hinanden i skemaet i Untis).

Saetter du et sporgsmalstegn “?” i kolonne: Elevgruppe, vil Untis automatisk danne en tekst, der
bestar af en kombination af fag og klasse.

Hvis der er sat information pa en lektion i WebUntis, hvor undervisningen er en kobling, bliver
informationen ikke umiddelbart vist for alle Izerere/klasser i koblingen. @nsker du det, kan dui
Elevgruppe-kolonneniUntis indszette en enslydende tekst pa alle linjer i koblingen. Nu bliver
informationen vist for alle |aerere/klasser i koblingen.

Undervisningsgrupper

| Untis har du mulighed for at satte datobegransning pa din undervisning. Det kan du gere vha.
kolonnerne "F.o.m." (fraog med) og "T.o.m." (til og med), som du kan traekke op fra fanebladet:
"Skema" i undervisningsmenuen, sa de bliver vist som kolonner i listevisningen. Hvis du har faste
tidsintervaller fx 1. og 2. semester, er det nemmere og mere overskueligt, at oprette
undervisningsgrupper. Det samme galder, hvis du har en undervisning, der skal placeres med
afbrydelseitidsintervallet (undervisningen skal placeres fraden .... til den.... dato bortset fra nogle
dage eller uger).

Du kan ogsa seette forskellige tidsintervaller pa reekkerne i en kobling. Det gor du ved hjeelp af
kolonnen: "Raekke-U-gr.",som du kan henteifanebladet "Koblingsraekker" i undervisningsmenuen.

Undervisningsgrupper pa koblingsrakker giver mulighed for, at 2 koblingsrakker tilknyttes til hver
sin tidsperiode. Det kan fx vaere 1. og 2. semester. Det er ogsa muligt, hvis en laerer i koblingen er
forhindretiat deltage i undervisningen i én bestemt periode, sa kan en anden larer i koblingen
varetage perioden.

w-

Start Dataindtastning Planlzgning

2wl A
. [Lxﬂ Undervisningsqruppe ~

Klasser Leerere Lokaler Fag

= = = /i> Afdelinger ~ v

-

Basisfelter

| fanebladet dataindtastning kan du klikke pa: "Undervisningsgruppe" for at oprette

undervisningsgrupper.
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Nar de er oprettet, kan du efterfplgende i menuen Undervisning tilknytte undervisningsgrupperne i
kolonnen: U-grupper (fanebladet: Undervisning).

Oprette undervisningsgrupper
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Nu kan du oprette dine undervisningsgrupper. Hvis du klikker pa kalender-ikonet, kan du se, hvor
undervisningen for den markerede undervisningsgruppe kan afholdes.

Tilknytte undervisningsgrupper til undervisningen

KMD - Education

Lauritzens Plads 1, DK-9000 Aalborg




ENERT XY

KM

An NEC Company

PHERSbX-EMEAB-EF

U-nr. & KiaLeer Ejskemalagt UL Arsiek Leerer Fag  Kiasse(r) Faglokale Stamiokale Dobbefik zz T
e o Jon [5 [e .
37 @37 1 Calas Kem 2a2b3a K2a -
2 @23 2 Ander Slb  1a Slo Kia 1-1
3 @22 3 Arist WP 1a1b 2 Kla
16 @21 1 Ander Slb  1b3b Sie Kib o
34 2,1 1 New T 2a2b K2a
50 @22 3 Rub  drD 2b2a Id1 K2b
53 @22 2 Curie Hén 2b2a Han K2b 1-1
91 2,1 2 Gauss Kor 2a2b K2a 1-1
92 2,1 2 New Ork 2a2b K2a 1-1
59 @22 2 Ander Sl 3a3b Sle K3a 141
62 @22 3 Arist  KrP  3a3b 12 K3a
63 @22 2 Callas For 3a3b K3a 1-1
4 5 Arist  Mat 1a Kla
13 5 Rub Dan 1a Kla
33 4 New Mat 2a K2a
35 2 New Fys 2a Fys K2a
k% 2 Hugoe His 2a K2a
33 1 Calas Mus 2a K2a
39 2 Callas For 2a K2a 1-1
40 2 Nobel Rel 2a K2a
41 4 Cer Dan 2a K2a
42 4 Cer Eng 2a K2a
43 2 Cer Bio 2a K2a
93 2 Huge Kla 2a K2a 1-1
-~ 'S <
Undervisning
2 Ugelektioner
Arslektioner Kolonnen U-grupper
finder du i fanebladet
Laerer Lokale u "
— — Undervisning
Geo Fag Stamlokale
1a,1b.2a.2 Kassef) Statistikkoder
L Uswper | e
= Bevouppe ordel lek pa unadv g " Swd. Kurs
Tekst
Linjetekst
Linjetekst 2

Nar undervisningsgrupperne er oprettet, kan du tilknytte undervisningsgrupperne til de relevante

undervisninger.

Tilknytte undervisningsgrupper til koblinger
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Hvis du vil tilknytte undervisningsgrupper til koblinger, skal du hente kolonnen: ""Rakke-U-gr.",som
du kan traekke op fra fanebladet: Koblingsrakker i undervisningsmenuen. Undervisningsgrupper pa
koblingsraekker giver mulighed for, at 2 koblingsraekker (eller flere) tilknyttes til hver sin tidsperiode.
Det kan fx vaere 1. og 2. semester. Det er ogsa muligt, hvis en laerer i koblingen er forhindret i at deltage
i undervisningen i én bestemt periode, sa kan en anden lreri koblingen varetage perioden.

Undervisningsgrupper, med afbrydelsei tidsintervallet
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Perioder @ .

givet og kiik pa ikonet.

Nu ser du en kalender. Se punkt 3.
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Alle skoledrets dage er farvet grenne (og nogle
orange, hvis der er oprettet ferie).

Ved at felter i s
kan du angive de perioder, hvor der ikke skal
vaere undervisning.

| eksemplet er der 3 afbrydelser: november og
marts maned samt 1. uge af juni.
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A-og B-uger
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Rullende uger (A- og B-uger) kan med fordel anvendes pa skoler, der arbejder med mange
dobbeltmoduler, og samtidig har fag med et ulige antal lektioner.

Hvis skolen har 5 matematiklektioner, der helst skal placeres i dobbeltmoduler, kan det Igses ved, at
skolen arbejder med A- og B-uger.

| A-ugerne har eleverne 4 lektioner ogi B-ugerne 6 lektioner. | Ipbet af 14-dage har eleverneialt 10
matematiklektioner.

Forat kunne arbejde med A- og B-uger skal du have et af modulerne: Kalender-semesterskema eller
Multiuge- og Periodeskema.
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