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Skemabog

Nogle folkeskoler eftersporger en skemabog.
I de nzeste afsnit er vist, hvordan du laver en skemabog/skemahafte for skolens lzerere.
Pa fuldstaendig samme vis kan du udskrive skemaerne for skolens klasser og lokaler.
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e Valgfanebladet “Skemaer”.
o lafsnittet med oversigtsskemaer klikker du pa den lille trekant ud for liggende formater.

o ldette eksempel vaelger vi “Laereroversigt tvaerformat”.

Regulere storrelsen af skemaet
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e Dukan gore skemarakkerne bredere eller smallere ved at holde musen over linjen mellem to
stamdata. Nar du ser <-->kan du traekke i reekkerne. | ovenstaende eksempel er de blevet gjort
bredere.

o Patilsvarende vis kan du regulere kolonnerne. Det kan vaere nedvendigt, hvis du ensker alle
ugedage udskrevet pa en side.

Udskriv siderne
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e Marker det skema, der skal udskrives.

e Klik pd udskrivikonet.
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o Klik paknappen “Udvalg” for at udpege de lzrere, du ¢nsker udskrevet. | dette tilfaelde er det 36
laerere ud af 36 laerere.

e Klik OK.

Indstil printer
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Det er forskelligt fra printer til printer — maske er indstillingerne lidt anderledes hos dig. Men
princippeter:

Udpeg den ¢nskede printer.

Find det sted, hvor du kan vaelge, at der skal udskrives pa to sider.

Velg at papirerne skal vendes efter den korte kant.
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Pa tilsvarende vis kan du fa udskrevet skemahafter med klasser og lokaler.
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