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Skemadialog

Skemadialogen finder duifanebladet “Planlegning”
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e Dukan bruge skemadialogen til manuel skemalagning. Du kan skemalaegge og flytte lektioner
uafhaengigt af, om de er oprettet som enkeltlektioner, dobbeltlektioner eller blokke. Men du kan
ogsa bruge skemadialogen i dit analysearbejde i forbindelse med optimeringsprocessen, hvor ikke
alle lektioner er blevet placeret.

Har du en kobling, kan det indimellem vaere svaert at overskue, hvor der er en ledig plads i alle
de tilknyttede stamdataelementers skemaer.

Skemadialogen er opbygget, sa du kan se “ned igennem” de bergrte stamdataelementers
skemaer pa en gang. Du ser ogsd eventuelle spaerringer.

Derfor far du med skemadialogen et godt og hurtigt overblik over en undervisnings
placeringsmuligheder.

e Detundervisningsnummer, du vaelgerigverste venstre hjgrne, er den aktuelle undervisning:
Placering i skemaet bliver markeret med et blat plus pa gul baggrund i skemadialogens reekke med
undervisningsnummeret. | eksemplet er der skemalagt én lektion mandagi 8. lektion. | den
aktuelle undervisning har du mulighed for at skemalaegge, flytte eller tage skemabrikken ud af
skemaet.
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 Klikker du pd en anden position i skemadialogen f.eks. onsdagi 4. lektion, ser du under skemaet i
skemadialogen, at det er undervisning nr. 432.

Men sa laenge undervisning nr. 490 er valgt i pverste venstre hjgrne, er det kun undervisning
490, du kan skemalaegge.

Opbygningen af skemadialogen
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o ARben skemadialogen.

o Deterofte smart ogsa at abne undervisningsmenuen af hensyn til dit overblik.
e lvenstreside af skemadialogen er dine stamdataelementer oplistet.

e Undervisning 490 har 3 UL, hvor af den ene er skemalagt mandagi 8. lektion.

o Enafde2ejskemalagte lektioner kan placeres onsdagi 8. lektion, da der er ledigt hele vejen
igennem stamdataelementerne. Det vises med den grenne baggrundsfarvei linjen med
undervisningsnummer 490.
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e Torsdagi 8.lektion, er der en rgd baggrund i linjen med undervisningsnummer 490. Det skyldes,
at laerer )G ikke ma skemalzaegges om torsdagen (-3).

e Fredagi 8.lektion erder gron baggrund, da “-2" ikke er en spaerring, men et gnske.

Skemalagning i skemadialogen
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Skemadialogen skelerikke til, hvad du har indtastet i kolonnerne Dobbeltlek. og Blok i
undervisningsmenuen. Det betyder, at selvom undervisning 490 (i det foregaende eksempel) i
undervisningsmenuen er oprettet som 3 UL med min. en dobbeltlektion, kan du i skemadialogen nemt
skemalaegge alle tre som enkeltlektioner.

e Iskarmdumpet ovenover erundervisning nr. 491 oprettet som 4 enkeltlektioner ogingen af
lektionerne er skemalagte.

e |Iskemadialogen vises de bedste placeringsmuligheder i forhold til dine indtastede krav/onsker til
skemaet. Placeringerne er prioriterede med 1!, 2!, 3!, 4! osv., hvor 1! er den bedste.

o Vildu have de 4 enkeltlektioner skemalagt som en blok p3 4, kan du med musen i rekken med
undervisningsnummer 491ud for 3., 4., 5. og 6. lektion tirsdag markere felterne. Nu bliver de 4
lektioner markeret med gul baggrund.

o Narlektionerne er markeret, klikker du pa ikonet med det gronne plus for at skemalagge. Se
naeste skarmdump.
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Med det rede minus kan du pa tilsvarende vis fjerne skemabrikkerne fra skemaet.

Skal du kun skemalaegge eller fjerne én enkelt lektion, kan du i reekken ud for undervisningsnummeret
blot dobbeltklikke pa den ¢nskede position. Pa denne made skemalagges og fjernes lektionen fra

skemaet.

Skal du skemalagge eller fjerne flere lektioner ad gangen, skal du klikke pa det gronne plus eller det
rode minus (¢verst i reekken af ikoner), nar lektionerne er markeret.

| forbindelse med arslektioner - hvilken uge?
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Hvis du arbejder med arslektioner, skal du i skemadialogen huske at vaelge den rigtige uge. Udpeger

du en undervisning (i dette tilfaelde uv.nr. 1861), kan du se i hvilke uger, at undervisningen er
skemalagt.

o Klik pa pilen ud for datofeltet. | dette tilfelde star der 14/5. Det betyder, at deriuge 14 er
skemalagt 5 lektioner med uv.nr. 1861.

e Nedenunderkandu selisten af uger, du kan vaelge. @verst star der 5/3. Det betyder, at deriuge 5 er
skemalagt 3 lektioner. | uge 6 er der ikke skemalagt undervisning. | uge 7 er der skemalagt 2
lektioner osv.

Placeringsmuligheder
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I den aktuelle undervisning (i dette eksempel undervisning 14), kan man i reekken med
undervisningsnummeret se, hvor undervisningen kan placeres (gren baggrund).

[w Limrer,ag. bt KL | Tig | Malendewge Elev Texst Bdna |Linjetssst2 | Evevgruppe

e Erdergron baggrundirakken med undervisningsnummeret, kan man vare sikker p3, at ALLE
undervisnings tilknyttede stamdataelementerien kobling er ledige.

e Ideunderliggende raekker, kan du se, hvilke af koblingens stamdataelementer der er ledige (gren
baggrund).
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Hvis du ¢nsker at lede efter en af 1a’s undervisninger, kan du indtaste 1ai udvalgsfeltet. Nu bliver

listen filtreret, sa den kun viser undervisninger med 1a.

Det samme kan du gere, hvis du seger en bestemt undervisning for en laerer, et fag eller et lokale.

I skeermdumpet pa forrige side bliver der vist forskellige symboler i skemadialogens skema. De har

folgende betydning:

x = optaget af simpel undervisning (uden koblinger)
X = optaget af undervisning med koblinger

O = den aktuelle undervisning

& = kollision af en eller flere undervisninger

Erder et punktum foran et af tegnene f.eks. “.X”, betyder det, at undervisningen er |3st.

Symbolerne Y og Z gelder kun for de brugere, der anvender annekskoder — se sidste afsnit i denne

FAQ.

@nsker du at se stamdatabetegnelserne, kan du:

o Klikke pa detlille “+” leengst til venstre for raekken.

e Vianbefaleraf hensyn til overblikket, at du i menuen Indstillinger markerer, at en enkelt
undervisning (ej kobling) altid skal vises med betegnelser. Det g¢r du ved at sette flueben ved “Vis
ikke totaler, hvis der kun er én ekstra raekke”. Se naeste skaermdump.
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@ Undvi3l Skemadialog
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Indstillingen geelder KUN enkelte undervisninger (ej koblinger).
Koblinger bliver standard vist, som du ser i naste skaermdump.
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Narder er flere klasser, laerere eller lokaler i en koblet undervisning, viser skemadialogen som
udgangspunkt kun en enkelt reekke pr. elementtype med symboler.

x = optaget af simpel undervisning (uden koblinger)
X = optaget af undervisning med koblinger

O = den aktuelle undervisning

& = kollision af en eller flere undervisninger

Se sidste afsnit, hvis du anvender annekskoder mht. symbolerne “Y” og “Z".

Selvom du ikke kan se alle klasser, da de er “foldet” sammen, kan du ved hjzelp af den grenne
baggrundsfarve se, at ALLE undervisningsklasserne er ledige mandagi 6.-8. lektion, onsdagi 6.-8.
lektion og fredagi 5. lektion.
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Pa samme made viser den grgnne farve, hvornar ALLE lzerere og lokaler i koblingen er ledige. Ved at
klikke pa det lille “+” far du vist alle stamdataelementer for henholdsvis klasser, lerere og lokaler.

I naste skaermdump er klasserne foldet ud.
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Fra Untis 2018 viser skemadialogen fortsat med gren baggrund, hvis der er et eller flere af de gnskede
lokaler ledige. Det nye er, at du nu ogsd kan se, hvor mange af de gnskede lokaler, der er ledige.

Ikoner i skemadialogen
@ Undv:52 Skemadialog
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| det naeste vil nogle af ikonerne i skemadialogen blive forklaret.

D &

Skemalaeg/slette lektion

Skemalseg ved at klikke pa knappen <Skemalaeg> &
Slet |ektion ved at klikke pa knappen <Slet lektion> a

Hvis du blot skal skemalagge eller slette en lektion, kan du dobbeltklikke pa lektioneni
skemadialogen.

Slet et stamdataelement
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Hvis du anvender arslektioner, har du mulighed for at slette et stamdataelements hele skema for én
uge.

Marker det stamdataelement i venstre side (i dette eksempel 4A), som du ¢nsker at slette og sikre dig,
atdu staridenrigtige uge. Herefter klikker du pa “Slet elementets skema”.

I ovenstaende vil 4A’s lektioner blive slettet i kalenderuge 31.1de gvrige uger er 4A’s skema uzandret.
Flytte/bytte lektioner
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Lektioner markeret med ikonet/®er ledige til bytning.
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Lektioner i skemadialogen kan flyttes. Klik pa en lektion i skemadialogen og traek den lidt veek ved at
holde museknappen nede.

Alle de placeringer, hvor lektionen kan placeres, er markeret gron.

Hvis der er byttemuligheder, vil du se en bla dobbeltrettet pil pa gren baggrund.

Lase lektioner
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Du kan |3se lektioner og |3se lektioner op ved hjelp af haengelasen.

Sadan ser du i skemadialogen, om en undervisning er last eller e;.

e Punkt1paskaermdumpet viser, at lektionen er IKKE last

e Punkt 2 pa skeermdumpet viser, at lektionen er 13st.
KMD — Education
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Andreenlererienskemalagt lektion

| Aktivér en lektion og klik pa 8. En dialog abnes, hvor du kan aendre lzereren for lektionen.

Visning af alle klasser, lerere og lokaler

=v Alle klasser, l@rere ...

L For hver kiasse (lzerer, lokale) vises

01-08-2016 - : skemaet i en raekke
30-06-2017 To-4 4A |l

. , . , [ i
KLA »0n-4 '4A ‘W »Nn’ A ,

_OA }BB _BHK | ‘
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8082016 1A AA  MUS v

>

Tirsdag
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I skemadialogen kan du fa vist ALLE klasser, lzerere og lokaler pa en gang.

De 2 punkter i skaermdumpet viser:

o Klik herforatfavistalle klasser, lzerere og lokaler.

KMD - Education
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o Klik pa plussetivenstre side, hvis du vil se alle elementerne.

Slette raekker

| Mahd4dy L ag
=  |Undv52 +

o Harduoprettet ekstra raekker (udover den aktuelle undervisning), kan de slettes, ved at klikke pa
“Slet reekke”.

o Den markerede rekke samt alle raekker under den markerede bliver slettet.

KMD - Education
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Vis enanden undervisning samtidig med den aktuelle

Raf d @A a s
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Hvis du har valgt en aktuel undervisning (i dette tilfaelde undervisning nr. 52 placeret mandag i 3.
lektion), kan du markere en af de andre undervisninger (i dette tilfaelde undervisning nr. 57 mandag i

5. lektion) og klikke pa ikonet “Vis 2. undervisning”.

Markerer du efterfglgende en anden lektion og klikker pa ikonet “Vis 2. undervisning”, vil du ikke
leengere fa vist undervisning 57 under den aktuelle undervisning 52, men i stedet den nye

undervisning.
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Favist en klasses laerere

250 «xde

9 p )
— Tid KL |Leer. |F Hvis cursor star pa en klasseraskke,
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Du kan i skemadialogen fa vist en klasses lerere.

o Klik pa en af klasserakkerne.
o Klik pdikonet “Klassens larere”.

o Nuserdu alle klassens laerere.
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Hvis du anvender klassegrupper
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Hvis du ser: =1=eller =2= som vist fredagi5.-9. lektion, er det fordi du anvender “Klassegrupper”.

Hvis du anvender annekskoder

Lektioner, skemalagt for lokaler med annekskoder
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(eller “A”), er markeret medyellerYi

skemadialogen. Lektioner, skemalagt for lokaler med andre annekskoder, er markeret med z eller Z
(stort bogstav angiver koblinger).
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